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Beszerzési szabalyzat:

A Magyarorszagi Romanok Orszagos Onkormanyzatinak beszerzési szabilyzata a
kozbeszerzési értékhatar alatti arubeszerzésekre, épitési beruhazasokra és szolgaltatas-
megrendelésekre vonatkozik. 2025. marcius 1-jét6l hatalyos.

Fébb pontok:

1. Eljarasi szabalyok

e 500 000 Ft alatti beszerzések: elegend6 egy megrendel6t kiildeni.

e 500 000 Ft-ot meghalado6 beszerzések: 3 ajanlat bekérése kotelezo.
2. Dontéshozéok

e 8 milli6 Ft alatt: EIn6k vagy Intézményvezetdk.

e 8 milli6 Ft felett: Pénziigyi és Ellen61z6 Bizottsag.
3. Egyéb rendelkezések

o A beszerzéseket irasban dokumentalni kell.

o A szerz6déskotés feltétele a pénziigyi fedezet megléte.

o Osszeférhetetlenségi szabalyok vonatkoznak a résztvevékre.

A szabalyzat célja az atlathat6 és jogszerd beszerzési folyamatok biztositasa.
A szabalyzat elkészitésénél figyelembe vettik a Kozbeszerzési Hatosag keretében mukodo

Tanacs utmutatdjat.



Ko6zbeszerzési szabalyzat:

A Magyarorszagi Romanok Orszagos Onkormanyzata (MROO) a kozbeszerzésekrdl sz616
2015. évi CXLII. torvény 27. § (1) bekezdésében foglalt kotelezettségeinek megfeleléen
szabilyozza kozbeszerzési eljarisainak elSkészitését, lefolytatasat, ellenbrzésct és dokumentalasat.
A hatilyos kozbeszerzési szabalyzatunk legutobbi moédositasa ota eltelt idészakban jelentos
jogszabalyi és gyakotlati valtozasok torténtek, amelyek indokoltta teszik a szabalyzat feliilvizsgalatat
és aktualizalasat.

A legfontosabb médositasok:

1. Osszeférhetetlenségi szabalyok szigoritisa
o Az eljirasban tészt vevs személyek szamara kotelez6 az Osszeférhetetlenségt és
titoktartasi nyilatkozat kitoltése.
o Az érdekeltségi nyilatkozat bevezetése az eljarasokban részt vevok szamara.
o Az 6sszeférhetetlenségi helyzeteket dokumentalni és haladéktalanul jelenteni kell az
lletékes hatbsagnak.
2. Allami Kézbeszerzési Szaktanacsadé (AKSZ) bevonasanak kotelezettsége
o Unios értékhatart eléré kdzbeszerzések esetén az AKSZ bevonasa kotelezd.
o 700 milli6 Ft-ot meghaladé épitési beruhazasoknal az AKSZ tészvétele
elengedhetetlen.
o FEutdpai unids forrasbodl finanszirozott beszetzések esetén is kotelezd az dllami
kozbeszerzési szaktanacsadd bevonasa.
3. Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (EKR) hasznalatanak pontositasa
o Az eljaras teljes kord elektronikus dokumentalasa az EKR-ben.
o Az ajanlatok, dokumenticidk és szerzédések kotelezé feltoltése az EKR
rendszerbe.
o Az EKR iltal készitett éves statisztikai jelentések bevezetése.
4. Kozbeszerzési értékhatarok mddositisa
o Az épitési beruhizasok esetén az allami kozbeszerzési szaktanacsadé bevonasanak
értékhatara 500 millié Ft-rol 700 millié Ft-ra emelkedett.
5. A kozbeszerzési terv és eljaras modositasanak uj szabalyai
o Az éves kozbeszerzési tervet az EKR rendszer 16gziti és tarolja.
o A kozbeszerzési tetvben nem szerepld beszerzések inditasa is lehetséges, de ezekrdl
kulon indoklast kell késziteni.
6. Bels6 ellen6rzési folyamatok modositasa
o A beszerzések ellentzésére vonatkoz6 szempontok bévitése, kiilonés tekintettel

az Osszeférhetetlenségre és a szabalyszerd dokumentalasra.

A modositott szabalyzat biztositja a kozbeszerzési eljarasok atlathatosagat, a verseny
tisztasagat és a kozpénzek felelSs felhasznalasat. A javasolt valtoztatasok Osszhangban allnak a
hatalyos jogszabalyokkal és a kozbeszerzési hatésag iranymutatasaival.

Kétem a Tisztelt Kozgyiilést, hogy az elSterjesztést megvitatni és a modositott
Ko6zbeszerzési Szabalyzatot elfogadni sziveskedjenek.



I. HATAROZATI JAVASLAT

A Magyarorszagi Romanok Orszagos Onkormanyzatanak Kozgytilése az eléterjesztés mellékletét
képezé Magyarorszagi Romanok Orszagos Onkormanyzata Beszerzési szabalyzatat elfogadja.
FelelSs: Kozma Gyorgy elnok, érintett intézményvezetSk

Hatarid6: azonnal

II. HATAROZATI JAVASLAT

Figyelemmel a kozbeszetzésektdl szold 2015. évi CXLIIL torvény 27. § (1) bekezdésében
foglaltakra elfogadja az elStetjesztés mellékletét képezé Magyarorszagi Romanok Orszagos
Onkormanyzata Kézbeszerzési Szabalyzatat.

Felel6s: Kozma Gyorgy elnok

Hataridé: azonnal

Gyula, 2025. februar 19.




I. melléklet

BESZERZESI SZABALYZAT



Magyarorszagi Romanok Orszagos Onkormanyzata
5700 Gyula Eminescu u. 1.

BESZERZESI SZABALYZATA

Hatalyos: 2025. marcius 6. napjatol

JOVAHAGYTA: A MAGYARORSZAGI ROMANOK ORSZAGOS
ONKORMANYZATANAK KOZGYULESE A .....SZAMU HATAROZATTAL



BESZERZESI SZABALYZAT

A Magyarorszagi Romanok Orszagos Onkormanyzatanak és a fenntartisaban makodé
6nallé gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 intézményeinek (a tovabbiakban:
Intézmények) a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseinek lebonyolitasaval kapcsolatos
eljarasrendet az allamhaztartasrol sz0l6 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: kormanyrendelet) 13.§ (2) bekezdése alapjan a kovetkezOk szerint
hatarozzuk meg.

I. Szabalyzat hatalya

Az allamhaztartisrol sz6l6 2011, évi CXCV. t6rveny (tovabbiakban: Aht) 10.§ (4a)
bekezdésében foglalt eléiras alapjan a Magyarorszagi Romanok Orszagos Onkormanyzata, az
allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Avr) 9.§-ban meghatirozott gazdalkodassal kapcsolatos feladatait a Magyarorszagi Romanok
Orszagos Onkormanyzata Hivatala latja el, igy a beszerzésekkel kapcsolatos egyes el6készitési,
tgyviteli és végrehajtasi feladatokat is.

Az Aht. 10.§ (4a) bekezdése, valamint az Avr. 9.§ alapjan ezen szabélyzat hatalya az alabbi
intézményekre terjed ki:

e Magyarorszagi Romanok Orszigos Onkormanyzata,
e Orszagos Roman Muvel6dési és Kozosségl Haz,
e Bihar Roman Kéttannyelvii Altalanos Iskola és Ovoda.

I1. Altalanos rendelkezés

1. A Szabalyzat célja: hogy rogzitse az Intézmények kozbeszerzési értékhatar alatti
beszerzései el6készitésének, lebonyolitasanak ellenérzésének felel6sségi rendjét, a nevében eljaro,
illetSleg az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felel6sségi korét és a beszerzési eljaras
dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkoz6 jogszabalyokkal.

2. A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan, a kdzbeszerzési értékhatart el nem éré
arubeszerzésre, ¢épitési beruhazasra, valamint szolgaltatas megrendelésére (tovabbiakban:
beszerzés) amelyek vonatkozasaban az Intézmények a megrendeld, ajanlatkérd.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki
e a kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIII torvény (tovabbiakban Kbtv.) hatalya ala
tartozo, valamint,
e akatasztrofa okozta karok elharitasa érdekében sziikségessé valo, azonnali beszerzésekre,
tovabba,

e az élet- illetve a vagyonvédelem, valamint az Intézmények mikodSképessége érdekében
sziikségessé vald haladéktalan intézkedést igényl6 beszerzésekre.

3. A beszerzések targya

A beszerzés targya lehet:

a) arubeszerzés,

b) épitési beruhazas,

C) szolgaltatas megrendelése.
a) Arubeszerzés



Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba veheté ingé dolog
tulajdonjoganak, vagy hasznalatara, illetéleg hasznositasara vonatkozo jognak — vételi joggal vagy a
nélkil torténé — megszerzése az Intézmények részérdl.

Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és tizembe helyezést is.

b)  Epitési beruhazas
Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya a kévetkez6 valamelyik munka megrendelése (és
atvétele) az Intézmények részérdl:
e A Kbtv. 1. szamd mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolédé munka
kivitelezése, vagy kivitelezése és killon jogszabalyban meghatarozott tervezése egytitt;
e ¢pitmény kivitelezése, vagy kivitelezése és kulon jogszabalyban meghatarozott tervezése
egyutt;
e az Intézmények, mint megrendel6 vagy ajanlatkérd altal meghatarozott kévetelményeknek
megfelel$ épitmény barmilyen eszkozzel, vagy modon torténd 1étrehozasa;

c) Szolgaltatas megrendelése

Az olyan — arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindstlé — visszterhes szerzédés,
amelynek targya killénosen valamely tevékenység megrendelése az Intézmények részérol.

Ha a szerz6dés tobb — egymassal sziikségszerten Gsszefliged — beszerzési targyat foglal magaban,
a meghatarozé értékd beszerzési targy szerint kell a szerz&dést mindsiteni.

4. Osszeférhetetlenség

4.1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras el6készitésében és lebonyolitdsaban az
ajanlatkérs, megrendelé nevében olyan személy vagy szervezet, amely feladatanak partatlan és
targyilagos gyakorlasara barmely okbdl, igy kiillonésen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevo
gazdasagi szerepl6vel fennallé kapcesolata vagy mas k6z6s érdek miatt nem képes.

4.2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre
jelentkezoként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevé szervezetként az
Intézmények altal az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységébe bevont
személy, vagy szervezet. Az ajanlatkérd, a megrendelé nevében eljar6 személy koteles felhivni az
eljaras el6készitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra, ha e bekezdés alapjan —
kilonosen az altala megszerzett tobblet-informaciokra tekintettel — a beszerzési eljarasban torténd
részvétele Osszeférhetetlenséget eredményezne.

43. A beszerzési eljaras el6készitése soran, vagy a beszerzési eljaras mas szakaszaban az
Intézmények nevében nem jarhat el, illetSleg az eljarasba nem vonhaté be a beszerzés targyaval
kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végz6 gazdalkodd szervezet (a tovabbiakban: érdekelt
gazdalkodo szervezet), illetéleg az olyan személy vagy szervezet, aki, illetve amely

a) az érdekelt gazdalkodd szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban all,

b) az érdekelt gazdalkodo szervezet vezetS-tisztségviselSje vagy felligyel6bizottsaganak tagja,

¢) az érdekelt gazdalkodo szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik,

d) az a)-c) pont szerinti személy hozzatartozodja.

44. A beszerzésck el6készitésében és az elbiralasban, valamint a lebonyolitasaban részt vevé, a
vele szemben fennall6 6sszeférhetetlenségi okot kételes haladéktalanul bejelenteni.



III. A beszerzési érték és az értékhatarok meghatarozasara vonatkozoé szabalyok
1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, illetSleg kinalt —
altalanos forgalmi ad6 nélkil szamitott — legmagasabb Gsszegt teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a
tovabbiakban: becsilt érték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindité ajanlatkérés, megrendelés feladasanak
(megkuldésének) idépontjat kell érteni.

2. A beszerzések értékhatara
A becsult érték kiszamitasa soran a beszerzés targyanak értékét nem kell egybeszamitani, a
beszerzések értékhatara beszerzésenként egyedileg szamitando.

IV.  Beszerzési eljaras lefolytatasanak altalanos rendje
1. Az Intézményeknél
a) az 500 000 Ft-ot meg nem haladé beszerzések esetén elegendé megrendel6t kildeni a
lehetséges szallito részére,
b) az a) pontban megjelolt értéket meghalado, de a kdzbeszerzési értékhatart el nem éré egyedi

beszerzési érték esetén 3 db ajanlatot kell bekérni a lehetséges szallitoktol. A beszerzési eljaras
minden elemét {rasban dokumentalni kell.
C) Mell6zhet6 a harom ajanlat bekérése:
e brutté 500 000 Ft-ot el nem éré megrendelés esetén,
e azonnali intézkedés, karelharitas esetén,
® ha a kivételesen kedvez6 feltételek rovid ideig allnak fenn és a beszerzés a piaci arnal
lényegesebb alacsonyabb aron torténhet,
e olyan specialis tevékenység vagy egyedi termék beszerzése esetén, amely kizardlag egy
szolgaltatohoz kotheto és ennek okan a versenyeztetés nem lehet relevans.

d) Nem szikséges 3 db ajanlat bekérése szolgaltatis megrendelése, valamint szellemi
tevékenység (pl. tanacsadas, oktatas, szakértdi, zenei szolgaltatas tevékenység) esetén.

2. Az ajanlatok értékelési szempontjai a kévetkez6k lehetnek:

a) a legalacsonyabb ar,

b) Osszességében a legel6nyosebb ajanlat kivalasztasa.

3. A beszerzési eljaras az Intézmények nevében eljaré személyek, szervek korét a jelen
szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

4. A megrendelés, ajanlatkérés csak akkor kiildhetd el, — a szerz6dés megkotéséhez sziikséges

engedélyek megléte esetén — ha az Intézmények rendelkezik a szerz6dés teljesitését biztositd anyagi
fedezettel, vagy az arra vonatkozo biztositékkal, hogy a teljesités id6pontjaban az anyagi fedezet
rendelkezésre all.

5. A megrendelést, valamint az ajanlatkérést kozérthetéen, célratéréen, szabatosan, a magyar
nyelv altalanos jelentésére figyelemmel, és a miiszaki tartalomra, valamint a beszerzési cselekmény
kortlményeire tekintettel kell megfogalmazni és elkiildeni a lehetséges szallito részére.

6. A beszerzési tevékenységeket az Intézmények elndke (a tovabbiakban: Elndk) iranyitja és
az Elnok vagy az altala kijelolt személy végzi.

7. Az Elnok feladata kiilonosen

a) felugyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellen6rzi a beszerzési eljarasba
bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,
b) azonnal koteles kivizsgalni minden beszerzést zavar6 korilményt és minden olyan esetet,

amely annak eredményét befolyasolhatja,



C) jogkérében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni, amely a
beszerzések lefolytatasanak jogszertségét és tisztasagat biztositja,

d) rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatokrol,

e) folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések pénzigyi fedezete biztositott-e.

8. Az Aht. 37.§ (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalasnak —(megrendelésnek,
szerz6désnek) mindig {rasban kell megtorténnie. Az Avr. 53.§ (1) bekezdése alapjan nem sziikséges
el6zetesen az irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amelyek

a) értcke a kétszazezer forintot nem érik el,

b) a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kilfoldi pénzértékben vallalt
kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

o) az Aht. 36.§ (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsil.

9. A szerzédés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre

vonatkozo eldirasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

V. Egyes beszerzési eljaras lefolytatasanak rendje
1. A nett6 500.000 Ft 6sszeget meg nem halad6 beszerzések esetén kovetendd
eljarasrend:

Az Intézmények nevében az Elndk, a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 intézmények esetében
az Intézményvezet6k megrendel6t kildenek a lehetséges szallitok részére vagy a beszerzést
személyesen bonyolitjak le.

A megrendelést megkezdése el6tt piackutatast sziikséges végezni. A piackutatas megvalosulhat az
interneten kozzétett arak és egyéb paraméterck dokumentalt 6sszehasonlitasaval is.

2. Az 500.000.-Ft-ot meghalad6 beszetzések esetén kovetend§ eljarasrend:

2.2 Az Intézmények a beszerzés megkezdésekor harom kilonb6zé Ajanlattevének egyidejtleg
irasbeli arajanlatkérést killdhetnek.

2.3 Az ajanlatkérés tartalmat ugy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az Ajanlattevék
megfelel6 arajanlatot tehessenek, a hataridében benyujtott arajanlatok Osszehasonlithatdak
legyenek.

2.4 A beszerzési eljarasban az Intézmények az arajanlatkérésben meghatarozott feltételekhez,
az Ajanlattevé pedig az arajanlathoz kotott.

2.5 Az Intézmények kotelesek az arajanlatokat azonos tartalommal Osszehasonlitani, a
legalacsonyabb ellenszolgaltatast tartalmazé vagy az Osszességében legelényGsebb arajanlatot
valasztani. Az alacsony ar megitélésekor a korabbi beszerzések tapasztalatait, illetve a beszerzést
megel6z6en végzett piacfelmérés eredményét figyelembe venni.

2.6 Az Intézményeknek a beérkezett arajanlatokrol birdlati és dontési jegyzGkonyvet/lapot kell
készitenitik.

2.7 Amennyiben a déntéshozé nem a legalacsonyabb ellenszolgaltatast tartalmazo arajanlatot
fogadja el, feljegyzést készit a dontést megalapozé indokokrol.

2.8  Eredménytelen a beszerzési eljaras:

a.  nem nyujtottak be arajanlatot,

b.  az Ajanlattevék egyike sem felel meg az arajanlatkérésben foglalt feltételeknek,

c. Az Ajanlattevék egyike sem felel meg az 6sszeférhetetlenségi kovetelményeknek,
d.  az Ajanlattevé arajanlataban meghatarozott ellenszolgaltatas mértéke eléri a Kbt.
szerinti kozbeszerzési értékhatart,

e.  egyik Ajanlattevé sem, vagy az Gsszességében legelényosebb Ajanlattevé sem tett

megfelel6 arajanlatot, figyelemmel az Intézményeknek a beszerzés targyara fordithato
eléiranyzat Gsszegére,
f. nem a felkért Ajanlattevék nyujtottak be az arajanlatot,



g.  egyéb moédon nem felel meg az arajanlati kérésben vagy a vonatkozo
jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.
2.9 A beszerzési eljaras indoklas nélkil eredménytelenné nyilvanithato, azért az arajanlat nem
keletkeztet szerz6déskotési kotelezettséget az Intézmények szamara. A beszerzési eljaras
eredménytelenné nyilvanitasanak okardl feljegyzést kell késziteni.

3. A beérkezett ajanlatok elbiralasara

3.2 200 000 Ftalatti, valamint 200 000 Ft feletti és a 8 000 000 Ft alatti értékhatar kozotti egyedi
értéka beszerzés esetén az Intézmények Elnoke, és az IntézményvezetSk

3.3 8 000 000 Ft 6sszegti vagy az azt meghalado, a kozbeszerzési értékhatart el nem éré egyedi
értékd beszerzés esetén az Intézmények Pénziigyi és Ellen6rz6 Bizottsaga jogosult.

VI. Zar6 rendelkezések

1. Az Intézmények beszerzését végz6 személyek kotelesek a vonatkozoé jogszabalyok és a jelen
szabalyzat el6irasait megismerni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6lik elvarhato
gondossaggal eljarni.

2. Jelen szabalyzat 2025. marcius 6. napjan lép hatalyba. Rendelkezéseit a hatalybalépését
kovetéen felmertilt beszerzések esetében kell alkalmazni.

Gyula, 2025. marcius 0.

elnck Orszagos Roman Muvel6dési és Kozosségi Haz
igazgato

gazdasagi vezetd Bihar Roman Kéttannyelvii Altalanos Iskola
és Ovoda
Féigazgato






A beszerzési eljaras soran szervezetiink nevében
eljar6 személyek (szervezetek)

1.sz. melléklet

A beszerzés | beszerzés (becsiilt) egyedi Megrendelésre Ajanlatkérésre Déntés
targya értéke Ft
(nettd)
Arubeszerzés | - 500 000 elnok, elnok elnok
intézményvezetdk | intézményvezet6k | intézményvezetSk
Epitési - 500 000 elnok elnck elnck
beruhazas intézményvezetdk | intézményvezet6k | intézményvezetSk
Szolgaltatas - 8 000 000 elnok elnck elnck
megrendelése intézményvezetSk | intézményvezetSk | intézményvezetSk
Arubeszerzés | 500 000 —7 999 999 - elnok elnék
intézményvezeték | intézményvezetSk
Epitési 500 000 — 7 999 999 - elnok elnok
beruhazas intézményvezeték | intézményvezetSk
Szolgaltatas —7999 999 - elnok elnck
megrendelése intézményvezeték | intézményvezetSk
Arubeszerzés | 8 000 000 — kozbeszerzési - Pénzigyi és Pénztgyi és
értékhatarig Ellen6rz6 Ellen61rz6
Bizottsag Bizottsag
Epitési 8000 000 — kézbeszerzési | - Pénziigyi és Pénziigyi és
beruhazas értékhatarig Ellen6rz6 Ellen6rz6
Bizottsag Bizottsag
Szolgaltatas 8 000 000 — kézbeszerzési - Pénzigyi és Pénzigyi és
megrendelése | értékhatarig Ellen6rz6 Ellen6rz6
Bizottsag Bizottsag
Gyula, 2025. marcius 6.
elnok




2.sz. melléklet
Megismerési nyilatkozat
A Magyarorszagi Romanok Orszagos Intézmények a 2025. marcius 1. napjat6l hatilyos beszerzési

szabdlyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm sorin
koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas
Kozma Gyorgy elnék
Mark Moénika hivatalvezet6
Hegedts Zsolt gazdasigvezetd
Janki-Berényi Anita pénziigyi referens
Dr. Novakné Gurzé Orszagos Roman
Maria Mivel6dési és
Ko6zo6sségi Haz

igazgatdja
Bihar Roman
Kozma Janos Nemzetiségi

Kéttannyelv( Alt.

Iskola és Ovoda

t6igazgatoja
MROO Pénziigyi és
Netye Bertold Ellen6rzé Bizottsag
elnéke

MROO Pénziigyi és
Roézsavolgyi Péter Ellen61z6 Bizottsag

tagja
MROO Pénziigyi és
lanosné dr Gurzé Ellen6rz6 Bizottsag
Miaria tagja
Pal-Argyelan Flvira MROO Pénziigyi és
Ellen6rzé Bizottsag

tagja
MROO Pénziigyi és
Borszéki Gyorgy Ellen6rz6 Bizottsag

tagja
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I1. melléklet

..... /20192025. (.......).sz. MROO hatarozattal elfogadott
egységes szerkezetbe foglalt

Magyarorszagi Romanok Orszagos Onkormanyzatanak
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

A Magyarorszagi Romanok Orszagos Onkormanyzata (tovabbiakban: MROO) a
kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLII. térvény (tovabbiakban: Kbt.) 27.§ (1)

bekezdéséhen,valamint-az -elekironikus kozbeszerzes reszletes szabalyairdl-szolo
42412017 —XH—19 ) Kerm-—rendelet 6 8(11) bekezdéseben-foglalt kotelezettségének

eleget téve a kozbeszerzési eljarasainak elbkészitésére, lefolytatasara, a bels6
ellenérzésének felelésségi rendjére, az MROO nevében eljard, illetéleg az eljarasba
bevont személyek, szervezetek felelésségi kdrének meghatarozasara, valamint a
kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjére vonatkozO részletes szabalyokat
Kbzbeszerzési Szabdlyzataban (tovabbiakban: Szabdlyzat) az alabbiak szerint
hatarozza meg.

1.8
A Kbzbeszerzési szabalyzat célja, tartalma és hatalya

(1) A Szabalyzat célja, hogy az MROO a Kbt. rendelkezéseivel 6sszhangban
rogzitse a kdzbeszerzési eljarasok rendjét, az eljardsba bevont személyek,
szervezetek felel6sségi korét, a szakszer(, hatékony, egyben jogszerl és
ellenérizhetd beszerzések biztositasa, tovdbba a kdzbeszerzések soran a
kozpénzek ésszerl felhasznalasa, valamint a verseny tisztasaga érdekében.

(2) Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan arubeszerzés, épitési
beruhazas, szolgaltatas, tovabba épitési és szolgaltatasi koncesszio
megrendelésére, amelynek értéke a kdzbeszerzés megkezdésekor eléri vagy
meghaladja a Kbt-ben, illetve az éves Kdltségvetési torvényben meghatarozott
ertékhatart. A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értekhatart eléré
tervpalyazati eljarasok esetén is.

(3) A Szabalyzat hatalya kiterjed az adott eljarasban résztvevéd, illetve kbzrem(ikddd
személyekre, mint az MROO munkatarsaira, a Birdlé Bizottsagra, a
dontéshozora, a koOzbeszerzési eljaras lebonyolitAsaval megbizott
kozbeszerzési szakértére, illetve felelés akkreditalt_/ allami kdzbeszerzési
szaktanacsadéra (FAKSZ/ AKSZ), a megbizas alapjan eljaro mas személyre,
tovabba az egyéb igénybe vett kilsé szakértbkre és az eljarasok
térvényességét ellenbérzékre. A beszerzésekkel 6sszefuggd feladatok ellatasa
soran az abban résztvevd, illetve kdzremikédsé személyek a jelen Szabalyzat
rendelkezései szerint kotelesek eljarni.

(4) Az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairol szold 424/2017. (XII. 19.)
Korm. rendelet altal 2018. aprilis 15-t6l bevezetett Elektronikus Kézbeszerzési
Rendszer (a tovabbiakban: EKR) alkalmazasaval az alabbiakat koételezé
biztositani:

- a hirdetmények elektronikus formaban torténé feladasat,
1



(5)

(1)

(2)

®3)

- a kozbeszerzési dokumentumok elektronikus formaban vald rendelkezésre
bocsatasat,
- az eljaras menetében a teljes kord elektronikus kommunikaciot.

Jelen szabalyzatban nem szabalyozott feladatokat a Kbt. és a kapcsolodo
jogszabalyok szerint kell lebonyolitani.

2.8

Az MROO nevében eljaro és az eljarasba bevont személyek,
szervezetek

A kbzbeszerzési eljaras meginditdsarol a kdzgyllés dont, minden egyéb az
eljarast érinté kérdésben az MROO nevében eljar6 és dontést hozd személy a
Magyarorszagi Romanok Orszadgos Onkormanyzatanak Elnoke (a
tovabbiakban: EIn6k). A benyujtott palyazatokban szereplé kdzbeszerzések a
kozgyulés altal elfogadottnak tekinthetok.

A kodzbeszerzési eljarasok jogszabaly szerinti el6készitéséért, lefolytatasaért,
dokumentalasaeért, a nyertes ajanlattevével kotott szerz6dés teljesitéséért az
EInok felelés azzal, hogy az elbkészités lebonyolitdsaban a Magyarorszagi
Romanok Orszagos Onkormanyzat Onkormanyzati Hivatala (a tovabbiakban:
Hivatal) részt vesz.

Az EIndkét a jelen paragrafusban rogzitett feladatainak ellatdsaban az éltala
irasban kijel6lt személyekbdl allé Birald Bizottsag segiti.

A kijelolésnél az EInoknek figyelembe kell venni az Osszeférhetetlenségi
kovetelményeket.

A kijelolt személynek a kijelblését kdvetbéen haladéktalanul a Kbt.-ben elirt
nyilatkozatot kell tenni, mely szerint vele szemben nem all fenn az adott eljaras
vonatkozasaban ¢6sszeférhetetlenség.

Osszeférhetetlenség

Az eljaras elbkészitésében részt vevdk, a dontéshozék és a Biralobizottsag
tagjai_titoktartasi és Osszeférhetetlenséqi, tovabba érdekeltségi nyilatkozatot
tesznek (1. és 2. sz. melléklet). A Biraldbizottsag tagjai kézil nem fogadhatja el
a_ _megbizast az, akivel szemben a Kbt. 25. 8§-aban megfogalmazott
Osszeférhetetlenséq fennall. Ha az eljards  soran  merul  fel az
oOsszeférhetetlenséqg, errél a EIndkot haladéktalanul tajékoztatnia kell, s
megbizasat vissza kell adni. Pétlasarél az EIndk dont. Az Uj tag a megbizas
elfogadasakor tesz Osszeférhetetlenségi és titoktartasi, tovabba érdekeltséqi
nyilatkozatot.

Az dsszeférhetetlenséget a Kbt. 25. 8 szerint kell vizsgalni. Kildnds tekintettel a
kovetkezb bekezdésekre: A Kbt. 25. § (2) bekezdés szerinti cselekmények vagy
barmely mas forrasbhdél szarmazé informacio  alapjan  felmeril az
Osszeférhetetlenséq kockazata, az ajanlatkéré koteles megvizsgalni az
Osszeférhetetlenséqg fennallasat. A Kbt. 25. § (3) bekezdése az ajanlatkérd
tudomasara jutott informaciok korét nem korlatozza a hiteles vagy kozhiteles
informacidok korére, sbét kiterjesztéen értelmezi, hiszen barmely forrasbdl
szarmazo, valamely eljarasban, annak el6készitésében részt vevd szerepld
Osszeférhetetlenségére vonatkozé informacié  az  ajanlatkérd vizsgalati
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(4)

kotelezettségét vonja maga utan. A Kbt. 25. § (4) bekezdése alapjan, az
ajanlatkérd részérél az eljarassal vagy annak elbkészitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont vaqy az eljaras eredményét befolyasolni képes személy
Osszeférhetetlen, ha kdzvetve vagy kozvetlenll olyan pénzigyi, gazdasagi vaqy
eqyéb személyes érdekeltséggel rendelkezik, amely ugy tekinthetd, hogy
befolyasolja funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasat. A Kbt. 25. 8§ (7)
bekezdése alapjan minden esetben kotelezettsége Ajanlatkérének az
Osszeférhetetlenséq felmerilése esetén az adott helyzetet kivizsgalni, ennek a
vizsgalatnak — tdbbek kozott — arra is ki kell terjednie, hogy az
Osszeférhetetlenséq az adott kodzbeszerzési eljaras tekintetében hogyan
érintette a verseny tisztasaga és az eqyenlé banasmaod elveinek érvényesulését.
Az oOsszeférhetetlenség tényét haladéktalanul be kell jelenteni a Jeqyzd felé
irdsos dokumentum formajaban, melynek tartalmaznia kell az alabbiakat:

- az Osszeférhetetlenség tényét,

- a tudomasra jutas idépontjat,

- a kialakult 6sszeférhetetlenséqi helyzetet,

- részletes leirasat annak, hogy hogyan befolyasolta ez a kbzbeszerzési
eljarashoz kapcsoldédo cselekedeteit.

Az Osszeférhetetlenséq bejelentését  kovetben az EIndk haladéktalanul
gondoskodik az érintett személy meghallgatasarél, majd a tevékenységének
felfuggesztésérdl a helyzet tisztazasaig, amennyiben szikséges intézkedik a
helyettesitésérél és gondoskodik a tovabbi biralati cselekmények
szlneteltetésérdl a kivizsgalas idejére a Kbt. 70.8-nak megsértése nélkil. Ha az
EInok szikségesnek itéli meqg a Biralé Bizottsag tagjait és az eljarasba bevont
tovabbi személyeket haladéktalanul meghallgathatja és ellenérizheti. Célja, hogy
feltarja_a kozbeszerzési eljaras folyamataiban milyen tovabbi informaciéhoz
juthatott hozza az érintett személy és harmadik személyt milyen tisztességtelen
versenyelényhoz juttathatott.

Az ajanlatkéré a rendelkezésére allo lehetéségekhez képest mindent megtesz
annak érdekében, hogy a dontéshez sziikséges informaciok birtokaba kertljén
—kiuléndsen az unidés tamogatasbél meqgvalosuld kdzbeszerzési eljarasok
esetén — és amennyiben ajanlatkérének barmilyen informacié tudomasara jut
az_eljarasban résztvevék dsszeférhetetlenségére vonatkozdéan, a szikséges
intézkedéseket megteszi és a rendelkezésre allé informacidékat a nyilvanos
adatforrasokkal 6sszeveti.

Az Ajanlatkérd kotelezettséget vallal az O6sszeférhetetlenségi nyilatkozatok
irasban torténd bekérésére, megdbrzésére, tovabba az oOsszeférhetetlenséqi
nyilatkozatok nyilvantartasara, illetve az 0sszeférhetetlenséqgi informaciok
felderitése érdekében tett ajanlatkérbi cselekményeinek dokumentalasara is.
Ezen dokumentumok megdérzési ideje _harom év. Ugyanezen dokumentalasi
kotelezettség vonatkozik az érdekeltségi nyilatkozatokra is.

Amennyiben a kdzbeszerzés targya, nagysagrendje, bonyolultsaga vagy egyéb
sajatossaga kulonleges szakeértelmet igényel, vagy fokozott felelésséggel jar, az
EInok a kbzbeszerzés lebonyolitasara kilsé szervezetet, vagy személyt bizhat
meg.

A koOzbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a koOzbeszerzési
dokumentumok elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljaras
mas szakaszaban az MROO nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont
személyeknek és szervezeteknek egyittesen rendelkeznitik kell a kozbeszerzés
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targya szerinti szakmai, kozbeszerzeési, jogi és péenzigyi szakértelemmel.

Az Onkormanyzat a kbzbes;erzési eliarasait Allami Kodzbeszerzési
Szaktanacsado (a tovabbiakban: AKSZ) bevonéséval is lefolytathatja. Az'alébbi
esetekben a Kbt. 27.8 (3) bekezdés alapjan az Onkormanyzat koteles AKSZ-t
bevonni:

a) arubeszerzés és szolgaltatdas megrendelése esetén az unios értékhatart
elérd értékl kdzbeszerzési eljarasba,

b) épitési _beruhazas esetén a hétszazmillio forintot elérd  értékl
kdzbeszerzési eljarasba, vaqy

c) a_részben vagy egészben eurdépai uniés forrasbol megvalosuld
kbzbeszerzési eljarasba, kivéve a keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-
b) pontban meghatarozott értéket el nem éré beszerzés megvaldsitasaba,

d) keretmegallapodas alapjan_torténd, az a)-b) pontban meghatarozott
értékl beszerzés megvaldsitasaba.

(5)
(6) Az EInOk az épitési beruhazas megvaldsitasa érdekében beruhazas-
lebonyolitot vehet igénybe, aki az MROO &ltalanos megbizottjaként az épitési
beruhazas megvaldsitasanak koordinalasat veégzi. A 2023. évi LXIX. térvény az

allami épitési beruhazasok rendjérél szolo torvény rendelkezéseit figyelembe kell
venni.

©x7)

{H(8) Ha az egyedi kozbeszerzési eljards felelésségi rendje eltér a jelen
Szabdlyzatban foglaltaktdl, ugy az eltéréseket a kozbeszerzési eljaras
el6készitését megelézben irasban dokumentélni kell, melyrél az EIn6k dont
és alairasaval hitelesiti.

3.8
A kbzbeszerzési eljarasok tervezése

(1) A jelen paragrafusban megfogalmazott feladatok koordinalasara és
végrehajtasara — kivéve a 6. § (4) bekezdés p.) pontjaban foglalt esetben — a
Hivatal kijelolt munkatarsa (illetve munkatarsai) jogosult, egyben kotelezett.

(2) A kozbeszerzési terv elkészitésében a Hivatal hivatalvezet6je, valamennyi
munkatarsa, tovabba az Onkormanyzati intézmények vezet6i kotelesek
egyuttmdikodni.

(3) Az MROO a koltségvetési év elején, legkésdbb a targyév marcius 31. napjaig
éves Osszesitett kbzbeszerzési tervet koteles késziteni az adott évre tervezett
kézbeszerzésekrél, melyet az MROO Koézgyiilése elé kell terjeszteni
jévahagyasra.



(4)

A kOzbeszerzési terv elkészitése elb6tt az ajanlatkérd indithat kozbeszerzési

eljarast, amelyet a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell. A
kdzbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre
vonatkoz6 eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Az  ajanlatkéré a
kozbeszerzési tervben nem szerepldé kozbeszerzésre vagy a tervben
foglaltakhoz képest modositott kdzbeszerzésre vonatkozé eljarast is
lefolytathat. Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési tervet modositani kell az
ilyen igény vaqy egyéb valtozas felmerilésekor, megadva a médositas indokat
is. A kbzbeszerzési tervet az EKR-rendszer 6rzi.

A kOzbeszerzési tervnek tartalmaznia kell:

e a kOzbeszerzés targyat,

e a kOzbeszerzés tervezett mennyiségét,

e a kdzbeszerzésre iranyadod eljarasi rendet,

e atervezett eljaras fajtajat,

e az eljaras meginditasanak tervezett idépontjat,
e a szerzbdés teljesitésének varhatd idépontjat.

(5)

(6)

(7)

A kozbeszerzési tervet 5 évig meg kell 6rizni, mely nyilvanos. A kbzbeszerzeési
terv nyilvanossagara, megdrzeési idejére, megkuldésére egyebekben a Kbt. 43.
8 (1) bekezdés a) pontjdban, a (3) bekezdésében és a Kbt. 42. § (1)-(4)
bekezdésében foglaltakat kell megfeleléen alkalmazni. A Hivatal
hivatalvezetdjének a nyilvanossag biztositasa érdekében intézkednie kell a
kozbeszerzési tervnek, annak mobdositasanak elfogadasat koévetdé 5
munkanapon belil az MROO honlapjan valamint az Elektronikus
Kbdzbeszerzési Rendszerben torténd kdzzétételérdl. A kdzbeszerzési tervnek
a honlapon a targyévet kovetd évre vonatkozo kézbeszerzési terv honlapon
torténd kozzétételeig kell elérhetének lennie.

Erre vonatkozd igény felmeriulésekor kotelesek a kozbeszerzési tervben
megjelolt beszerzésekrél a kért informaciokat szolgaltatni.

A kozbeszerzési tervet a Kozbeszerzési Hatdésag, vagy az illetékes ellenérzé
szervek kérésére a Hivatal hivatalvezet6je koteles megkildeni.

;s .

megkildéserél._Az éves statisztikai 6sszegezést az EKR-rendszer késziti €s

régziti.



(1)

)

3)

(4)

(5)

(6)

(1)

(2)

4.8
El6zetes tajékoztato

Amennyiben a kdzbeszerzési terv alapjan elére lathatd az el6zetes t4jékoztatod
kdzzeétételének indokoltsaga a Hivatal hivatalvezet6je kezdeményezheti annak
Osszedllitasat.

Az MROO a koltségvetési év kezdetét kdvetben elézetes tajékoztatdt készithet
az adott évre, vagy az elkdvetkezd legfeljebb tizenkét honapra tervezett 6sszes
arubeszerzésérdl, épitési beruhazasarol vagy szolgaltatas megrendelésérél.
Az elbzetes tajekoztatd kilon jogszabalyban meghatarozott minta szerinti
hirdetmény atjan teheté kdzzé. A hirdetmény honlapon térténé kdzzétételére
a hirdetménynek az EurOpai Unié Kiaddhivatala részére elektronikus uton
torténd feladasat kdvetden kertlhet sor.

Az elbzetes tajékoztatd készitésérél és annak hirdetmény uatjan vald
megjelentetésérdl az EInok dont.

A t4jékoztatot a Kbt.-ben meghatarozott médon és tartalommal kell elkésziteni
és a dontést kovetden haladéktalanul, de legkésébb 5 munkanapon belll el kell
késziteni és meg kell kildeni.

Az elbzetes tajékoztatdt a kozbeszerzés kllonb6zd targyairdl — az
egybeszamitas szabalyai alapjan — egyuttesen és kulon-kilon is el lehet
késziteni.

Az elbzetes tajékoztatd elkészitéséért és megkuildéséért — kivéve a 6. § (4)
bekezdés q.) pontjaban foglalt esetben — a Hivatal hivatalvezetéje felelés, a
beszerzéssel érintett dnkormanyzati intézmény elbzetes 0Osszesitett
tajekoztato készitésére vonatkozé javaslata és adatszolgaltatasa alapjan.

5.8
A kbzbeszerzési eljarasok elokészitése

Az adott kbzbeszerzési eljaras - a beszerzés targyara és becsilt értékére
tekintettel — megfelel6 alapossaggal torténé elékészitéséért és az azzal
kapcsolatos feladatok koordinalasaért az Elnok felelés. Az MROO Altal
rendelkezésre bocsatott dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az
eljarasban a gazdasagi szerepl6k képesek legyenek miiszakilag megfeleld,
fizikailag megvaldsithatd és gazdaségi szempontbdl realis ajanlatot tenni. Az
elékészités soran torekedni kell a kdrnyezet védelmére és a fenntarthatosagi
szempontok figyelembevételére, valamint a beszerzés targyat érintd
szerz6désmodositasok megelbzésére.

Az EInOk a kozbeszerzési eljarasok el6készitésével kapcsolatos felelésségi
korében koteles az egyes eljarasok becsiilt értékének meghatarozasa céljabdl
kalon vizsgalat elvégzésérél és annak eredményének dokumentalasarol
gondoskodni. A vizsgalat soran a Kbt. 28.8 (2) bekezdése szerint objektiv
alapu modszereket alkalmazhatoak, ilyen modszerek kilondsen
a) a beszerzés targyara vonatkoz6 indikativ ajanlatok bekérése,
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(4)

b) a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett
piackutatas,

C) igazsagugyi szakértd igénybe vétele,

d) szakmai kamardak altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak altal el6allitott és karbantartott, megvalositasi értéken
alapulo, részletes épitési adatbazis,

e)f) 115. § szerinti eljdrasok esetén gazdasagi szerepldk felkérése
 aKobzbeszerzési Hatosag-altal kiadott-arstatisztika,

egyh) az ajanlatkérd korabbi, hasonld targyra iranyuld szerz6déseinek
elemzése. Epitési beruhazasok esetében az eljaras csak a 322/2015. (X.30.)
Korm. rendeletben meghatarozott kovetelményeknek megfelel6 tervek
birtokaban indithatd meg és az eljards becsiilt értékét — a rendeletben
foglaltaknak megfeleléen — meg kell hatarozni.

A kozbeszerzési eljaras el6készitésében az EInokét a Birald Bizottsag segiti.
A Birdldo Bizottsag kozremiikddése az alabbi tevékenységeket foglalja
magaban kulondsen a megjelolt felelésdkkel:

a.) az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérést, elézetes
piaci konzultaciét, mely a beszerzéssel érintett ©Onkormanyzati
intézmény, vagy megbizas alapjan eljar6 mas személynek a feladata,

b.)  a kdzbeszerzés becsult értekének felmérése és meghatarozasa, illetve
eredményéenek dokumentalasa, kulonos tekintettel az egybeszamitasi
szabalyokra a beszerzéssel érintett dnkormanyzati intézmény és a
Hivatal egylttes feladata, vagy megbizas alapjan eljaré6 mas személynek
a feladata,

c.) annak vizsgalata, hogy a szukséges forras biztositott-e és a
rendelkezésre allas Utemezésének meghatdrozasa a Hivatal gazdaségi
vezetbjének feladata,

d) a beszerzés targyanak szakszer(i és pontos megjelolése, megfeleld
miszaki leiras biztositdsa a beszerzéssel érintett ©6nkormanyzati
intézménynek vagy megbizas alapjan eljar6 mas személynek feladata,
az eljaras teljeskorl miszaki tartalmanak, az ahhoz kapcsolodo egyes
dokumentumoknak elkészitése az ajanlatkérd, igy az onkormanyzati
intézménynek, vagy a megbizott miiszaki szakember feladata, aki azt
koteles az eljaras lebonyolitdja részére elektronikus Gton atadni,

e.) javaslat a szerzddéses feltételek vonatkozasaban a Hivatal
hivatalvezet6jének, kijelolt munkatarsanak (vagy munkatarsainak) és a
beszerzéssel érintett onkormanyzati intézménynek a feladata vagy
megbizas alapjan eljaré mas személy feladata,

f.) javaslat az eljaras rendjének és fajtajanak, ajanlati (részvételi) felhivas,
valamint az kozbeszerzési dokumentumok fébb pontjainak és a
biralati szempontok vonatkozasaban.

A (3) bekezdésében foglaltakrol az el6készitésben kozrem(ikdédd Biralo
Bizottsag feljegyzést készit, melynek alapjan az EIn6k dont a kdzbeszerzési
dokumentumok tartalmardl, kiléndsen:

a.) k6zbeszerzés targyanak pontos meghatarozasarol,
b.) a részajanlattétel és az alternativ ajanlattétel lehetéségérél,
c.) szerz6dés teljesitésenek hataridejérdl,
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(5)

(6)

(7)

(8)

(1)

()

3)

d.) a szerzddésre vonatkozo feltételekrdl,

e.) az alkalmassagi feltételekrdl (jogi, gazdasagi €s pénzigyi, valamint
miszaki és szakmai alkalmassag feltételeir6l, ha szerzédés
teljesitéséhez szilkséges, a gazdasagi szerepld letelepedése szerinti
orszag nyilvantartasaban valo szereplésre, vagy a letelepedés szerinti
orszagban el6irt engedéllyel, jogositvannyal vagy szervezeti, kamarai
tagsaggal valo rendelkezésrdl)

f.) az eljaras rendjérdl és fajtgjarol,

g.) az ertékelés modszerének meghatarozasarol (biralati
szempontrél/részszempontrél, a  sulyszadmokral, az adhaté
pontszamokral),

h.) egyéb informaciokrél.

Az EIndk a kdzbeszerzési dokumentumokat igény szerint egyeztetheti a Birald
Bizottsag tagjaival. A Biralo Bizottsag javaslatot tehet az EIndk felé az esetleges
maédositasok megtételére.

Az EIndk az eljaras elbkészitését kovetben ellenjegyzésével igazolja az eljarast
megindito hirdetmény megfelel§ségét.

Sziukség esetén a Kbt. rendelkezéseinek figyelembevételével az EIndk dont az
ajanlati/részvételi felhivas modositasardl, visszavonasarol.

Az EIn6k, vagy az altala megbizott lebonyolité koteles gondoskodni a
kozbeszerzési dokumentumok elektronikus uton torténé kozzétételérdl az EKR-
ben, valamint amennyiben szilkséges az MROO honlapjan. Amennyiben egyes
kozbeszerzési dokumentumok esetében ez nem lehetséges, az eljarast
megindité felhivasnak tartalmaznia kell, hogy ezen dokumentumokhoz a
gazdasagi szerepl6k milyen modon férnek hozza.

6. 8
Kbzbeszerzeési eljarasok lefolytatasa

Az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara vonatkozé jogosultsagokat, és
a regisztraciora jogosultak korét az EInok kijelolés utjdn hatarozza meg. A
superuser/ek az ujabb kijel6lések alapjan az egyes eljarasok vonatkozasaban
az egyéb felhasznaloék szaméara (pl. FAKSZ/AKSZ) kioszthatja/ak a tovabbi
jogosultsagokat. Tovabba barmely hatéosag megkeresése esetén a
superuser/ek adja/ak meg a kért hozzaférést, az EIndk egyideji tajekoztatasa
mellett.

A kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasat az MROO megbizasi szerzédés alapjan
eljar6 kozbeszerzési szakértd, illetve a Kbt. 27.8 (3) bekezdése altal elbirt
esetekben pedig felelés akkreditalt kozbeszerzési tanacsadd_/ allami
kozbeszerzési szaktandcsado (tovabbiakban: lebonyolitd) atjan végzi.

Megbizasi szerz6dés alapjan a kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak

bonyolithsaval kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 személy vagy

szervezet bizhaté meg, aki/amely a 27.8 (3) bekezdése altal el6irt esetekben

biztositia a felelds akkreditalt kodzbeszerzési szaktanacsadd_ / allami
8



(4)

kozbeszerzési szaktanacsado biztositasat. A lebonyolitd felelés az (5) a.)-q.)
pontjaiban meghatarozott feladatoknak a Kbt-ben és a vonatkozé
jogszabalyokban foglaltaknak megfelel ellatasaéert, mely tevekenységére teljes
kori felel6sségbiztositassal rendelkezik.

A lebonyolité feladatai:

a.) elkésziti a lebonyolitandd kézbeszerzési munkak idébeni Gtemezését és
javaslatot tesz az eljaras formajara,
b.)  Ajogszabalyi el6irasoknak megfeleléen:
b.a.) az MROO Altal szolgaltatott informaciok alapjan tsszeallitja az adott
feladatra vonatkozo ajanlati/részvételi felhivast, 6sszefeglalo-tajékoztatast,
b.b.) az ajanlati/réeszvételi felhivast az EIntkkel ellenjegyezteti,??
b.c.) intézkedik az 0©sszefoglalo tajékoztatas, az ajanlati/részvételi
felhivas EKR-ben torténd kozzétételérél, a kozosségi ertekhatart elérd
kdzbeszerzés esetén a felhivas TED-ben torténd megjelentetésérdl,
c.) az MROO altal szolgaltatott informaciok alapjan a konkrét kozbeszerzési
eljards kozbeszerzési dokumentumait, amennyiben agy itéli meg, hogy a
miszaki tartalom nem felel meg a vonatkozo jogszabalyoknak, az MROO-t
tajékoztatni koteles és amennyiben az MROO-t az erre biztositott hataridén belil
nem intézkedik a mliszaki tartalom kijavitasa/kiegészitése irant, az MROO-vel
torténd egyeztetés mellett, - az MROO koltségére - kiilsé szakértét vehet
igénybe, aki az eljarasban kdzremiikodik és aki felé az MROO munkatarsai is
tehetnek fel kérdéseket, adhatnak utasitasokat,
d.) gondoskodik a kozbeszerzési dokumentumok EKR-ben torténd
publikalasaral,
e.) biztositia az ajanlattétel idészaka alatt az ajanlattevék részére az
ajanlatkéréssel kapcsolatosan felmerilé pétldlagos informécidszolgaltatast
(konzultaciok megszervezeése, kiegészitd tajékoztatasok) az EKR-ben
f.) gondoskodik az EKR-ben torténd bontast kovetéen a bontasi jegyz6konyv
a bontastol szamitott 6t napon belili megkuldésérdl az 6sszes ajanlattevének,
illetve részvételre jelentkez6nek az EKR-en keresztil.
g.) A Kbt. 115. §-a szerint lefolytatott eljaras esetén a Kbt. 115. § (7)
bekezdése szerinti kozzétételi kotelezettségenek az EKR-ben torténd
kozzététellel eleget tesz.
h.) elvégzi az értékelés id6szakaban sziukséges Ugyintézést a kozbeszerzés
targya szerinti szakérté bevonasaval (hianypaétlas bonyolitasa, nem egyértelm
kijelentések tisztdzasa),
i) az EInok altal elfogadott értékelési szempontok €s modszer alapjan - a
kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy bevonasa
mellett - értékeli a beérkezett ajanlatokat,
j) tagként részt vesz a Birald Bizottsag Ulésén és a tagok altal igényelt
tovabbi informacidkat szolgaltat, melyrél jegyzékonyvet készit,
K.) a biralé bizottsagi jegyz6kdnyv alapjan az EInok altal meghozott
ajanlatkéréi dontést kovetben elkésziti az eljarasrol szold O6sszegezést a
torvényben el6irt formaban és megkildi az EKR-en keresztll valamennyi
ajanlattevének,
l.) gondoskodik a Kbt., valamint a 424/2017. (XIl. 19.) Korm. rendelet szerint
EKR-be feltdltendd dokumentumok és informaciok kozzétételérdl, illetve az
egyes dokumentumok Kbzbeszerzési Ertesitében/TED-en tortend
megjelentetésérdl,



m.) jogszabaly szerinti hataridbk megtartasaval el6késziti a szerzédést a
nyertes ajanlattevével kbzbeszerzési dokumentumok és az ajanlat tartalmanak
megfeleléen,
n.) EKR-en keresztll kdzzéteszi az eljaras eredményét a Kozbeszerzési
Ertesitében,
o) eljérésonként elvégzi sajét kézremﬂkédésének valamint az adott feladat

“ sz

p.) gondoskodik a szerz6dés kozzetetelerol a—Kezbesze&e&—HatesagL&It&I

(1)

(2)

mikodtetett nyilvanos elektronikus szerzdédeéstarban (CORE) és az EKR-ben.,

amely az adatok a CoRe-ba, a feltdltést kdvetd azonnal, valtoztatas nélkdl
automatikus tovabbkerilnek.

g.) ellatja a Kozbeszerzési Dontébizottsag, illetve szilkség esetén az illetékes
Kozigazgatasi és Munkalgyi Birosag elétt a kozbeszerzéssel kapcsolatos
jogorvoslati eljarasban az MROO képviseletét,

r.) amennyiben a szerzddésteljesités soran annak méddositasi igény merll
fel, a projektfelelds egyeztet a lebonyolitéval a szerz6désmoddositas
lehetéségérdl, illetve annak feltételeirdl. A lebonyolitd elékésziti — a kijelolt
jogasszal vagy a megbizas alapjan eljaré6 mas személlyel torténé egyeztetést
kovetben — az EInok ellenjegyzésével a szerz6dés modositasat. Alairasat
kovetéen hataridében intézkedik a Kbt. szerint meghatarozott esetekben a
Kbézbeszerzési Ertesitében hirdetmény Gtjan torténd kozzétételérdl.

7.8
A Biralo Bizottsag 6sszetétele és feladata

A Biralo Bizottsag tagjai:

a.) megbizasi szerzédés alapjan eljaré lebonyolitd (felelés akkreditélt
kozbeszerzési szakért6) a bizottsdg elnbkeként (kdzbeszerzési
szakértelem),

b.) a beszerzés targya szerinti szakértbként a beszerzéssel érintett
onkormanyzati  intézmeény kijelolt ~munkatarsa  (tovabbiakban:
projektfelelés), vagy megbizas alapjan eljar6 mas személy (a
kOzbeszerzés targya szerinti szakértelem),

c.) a Hivatal kijelolt munkatarsa (pénzigyi szakértelem),

d.) jogi végzettséggel rendelkez6 személy, vagy -jogi feladatok végzésével
megbizott mas személy (jogi szakételem).

Epitési beruhdzas esetén a beszerzés targya szerinti szakértéként kizarélag az
épitési beruhazas targydban az adott szakterilleten szerzett szakiranyu
fels6foku vegzettséggel rendelkezé személy jarhat el.

A—Az aladbbi esetekben a Kbt. 27.8 (3) bekezdés alapjan a kotelezé Allami
kdzbeszerzési szaktandcsadoét bevonni:

a) arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az uniés értékhatart
elérd értékl kdozbeszerzési eljarasba,

b) épitési beruhazas esetén a hétszazmillio forintot elérd értéki
kbzbeszerzési eljarasba, vaqgy

c) a_ részben vagy egészben eurdpai uniés forrasbél megvaldsuld
kozbeszerzési eljarasba, kivéve a keretmegallapodas alapjan torténd,
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®3)

(4)

(5)

(6)

(1)

(2)

az a)-b) pontban meghatarozott értéket el nem ér6 beszerzés
megqgvaldsitasaba,
d) keretmegallapodas alapjan_térténd, az a)-b) pontban meghatarozott
értéki beszerzés megvaldsitasaba.

A Biralo Bizottsag tagjainak irdsban 0Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatot kell tenni. A nyilatkozatot az adott kdzbeszerzési eljaras irataihoz
EKR-be kell csatolni.

A Biral6 Bizottsag tagjainak feladata:

a.) 0sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat tétele,

b.) ab. 8 (2) bekezdése szerinti feladatok ellatasa, feljegyzés készitése,

c.) az adott kozbeszerzési eljarasban meghatarozott hataridékben
személyes rendelkezésre allas,

d.) az eljarassal kapcsolatos dokumentumok megismerése,

e.) a Biral6 Bizottsag Ulésén torténd személyes részvétel,

f.) az ajanlatok értékelésérdl a kozbeszerzeés targya szerinti szakértelemmel
rendelkez6 bevonasaval - a lebonyolitd altal készitett irasbeli
szakvélemény (el6terjesztés) attanulmanyozasa, biralati lapok kitoltése,
jegyz6konyv alairasa.

A Biral6 Bizottsag feladatkore a lebonyolitd elbterjesztése alapjan:

a.) dontési javaslat az eljaras eredményességerél/eredménytelenségeérél,

b.) dontési javaslat a beérkezett ajanlatok alkalmassagarol, az ajanlattevé
kizarasarol,

c.) szikség esetén javaslattétel a-z EInok részére a biralati hataridé
meghosszabbitasara,

d.) az ajanlatok értékelése, irasbeli, szoveges szakvélemény és dontési
javaslat alairasa és el6terjesztése a dontést hozd szeméely részére.

8.8

Dontés a kbzbeszerzeési eljaras eredményérol,
a szerzodés megkdtése

A Birdlo Bizottsag elGterjesztése alapjan a kdzbeszerzési eljaras eredményeérél
az EIndk egy személyben dont. Az adott évben lefolytatott kozbeszerzési
eljarasok eredményérél a Hivatal hivatalvezetéje, (vagy munkatarsai) a
Pénzlgyi Bizottsag erre iranyuld igénye esetén évente egy alkalommal
tajékoztatast ad.

A szerz6dést az ajanlati kotottség Kbt. 131. 8 (5) bekezdése szerint
meghatarozott idétartama alatt kell megkdtni, figyelembe véve azonban a Kbt.
alapjan el6irt szerz6déskotési moratoriumot. A szerz6dés megkotésére az
MROO nevében az EInok jogosult.
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(3) A szerzddés teljesitésének folyamatat a projektfelelés kdveti nyomon, a
szamlan a teljesitést igazolja. A szerzddés teljesitését kdvetben, a Hivatal

hivatalvezetéje haladéktalanul gondoskodik a szerz6dés teljesitésére
vonatkozo6 tajékoztatd EKR-ben torténé kdzzétételérdl.
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(2)

3)

(4)

(5)

(6)

(1)

9.8
A kdzbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendje

Minden egyes kozbeszerzési eljarast - annak el6készitésétdl az eljaras alapjan
kotott szerzdédés teljesitéséig - irasban vagy a kozbeszerzési eljaras
elektronikus lefolytatasa esetén a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott
jogszabaly szerint elektronikusan dokumentalni kell. Dokumentélni kell a
szerz6deés teljesitésére vonatkozo adatokat, ennek keretében ellendrizni és
dokumentélni kell azon szerzédéses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a
kozbeszerzési eljarasban az értékelés soran az MROO figyelembe vett,
valamint minden, a szerz6désben foglaltaktdl eltérd teljesitést, annak okait és -
adott esetben - a szerz6désszegéssel kapcsolatos igények érvényesitését.

A lebonyolitdé koételes az egyes eljarasi cselekményekkel dsszefliggésben, a
Kbt. elSirasai alapjan keészitett dokumentumot a keletkezését kovetden,
papiralapon vagy elektronikusan az MROO részeére haladéktalanul atadni.

Minden egyes kozbeszerzési eljaras dokumentalasarol a projektfelelés vagy
megbizas alapjan eljar6 mas személy koteles gondoskodni, a masok altal
készitett és részére atadott dokumentumokat beszerzi, gyljti és leflzi. Az
eljaras meginditasat megel6z6 eseti megbizasokat és nyilatkozatokat a
H-H ivatal hivatalvezet6je, vagy kijelolt munkatarsa (vagy munkatarsai) vagy
a projektben kézremiikodd, jogi feladatokat ellatdé megbizott személy késziti
el.

A Kbt. el6irasai alapjan az elektronikusan koézzéteendd dokumentumok
honlapra valo felkerulésérdl a Hivatal hivatalvezetéje gondoskodik.

A KkoOzbeszerzési eljaras elbkészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban
keletkezett 0sszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol [Kbt. 37. § (2)
bekezdés], a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos dsszes iratot a szerzédés
teljesitésétdl szamitott legalabb 6t évig meg kell 6rizni. Ha a kézbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak - birésagi
fellilvizsgalat esetén a felllvizsgélat - jogerés befejezéséig, de legaladbb 6t évig
kell megbrizni.

A dokumentumokat a Kézbeszerzési Hatdsag, vagy jogszabalyban feljogositott
mas szerv kérésére meg Kkell kildeni vagy részikre -elektronikusan
hozzaférhetévé kell tenni. Jogorvoslati eljards meginditasa esetén a
superuser/ek hozzaférést biztosit(anak) EKR-en keresztil a Kozbeszerzési
Dontébizottsag részére.

10. §
Belsoé ellenérzés rendje

Az MROO belsé ellenére 3 évente legalabb egy vizsgalat soran ellenérzi a
beszerzések alabbi mozzanatait:

a.) a beszerzés el6készitési szakaszaban az egybeszamitasi szabdalyok
13



(2)

(1)

(2)

(1)

(2)
3)

figyelembe vételével, a becsult érték meghatarozasa helyes volt-e,

b.) az ajanlati, részvételi felhivasok tartama megfelel-e a hirdetményi
mintaknak,

c.) az egyes eljarasi cselekmények (bontas, helyszini bejaras, targyalas,
biralo bizottsagi tlés) jegyz6kdnyvei rendelkezésre allnak-e,

d.) alkalmassag, kizarasi okok vizsgalata, az érvényesség megallapitasa
megfelel-e a torvényi rendelkezéseknek,

e.) a szerz6dés megkotése a Kbt-ben foglaltaknak, valamint az
ajanlati/részvételi felhivas és dokumentacio szerinti tartalomnak
megfelel6en tortént-e.

A bels6é ellendr tevékenységére a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011. (XIl. 31.) Korm.
rendelet rendelkezései, valamint a Hivatal hivatalvezet6je altal jévahagyott,
mindenkor hatalyos belsé ellendrzési kézikonyv rendelkezései az iranyadok.

11. 8

A kdzbeszerzési eljarasban résztvevok feleléssége
és annak mértéke

A Hivatal hivatalvezetéje és munkatarsai, az dnkormanyzati intézmények
intézményvezetdi és munkatarsai, az EIn 6k és az eljarasokban résztvevd
tovabbi személyek a jogszabdalyokban meghatarozott fegyelmi és kartéritési
felel6ésséggel tartoznak.

A kozbeszerzési eljarasban megbizasi szerz6dés alapjan eljaré lebonyolitd
eljarasa soran okozott karért a megbizasi szerz6dés szerinti felelésséggel
tartozik.

12. §
Zaro rendelkezések

A jelen Szabalyzat elfogaddsanak 2025. .......... oo NApjan lép
hatalyba, és egyidejlleg hatalyat veszti a 36/2019. (11. 21 ) sz. MROO. kozgyiilési
hatérozat.

Rendelkezéseit a folyamatban |évé kozbeszerzésekre is alkalmazni kell.

Jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdések vonatkozasaban a Kbt. és a
vonatkoz6 kdzbeszerzési jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

Gyula, 26192025.

Kozma Gyorgy
elnodk
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1. sz. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT

Alulirott ~ ......... (sziletési neve:........... szlletési helye:

LdAtUMA . e ) mlnt a Maqvarorszacu Romanok
Orszaqos Onkormanvzata ajanlatkérd altal az alabbi kbézbeszerzési eljarasba bevont
személy, az alabbi targyu kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban kijelentem, hogy velem
szemben a kdzbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIII. toérvény (a tovabbiakban: Kbt.) 25.
§ (2) (3) (4) bekezdéseiben szerepld kizaré korulmények, - beleértve az eljarashoz
kapcsolédo valamennyi folyamatot (eljaras el6készitése, eljaras biralata, kdzbeszerzési
eljarast lezaré dontés meghozatala - megfeleld alahuzando) — 6sszeférhetetlenségi okok
nem allnak fenn.

Kijelentem tovabba, hoqgy rendelkezem a Kbt. 27. 8 (3) bekezdése altal megkdvetelt
megfeleld szakértelemmel:
pénzuqyi / jogi / kdzbeszerzési / beszerzés targya szerinti (megfeleld alahuzandd)

A kbzbeszerzési eljaras tarqgya, tipusa:
TArQYA: oo tArgyl oo

Tipusa: nemzeti eljaradsrendben a Kbt. 112. 8 (1) bekezdés a) pontja alapjan a Kbt. 117.
8 szerinti sajat beszerzési szabalyok alkalmazasaval nyilt kdzbeszerzési eljaras / a Kbt.
81. § szerinti uniés nyilt kbzbeszerzési eljaras (megfelelé alahiuzando)

Eqgyuttal kijelentem, hogy a fenti kdzbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott, a
kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLII. torvény 44. §-anak (1) bekezdésében és az
uzleti titok védelmérdl szold 2018. évi LIV. torvény 1. §-ban meghatarozott Uzleti titkot

megdrzom.

Az Osszeférhetetlenség kapcsan kotelezettséget vallalok, hogy megelézzem a
jogsértést, amennyiben az 6sszeférhetetlenség mégqis bekdvetkezik, megteszek minden
szikséges intézkedést a helyzet megszintetése és a jogszerliség helyreallitasa
érdekében.

Nyilatkozom, hogy velem kapcsolatban nem all fent / fent all (megfeleld alahuzando)
olyan kérulmény, mely 6sszeférhetetlenséget eredményezhet vagy kockazatot jelenthet
a_targyi kdzbeszerzési eljaras soran, igy megfelelve a Kbt. 2. § (1), (2) és (3)
bekezdésében foglaltaknak.

Ezen KOrlimények részletes iSMertel S . ...t ettt e et ettt e et eeeeeaaieanenees

(pl. Uzleti érdekeltségekr6l és arrdl a tényrél, hogy valamely hozzatartozd
vonatkozasaban fennall-e relevans érdekeltséq)
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e Kotelezettséget vallalok tovabba arra, hogy a Birald Bizottsag munkajat és a
dontéshozd dontésének elbkészitését lelkismeretesen, a szakmai tudasomnak
megfeleléen segitem, és tudomasul veszem, hogy a Kbt. 27. §-aban foglaltak
alapjan a Biral6 Bizottsag tagjaként a tdbbi taggal eqylttesen a dontéshozo elé
terjesztett javaslatok megalapozottsagaért felelek. (megfelelé alahuzandd)

o Kotelezettséget vallalok tovabba arra, hogy a Képviselo Testiilet tagjaként, mint
dontéshozd lelkiismeretesen, a szakmai tudasomnak megfeleléen végzem a
munkamat. (megfeleld alahuzandd)

Legjobb tudomasom és meggydzddésem szerint nem allnak fenn, illetve nem alltak fenn
és a belathatd jovében nem fognak fennallni olyan tények vaqy korilmények, amelyek
barmely fél szemében megkérddjelezhetdHveé tennék a fuggetlenségemet.

Kelt: Gyula, 202............
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2.5z. melléklet

GAZDASAGI ERDEKELTSEGI NYILATKOZAT

Gazdasagi tarsasagban fennall6 tisztsége vagy érdekeltsége:

1. Gazdasagi tarsasag neve:

2. Székhelye:
3. Gazdasagqi tarsasag formaja:

4. Az érdekeltséq formaja (tulajdonos, részvényes, bt. esetén beltag/kiltag stb.):

5. A tulajdoni érdekeltséq keletkezésekori aranya:

6. A tulajdoni érdekeltséq jelenleqi ardnya:

7. Nyereségbol valo részesedése:

8. A gazdasaqi tarsasagban viselt tisztsége:

(sziikség szerinti szamban bovithetd)

Jelen nyilatkozatomat, mint tisztségvisel6* adom.

Jelen nyilatkozatomat, mint a tisztségviselével kozos haztartasban él6 hazas- / élettars /
gyermek* adom.

Kelt: Gyula, 2024 év ................. hG v nap

Alairas

17



II1. melléklet

..... /2025. (.......).sz. MROO hatéarozattal elfogadott
egységes szerkezetbe foglalt

Magyarorszagi Romanok Orszagos Onkormanyzatanak
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

A Magyarorszagi Romanok Orszagos Onkormanyzata (tovabbiakban: MROO) a
kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLII. térvény (tovabbiakban: Kbt.) 27.§ (1)
bekezdésébenfoglalt kotelezettségének eleget téve a kozbeszerzési eljarasainak
elékészitésére, lefolytatasara, a belsé ellenérzésének felelésségi rendjére, az MROO
nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelésséqi
korének meghatarozasara, valamint a kbzbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjére
vonatkozd részletes szabdlyokat Kozbeszerzési Szabdlyzatdban (tovabbiakban:
Szabdlyzat) az alabbiak szerint hatarozza meg.

1.8
A Kbzbeszerzési szabalyzat célja, tartalma és hatalya

(1) A Szabalyzat célja, hogy az MROO a Kbt. rendelkezéseivel 6sszhangban
rogzitse a kdzbeszerzési eljarasok rendjét, az eljardsba bevont személyek,
szervezetek felel6sségi korét, a szakszer(, hatékony, egyben jogszerl és
ellenérizhetd beszerzések biztositasa, tovdbba a kdzbeszerzések soran a
kozpénzek ésszerl felhasznalasa, valamint a verseny tisztasaga érdekében.

(2) Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan arubeszerzés, épitési
beruhazas, szolgaltatas, tovabba épitési és szolgaltatasi koncesszio
megrendelésére, amelynek értéke a kdzbeszerzés megkezdésekor eléri vagy
meghaladja a Kbt-ben, illetve az éves Kdltségvetési torvényben meghatarozott
ertékhatart. A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értekhatart eléré
tervpalyazati eljarasok esetén is.

(3) A Szabalyzat hatalya kiterjed az adott eljarasban résztvevéd, illetve kzrem(ikddd
személyekre, mint az MROO munkatarsaira, a Birdlé Bizottsagra, a
dontéshozora, a kozbeszerzési eljaras lebonyolitAsaval megbizott
kozbeszerzési szakértére, illetve felelés akkreditalt / allami kdzbeszerzési
szaktanacsadéra (FAKSZ/ AKSZ), a megbizas alapjan eljaro mas személyre,
tovabba az egyéb igénybe vett kilsé szakértbkre és az eljarasok
térvényességét ellenbérzékre. A beszerzésekkel 6sszefuggd feladatok ellatasa
soran az abban résztvevd, illetve kdzrem(kédsé személyek a jelen Szabalyzat
rendelkezései szerint kotelesek eljarni.

(4) Az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairol szold 424/2017. (XII. 19.)
Korm. rendelet altal 2018. aprilis 15-t6l bevezetett Elektronikus Kézbeszerzési
Rendszer (a tovabbiakban: EKR) alkalmazasaval az alabbiakat koételezé
biztositani:

- a hirdetmények elektronikus formaban torténé feladasat,
- a kozbeszerzési dokumentumok elektronikus formaban valé rendelkezésre
bocsatasat,

1



(5)

(1)

(2)

®3)

- az eljaras menetében a teljes kord elektronikus kommunikaciot.

Jelen szabalyzatban nem szabalyozott feladatokat a Kbt. és a kapcsolodo
jogszabalyok szerint kell lebonyolitani.

2.8

Az MROO nevében eljaro és az eljarasba bevont személyek,
szervezetek

A kbzbeszerzési eljaras meginditdsarol a kdzgyllés dont, minden egyéb az
eljarast érinté kérdésben az MROO nevében eljar6 és dontést hozd személy a
Magyarorszagi Romanok Orszadgos Onkormanyzatanak Elnoke (a
tovabbiakban: EIn6k). A benyujtott palyazatokban szereplé kdzbeszerzések a
kozgyulés altal elfogadottnak tekinthetok.

A kodzbeszerzési eljarasok jogszabaly szerinti el6készitéséért, lefolytatasaért,
dokumentalasaeért, a nyertes ajanlattevével kotott szerz6dés teljesitéséért az
EInok felelés azzal, hogy az elbkészités lebonyolitdsaban a Magyarorszagi
Romanok Orszagos Onkormanyzat Onkormanyzati Hivatala (a tovabbiakban:
Hivatal) részt vesz.

Az EIndkét a jelen paragrafusban rogzitett feladatainak ellatdsaban az altala
irasban kijel6lt személyekbdl allé Birald Bizottsag segiti.

A kijelolésnél az EIndknek figyelembe kell venni az 0Osszeférhetetlenségi
kovetelményeket.

A kijelolt személynek a kijelblését kdvetbéen haladéktalanul a Kbt.-ben elirt
nyilatkozatot kell tenni, mely szerint vele szemben nem all fenn az adott eljaras
vonatkozasaban 6sszeférhetetlenség.

Osszeférhetetlenség

Az eljaras elbkészitéseében részt vevok, a dontéshozok és a Biraldbizottsag
tagjai titoktartasi és Osszeférhetetlensegi, tovabba érdekeltségi nyilatkozatot
tesznek (1. és 2. sz. melléklet). A Biralobizottsag tagjai kozil nem fogadhatja el
a megbizast az, akivel szemben a Kbt. 25. §-dban megfogalmazott
Osszeférhetetlenség fenndll. Ha az eljard&s sordn meridl fel az
Osszeférhetetlenség, err6l a EInokoét haladéktalanul tdjékoztatnia kell, s
megbizasat vissza kell adni. Potlasarél az EIndk dont. Az () tag a megbizas
elfogadasakor tesz Osszeférhetetlenségi és titoktartasi, tovabba érdekeltségi
nyilatkozatot.

Az Osszeférhetetlenséget a Kbt. 25. 8§ szerint kell vizsgalni. Kulonds tekintettel a
kovetkez6 bekezdésekre: A Kbt. 25. § (2) bekezdés szerinti cselekmények vagy
barmely mas forrasbdl szarmazé informéacié alapjan felmerul az
Osszeférhetetlenség kockazata, az ajanlatkér6 koteles megvizsgalni az
O0sszeférhetetlenség fennallasat. A Kbt. 25. § (3) bekezdése az ajanlatkérd
tudomasara jutott informaciok korét nem korlatozza a hiteles vagy kozhiteles
informacidok korére, s6t kiterjesztéen értelmezi, hiszen barmely forrasbol
szarmazo, valamely eljarasban, annak el6készitésében részt vevd szerepl6
Osszeférhetetlenségére vonatkozé informacid az ajanlatkéré vizsgalati
kotelezettségét vonja maga utan. A Kbt. 25. 8 (4) bekezdése alapjan, az
ajanlatkéré részérdl az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos

2



(4)

tevékenységbe bevont vagy az eljaras eredményét befolyasolni képes személy
osszeférhetetlen, ha kbzvetve vagy kozvetlendl olyan pénzigyi, gazdasagi vagy
egyéb személyes érdekeltséggel rendelkezik, amely ugy tekinthetd, hogy
befolyasolja funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasat. A Kbt. 25. § (7)
bekezdése alapjan minden esetben Kkotelezettsége Ajanlatkérének az
osszeférhetetlenség felmerilése esetén az adott helyzetet kivizsgalni, ennek a
vizsgalatnak — tobbek kozott — arra is ki kell terjednie, hogy az
0sszeférhetetlenség az adott kozbeszerzési eljaras tekintetében hogyan
érintette a verseny tisztasaga és az egyenlé banasmad elveinek érvényesulését.
Az Osszeférhetetlenség tényét haladéktalanul be kell jelenteni a Jegyzé felé
irasos dokumentum formajaban, melynek tartalmaznia kell az alabbiakat:

- az 0sszeférhetetlenség tényeét,

- a tudomasra jutas idépontjat,

- a kialakult 6sszeférhetetlenségi helyzetet,

- részletes leirasat annak, hogy hogyan befolyasolta ez a kozbeszerzési
eljarashoz kapcsolodo cselekedeteit.

Az 0Osszeférhetetlenség bejelentését kovetben az EInok haladéktalanul
gondoskodik az érintett személy meghallgatasardl, majd a tevékenységének
felfUggesztésérdl a helyzet tisztazasaig, amennyiben szikséges intézkedik a
helyettesitésér6l és gondoskodik a tovabbi biralati cselekmények
szuneteltetésérdl a kivizsgalas idejére a Kbt. 70.8-nak megsértése nélkil. Ha az
EInok sziikségesnek itéli meg a Birald Bizottsag tagjait és az eljarasba bevont
tovabbi személyeket haladéktalanul meghallgathatja és ellenérizheti. Célja, hogy
feltarja a kdzbeszerzési eljaras folyamataiban milyen tovabbi informéaciéhoz
juthatott hozza az érintett személy és harmadik személyt milyen tisztességtelen
versenyel6nyhoz juttathatott.

Az ajanlatkérd a rendelkezésére allé lehetéségekhez képest mindent megtesz
annak érdekében, hogy a dontéshez szilkséges informacidk birtokaba kertljon
—killénésen az unios tamogatasbdl megvaldsuld kozbeszerzési eljarasok
esetén — és amennyiben ajanlatkérének barmilyen informacié tudomasara jut
az eljarasban résztvevék Osszeférhetetlenségére vonatkozdan, a szikséges
intézkedéseket megteszi és a rendelkezésre allo informacidkat a nyilvanos
adatforrasokkal 6sszeveti.

Az Ajanlatkéré kotelezettséget vallal az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok
irasban torténd bekérésére, megdrzésére, tovabba az dsszeférhetetlenségi
nyilatkozatok nyilvantartasara, illetve az 0sszeférhetetlenségi informéaciok
felderitése érdekében tett ajanlatkérdi cselekményeinek dokumentalasara is.
Ezen dokumentumok megé6rzési ideje harom év. Ugyanezen dokumentalasi
kotelezettség vonatkozik az érdekeltségi nyilatkozatokra is.

Amennyiben a kdzbeszerzeés targya, nagysagrendje, bonyolultsaga vagy egyéb
sajadtossaga kulonleges szakeértelmet igényel, vagy fokozott felelésséggel jar, az
EIn6k a kozbeszerzés lebonyolitasara kils6 szervezetet, vagy szemeélyt bizhat
meg.

A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a kozbeszerzési
dokumentumok elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljaras
mas szakaszadban az MROO nevében eljard, illetve az eljarasba bevont
szemeélyeknek és szervezeteknek egyuttesen rendelkeznitk kell a kozbeszerzés
targya szerinti szakmai, kbzbeszerzési, jogi és pénzigyi szakértelemmel.



(5)
(6)

(7)
(8)

(1)

(2)

3)

(4)

Az Onkormanyzat a kdzbeszerzési eljarasait Allami  Kozbeszerzési
Szaktanacsado (a tovabbiakban: AKSZ) bevonasaval is lefolytathatja. Az alabbi
esetekben a Kbt. 27.8 (3) bekezdés alapjan az Onkormanyzat koteles AKSZ-t
bevonni:

a) arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az unios értékhatart
elér6 értékl kdzbeszerzési eljarasba,

b) épitési beruhazas esetén a hétszazmillié forintot elér6 értéki
kozbeszerzési eljarasba, vagy

c) a részben vagy egészben eurdpai unidos forrasbdl megvalésuld
kozbeszerzési eljarasba, kiveve a keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-
b) pontban meghatarozott értéket el nem ér6 beszerzés megvaldsitasaba,

d) keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott
ertékl beszerzés megvaldsitasaba.

Az EIndk az épitési beruhdzas megvalositasa érdekében beruhazas-
lebonyolitt vehet igénybe, aki az MROO altalanos megbizottjaként az épitési
beruhazas megvaldsitasanak koordinalasat vegzi. A 2023. évi LXIX. torvény az
allami épitési beruhazasok rendjérdl szol6 térvény rendelkezéseit figyelembe kell
venni.

Ha az egyedi kozbeszerzési eljaras felelésségi rendje eltér a jelen
Szabalyzatban foglaltaktol, Ggy az eltéréseket a kozbeszerzési eljaras
elékészitését megel6zben irasban dokumentalni kell, melyrél az EIn6k doént
és alairasaval hitelesiti.

3.8
A kbzbeszerzési eljarasok tervezése

A jelen paragrafusban megfogalmazott feladatok koordinalasara és
végrehajtasara — kivéve a 6. § (4) bekezdés p.) pontjaban foglalt esetben — a
Hivatal kijelolt munkatarsa (illetve munkatarsai) jogosult, egyben kotelezett.

A kozbeszerzési terv elkészitésében a Hivatal hivatalvezet6je, valamennyi
munkatarsa, tovabba az Onkormanyzati intézmények vezetéi kotelesek
egyuttmdikodni.

Az MROO a koltségvetési év elején, legkés6bb a targyév marcius 31. napjaig
éves Osszesitett kbzbeszerzési tervet koteles késziteni az adott évre tervezett
kézbeszerzésekrél, melyet az MROO Koézgyiilése elé kell terjeszteni
jévahagyasra.

A kozbeszerzési terv elkészitése elbtt az ajanlatkéré indithat kozbeszerzési
eljarast, amelyet a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell. A
kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kbzbeszerzésre
vonatkozo eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Az ajanlatkéré a
kOzbeszerzési tervben nem szerepl6 kozbeszerzésre vagy a tervben
foglaltakhoz képest modositott kdzbeszerzésre vonatkozo eljarast is
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(5)

(6)

(7)

(1)

)

3)

lefolytathat. Ezekben az esetekben a kézbeszerzési tervet médositani kell az
ilyen igény vagy egyéb valtozas felmerulésekor, megadva a moédositas indokéat
is. A kdzbeszerzési tervet az EKR-rendszer 6rzi.

A kOzbeszerzési tervnek tartalmaznia kell:

a kbzbeszerzés targyat,

a kbzbeszerzés tervezett mennyiséget,

a kdzbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,

a tervezett eljaras fajtajat,

az eljaras meginditasanak tervezett idépontjat,
a szerz6dés teljesitésének varhatoé idépontjat.

A kozbeszerzési tervet 5 évig meg kell 6rizni, mely nyilvanos. A kbzbeszerzési
terv nyilvanossagara, megorzési idejére, megkuldésére egyebekben a Kbt. 43.
8 (1) bekezdés a) pontjaban, a (3) bekezdésében és a Kbt. 42. § (1)-(4)
bekezdésében foglaltakat kell megfeleléen alkalmazni. A Hivatal
hivatalvezetdjének a nyilvanossag biztositasa érdekében intézkednie kell a
kozbeszerzési tervnek, annak mobdositasdnak elfogadasat kovetdé 5
munkanapon belil az MROO honlapjan valamint az Elektronikus
Kozbeszerzési Rendszerben torténd kozzétételérdl. A kdzbeszerzési tervnek
a honlapon a targyévet kovetd évre vonatkozo kézbeszerzési terv honlapon
torténd kozzétételeig kell elérhetének lennie.

Erre vonatkozé igény felmerilésekor koételesek a kozbeszerzési tervben
megjeldlt beszerzésekrdl a kért informaciokat szolgaltatni.

A kozbeszerzési tervet a Kozbeszerzési Hatdésag, vagy az illetékes ellenérzé
szervek kérésére a Hivatal hivatalvezet6je koteles megkuldeni.

Az éves statisztikai 6sszegezést az EKR-rendszer késziti és rogziti.
4.8

El6zetes tajékoztato

Amennyiben a kdzbeszerzési terv alapjan elére lathatd az el6zetes t4jékoztatod
kdzzeétételének indokoltsaga a Hivatal hivatalvezet6je kezdeményezheti annak
Osszedllitasat.

Az MROO a koltségvetési év kezdetét kdvetben elbzetes tajékoztatdt készithet
az adott évre, vagy az elkdvetkezd legfeljebb tizenkét honapra tervezett 6sszes
arubeszerzésérdl, épitési beruhazasarol vagy szolgaltatas megrendelésérél.
Az elbzetes tajékoztatd kulon jogszabalyban meghatarozott minta szerinti
hirdetmény atjan teheté kdzzé. A hirdetmény honlapon térténé kodzzétételére
a hirdetménynek az Eurdpai Unié Kiadohivatala részére elektronikus Gton
torténd feladasat kdvetden kertlhet sor.

Az elbzetes tajékoztatd készitésérél és annak hirdetmény udtjan vald
megjelentetésérdl az EInok dont.



(4)

(5)

(6)

(1)

(2)

3)

A tajékoztatot a Kbt.-ben meghatarozott médon és tartalommal kell elkésziteni
és a dontést kovetéen haladéktalanul, de legkésébb 5 munkanapon belil el kell
késziteni és meg kell kildeni.

Az elbzetes tajékoztatét a kozbeszerzés kllonbozd targyairdl — az
egybeszamitas szabdlyai alapjan — egylttesen és kulon-kilén is el lehet
késziteni.

Az elbzetes tajékoztatd elkészitéséért és megkildéséért — kivéve a 6. § (4)
bekezdés q.) pontjdban foglalt esetben — a Hivatal hivatalvezetdje felel6s, a
beszerzéssel érintett dnkormanyzati intézmény elézetes 0sszesitett
tajékoztatd készitésére vonatkozo javaslata és adatszolgaltatasa alapjan.

5.8
A kbzbeszerzési eljarasok elokészitése

Az adott kozbeszerzési eljards - a beszerzés targyara és becsilt értékére
tekintettel — megfelel6 alapossaggal torténd el6készitéséért és az azzal
kapcsolatos feladatok koordinalasaért az Elnok felelés. Az MROO Aaltal
rendelkezésre bocsatott dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az
eljardsban a gazdasagi szerepl6k képesek legyenek miiszakilag megfeleld,
fizikailag megvalésithatd és gazdasagi szempontbdl redlis ajanlatot tenni. Az
elbkészités soran torekedni kell a kdrnyezet védelmére és a fenntarthatdésagi
szempontok figyelembevételére, valamint a beszerzés targyat érintd
szerz6désmodositasok megelbzésére.

Az EInbk a kozbeszerzési eljarasok elékészitésével kapcsolatos felelésséqgi
korében koteles az egyes eljarasok becstilt értékének meghatarozasa céljabol
kdlon vizsgélat elvégzésérél és annak eredményének dokumentalaséarol
gondoskodni. A vizsgalat soran a Kbt. 28.8 (2) bekezdése szerint objektiv
alapu modszereket alkalmazhatoéak, ilyen médszerek killéndsen

a) a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett
piackutatas,

C) igazsagugyi szakértd igénybe vétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamardk altal el6allitott és karbantartott, megvalositasi értéken
alapulo, részletes épitési adatbazis,

f) 115. § szerinti eljarasok esetén gazdasagi szerepl6k felkérése

9),

h) az ajanlatkéré korabbi, hasonlo targyra iranyulé szerzddéseinek elemzése.
Epitési beruhazasok esetében az eljaras csak a 322/2015. (X.30.) Korm.
rendeletben meghatérozott kodvetelményeknek megfeleld tervek birtokaban
indithatd meg és az eljaras becsilt értekét — a rendeletben foglaltaknak
megfeleléen — meg kell hatéarozni.

A kbzbeszerzési eljaras elékészitésében az EInokot a Birald Bizottsag segiti.
A Birdlo Bizottsag kozremikddése az alabbi tevékenységeket foglalja
magaban kulondsen a megjelolt felelésdkkel:

a.) az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérést, elézetes
6



(4)

(5)

(6)

b.)

d.)

)

piaci konzultaciot, mely a beszerzéssel eérintett ©6nkormanyzati
intézmény, vagy megbizas alapjan eljar6 mas személynek a feladata,
a kozbeszerzeés becsilt értekének felmérése és meghatarozasa, illetve
eredményének dokumentalasa, kulonos tekintettel az egybeszamitasi
szabalyokra a beszerzéssel érintett dnkormanyzati intézmény és a
Hivatal egylttes feladata, vagy megbizas alapjan eljar6 mas személynek
a feladata,

annak vizsgélata, hogy a szikséges forrds biztositott-e és a
rendelkezésre allas Utemezésének meghatarozasa a Hivatal gazdasagi
vezetdjének feladata,

a beszerzés targyanak szakszer(i és pontos megjeldlése, megfeleld
miszaki leirds biztositasa a beszerzéssel érintett ©Onkormanyzati
intézménynek vagy megbizas alapjan eljar6 mas személynek feladata,
az eljaras teljeskorl miszaki tartalmanak, az ahhoz kapcsolédé egyes
dokumentumoknak elkészitése az ajanlatkérd, igy az onkormanyzati
intézménynek, vagy a megbizott miszaki szakember feladata, aki azt
koteles az eljaras lebonyolitdja részére elektronikus Gton atadni,

javaslat a szerz6déses feltételek vonatkozdsaban a Hivatal
hivatalvezetéjének, kijeldlt munkatarsanak (vagy munkatarsainak) és a
beszerzéssel érintett 6nkormanyzati intézménynek a feladata vagy
megbizas alapjan eljaré mas személy feladata,

javaslat az eljaras rendjének és fajtajanak, ajanlati (részvételi) felhivas,
valamint az koézbeszerzési dokumentumok fébb pontjainak és a
biralati szempontok vonatkozasaban.

A (3) bekezdésében foglaltakrol az el6készitésben kozrem(ikédd Birald
Bizottsag feljegyzést készit, melynek alapjan az EIndk dént a kdzbeszerzeési
dokumentumok tartalmardl, kiléndsen:

f)
g.)

h.)

k6zbeszerzés targyanak pontos meghatarozasarol,

a részajanlattétel és az alternativ ajanlattétel lehetéségérdl,

szerz8dés teljesitésének hataridejérdl,

a szerzddésre vonatkozo feltételekrdl,

az alkalmassagi feltételekrdl (jogi, gazdasagi €s pénzigyi, valamint
miszaki és szakmai alkalmassag feltételeir6l, ha szerzédés
teljesitéséhez szilkséges, a gazdasagi szerepld letelepedése szerinti
orszag nyilvantartasaban valo szereplésre, vagy a letelepedés szerinti
orszagban el6irt engedéllyel, jogositvannyal vagy szervezeti, kamarai
tagsaggal valo rendelkezésrdl)

az eljaras rendjérdl és fajtgjarol,

az ertékelés modszerének meghatarozasarol (biralati
szempontrél/részszempontrél, a  sulyszamokral, az adhaté
pontszamokral),

egyéb informaciokrol.

Az EIndk a kdzbeszerzési dokumentumokat igény szerint egyeztetheti a Birald
Bizottsag tagjaival. A Biralo Bizottsag javaslatot tehet az EIndk felé az esetleges
mabdositasok megtételére.

Az EIndk az eljaras elbkészitését kovetben ellenjegyzésével igazolja az eljarast
meginditd hirdetmény megfeleléségét.
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(7)

(8)

(1)

()

3)

(4)

Szikség esetén a Kbt. rendelkezéseinek figyelembevételével az EIndk dont az
ajanlati/részvételi felhivas modositasarol, visszavonasarol.

Az EIn6k, vagy az altala megbizott lebonyolité koteles gondoskodni a
kozbeszerzési dokumentumok elektronikus uton torténé kdzzétételérdl az EKR-
ben, valamint amennyiben szilkséges az MROO honlapjan. Amennyiben egyes
kozbeszerzési dokumentumok esetében ez nem lehetséges, az eljarast
megindité felhivasnak tartalmaznia kell, hogy ezen dokumentumokhoz a
gazdasagi szerepl6k milyen modon férnek hozza.

6. 8§
Kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsa

Az ajanlatkérd nevében az EKR alkalmazasara vonatkozé jogosultsagokat, és
a regisztraciora jogosultak korét az EInok kijelblés atjan hatarozza meg. A
superuser/ek az Ujabb kijel6lések alapjan az egyes eljarasok vonatkozasaban
az egyéb felhasznalok szamara (pl. FAKSZ/AKSZ) kioszthatja/ak a tovabbi
jogosultsagokat. Tovabba barmely hatésag megkeresése esetén a
superuser/ek adja/ak meg a kért hozzaférést, az EIndk egyideji tajékoztatasa
mellett.

A kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasat az MROO megbizasi szerzédés alapjan
eljar6 kozbeszerzési szakértd, illetve a Kbt. 27.8 (3) bekezdése altal elbirt
esetekben pedig felelés akkreditalt kozbeszerzési tanacsadd / allami
kozbeszerzési szaktandcsado (tovabbiakban: lebonyolitd) atjan végzi.

Megbizasi szerz6dés alapjan a kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak
bonyolithsaval kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 személy vagy
szervezet bizhaté meg, aki/amely a 27.8 (3) bekezdése altal elbirt esetekben
biztositia a felelds akkreditalt kodzbeszerzési szaktanacsadd / allami
kozbeszerzési szaktanacsadd biztositasat. A lebonyolito felelés az (5) a.)-q.)
pontjaiban meghatarozott feladatoknak a Kbt-ben és a vonatkozo
jogszabalyokban foglaltaknak megfeleld ellatasaért, mely tevékenységére teljes
korid felel6sségbiztositassal rendelkezik.

A lebonyolit6 feladatai:

a.) elkésziti a lebonyolitando kézbeszerzési munkak idébeni Utemezését és
javaslatot tesz az eljaras formajara,
b.) A jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen:
b.a.) az MROO Aaltal szolgaltatott informaciok alapjan tsszeallitja az adott
feladatra vonatkoz6 ajanlati/részvételi felhivast, ,
b.b.) az ajanlati/részvételi felhivast az EIndkkel ellenjegyezteti,??
b.c.) intézkedik az 0©sszefoglaldo tajekoztatas, az ajanlati/részvétel
felhivas EKR-ben torténd kozzétételérdl, a kdzosségi értékhatart elérd
kozbeszerzés esetén a felhivas TED-ben torténé megjelentetésérdl,
c.) az MROO Altal szolgaltatott informaciok alapjan a konkrét kozbeszerzési
eljaras kozbeszerzési dokumentumait, amennyiben agy itéli meg, hogy a
miszaki tartalom nem felel meg a vonatkozo jogszabalyoknak, az MROO-t
8



tajékoztatni koteles és amennyiben az MROO-t az erre biztositott hataridén belil
nem intézkedik a miszaki tartalom kijavitasa/kiegészitése irant, az MROO-vel
torténd egyeztetés mellett, - az MROO koltségére - kulsé szakértét vehet
igénybe, aki az eljarasban kozremiikodik és aki felé az MROO munkatarsai is
tehetnek fel kérdéseket, adhatnak utasitasokat,

d.) gondoskodik a kozbeszerzési dokumentumok EKR-ben toérténd
publikalasaral,

e.) biztosita az ajanlattétel idészaka alatt az ajanlattevék részére az
ajanlatkéréssel kapcsolatosan felmerulé poétldlagos informacioszolgaltatast
(konzultaciok megszervezése, kiegészit6 tajekoztatasok) az EKR-ben

f.) gondoskodik az EKR-ben torténd bontast kdvetéen a bontasi jegyzékdnyv
a bontastol szamitott 6t napon bellli megkuldésérdl az 6sszes ajanlattevének,
illetve részvételre jelentkezének az EKR-en keresztil.

g.) A Kbt. 115. 8§-a szerint lefolytatott eljards esetén a Kbt. 115. § (7)
bekezdése szerinti kozzétételi kotelezettségének az EKR-ben torténd
kozzététellel eleget tesz.

h.) elvégzi az értékelés idészakaban szlikséges Ugyintézést a kozbeszerzés
targya szerinti szakért6 bevonasaval (hianypaétlas bonyolitasa, nem egyértelm
kijelentések tisztazasa),

i) az EInok altal elfogadott értékelési szempontok és modszer alapjan - a
kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy bevonasa
mellett - értékeli a beérkezett ajanlatokat,

J) tagként részt vesz a Biralo Bizottsag uUlésén és a tagok altal igéenyelt
tovabbi informaciokat szolgaltat, melyrél jegyz6kdnyvet készit,

K.) a biralo bizottsagi jegyz6konyv alapjan az EInok altal meghozott
ajanlatkéréi dontést kovetben elkésziti az eljarasrdl szol6 Osszegezést a
torvényben elbirt formaban és megkildi az EKR-en keresztll valamennyi
ajanlattevének,

1) gondoskodik a Kbt., valamint a 424/2017. (XIl. 19.) Korm. rendelet szerint
EKR-be feltoltend6 dokumentumok és informacidk kozzétételérdl, illetve az
egyes dokumentumok Kbzbeszerzési Ertesitében/TED-en torténd
megjelentetésérél,

m.) jogszabaly szerinti hataridbk megtartasaval el6késziti a szerzédést a
nyertes ajanlattevével kbzbeszerzési dokumentumok és az ajanlat tartalmanak
megfeleléen,

n.) EKR-en keresztll kdzzéteszi az eljaras eredményét a Kozbeszerzési
Ertesitében,

0.) eljardsonként elvégzi sajat kdzremikodésének, valamint az adott feladat
p.)  gondoskodik a szerz6dés kozzétételérdl az EKR-ben, amely az adatok a
CoRe-ba, a feltoltést kovetd azonnal, valtoztatas nélkul automatikus
tovabbkertlnek.

q.) ellatja a Kozbeszerzési Dontébizottsag, illetve szilkség esetén az illetékes
Kozigazgatasi és Munkatgyi Birésag el6tt a kdzbeszerzéssel kapcsolatos
jogorvoslati eljarasban az MROO képviseletét,

r.) amennyiben a szerzddésteljesités soran annak maddositasi igény merul
fel, a projektfelelds egyeztet a lebonyolitoval a szerz6désmoddositas
lehetbsegerdl, illetve annak feltételeirdl. A lebonyolitd el6késziti — a kijelolt
jogasszal vagy a megbizas alapjan eljaré6 mas személlyel torténd egyeztetést
kovetéen — az EInOk ellenjegyzésével a szerz6dés modositasat. Alairasat
kovetéen hataridében intézkedik a Kbt. szerint meghatarozott esetekben a
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(1)

(2)

®3)
(4)

(5)

Koézbeszerzési Ertesitében hirdetmény Gtjan torténd kozzétételérdl.

7.8

A Biralo Bizottsag 6sszetétele és feladata

A Biralo Bizottsag tagjai:

a.)

b.)

c.)
d.)

megbizasi szerzédés alapjan eljaré lebonyolitd (felelés akkreditélt
kozbeszerzési szakért6) a bizottsdg elnbkeként (kdzbeszerzési
szakértelem),

a beszerzés targya szerinti szakértbként a beszerzéssel érintett
onkormanyzati  intézmeény kijelolt ~munkatarsa  (tovabbiakban:
projektfelelés), vagy megbizas alapjan eljar6 mas személy (a
kO6zbeszerzés targya szerinti szakértelem),

a Hivatal kijelolt munkatarsa (pénzigyi szakértelem),

jogi végzettséggel rendelkezd személy, vagy jogi feladatok végzésével
megbizott mas személy (jogi szakételem).

Epitési beruhazas esetén a beszerzés targya szerinti szakértéként kizarélag az
épitési beruhazas targydban az adott szakterilleten szerzett szakiranyu
fels6foku vegzettséggel rendelkezé személy jarhat el.

Az alabbi esetekben a Kbt. 27.8 (3) bekezdés alapjan a kotelezé Allami

a)

b)

d)

kdozbeszerzési szaktanacsadoét bevonni:

arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az uniés értékhatart
elér6 értékl kdzbeszerzési eljarasba,

épitési beruhazas esetén a hétszazmillio forintot eléré értékl
kozbeszerzési eljarasba, vagy

a részben vagy egészben eurdpai uniés forrasbél megvaldsuld
kozbeszerzési eljarasba, kivéve a keretmegallapodas alapjan torténd,
az a)-b) pontban meghatarozott értéket el nem ér6 beszerzés
megvaldsitasaba,

keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott
ertékl beszerzés megvaldsitasaba.

A Birdl6 Bizottsdg tagjainak irdsban oOsszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatot kell tenni. A nyilatkozatot az adott kozbeszerzési eljaras irataihoz
EKR-be kell csatolni.

A Biral6 Bizottsag tagjainak feladata:

a.)
b.)
c.)

d.)
e.)

f)

0sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat tétele,

a 5. 8§ (2) bekezdése szerinti feladatok ellatasa, feljegyzés készitése,

az adott kozbeszerzési eljarasban meghatarozott hataridékben
személyes rendelkezésre allas,

az eljarassal kapcsolatos dokumentumok megismerése,

a Biral6 Bizottsag Ulésén torténé személyes részvétel,

az ajanlatok értékelésérdl a kozbeszerzeés targya szerinti szakértelemmel
rendelkez6 bevonasaval - a lebonyolitd altal készitett irasbeli
szakvélemény (elbterjesztés) attanulmanyozasa, biralati lapok kitoltése,
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(6)

(1)

(2)

3)

jegyz6konyv alairasa.

A Biral6 Bizottsag feladatkore a lebonyolitd el6terjesztése alapjan:

a.) dontési javaslat az eljaras eredményességerél/eredménytelenségeérél,

b.) dontési javaslat a beérkezett ajanlatok alkalmassagarol, az ajanlattevé
kizarasarol,

c.) szikség esetén javaslattétel az EInok részére a biralati hataridé
meghosszabbitasara,

d.) az ajanlatok értékelése, irasbeli, szoveges szakvélemény és dontési
javaslat alairasa és el6terjesztése a dontést hozd szemely részére.

8.8

Dontés a kbzbeszerzeési eljaras eredményérol,
a szerzodés megkdtése

A Birdlo Bizottsag el6terjesztése alapjan a kdzbeszerzési eljaras eredményeérél
az EIndk egy személyben dont. Az adott évben lefolytatott kozbeszerzési
eljardsok eredményérél a Hivatal hivatalvezetéje, (vagy munkatarsai) a
Pénzlgyi Bizottsag erre iranyuld igénye esetén évente egy alkalommal
tajékoztatast ad.

A szerz6dést az ajanlati kotottség Kbt. 131. 8 (5) bekezdése szerint
meghatarozott idétartama alatt kell megkdtni, figyelembe véve azonban a Kbt.
alapjan el6irt szerz6déskotési moratoriumot. A szerz6dés megkotésére az
MROO nevében az EInék jogosult.

A szerzbdes teljesitésének folyamatat a projektfelel6s koveti nyomon, a
szamlan a teljesitést igazolja. A szerzddés teljesitését kdvetben, a Hivatal
hivatalvezet6je haladéktalanul gondoskodik a szerz6dés teljesitésére
vonatkozo tajékoztatdo EKR-ben torténé kdzzétételérdl.
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(1)

(2)

)

(4)

(5)

(6)

(1)

9.8
A kdzbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendje

Minden egyes kozbeszerzési eljarast - annak el6készitésétdl az eljaras alapjan
kotott szerzdédés teljesitéséig - irasban vagy a kozbeszerzési eljaras
elektronikus lefolytatasa esetén a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott
jogszabaly szerint elektronikusan dokumentalni kell. Dokumentélni kell a
szerz6deés teljesitésére vonatkozo adatokat, ennek keretében ellendrizni és
dokumentélni kell azon szerzédéses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a
kozbeszerzési eljarasban az értékelés soran az MROO figyelembe vett,
valamint minden, a szerz6désben foglaltaktdl eltérd teljesitést, annak okait és -
adott esetben - a szerz6désszegéssel kapcsolatos igények érvényesitését.

A lebonyolitdé koételes az egyes eljarasi cselekményekkel dsszefliggésben, a
Kbt. elSirasai alapjan keészitett dokumentumot a keletkezését kovetden,
papiralapon vagy elektronikusan az MROO részeére haladéktalanul atadni.

Minden egyes kozbeszerzési eljaras dokumentalasarol a projektfelelés vagy
megbizas alapjan eljar6 mas személy koteles gondoskodni, a masok altal
készitett és részére atadott dokumentumokat beszerzi, gydljti és leflzi. Az
eljaras meginditasat megel6z6 eseti megbizasokat és nyilatkozatokat a
H ivatal hivatalvezet6je, vagy kijelélt munkatarsa (vagy munkatarsai) vagy a
projektben koézrem(ikodd, jogi feladatokat ellatd megbizott személy késziti
el.

A Kbt. el6irasai alapjan az elektronikusan koézzéteendd dokumentumok
honlapra valo felkertlésérdl a Hivatal hivatalvezetéje gondoskodik.

A KkoOzbeszerzési eljaras elbkészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban
keletkezett 0sszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol [Kbt. 37. § (2)
bekezdés], a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos dsszes iratot a szerzédés
teljesitésétdl szamitott legalabb 6t évig meg kell 6rizni. Ha a kdzbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak - birésagi
felllvizsgalat esetén a felllvizsgélat - jogerés befejezéséig, de legaldbb 6t évig
kell megbrizni.

A dokumentumokat a Kbzbeszerzési Hatdsag, vagy jogszabalyban feljogositott
mas szerv kérésére meg Kkell kildeni vagy részikre -elektronikusan
hozzaférhetévé kell tenni. Jogorvoslati eljards meginditasa esetén a
superuser/ek hozzaférést biztosit(anak) EKR-en keresztil a Kodzbeszerzési
Dontébizottsag részére.

10. §
Belsé ellenérzés rendje

Az MROO belsé ellenére 3 évente legalabb egy vizsgalat soran ellenérzi a
beszerzések alabbi mozzanatait:

a.) a beszerzés el6készitési szakaszaban az egybeszamitasi szabdalyok
12



(2)

(1)

(2)

(1)

(2)
3)

figyelembe vételével, a becsult érték meghatarozasa helyes volt-e,

b.) az ajanlati, részvételi felhivasok tartama megfelel-e a hirdetményi
mintaknak,

c.) az egyes eljarasi cselekmények (bontas, helyszini bejaras, targyalas,
biralo bizottsagi tlés) jegyz6kdnyvei rendelkezésre allnak-e,

d.) alkalmassag, kizarasi okok vizsgalata, az érvényesség megallapitasa
megfelel-e a torvényi rendelkezéseknek,

e.) a szerz6dés megkotése a Kbt-ben foglaltaknak, valamint az
ajanlati/részvételi felhivas és dokumentacio szerinti tartalomnak
megfelel6en tortént-e.

A bels6é ellendr tevékenységére a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011. (XIl. 31.) Korm.
rendelet rendelkezései, valamint a Hivatal hivatalvezet6je altal jévahagyott,
mindenkor hatalyos belsé ellendrzési kézikonyv rendelkezései az iranyadok.

11. 8

A kdzbeszerzési eljarasban résztvevok feleléssége
és annak mértéke

A Hivatal hivatalvezetéje és munkatarsai, az dnkormanyzati intézmények
intézményvezetdi és munkatarsai, az EIn6k és az eljarasokban résztvevd
tovabbi személyek a jogszabdalyokban meghatarozott fegyelmi és kartéritési
felel6ésséggel tartoznak.

A kozbeszerzési eljarasban megbizasi szerz6dés alapjan eljaré lebonyolitd
eljarasa soran okozott karért a megbizasi szerz6dés szerinti felel6ésséggel
tartozik.

12. §
Zaro rendelkezések

A jelen Szabalyzat elfogaddsanak 2025. .......... iene.... NApjan lép
hatalyba, és egyidejlleg hatalyat veszti a 36/2019. (11. 21 ) sz. MROO. kozgyiilési
hatérozat.

Rendelkezéseit a folyamatban |év6 kozbeszerzésekre is alkalmazni kell.

Jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdések vonatkozasaban a Kbt. és a
vonatkoz6 kdézbeszerzési jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

Gyula, 2025.

Kozma Gyorgy
elnodk
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1. sz. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT

Alulirott  ......... (szlletési neve:........... sziletési helye:

Sdatumac.... ) mlnt a Magyarorszagl Romanok
Orszagos Onkormanyzata ajanlatkéré altal az alabbi kozbeszerzési eljarasba bevont
személy, az alabbi targyu kozbeszerzési eljardssal kapcsolatban kijelentem, hogy velem
szemben a kdzbeszerzésekrdl sz6ld 2015. évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 25.
§ (2) (3) (4) bekezdéseiben szerepld kizaré korulmények, - beleértve az eljarashoz
kapcsolddo valamennyi folyamatot (eljaras elékészitése, eljaras biralata, kozbeszerzési
eljarast lezar6é dontés meghozatala - megfelelé alahuzando) — 6sszeférhetetlenségi okok
nem allnak fenn.

Kijelentem tovabba, hogy rendelkezem a Kbt. 27. § (3) bekezdése altal megkdvetelt
megfelel6 szakértelemmel:
pénzugyi / jogi / kbzbeszerzési / beszerzés targya szerinti (megfelelé alahuzando)

A kbzbeszerzési eljaras tarqgya, tipusa:
TArgya: ..o targyu oo

Tipusa: nemzeti eljardsrendben a Kbt. 112. § (1) bekezdés a) pontja alapjan a Kbt. 117.
8§ szerinti sajat beszerzeési szabalyok alkalmazasaval nyilt kdzbeszerzési eljaras / a Kbt.
81. § szerinti unios nyilt kbzbeszerzési eljaras (megfeleld alahuzando)

Egydttal kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljards soran tudomasomra jutott, a
kozbeszerzésekrél szold 2015. évi CXLIII. torvény 44. §-anak (1) bekezdésében és az
uzleti titok védelmérdl szolé 2018. évi LIV. térvény 1. §-ban meghatarozott uzleti titkot
megdbrzom.

Az Osszeférhetetlenség kapcsan kotelezettséget vallalok, hogy megelézzem a
jogsértést, amennyiben az 6sszeférhetetlenség meégis bekovetkezik, megteszek minden
szikséges intézkedést a helyzet megszintetése és a jogszerlség helyredllitasa
érdekében.

Nyilatkozom, hogy velem kapcsolatban nem all fent / fent all (megfeleldé alahuzando)
olyan kortlmeény, mely 6sszeférhetetlenséget eredményezhet vagy kockazatot jelenthet
a targyi kozbeszerzési eljaras soran, igy megfelelve a Kbt. 2. § (1), (2) és (3)
bekezdésében foglaltaknak.

Ezen kordlmeények részletes ismeretese: ......coovviiiiiie i e

(pl. Uzleti érdekeltségekrdl és arrol a tényrél, hogy valamely hozzatartozo
vonatkozasaban fennall-e relevans érdekeltség)
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o Kotelezettséget vallalok tovabba arra, hogy a Biraléo Bizottsdg munkajat és a
dontéshozé dontésének elbkészitését lelkismeretesen, a szakmai tudasomnak
megfeleléen segitem, és tudomasul veszem, hogy a Kbt. 27. §-aban foglaltak
alapjan a Biral6 Bizottsag tagjaként a tobbi taggal egyuttesen a dontéshozo elé
terjesztett javaslatok megalapozottsagaért felelek. (megfelel6 alahuzandd)

o Kotelezettséget vallalok tovabba arra, hogy a Képviseld Testiilet tagjaként, mint
dontéshozd lelkiismeretesen, a szakmai tudasomnak megfeleléen végzem a
munkamat. (megfeleld alahtuzando)

Legjobb tudomasom és meggy6z6désem szerint nem allnak fenn, illetve nem alltak fenn
és a belathat6 jovében nem fognak fennalini olyan tények vagy kérilmények, amelyek
barmely fél szemében megkérddjelezhetbvé tennék a fuggetlenségemet.

Kelt: Gyula, 202............
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2.sz. melléklet
GAZDASAGI ERDEKELTSEGI NYILATKOZAT

Gazdasagi tarsasagban fennalld tisztsége vagy érdekeltsége:

1. Gazdasagi tarsasag neve:

2. Székhelye:

3. Gazdasgi tarsasag formaja:

4. Az erdekeltség forméja (tulajdonos, részvényes, bt. esetén beltag/kultag stb.):
5. A tulajdoni érdekeltség keletkezésekori aranya:

6. A tulajdoni érdekeltség jelenlegi aranya:

7. Nyereségbdl valo részesedése:

8. A gazdasagi tarsasagban viselt tisztsege:

(sziikseg szerinti szamban bovitheto)

Jelen nyilatkozatomat, mint tisztségvisel6* adom.

Jelen nyilatkozatomat, mint a tisztségviselovel kozos haztartasban €16 hazas- / élettars /
gyermek* adom.

Kelt: Gyula, 2024 év ................. ho oo nap

Alairas
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