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Az 6voda kotelezd dokumentumainak meglétét jogszabaly irja eld. A kotelezd tartalmi
elemeket és az elfogadas, kdzzététel menetét a nemzeti kéznevelésrél sz616 2011. évi CXC.
torveny (a tovabbiakban: Nkt.) illetve a nevelési-oktatasi intézmények muikodésérdl és a
kdznevelési intézmények névhasznalatarol szAolo 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet (a
tovabbiakban: EMMI rendelet) szabalyai tartalmazzak.

Az 6vodai neveld munka négy alapveté dokumentumra épiil: a pedagodgiai programra,
a szervezeti ¢és milkodési szabalyzatra, a hdzirendre és az adott nevelési évre szo6lo
munkatervre.

Az Nkt. 25. 8 (1) bekezdése értelmében ,,4 koznevelési intézmény miikodésére, belsé
eés kiilsé kapcsolataira vonatkozo rendelkezéseket a szervezeti és miikodési szabalyzat (a
tovabbiakban: SZMSZ) hatarozza meg. Az SZMSZ-t az igazgato a neveldtestiilet bevondsaval
késziti el és az intézmény honlapjan kbzzeteszi. Az SZMSZ-t a fenntarto hagyja jova.”

Az Nkt. 26. § (1) bekezdése értelmében ,,a nevels és oktatéo munka az évoddiban, az
iskolaban, a kollégiumban pedagogiai program szerint folyik. A pedagdgiai programot az
igazgato a neveldtestiilet bevondsaval késziti el és a fenntartd hagyja jova. A pedagodgiai
programot nyilvanossagra kell hozni.”



Az Nkt. 83. 8 (2) bekezdésének g) pontja értelmében a ,,jovahagyja a koznevelési
intézmény SZMSZ-ét, pedagogiai programjat, eves munkatervét, tovabbképzesi programjat,
tantargyfelosztasat.”

Az intézmény a vonatkozd jogszabalyoknak - azaz els6sorban a nemzeti koznevelésrol
sz0l6 2011. évi CXC. torveny (a tovabbiakban: Nkt.), illetve a nevelési-oktatasi intézmények
miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol sz616 20/2012. (V111.31.) EMMI
rendelet (a tovabbiakban: EMMI rendelet) — megfelel6en elkészitette, illetve elfogadta, jelen
eldterjesztés mellékletei szerint.

Kérem a Tisztelt Kozgyiilést az cloterjesztésben foglaltakat megtargyalni és a
hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjen.

I. HATAROZATI JAVASLAT

A Magyarorszagi Romanok Orszagos Onkormanyzatanak Kézgyiilése jovahagyja a
fenntartasaban miikdé Romanvérosi Ovoda Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat, a csatolt
melléklet szerinti tartalomnak megfelel6en.

A Kozgyilés felkeri az elnokot, illetve az intézményvezetdt, hogy gondoskodjanak a
dokumentum nyilvanossag részére torténd kozzétételérol.

Hataridé: azonnal
Felelos: Kozma Gyorgy elndk, Csotye Janosné intézményvezetd

II. HATAROZATI JAVASLAT

A Magyarorszagi Romanok Orsziagos Onkorminyzatinak Kozgyiilése jovahagyja a
fenntartasaban miikodé Romanvarosi Ovoda pedagdgiai programijat, a csatolt melléklet
szerinti tartalomnak megfelelden.

A Kozgytlés felkéri az elnokot, illetve az intézményvezet6t, hogy gondoskodjanak a
dokumentum nyilvanossag részére torténd kozzétételérdl.

Hataridé: azonnal
Felelds: Kozma Gyorgy elndk, Csotye Janosné intézményvezetd
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Bevezetés

A kozoktatasi torvény, valamint vegrehajtasi rendeletében foglaltak ervényre jutasa, az intézmény
jogszerli mitkodésének biztositasa, a zavartalan miikodés garantalasa, a gyermeki jogok érvényesilése,
az intézményi miikodés demokratikus rendjének garantalasa érdekében a Romanvarosi Ovoda
nevelGtestiilete a kozoktatasrol szold 2011 évi CXC. torvény (tovabbiakban: Ktv.) 25.§-anak (1.)
bekezdeseben foglalt felhatalmazas alapjan a kdvetkez6 szervezeti és miikodési szabalyzatot fogadta el
(tovabbiakban SZMSZ).

A szervezeti és miikodési szabalyzat feladata, hogy megallapitsa a Romanvarosi Ovoda miikodési
szabalyait, a jogszabalyok altal biztositott keretek kdzott, illetve azokban a kérdésekben, amelyeket nem
rendeznek jogszabalyok.

A szervezeti és mikodési szabalyzatban foglaltak megismertetése, megtartatasa feladata és kotelessége
az intézmény minden vezetdjének, pedagogusanak, egyéb alkalmazottjanak. Az SZMSZ-ben foglaltak
megismerése és megtartasa azoknak is kotelessége, akik kapcsolatba kertilnek az intézménnyel, részt
vesznek feladatainak megvalositasaban, illetve igénybe veszik, hasznaljak helyiségeit, Iétesitményeit.
Az SZMSZ-ben foglalt rendelkezések megtartasa mindenkinek kozos érdeke, ezért az abban foglaltak
megszegeése esetén, az alkalmazottakkal szemben az igazgatd munkaltatdi jogkdrében eljarva - hozhat
intézkedest.

A jelenleg hatalyos jogszabalyok alapjan a Romanvarosi Ovoda szervezeti felépitését, miikodésének
szabalyait az alabbiakban allapitom meg.

Az SZMSZ letrejott az alabbi jogszabalyok alapjan:

- Az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja

- 2011. evi CXC. torvény A Nemzeti Koznevelésrol

- 20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésér6l és a
kdznevelési intézmenyek névhasznalatarol

- Az llamhéaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. torvény

- 2023. evi LII. torvény a pedagdgusok Gj életpalyajarol

- 401/2023. (V11.30.) Korm. rendelet a pedagdgusok Uj életpalyajarél szl 2023. évi LII.
torveny vegrehajtasarol

A Kiterjedés kore:
- Az 6vodaba jar6 gyermekekre,
- a gyermekek sziileire, illetve torvényes képviseldire €s ezek kdzosségeire,
- magasabb vezetd beosztasu: igazgatora,
- vezetd beosztastiakra: igazgato-helyettesre,
- a nevelGtestiiletre, valamennyi 6vodapedagdgusra,
- munkakdzosségre,
- a teljes alkalmazotti kozosségre.

Az SZMSZ terlileti hatalya Kiterjed:
- az ovoda tertletere,
- az 6voda altal szervezett — a nevelési program végrehajtasahoz kapcsol6do — 6vodan kivili
programokra,
- az intézmeny képviseletében folyo eljaras alkalmaira, kiils6 kapcsolatokra


mailto:romanvarosiovoda@t-online.hu
http://www.romanvarosiovi.webnode.hu/

Romanvarosi Ovoda

Gradinita din Orasul Mare Romdnesc
5700. Gyula, Galamb u. 16. szam

& - fax:-06-66/361-098

E-mail: romanvarosiovoda@t-online.hu
Www.romanvarosiovi.webnode.hu

1. A miikodés rendje, ezen beliil a gyermekeknek, a tanuloknak, az alkalmazottaknak és a
vezetoknek a nevelési-oktatasi intézményben val6 benntartézkodéasanak rendje.

1.1.Az Gvoda legfontosabb adatai:
1.1.1. Neve: Romanvarosi Ovoda

1.1.2. Székhelye: 5700 Gyula, Galamb u. 16. sz.
a) Alapitas idépontja: 2007.07.01.
b) Létrehozasardl sz6l6 hatarozat: 148/2007. (V.24.) KT. sz. hatarozat
c) Alapitd okirat kelte: 2021. majus 18.
d) Nyilvantartasi szdma: OM 028076
e) Jogszabalyban meghatarozott feladatok:

1.1.3. Alapfeladata:
- Ovodai nevelés,
- roman nemzetiséghez tartozok 6vodai nevelése,
- a tobbi gyermekkel egyiitt nevelhetd sajatos nevelési igényii gyermekek dvodai nevelése.

1.1.4. Kozfeladatok:
a) Téritésmentes kdzfeladatok:
- Ovodai foglalkozas,
- Dbeilleszkedési, tanulasi és magatartasi nehézséggel kiizdo,
- tartosan beteg,
- sajatos nevelési igényli gyermek szdmdra szervezett felzarkoztatdé foglalkozas,
egészsegfejlesztés, rendszeres egészségigyi felligyelet.

b) Téritési dij ellenében igénybe vehetd szolgaltatas:
- étkezés.
Az intézmény tovabbi fontos adatait a mindenkor hatalyos Alapitd Okirat tartalmazza
(gazdalkodas, vagyon feletti rendelkezési jogosultsag, vezetdi kinevezés stb.).

1.1.5. Fenntart6: Magyarorszagi Romanok Orszagos Onkormépyzata
Jogosultsag gyakorloja: Magyarorszagi Romanok Orszagos Onkorményzatanak kozgytilése

1.2. Az 6voda miikddési rendje

a) Anevelési év helyi rendjét, programjait az igazgato altal készitett, a sziilok altal véleményezett,
¢s a neveldtestiilet altal elfogadott munkaterv hatarozza meg.

b) A nevelési év szeptember 1-t61 a kdvetkez6 év augusztus 31-ig tart.

c) Az Ovoda kozzétételi listdt hoz nyilvanossagra, helyben szokasos mddon, mely szemelyes
adatokat nem tartalmaz.

d) Tartalma:
- felvételi lehetdségekrol szolo tajékoztatast,
- a beiratkozasra meghatarozott idot,
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- teritési dij fizetési kotelezettseg jogcimét es mértekét, kedvezmenyeket, jogosultsagi és
igénylési feltételeket (étkezési téritési dij),

- az intézmény értékelésének nyilvanos megallapitasit, az ellendrzések, vizsgalatok
eredmenyeit,

- az intézmény nyitva tartdsanak rendjét, jelentdsebb események, programok idépontjait

- aszervezeti és miikddési szabalyzatot, a hazirendet és a pedagdgiai programot,

- Ovodapedagogusok szamat, iskolai vegzettségét, szakvégzettségét,

- dajkak szamat, szakképzettségét,

- Ovodai csoportok szamat, egyes csoportok letszamat.

e) Az dvoda a fenntartdval tértént egyeztetés alapjan tart zarva, a téli idészakban a karacsony és
ujév kozotti napokban. A tudomasulvételt a sziilok alairasukkal igazoljak. A nyari intézményi
zaras, ugy torténik, hogy kozben az tigyeletet igénylok ellatasa a varos tobbi intézményében,
de folyamatosan biztositott. A nyari zarva tartas idopontjarol a sziilok minden év februér 15-
ig értestlnek.

f) Az 6vodai nevelés nélkili munkanapok szama egy nevelési évben az 6t napot nem haladhatja
meg. Az 6vodai nevelési év rendjében kell meghatarozni:
- anevelésnélkiili munkanapok id6pontjat, felhasznalasat,
- amegemlékezesek, a nemzeti, az 6vodai tinnepek megiinneplésének idépontjat,
- aneveldtestiileti értekezletek idépontjat.
- A nevelésnélkiili munkanapok idépontjardl a sziiloket hét nappal korabban tajékoztatni kell.
- Az ovodai nevelés nelkili munkanapon gondoskodni kell a gyermekek feliigyeletérol.

g) Az Ovodaban a napirendet ugy kell kialakitani, hogy a sziilok - a hazirendben
megfogalmazottak szerint - gyermekiiket az dvodai tevékenység zavarasa nélkil behozhassak,
illetve hazavihessek.

h) A gyermekek és sziilok jogait, kotelességeit, az Gvodaba érkezést, az dvodaban tartézkodast,
tdvozast a hazirend tartalmazza, szabalyozza.

rrrrrr

kapcsan, amellyel a sziil6 tudomasvételét, illetve tovabbi igénylését jelzi.

J) Nyitva tartas rendje:
Az 6voda 5 napos (hétf6tol - péntekig) munkarendben izemel.
A Romanvarosi Ovoda 6%°-6°’-ig technikai feladatokat lat el. 6%°-tl 7°°-ig egy csoportban
gyiilekeznek a gyermekek, és délutan 16%°-t41 17%-ig is dsszevont csoport miitkodik, délutan
17%-ig tart nyitva.

k) A gyermekek napirendjét a csoportnaploban kell régziteni.
I) Az dvoda alkalmazottainak munkakori leirdsa az 1. sz. mellékletben talalhatd, az altalanos
elvek alapjan. A konkrét névre szolo, illetve a gyermeklétszdmhoz igazoddé munkabeosztést

az éves munkaterv tartalmazza.

m) Munkaidd: valamennyi alkalmazott heti 40 6ras munkaid6 keretben foglalkoztatott.
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1.3. A gyermekek fogadasanak rendje

- Az dvodai nevelés a gyermekek neveléséhez sziikséges, a teljes 6vodai életet magaba foglalo jatékos
tevékenységek keretében folyik.

- Az o6voda, neveld intézmény, a gyermek harom éves koratdl addig, amig a tankdtelezettség
teljesitését mas intézménytipusban meg nem kezdi.

- A sziil6 kotelessége, hogy biztositsa a gyermeke zavartalan, rendszeres dvodaba jarasat.

Abban az évben, amikor bet6lti a harmadik életévét a gyermek, a nevelési év elsd napjatol
ovodakotelesse valik, mely szerint napi négy oran keresztiil dvodai nevelésben kell részestilnie.

- Az dvoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételt6l szamitott fél éven beliil
betolti.

- A sziil6 kotelessége, hogy biztositsa a gyermeke zavartalan, rendszeres 6vodaba jarasat. Abban az
évben, amelyben augusztus 31-ig betolti a harmadik életévét a gyermek, a nevelési év els6 napjatol
ovodakotelessé valik, mely szerint napi négy oran keresztiil évodai nevelésben kell részestilnie.

A fenntartd, a sziilé kérelmére és az 6vodavezetd és a védond egyetértésével az negyedik életév
betoltéséig felmentést adhat a kotelezé dvodai nevelésben valo részveétel aldl, ha a gyermek csalédi
korilményei, képességeinek kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja.

- Eltérd szabalyozas vonatkozik a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6lo torvény
hatalya ala tartozo 6vodas gyermekekre (veszélyeztetett, HHH, védelembe vett).

Az dvodaba Gyula Varos kozigazgatasi terlletén lakd, illetve tartozkodd gyermekeket veszink fel.

- A nemzetiséghez tartozé gyermekek oOvodai nevelését, iskolai nevelés-oktatasat ellatd nevelesi-
oktatasi intézmény miikodési, felvételi kdrzetének meghatarozasa elétt be kell szerezni az érdekelt
telepiilési nemzetiségi vagy orszagos feladatot ellatd iskola esetén az orszagos nemzetisegi
onkorméanyzat egyetértését.

- Az oOvodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A sziil6 gyermeke Ovodai felvételét,
atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.

- Gyermekek atvétele (a sziilo irasbeli kérelmére) mas intézményekbdl hivatalos atjelentkezés ttjan
torténik, melynek nyomtatvanyat az 6vodavezetok toltik ki és kiildik meg kdlcsondsen egymasnak.
Intézményen beliil (két tagintézmény kozott, illetve csoportok kdzott) torténd athelyezést a sziild
irasban kér az igazgatotol, aki ezt mérlegelés utan engedélyezheti, vagy a kérelmet elutasitja, illetve
mas tagintézménybe torténd elhelyezést javasol.

- A gyermek 6vodai jogviszonyanak megsziintetését a sziilének irasban kell kérnie az 6voda
vezetdjétél. Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha

e a gyermeket masik 0voda atvette, az atvetel napjan,

ea jarasi hivatal, a sziil6 kérelmére engedélyt adott (a gyermeknek az 6vodabodl torténd
kimaradasara),

e a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan.

- Az dGvodaba felvett gyermeket az 6voda tartja nyilvan. Ha a gyermek Ovodat valtoztat, tovabbi
nyilvantartasa az atado 6voda értesitése alapjan az atvevo 6voda feladata.

- Az O6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasarol az 6vodavezetd dont a sziilok
véleményének figyelembe vételével.

- Az 6vodaban a nevel6-oktaté munka pedagogiai program alapjan folyik.
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2. A pedagoégiai munka belsé ellenérzésének rendje.

A pedagdgiai munka belsé ellendrzése a nevelési-oktatasi intézmény valamennyi pedagogiai
tevékenységére kiterjed. A pedagdgiai munka belsé ellendrzésének célja az esetlegesen eléforduld hibak
mieldbbi feltarasa, majd a feltarast kovetd helyes gyakorlat megteremtése. Az ellendrzés célja mésrészt
a pedagogiai munka hatékonysaganak fokozasa. Az 6vodavezetés az ellendrzési iitemterv, illetéleg
irasban rogzitett munka-megosztas alapjan, a pedagogiai munka eredmeényessege és az intézmény
zavartalan miikodése érdekében ellenérzi, értékeli az alkalmazottak munkéjét.

A pedagdgiai munka belsé ellendrzésére jogosultak:
- az intézmény vezetdje, igazgatoja
- vezetO-helyettes, igazgato-helyettes
- eseti meghbizassal a munkakdz0sség-vezeto,
- BECS csoport

A pedagogiai munka belsd, valamely, teriiletre vonatkozé ellendrzésére az intézmény valamennyi
pedagdgusa javaslatot tehet.
Az ellendrzés kiterjed:

- a munkakdrrel kapcsolatos feladatok elvégzésének, modjanak, mindségére,

- az 6voda pedagdgiai programjaban kitlizott célok teljesitésére, feladatok megvaldsitasara,

- az 6voda eves munkaterveben foglalt feladatok ellatasara,

- a gyermekek neveltségi szintjének, a differencialt személyiségfejlesztésének és a kiemelt

figyelmet igényl6 gyermekek megfigyelésére,
- szakmai dokumentumok ellen6érzésére,
- a munkafegyelemmel kapcsolatos kérdeésekre.

Az igazgatd kozvetleniil ellenbrzi az igazgato helyettes és a szakmai munkakdz6sség munkajat. Az
ellendrzés modszere €s technikaja az ellendrzés céljaihoz, és szempontjaihoz igazodik. Az ellenérzés
célja az éves ellendrzési tervben szerepel. Az ellendrzési terv az éves munkaterv melléklete. Az
ellendrzés tapasztalatait a pedagogusokkal egyénileg, sziikség szerint a szakmai munkako6zosséggel kell
megbeszélni. Az altalanosithato tapasztalatokat ismertetni kell, és meg kell vitatni a nevelGtestiilettel.
Az 6voda pedagodgiai programja tartalmazza az dvodaban a neveldmunka ellendrzési, értékelési és
rendszereét.

A nevelési évzaro értekezletén értékelni kell a pedagdogiai munka belsé ellenérzésének eredményeit,
megallapitva az esetleges hianyossagok megsziintetéséhez sziikséges intézkedéseket.

3. A belépés és benntartdzkodas rendjét azok részére, akik nem allnak jogviszonyban a nevelési-
oktatési intézménnyel.

A sziildk a gyermekoltozokbe léphetnek be. A csoportszobdba sziild csak engedélyezett

alkalmakkor tartézkodhat (beszoktatas, nyiltnap-hét, tnnepelyek).

- A gyermekeket kisérd sziilok kivételével, az dvodaval jogviszonyba nem allo6 személyek a
folyoson tartézkodo dajkanak jelentik be, hogy milyen tgyben jarnak az 6vodaban. A dajka a
kiils6 személyt az igazgatohoz Kiséri.

- Az Ovodai csoportok, és foglalkozasok latogatdsat méas személyek részére az igazgatod
engedélyezi.

- Az dvoda helyiségeit mas, nem nevelési célra bérbe, hasznalatba adni csak a gyermekek

tavollétében, igazgatdi engedéllyel lehet.
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- Azigénybe vevoket a veliik kotott megallapodason tal, vagyonvédelmi kotelezettség €s kartéritési
feleldsség terheli, kotelesek betartani a munkavédelmi és tlizvédelmi szabalyzatban foglaltakat.

- Az dvoda dolgozoi, tovabba tigynokok, tizletkotok, vagy mas személyek az dvoda teriiletén
kereskedelmi tevékenységet nem folytathatnak.

- Az ovoda nyitva, illetve zarva tartasanak rendje honlapon, illetve az intézmény szokasos
hirdetofeliiletén kifiiggesztésre keriil.

- Napkdzben a bejarati ajtd zarva van.

- Az intézmény reklamtevékenységet nem folytat. Ezen kivil kizarolag a nevelési elveinkhez,
programjainkhoz illeszkedé a gyermekek érdekeit figyelembe vevé hirdetések helyezhetok el
(szinhdz, Uszas, kiallitdsok). Az elhelyezésért az igazgato felel.

- Anevelési - oktatasi intezmény helyiségeiben, tertiletén part, vagy politikai céli mozgalom, vagy
parthoz kotédo szervezet nem miikddhet, tovabba az alatt az id6 alatt, amig az dvoda ellatja a
gyermekek feliigyeletét, part, vagy parthoz ko6t6dé szervezettel kapcsolatba hozhato politikai celu
tevékenység nem folytathato.

- A nevelési - oktatasi intézményben tiszteletben kell tartani a gyermek, sziild, alkalmazott
személyiségi jogait, emberi méltdsagat, lelkiismereti és vallasszabadsagat.

4. Az intézményen beluli kapcsolattartasi formak, eszkdzok:

- Személyes megbeszélés.

- Telefonos egyeztetés, jelzés.
- Irésos tajékoztatas.

- Ertekezlet.

- A tagintézmény ellendrzése.
- Irésos beszamolo.

5. A vezetok és a szervezeti egységek kozotti kapcsolattartas rendje, formaja, tovabba a vezeték
kozotti feladatmegosztas, a kiadmanyozas és a képviselet szabalyai, a szervezeti egységek
kozotti kapcsolattartas rendje.

Kapcsolattartas, koordinalo tevékenyseg:
- Magyarorszagi Romanok Orszagos Onkormanyzattal,
- Gyula Varos Roman Nemzetiségi Onkormanyzattal,
- Nevelési oktatasi intézményekkel (bolcsddékkel, 6vodakkal, iskolakkal),
- Sziilokkel, azok szervezeteivel,
- Egyhazak képviseldivel,
- Szocialis intézményekkel,
- Szakszolgélattal, Pedagdgiai Szakszolgalat Intézményeivel, szakmai szolgaltatokkal,
- Szakmai szervezetekkel,
- Egészségugyi szolgaltatok,
- Szakszervezettel, KT,
- Mivelddési és kulturalis intézményekkel,
- Civil szervezetekkel,
- kiilonboz6 cégekkel, vallalkozasokkal.
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6.

Az igazgaté vagy igazgato-helyettes akadalyoztatasa esetén a helyettesités rendje.

6.1. Az 6voda vezetés szerkezete.

Az 6vodavezetdség konzultativ testiilet, véleményez6 és javaslattevd joggal bir, és dont mindazokban
az lugyekben, amelyeket a vezetd sziikségesnek tart. Vezetdi értekezleten beszdmolnak a kiemelkedd
teljesitményekrdl, hidnyossagokrol, problémakrol, valamint azok megoldasi modjarol. A vezetd, a
helyettes kapcsolattartasa folyamatos (telefon, e-mail), az éves munkatervben rogzitett rendszerességgel,
illetve a sziikségleteknek megfelelden tartanak megbeszéléseket.

a) Az igazgato

Az Gvoda élén az igazgato all, aki az intézmény egyszemélyi felelds vezetdje.

Az igazgatd felel6sségét, képviseletét és dontési jogkorét a nemzeti kdznevelésrdl szolo torvény
allapitja meg.

Az igazgato felelés az 6voda szakszerli és torvényes miikodéséert, gazdalkodasert (a Fenntartoval
kotott feladat ellatasi megallapodésban foglaltak alapjan).

Hataskorébe tartozik a rendelkezésre allo koltségvetés alapjan az intézmény mikodéséhez sziikséges
személyi- és targyi feltételek biztositasa.

Felel6s az 6voda koltségvetésében meghatarozott eldiranyzatok felhasznaldsanak sziikségességéért,
az igénybe vett szolgaltatas mértékéért az elvarhat6 takarékossag mellett.

Felel a pedagogiai munkaért, az intézmény ellendrzési, mérési, értékelési rendszerének mikodéséért,
a gyermekvédelemi feladatok megszervezéséért és ellatasaért, gyermekbaleset megeldzéséért, az
egészségligyi szolgaltatoval torténd megallapodasért.

A kozéptavu pedagogus-tovabbképzési program és az éves beiskolaztatési terv elkeészitéséért, a
tovabbképzéssel kapcsolatos feladatok vegrehajtasaért.

A kozoktatdsi informécios rendszerrel kapcsolatos tajékoztatasi feladatokért, az Ovoda
ugyintézésének, irat-es adatkezelesének adattovabbitasanak szabalyossagaért.

A munka- és balesetvédelmi, valamint tiizvédelmi eldirasok betartasaért.

A nem dohanyzok védelmérdl szolo torvényben valamint a hazirendben foglaltak betartatasarol.

A jogszabalyok altal a vezetdhoz utalt feladatok ellatasaért.

Gyakorolja a munkaltatdi jogkort.

Dont az 6voda miikddésével kapcsolatos minden olyan iigyben, amelyet jogszabaly vagy szerzddés
nem utal mas hataskorébe.

Felel6s az intézményi szabalyzatok elkészitéséért.

Jovahagyja az intézmény pedagdgia programjat.

Az alkalmazottak foglalkoztatasara, élet- és munkakoriilményeire vonatkozo kerdések tekintetében a
jogszabalyban eldirt egyeztetéseket lefolytatja.

Kizarélagos jogkorbe tartozik:

e ateljes munkaltatoi jogkor gyakorlasa,
o kotelezettsegvallalas.

Feladata:

az intézmény kepviselete,
iranyitja az ovodatitkart,
iranyitja a gazdasagi vezetot,
a nevelotestiilet vezetése,
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- a nevelQtestiilet jogkorébe tartozd dontések elokészitése, végrehajtasuk szakszerii megszervezése,
és ellendrzése,

- apedagdgiai munka iranyitasa, ellendrzése,

- az SZSZK-val, munkavallaléi érdekképviseletekkel valo egyiittmiikodés,

- anemzeti és dvodai Unnepek méltd megszervezése,

- roman nemzetiségi Unnepek mélté megszervezése,

- agyermekvédelmi munka iranyitasa,

- a gyermekbalesetek megeldzésével kapcsolatos tevékenység iranyitasa,

- a gyermekek feltigyeletenek megszervezese a nevelés nélkili munkanapokon, ha a sziilék azt
igénylik,

- felel6s a hatalyos jogszabalyok, rendeletek betartasaért,

- tovabbi feladatait a szabalyzat mellékletét képezd munkakdri leiras tartalmazza.

Az dvodavezetd feladatai a kdvetkezd teriiletek szerint csoportosithatok:
pedagdgiali,

munkatigyi,

gazdalkodasi,

tanligy-igazgatasi.

Eljaras a vezetovalasztaskor:

A pedagdgusok Uj életpalyajarol sz6l6 2023. évi LII. tv. (tovabbiakban: Puétv.) 37.8 (1) bekezdése
alapjan igazgatdi megbizas nyilvanos palyazat alapjan adhato, kivéve az egyhazi és magén fenntartasu
koznevelési intézmény igazgatojat. Ettdl eltéréen, a masodik igazgatdi ciklus esetén a palyazat
mellézhetd, ha az igazgato ismételt megbizasaval a fenntart6 és a neveldtestiilet egyetért.

A PUétv. 37.8 (2) bekezdése szerint palyazat kiirasa esetén csak olyan személyt lehet kinevezni, aki a
palyazaton részt vett, a palyazati feltételeknek megfelelt és vele szemben kizarasi ok nem all fenn.

A Plétv. 37.8 (3) bekezdése szerint a palyazatot a kdznevelési foglalkoztatotti jogviszony létesitésével
Osszefliggd munkaltatoi jogkdr gyakorloja irja ki.

A Puétv. 73.§ (3) bekezdése szerint a Vezetdi megbizds allami vagy Onkormanyzati fenntartast
munkaltatd esetén legfeljebb 6t évig terjedd hatarozott idére szOol. A hatarozott idére adott vezetdi
megbizas vagy kinevezés lejarati idépontjat tigy kell meghatarozni, hogy az a jalius 1-jétdl augusztus
15-ig terjedd idészakra essen, ha ezéltal a megbizas 6t évnél legfeljebb hat honappal kordbban vagy
késdébb jarna le.

A PuUétv. 73.8 (2) bekezdése és a torvény végrehajtasara kiadott 401/2023. (\V111.30.) Korm. rendelet
26.8 szabalyozza az igazgatoi megbizas feltételeit és a betdltéshez sziikséges szakképzettséget.

A pélyazatot a PUétv. 37.8 (4) bekezdése ertelmében a kormanyzati igazgatasrol sz0l6 térvény alapjan
miikodo személyiigyi kdzpont internetes oldalan kdzzé kell tenni.

b) Az igazgato-helyettes feladatai

- Feladatait mindenkor a vezetd kdzvetlen utasitasa szerint végzi. Munkakdri leirdsa tartalmazza a
vezetd altal leadott feladat és hataskoroket.

- Mindenkor segiti és tamogatja az 6voda hosszu és rovidtavu célkitiizéseinek megvaldsitasat legjobb
tudasa szerint.

- A pedagdgiai program célkitlizéseit figyelembe véve a neveldtestiileti és alkalmazotti értekezletek
elokészitésében kozremiikodik.

- Kapcsolatot tart a feladatban érintett kollégaval.

10


mailto:romanvarosiovoda@t-online.hu
http://www.romanvarosiovi.webnode.hu/

Romanvarosi Ovoda

Gradinita din Orasul Mare Romdnesc
5700. Gyula, Galamb u. 16. szam

& - fax:-06-66/361-098

E-mail: romanvarosiovoda@t-online.hu
Www.romanvarosiovi.webnode.hu

- Téamogatja, irdnyitja a munkak6zosség munkajat, ahhoz megfeleld segitséget nyujt.

- Kapcsolatot tart a Pedagogiai szakszolgalattal, a Szakértdi bizottsaggal, iranyitja, koordinalja a
kiemelt figyelmet igényl6 gyermekek ellatasanak feladatait.

- Részt vesz az intézmény ellendrzési, értékelési folyamataiban.

- Gyermekvédelmi felelésokkel tartja a kapcsolatot, a jogszabalyoknak megfeleléen bekéri a
jelentéseket, beszamolokat, kilonos figyelmet fordit a veszélyeztetett, sajatos nevelési igényii és
halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek ellatasanal az 6voda hatranykompenzacids szerepének
erositésére.

- Segiti az 6voda egészségfejlesztési feladatainak megvalositasat, egylittmiikodik az érintett felekkel.

- Az éves normativa és statisztika elkészitésében felelosséggel részt vesz.

- Az igazgatd tavolléteben képviseli az 6vodat, kapcsolatot tart tarsintéezményekkel.

- Koordinalja a szakmai innovaciot.

- Figyelemmel kiséri és betartatja az 6voda térvényes ¢és szakszeri miikodését.

- Segiti a pedagdgiai programban meghatarozott neveld-fejleszté munka szakszerti végrehajtasat,
megvaldsitasat.

- Az igazgato altal szervezett vezet6i értekezleteken beszamol az idészerti feladatok végrehajtasarol,
elOterjeszti javaslatait.

- Tovabbi feladatait a szabalyzat mellékletét képez6 munkakori leiras tartalmazza.

c) Az igazgato és helyettese kdzos feladatai

- Elkésziti a szabadsagolasi utemtervet, felel a szabadsagok torvényes kiadasaért. Minden honap végén
leadja a szabadsagon 1évok névsorat a kijelolt dvodatitkarnak.

- A HACCEP eldirasait betartatja, szuroproba szerint ellendrzi.

- Figyelemmel kiséri az 6vodai befizetéseket, elvégzi az étkezési adagok megfeleld rendelését, €s
ellendrzi kiadasat.

- A keletkezett ételmaradék tarolasat, elszallitasat ellenorzi.

- Szervezi és iranyitja a takaritasi munkalatokat a nyari takaritasi sziinetben, iigyeletet tart az eldzetes
beosztas alapjan.

- Ellendrzi a gyermekek tartalmas nyari életét az dvodaban.

- Az éves normativa és statisztika elkészitéséhez, biztositja a pontos és korrekt adatszolgaltatast.

- A balesetvédelmi eldirdsok betartasat folyamatosan figyelemmel kiséri, minden baleseti forras
elharitasarol haladéktalanul gondoskodik.

- Felel a leltarozas és selejtezés elokészitéséért, lebonyolitasaért.

- lratkezelés kdzpontilag torténik, hatarozatokat a kdzponti iktatassal rogzitjuk.

- Torekszik az allagmegdvas hathatds betartasara és betartatasara.

- Az 6voda rendezvényeinek elokészitésében, sikeres lebonyolitdsaban tevékenyen kdzremiikodik.

- A sziil6i szervezettel folyamatosan kapcsolatot tart, mindenkor biztositja képviseleti jogosultsaganak
érvényre juttatasat.

- Koordinélja az intézményi szakmai innovaciot.

- Figyelemmel kiséri és betartatja az 6voda térvényes és szakszeri miikodését.

- Ellendrzi a pedagogiai programban meghatarozott neveld-fejleszté munka szakszer(i végrehajtasat,
megvaldsitasat.
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d)

Ovodapedagogusok

A pedagogus alapveté feladata a rabizott gyermekek, az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramia,
a Nemzetiségek Ovodai Nevelésének Iranyelvei, az SN1 Ovodai Nevelésének Iranyelvei és az 6voda
pedagdgiai programja szerinti nevelése.

Koteles a pedagogiai programban meghatarozott és az dvodai neveléshez kapcsolodd egyéb
szabalyzatokban el6irt adminisztrativ teenddket pontosan, hataridére ellatni.

Felel6ssége kiterjed a munkakori leirasban, illetve az 6voda belsd szabélyzataiban rad harulo
feladatokra, illetve a munkajahoz leltar szerinti eszk6zok megovéasara.

Beszdmolasi kotelezettsége van a nevelési év végén, amelyben a csoportban elért szakmai
teljesitményeét irasban kell értékelnie.

A nevelési-oktatasi intézményben pedagdgus munkakdrdkben dolgozé pedagogus heti teljes munka
idejének nyolcvan szazalékat (a tovabbiakban: kotott munkaidd) az igazgato altal — az e térvény
keretei kozott — meghatarozott feladatok ellatasaval koteles tolteni, a munkaidé fennmarado
részében munkaideje beosztasat vagy felhasznalasat maga jogosult meghatarozni. Az igazgato teljes
heti munkaideje 40 ora (kotetlen), melybdl 10 ora kotelezd éraszam. Az igazgatdhelyettes teljes heti
munkaideje 40 6ra, melybdl 24 ora kotelez6 draszam.

Az Ovodapedagbdgus munkakorben foglalkoztatott munkavallald teljes heti munkaideje 40 Ora,
melybdl 32 ora kotelez6 draszam.

A pedagogusok a tovabbi fennmaradd 8 draban a munkajukhoz szorosan kapcsolodé feladatokat
latjak el, melynek beosztasarol maguk donthetnek, de a Puétv. 81. § (2) bekezdesenek rendelkezése
szerint az igazgatd irasos rendelkezésével (sajat hataskorben kiadott utasitdséval vagy belsé
szabalyzataval) meghatarozza azokat a feladatokat, amelyek a kotott munkaidd terhére kizarolag az
intézményben torténd tartozkodassal lathatok el, és azokat, amelyek a kotott vagy kotetlen
munkaidd terhére az intézményen kiviil is ellathatok.

Kotott munkaidében ellatott feladatok Kotetlen munkaidében — intézmenyen kivdl is
ellathato feladatok

Foglalkozasok el6készitése Kiranduldsok, kulon foglalkozas (pl. Uszas)

szervezése, lebonyolitasa

Gyermekek mérése, értékelése Gyermekbalesetek megel6zése érdekében végzett

feladat

Adminisztrativ feladatok ellatasa Gyermekvédelemmel 6sszefliggd feladat

Sziilékkel torténd kapcsolattartas Intézményi dokumentumok elkészitése,

véleményezése

Munkacsoportokban végzett feladatok Palyazatokban torténd kozremiikodés

Ovodai szertar, raktar, egyéb helységek | Palyazatfigyelés, s annak kozvetitése a vezetd felé
rendezése

Intézmény képviselete kulturalis, varosi
rendezvenyeken

Ovodai dajka

A dajka kozvetlen felettese az Ovodapedagdgus. Gyermekszeretd viselkedésével, személyi
gondozottsagaval, kommunikacids €s beszédmintajaval hat az 6vodas gyermekek fejlédésére.
Fontos, hogy tisztelje a gyermeket, a sziilot, kapcsolataira a tapintat, elfogadas legyen a jellemzo.
A tudomaésara jutott pedagogiai informdciokat titokként kezelje. Nevelési kérdésekben az érdekl6do
sziiloket tapintatosan az 6vodapedagdgushoz irdnyitsa.
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9)

h)

A dajka az dvodapedagogus altal meghatarozott napirend szerint segit a gyermekek gondozasaban,
Oltoztetésében, étkeztetésben, a tisztalkodasi teendok ellatasaban.

Az ovodapedagdgus mellett a nevelési terveknek, valamint a munkakdri leirasnak megtelelden
tevékenyen részt vesz a gyermekcsoport életében.

A bevezetett HACCP rendszer miikddtetését az eldirasoknak megfeleléen biztositjdk. Az
adatlapokat, a miiszaknaplot, a gépkonyvet napra készen vezetik.

Tovabbi feladatait a szabalyzat mellékletét képezd munkakdri leirds tartalmazza.

Pedagogiai asszisztens, gyogypedagogiai asszisztens

Munkajat a vezet6-helyettes altal meghatarozott munkabeosztas és szabalyok betartasaval a
mindenkor hatalyos jogszabalyok szellemében és az SZMSZ alapjan végzi.

A foglalkozas gyakorlasa soran el6fordulé feladatokat az 6vodapedagdgus iranymutatasa alapjan
Vegzi.

Munkavégzésének részletes szabalyait a munkakori leirdsa tartalmazza

Ovodatitkar

Feladata elsdsorban az intézmény adminisztracids, adat és iratkezelési feladatainak elvégzése.
Rendeltetésszerti miikodéshez szolgalo feltételek biztositdsa a vezeté egy-személyi utasitasai

alapjan. Sajat teriiletét érinté kérdésekben véleményezhet €s javaslatot tehet.

Karbantarto

Feladata az Gvodai nevelés szamara az adottsdgok figyelembeveételével az esztéetikus, higiénikus,
biztonsagos kornyezet kialakitasa, megérzése.

i)

Munkajat az igazgaté és igazgato-helyettes iranyitasa és utasitasa szerint végzi.
Rendszeresen végzett tevékenységét a munkakori leirasa tartalmazza.

Gazdasagi vezetd
Szamlarenddel, szdmviteli politik&val, Ugyrenddel, pénzkezelési szabalyzattal, leltarozasi és

selejtezési szabalyzattal kapcsolatos feladatokat lat el.
Rendszeresen végzett tevékenységét a munkakori leirasa tartalmazza

6.2. A vezetdk helyettesitésének rendje.

Az Ovoda nyitvatartdsi ideje alatt az igazgatd, illetve helyettese jarhat el teljes képviseleti
jogosultsaggal munkakéri leirdsaik szerint.

A zérva tartas alatt az dvodai titkar tigyeletet biztosit.

Az igazgato szabadsaga, betegsége vagy mas okbdl vald tavolléte esetén helyettese latja el a vezet6i
feladatokat (kivetel kizarolagos hataskorok).

Az igazgato és helyettese, egyidejli tavolléte esetén a vezetd altal megbizott személy helyettesiti, aki
felel az 6voda biztonsadgos mitkddéséért. Feleldssége, intézkedési jogkore az intézmény mitkddésével,
gyermekek biztonsdganak megovasaval 6sszefliggd azonnali dontést igénylo tigyekre terjed ki.

Az igazgato tartds tavolléte esetén a helyettesités ellatasa fenntartoi intézkedés alapjan torténik.
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7. A vezetok és az 6vodaszék, az 6vodai sziiloi szervezet, kozosség kozotti kapcsolattartas
formaja, rendje.

- Az intézményben a sziilok, gyermekcsoportonként sziildi kozosségeket hoznak 1étre, amelyben az
altaluk valasztott képviseldk utjan gyakoroljak véleményez0, javaslattevd jogosultsagukat.

- Intézményenként a csoportok képviseletében eljard sziilok megvalasztjak sajat képviseldjiiket.

- A sziil6i szervezetek képvisel6i éves munkaterv alapjan végzik feladataikat, az igazgatdval
egyeztetve segitik az Ovoda pedagoOgiai programjanak, éves munkatervének hatékonyabb
megvaldsitasat.

- Meghatarozott rendszerességgel tanacskoznak, valamint tovabbitjak az informéacidkat valamennyi
sziilo felé.

- A sziloi szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, pedagdgiai munka
eredmeényességét, a gyermekek nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az
intézmény vezetdjétol, az e korbe tartozo ligyek targyalasakor képviseldje tanacskozasi joggal részt
vehet a neveldtestiilet értekezletein.

8. A nevelotestiilet feladatkorébe tartozo iigyek atruhazasara, tovdbba a feladatok ellatasaval
megbizott beszamolasara vonatkozo rendelkezesek.

- A neveldtestiilet a nevelési-oktatasi intézmény legfontosabb tanacskozo és dontéshozo szerve. A
nevelési-oktatasi intézmény nevelGtestiilete a nevelési és oktatasi kérdésekben, a nevelési-oktatasi
intézmény mitkodésével kapcsolatos iigyekben, valamint e térvényben és mas jogszabalyokban
meghatarozott kérdésekben dontési, egyebekben véleményezd és javaslattevd jogkorrel
rendelkezik.

- A nevelGtestiilet meghatarozott idére létrehozhat bizottsagot, vagy egyes jogkoreit atruhazhatja.

- A neveldtestiilet dont:

e apedagogiai program elfogadasarol,

az SZMSZ elfogadasarol,

a nevelési-oktatasi intézmény éves munkatervének elfogadasarol,

a nevelési-oktatasi intézmény munkajat atfogo elemzések,

a tovabbkeépzeési program elfogadasarol,

a neveldtestiilet képviseletében eljaré pedagdgus kivalasztasarol,

a hazirend elfogadasarol.

9. A Kiilsé kapcsolatok rendszere, formaja és modja, beleértve a pedagogiai szakszolgalatokkal,
a pedagogiai szakmai szolgalatokkal, a gyermekjoéléti szolgalattal, valamint az iskola-
egészségugyi ellatast biztosito egészséguigyi szolgaltatoval val6 kapcsolattartas.

Gvermekjoléti Szolgalattal, Csaladsegitd Szolgalattal, Gyamhatdosaggal

- A gyermekvédelmi felelds munkajat, megbizas alapjan, az éves intézményi feladattervben
rogzitettek szerint végzi.

- Kozremtkddnek a gyermekek veszélyeztetettségének feltarasdban és megsziintetésében, ennek
soran egyiittmikodnek a gyermekjoléti szolgalattal, illetve a gyermekvédelmi rendszerhez
kapcsolodo feladatot ellatd més személyekkel, intézményekkel és hatdsédgokkal.

- Haa gyermekeket veszélyezteté okokat pedagogiai eszk6zokkel nem tudja megsziintetni, igazgato
altal segitséget kér a megfeleld szervtdl.

- Az 6voda vezetdje biztositja a gyermekvédelmi felelés munkéjahoz sziikséges feltételeket.
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- A gyermekek szileit a nevelési év kezdetekor helyben szokasos mddon tajékoztatni kell a
gyermekvédelmi felelds személyérdl, valamint arrol, hogy milyen idépontban és hol kereshetd fel,
valamint gyermekvédelemmel foglalkozo tarsintézmények elérhetéségérol.

- A gyermekvédelmi felelés segiti az o6vodapedagogusok gyermekvédelmi munkajat. A
gyermekvédelmi felelds feladata kiilondsen:

e Az 6vodapedagdgusok, sziilok jelzése alapjan megismert veszélyeztetett gyermekeknél — a
veszélyeztetd okok feltarasa érdekében — csaléddlatogatason megismerni a gyermekek csalédi
kdrnyezetet.

o A gyermekbantalmazés vélelme vagy egyéb pedagdgiai eszkozokkel meg nem sziintethetd
veszélyeztetd tényez6 megléte esetén kezdeményezi, hogy a vezetd ertesitse a gyermekjoléti
szolgélatot.

e A gyermekjoléti szolgalat meghivasara részt vesz az jelzérendszeri megbeszéléseken.

Pedagdgiai Szakszolgalattal

A kapcsolattarto: az 6voda igazgatoja.

A Kkapcsolat tartalma: a gyermekek specialis vizsgalata, egyéni fejlesztése, a beiskolazas segitése,
valamint tanacsadas nevelési kérdésekben.

A kapcsolat forméja: vizsgalat kérése, kdlcsonos tdjékoztatas, esetmegbeszélés, konzultacid, sziiléi
értekezleten vald részvétel.

Gyakorisdg: nevelési évenként ket alkalommal, illetve a logopédus és dvodapedagogusok jelzései
alapjan sziikség szerint.

Pedagdgiai szakmai szolgaltatdval

A kapcsolattarto: az igazgato.

A kapcsolat tartalma: pedagdgusok szakmai képzésének, tovabbképzésének és dnképzésének segitése,
szervezése, valamint szaktanacsadoi szakmai segités.

A kapcsolat formaja: tovabbképzések, konferencidk, konzulticidk, szaktanacsaddi hospitalas,
szaktanacsadoi javaslat

Gyakorisag: nevelési évenként a meghirdetett idopontokban és gyakorisaggal.

Az 6voda orvosaval, véddndiével

A gyermekek rendszeres egészséglgyi felligyeletére vonatkoz6 feladatellatas alapja az intézmény és az
egészségugyi szolgaltatd altal megkotdtt megallapodas tartalma.
A kapcsolattartd: az igazgatd

A kapcsolat tartalma: felkérésre szakértoként kozremiikddik, a gyermekek egészségligyi ellatasat és az
egyeb iskola-egészségiigyi feladatokat az Ovodavezetdvel egyeztetett rend szerint, egyiittmiikodve
végzi. A védond feladatkorébe tartozo feladatokat 51/1997. (XII. 18.) NM rendelet szabalyozza.

A kapcsolat forméaja: nevelési év elején az esetleges tetvesség felderitésére iranyvizsgalat végzése és
negyedévenkénti megismétlése; valamint a véddoltassal kapcsolatos szervezési, el6készitési feladatok
vegzeése jarvany idején.

Gyakorisag: nevelési evenként a feladatra sz616 megéallapodas tartalma szerint.

15


mailto:romanvarosiovoda@t-online.hu
http://www.romanvarosiovi.webnode.hu/

Romanvarosi Ovoda

Gradinita din Orasul Mare Romdnesc
5700. Gyula, Galamb u. 16. szam

& - fax:-06-66/361-098

E-mail: romanvarosiovoda@t-online.hu
Www.romanvarosiovi.webnode.hu

1-es diabétesszel €16 gyermek specialis ellatasanak biztositasa

Az Nkt. 62. 8-a a kdvetkezo (1a) - (1e) bekezdessel egésziil ki:

»(1a) A nevelési-oktatasi intézmény, tobbcélti intézmény vezetbje a 14 évnél fiatalabb 1-es tipusu
diabétesszel €16 gyermek, tanulo részére abban az id6tartamban, amikor az 6voda, az ltalanos iskola, a
fejlesztd nevelést-oktatast végzd iskola, a kollégium, a hat és nyolc évfolyammal miik6dd gimndzium
vagy a szakgimnazium 6todik-nyolcadik évfolyaman az intézmény — beleértve az ilyen kdznevelési
alapfeladatot ellaté tobbcélu intézményt is — feligyelete alatt all, az 1-es tipusu diabétesszel é16 gyermek,
tanuld sziil6jének, mas térvényes képviseldjének kérelmére, a gyermekkori diabétesz gondozasaval
foglalkoz6 egészségugyi intézmények szakmai irdnymutatdsa alapjan az (1b)-(1e) bekezdés szerinti
specialis ellatast biztositja.

(1b) Az intézmény vezetdje a pedagogus vagy érettségi végzettséggel rendelkezd, nevel6-oktatd munkat
kozvetlenil segit6 munkakorben foglalkoztatottja szamara az (1a) bekezdés szerinti esetben és mddon
eléirhatja a) a vércukorszint sziikség szerinti mérését, b) sziikség esetén, orvosi eldiras alapjan, a
sziilovel, mas torvényes képviselovel, a megadott kapcsolattartasi modon egyeztetve, az eldirt
1dékozonként a sziikséges mennyiségli inzulin beadasat.

(1c) A nevelési-oktatasi intézmény vezet6je az (1b) bekezdés szerinti feladat ellatasat a) olyan
pedagogus vagy legalabb érettségi végzettséggel rendelkezd, nevel6-oktatd munkat kozvetleniil segitd
munkakdrben foglalkoztatott személy atjan biztositja, aki a hivatal altal szervezett, a feladat ellatasahoz
kapcsolodo ismeretekrdl szold szakmai tovabbképzésén részt vett, és aki a specidlis ellatasban valod
részveételt vallalja, vagy b) iskolaorvos vagy iskolavédond utjan biztositja.

(1d) A sziil6, més torvényes képviseld az (1a) bekezdés szerinti kérelmét az Eiitv. 15. § (5) bekezdésével
6sszhangban megtett forméaban nyujtja be.

(le) Az intézmény vezetdje az e § szerinti esetkorben egy esetleges rosszullét esetén az Eltv.-nyel
6sszhangban allo specialis ellatasi eljarasrendet alakit ki.”

Egyiittmiikodési megallapodas az 6vodai és iskolai szocialis segit6 tevékenység miikodésérol

1. A Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont vallalja, hogy a fentnevezett Kéznevelési intéezményben és
valamennyi tagintézmeényében-jogszabalyban meghatarozott szakiranyt végzettségli szakemberrel
biztositja az 6vodai és iskolai szocialis segitd tevékenységet.

2. A Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont vallalja, hogy 2018. november 05.-t61 hatarozatlan ideig
biztositja az dvodai és iskolai szocialis segitd tevékenységet.

3. A Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont vallalja az 6vodai és iskolai szocialis segitd tevékenység
eszkoztaranak kialakitasat a helyi viszonyoknak és sziikségleteknek megfeleléen, a felmeriilt problémak
kezelését, a szolgaltatds nyujtasanak megtervezését, szervezését és lebonyolitasat. Az 6vodai és iskolai
szocialis segité a gyermeknek, a csaladjanak és az intézmény pedagdgusainak nyujt tamogatast olyan
maodon, hogy
. segiti a gyermeket a kordnak megfeleld, a tanulmanyi kotelezettségei teljesitéséhez, a
Koznevelési intézménybe valo beilleszkedéséhez sziikséges kompetencidi fejlesztéseben,
. segiti a gyermek tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitését akadalyozo tényezdk
feltarasat és megoldasat,
. segiti a gyermek csaladjat és a pedagogust is a gyermek sziikségleteinek felismerésében
¢s figyelembevételében, elsdédlegesen a gyermekek veszélyeztetettségének megeldzésében, a
mar kialakult veszélyeztetettség megszintetésében,
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. a szocialis segit6 részt vallal a Koznevelési intézmény mentalhigiéniai-, sport-, €s
kulturalis rendezvényeinek szervezésében, lebonyolitasaban, valamint aktiv részvételével
elésegiti a prevencids programok szervezését, megvalositasat,

o a szocialis segitd igény esetén lehetdségéhez mérten részt vesz a tantestiileti-, és a sziil6i
értekezleteken.

4. A Csalad- es Gyermekjoléti Kozpont vallalja, hogy az 6vodai és iskolai szocialis segitdje tamogatja a
Kodznevelési intézményben a gyermekvédelmi jelzérendszer miikodtetését, illetve a Koznevelési
intézményben felmertiild életvezetési, szocialis, szocializacios problémak megoldasahoz nyu;jt segitséget
a gyermekeknek, csaladjaiknak, igény szerint pedagégusoknak, valamint a neveld-oktaté munkéat segitd
szakembereknek egyarant.

5. Az egyiittmiikddés alapjat képezi: az észleld- €s jelzérendszeri tagok, intézmények, szakemberek ¢€s
maganszemélyek kozotti egyiittmiikodés, melyek célja a problémdk, veszélyeztetd tényezok,
krizishelyzetek eszlelése, felismerése és jelzése a Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont fele. Az
egyiittmiikddés soran kiemelkedd szerepe van a folyamatos informacidaramlas biztositasanak a
gyermekek és csaladjaik problémainak mielébbi megoldasa, a krizishelyzet kovetkezményeinek
enyhitése, Aallapotromlas megelézése érdekében. Az Ovodai és iskolai szocialis segité aktiv
jelzérendszeri tagként latja el feladatat.

6. A Kodznevelési intézmenyt az dévodai és iskolai szocialis segité szakemberrel vald konzultacié nem
mentesiti jelzési kotelezettsége aldl (irasos formaban jelz6lapon) a gyermek veszélyeztetettségének
¢szlelése esetében. Amennyiben az Ovodai ¢és iskolai szocidlis segitd észleli a gyermek
veszélyeztetettségét és sziikségesnek tartja a jelzést megtenni, akkor errdl tdjékoztatja a Koznevelési
intézmeény vezetdjét, egyben felhivja a figyelmét a jelzési kotelezettségére.

7. A Csalad- és Gyermekjoleti Kozpont az alabbi szolgaltatdsokat biztositja a Kéznevelési intézmenyben
az igények és lehet6ségek figyelembevételével egyeztetést kovetden:

Csoportban végzett szocialis segit6 munka keretein beliil:

Szocialis segitdink a csoport munka eszkdzeinek alkalmazéasaval 14tjak el feladataikat, figyelembe véve
helyi igenyeket, szlikségleteket, kéréseket.

Kozosségi szocialis segito munka 6voda keretein beliil:
A kozosségfejlesztés szocialis segitdink altal nyujtott tevékenység, melynek célja, hogy egy id6ben, egy

helyen egy témaban egy kozdsségnek tartsanak rendezvényeket, programokat, melyek a prevenciora
és/vagy a korrekcidra helyezik a hangsulyt.

. Segitdink részt vesznek az Ovoda altal szervezett, az egész Ovodai kozdsséget érintd
rendezvények lebonyolitasaban.

. Segitik a gyermekvédelmi munkat az intézményekben.

. Részt vesznek a nevelGtestiileti értekezleteken, sziildi értekezleteken, fogadd napokon
elérhetdséget biztositanak a sziilok szamara.

. Egyiittmiikodést alakitanak ki az oOvoddban dolgozé szakemberekkel, miikodd sziildi

szervezetekkel, partner intézményekkel.
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Egyeni segités (tanacsadas) keretein belll:

Az egyéni segitést a szakembereinktol kérheti maga a gyermek, a sziilo, a pedagdgus, vagy mas
intézmény, de kezdeményezhetik a segitoink is, ha valamilyen problémat érzékelnek.

A jelzett vagy észlelt probléma esetén az segitdink megvizsgaljdk a probléma hatterét, melyhez
informaciot gytjtenek a gyermektdl, pedagogustdl vagy sziilotol, esetleg egyéb szakembertdl,
intézménytdl. Amennyiben a segitdink segiteni tudnak sajat, a Kéznevelési intézmény keretein beliil a
probléma megoldasaban, ugy a rendelkezésre allo eszkozokkel kezeli azt. Szocialis segitdink
esetkezelést nem végeznek, ezért amennyiben a probléma megoldasa 1-2 alkalommal torténd
tanacsadassal nem kezelhet6, delegaljak gyermeket, csaladot a probléma jellegétol fiiggden a Csalad- és
Gyermekjoléti Szolgalathoz vagy Kdzponthoz, esetleg mas intézményekhez/szakemberekhez. A fenti
feladatoknak, tevékenységeknek az Nkt. és végrehajtasi rendeletei alapjan torténd megvaldsulasa a
kovetkezdképpen torténik:

8. Az ovodai és iskolai szocialis segitd heti 2 6ra idétartamban személyes megjelenéssel a Koznevelési
intézményben, illetve tagintézményeiben, feladat ellatasi helyein tartézkodik és igyfélfogadast biztosit.
A szocialis segitd ligyfélfogadasi ideje az altala ellatott intézményekben kifliggesztésre keriil. A szocialis
segit6 az ligyfélfogadasi idon kiviil csoportos, kozosségi és egyéni szocialis tevékenységet folytat. A
szocialis segitd munkaidejének teljesitése a Kozpontban keriil igazolasra jelenléti iven. Az
tgyfélfogadasi idén kiviili idGintervallumban — a segité szakember munkaidejében — telefonon és e-
mailen elérhetd.

9. Az oOvodai és iskolai szocialis segitd szakember munkajat ugy kell megszervezni, hogy a
feladatellatasaval parhuzamosan a Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont szakmai teamjében rendszeres
esetmegbeszélésen, valamint szupervizids ulésen vegyen részt.

10. A Kdznevelési intézmeny vallalja, hogy a szocialis segit6 tevékenységet végz6 szakember szamara a
fenti szolgaltatasok nytjtasdhoz eldzetes egyeztetés alapjan, sziikség szerint helyiséget biztosit, ahol a
személyes konzultacio feltételei adottak. Az eseti csoportos foglalkozasok lebonyolitdsahoz is biztosit —
elézetes egyeztetés alapjan — arra alkalmas helyiseget.

11. A Kodznevelési intézmény vallalja, hogy a szocialis segit6 tevékenységet végz6 szakember szamara
az alabbi targyi eszkozoket biztositja intézményeiben a szolgaltatas teljesitéséhez:

« fenymasold, scanner hasznalata (sziikség esetén),
+ telefon és fax hasznalata (szukseg eseten),

« internet hozzéaféres,

 projektor hasznalata sziikség esetén.

12. A Koznevelési intézmény biztositja, hogy a Csalad- és Gyermekjoléti Kdzpont és az 6vodai és iskolai
szocialis segité nevét, elérhetdségeit (e-mail cimét, telefonszamat, a szolgaltatast biztositd intézmény
nevét), programjait, plakatjait, szordanyagait az Intézmény webes feliiletén, valamint hirdetd tablain
elérhetdveé teszi.

13. A Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont az alabbi targyi eszk6zoket biztositja a szolgaltatas vegzéséhez:
« az adminisztraciohoz sziikséges eszkdzoket,
« a Csalad- és Gyermekjoleti Kézpont altal szervezett programokhoz sziikséges eszkdzoket.
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14. A Koznevelési intézmény vezet6sége lehetévé teszi és tamogatja, hogy a delegalt szocialis segitd
szakember a szakma el6irasanak megfeleléen végezhesse a tevékenységét, biztositja a szocialis
szakember és helyettesének rendszeres bejutasat és ott tartozkodasat az intézménybe, ezzel
parhuzamosan biztositja szdmara a szakmai autondomiat. Tovabba biztositja szdmdra a sziil6i
értekezleteken és a neveldtestiileti értekezleteken vald részvételt.

15. Adatvédelemre, titoktartasi kotelezettsegre vonatkozdan a Csalad- és Gyermekjoléti Kézpont, illetve
az ovodai €s iskolai szocialis segitd a gyermekek védelmérdl €s a gydmiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. torvény (a tovabbiakban: Gyvt.) 135. § (1) bekezdése alapjan kezeli a gyermek és a sziild Gyvt.
135. § (2) bekezdésében foglalt adatait. A Koznevelési intézmény dolgozoit, valamint az 6vodai €s
iskolai szocidlis segitdt a jogszabalyokban és a szakmai etikai kodexekben foglaltaknak megfeleléen
titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel és csaladjaval kapcsolatos minden olyan tényt, adatot,
informaciot illetéen, amelyrdl a veliik valo kapcsolattartas soran szereztek tudomast. E kotelezettség a
foglalkoztatasi jogviszony megsziinése utan is hataridé nélkiil fennmarad.

A titoktartasi kotelezettség azonban nem terjed ki a nevel6testiilet tagjainak egymas kozti, valamint a
gyermekvédelmi jelzérendszer tagjaival torténd, a tanuld fejlodésével dsszefliggd megbeszélésre. Ha
felmerul a gyermek veszélyeztetettsége, annak a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat felé torténd jelzése
sorén az adattovabbitashoz az érintettek hozzajaruldsara nincs sziikség [Nkt. 42. § (1) és (3) bek.].”

10. Az tnnepelyek, megemlékezések rendje, a hagyomanyok apolasaval kapcsolatos feladatok.

Az Unnepek, hagyomanyok apolasat, ezek meglnneplését a Pedagdgiai Program, illetve az éves
munkaterv tartalmazza. Az intézmény egészét érintd linnepeket, megemlékezéseket kiegésziti a
intézmény arculatanak megfelel6 tovabbi rendezvények. Az iinnepek és rendezvenyek szervezésének
feleldseit, a mindenkori éves feladatterv tartalmazza.

A gyermeki élet hagyomanyos tinnepei az 6vodaban:
- Nemzetiségi Oszi Nap
- Télapd, Mikulas
- Nemzetiségi Alkoto és Barkacs Nap, Karacsony
- Nyugdijasok Kdszontése
- Farsang
- Martisor
- Husvét
- Aviz vilagnapja
- A fold napja
- Anyék napja
- Apék napja
- Madarak, fak napja
- Nemzetiségi Roman Hét, nyilthét
- Nemzetiségi Csaladi Nap
- Evzaro, ballagas
- Kirandulas-gyermeknap
- Nemzeti gyasznap oktober 06.
- Nemzeti Unnep marcius 15.
- Nemzeti Ginnep oktober 23.
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11. A szakmai munkakozosség egyiittmiikodését, kapcsolattartasanak rendjét, részvételét a

pedagbégusok munkajanak segitésében.

A szakmai munkakdzOsség részt vesz a nevelési-oktatasi intézmény szakmai munkajanak
iranyitasaban, tervezésében, szervezésében ¢€s ellendrzésében, 0sszegzd véleménye figyelembe
vehetd a pedagdgusok mindsitési eljarasaban.

A szakmai munkako6zosség tagja és vezetdje a belso értékelésben ¢és ellendrzésben részt vesz (a
vezetd felkérése, megbizasa alapjan).

A szakmai munkaktdzosséget munkak6zosség-vezeté iranyitja, akit a munkakdzOsség
veleményének kikérésével az igazgato biz meg legfeljebb egy évre.

A  munkakozosség vezetdje éves tervet készit, melynek végrehajtasrol beszdmol a
nevelOtestiiletnek.

Az intézmeényi pedagogiai innovacioban, projektekben, palydzatokban, valamint az éves
munkaterv kiemelt feladataiban segitd, tervezd, elemzd, értékeld (bemutatd) feladatokat lat el.

12. Az alapfoku miivészeti iskola kivételével a rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas

rendje.
12.1. A rendszeres egészségugyi felligyelet és ellatas rendje

- A rendszeres egészségugyi ellatdas, Gyula Véaros Onkormanyzatanak Alapellatési
Intézményével kotott megallapodads alapjan torténik. Az alapellatds altal az aldbbi
szakemberek végzik a rendelet altal meghatarozott egészségiigyi feladatokat:

e (Ovodaorvos,

e kijelolt védonok,

e fogorvos,

o fogaszati asszisztens.

- Az o6voda kozremikodik a gyermekek rendszeres egészségugyi vizsgalatanak
megszervezésében. Az egészségiigyi szolgalat jelzését kdvetben az Ovodapedagdgusok
értesitik a sziiloket az dket érintd sziikséges informéaciokrol

12.2. Tovabbi egészsegvédelmi szabalyok

- Az oOvodaban megbetegedd, lazas gyermeket a sziildnek az értesitésérdl szamitott
legrovidebb idon beliil haza kell vinni.

- Az 6vondnek addig is gondoskodni kell a gyermek elkiilonitésérdl, 1azanak csillapitasarol,
ha sziikséges orvosi ellatasarol.

- Léabadozo, gyogyszeres kezelés alatt all6 gyermek az oOvodat teljes gyogyulasaig nem
latogathatja.

- Gyermek a betegség utan csak orvosi igazolassal johet Gjra 6vodaba.

- A gyermekcsoport legalabb 30%-at érint6 egyidejii megbetegedés esetén az 6vond jelzéssel
él az igazgato-helyettes felé, aki tovabbi intézkedéseket hoz (rendkiviili fert6tlenitések
elrendelése, igazgato értesitése, NNK értesitése stb.).

- Csoportszobaban sziil6 csak engedélyezett alkalmakkor tartozkodhat (beszoktatas, nyilt nap,
sziildi értekezlet, iinnepélyek).

- Az dvoda konyhajaba idegenek nem léphetnek be.

- Valamennyi dvodai alkalmazott érvényes, izemorvos altal kiallitott, munkaalkalmassagi
igazolassal rendelkezik.
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13. Az intézményi védo, 6vo eldirasok.

A nevelési-oktatasi intézményben a nyitvatartasi idében biztositani kell a gyermekek
felugyeletét, védelmet figyelemmel a baleset-megelézés szempontjaira.

Olyan kornyezet kell kialakitani, amely alkalmas a balesetbiztonsaggal kapcsolatos szokasok
magatartasi formak kialakitasara.

Gyermekek életkori sajatossagaihoz igazodva at kell adni a baleset-megel6zési ismereteket
(kozlekedési balesetek, mérgezés, fulladas veszélyei, az égés, az aramiités, valamint az esés
témakaorében).

Fejleszteni kell a gyermekek biztonsagra torekvo viselkedését.

A gyermekekkel az egészségik és testi épségiikk védelmére vonatkozd elbirasokat, a
tevékenységekkel egyutt jard veszélyforrdsokat, az Ovodai nevelési év megkezdésekor,
ismertetni kell. Az ismertetés tényet és tartalmat dokumentalni kell a csoportnaploban.
Minden 6vodapedagogusnak kotelessége a gyermekek figyelmét felhivni a nevelés soran,
minden tevékenység megkezdése eldtt, az udvarra menetel elétt, sétak elott, kiranduldsok, az
esetleges baleset megel6zése érdekében.

A gyermekek intézményen Kkivili kisérete esetén csoportonként két dvodapedagogus és minden
tovabbi tiz gyermek utan egy dévodapedagdgust vagy egy dajkat kell biztositani.

A balesetveszelyes tevékenység eseten egyszerre kevesebb gyermekkel, fokozott figyelemmel
lehet csak foglalkozni (vagas, varras, barkacsolas, specialis tornaszerek hasznalata).

A gyermekek az intézmény létesitményeit, helységeit csak Ovodapedagogus vagy dajka
felugyelete mellett hasznalhatjak.

Az Ovodapedagogusok a gyermekek elektromos aramités elleni védelmet folyamatosan
biztositjak az aljzatok vakdugozasaval, illetve a halozat megfeleld védelmével.

Valamennyi a gyermekek szamara veszélyforrast jelentd helyiséget, szekrényt zarva kell
tartani.

13.1. Gyermekbalesetek esetére vonatkozé szabalyok:

A nevelési-oktatasi intézményben bekdvetkezett tanuld- és gyermekbaleseteket nyilvan kell
tartani.

A nyolc napon tul gydgyulo sértiléssel jaré gyermekbaleseteket haladéktalanul ki kell vizsgalni.
Ennek soran fel kell tarni a kivaltd és a kozrehato személyi, targyi és szervezesi okokat. Ezeket
a baleseteket az oktatasért felel0s miniszter altal vezetett, a minisztérium iizemeltetésében 1évo
elektronikus jegyzokonyvvezetd rendszer segitségével kell nyilvantartani, vagy ha erre
rendkiviili esemény miatt atmenetileg nincs lehetdség, jegyzokonyvet kell felvenni.

A jegyz6konyvek egy-egy példanyat — az elektronikus uton kitoltott jegyz6konyvek kivételével
— a kivizsgalas befejezésekor, de legkés6bb a targyhot kdvetd honap nyolcadik napjaig meg
kell kiildeni a fenntartonak. Az elektronikus aton kitoltott jegyzokonyv kinyomtatott példanyat,
a papiralapt jegyzokonyv egy példanyat at kell adni a sziildnek. A jegyz6konyv egy példanyat
a kiallito nevelési-oktatasi intézményében meg kell Orizni.

Amennyiben a baleset sulyosnak mindsiil, azonnal be kell jelenteni az intézmény
fenntartojanak.

Sulyos az a gyermekbaleset, amely

a sériilt halalat (halalos baleset az a baleset is, amelynek bekdvetkezésétdl szamitott kilencven
napon belll a sérult orvosi szakvélemény szerint a balesettel 6sszefliggésben életét vesztette),
valamely érzékszerv (érzékel6 képesség) elvesztését vagy jelentds mértékii karosodasat,

a gyermek, tanuld orvosi velemény szerint életveszélyes seriléset, egészsegkarosodasat,
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e a gyermek, tanuld sulyos csonkulasat (hivelykujj vagy kéz, lab két vagy tobb ujja nagyobb
részének elveszteése, tovabba ennél stlyosabb esetek),

e a besz¢loképesség elvesztését vagy feltlind eltorzuldsat, a tanuld bénulasat, vagy agyi
karosodasat okozza.

- A sulyos baleset Kkivizsgalasdba legalabb kozépfoki munkavédelmi szakképesitéssel
rendelkez6 személyt kell bevonni.

Az igazgato kijeldli azt a szemelyt, aki a gyermekbaleseteket nyilvantartja

- Ha a gyermeket baleset éri, a vele foglalkoz6 6vond kotelessége az elsdsegélynyujtas

- Ha a balesetet vagy veszélyforrast a dajka észleli koteles azonnal intézkedni, a veszélyforrasra
pedig azonnal a vezetd vagy helyettese figyelmét felhivni.

- Jelentdsebb testi sériilés / fejsériilés, ficam, torés, vagott, - szakitott borseb stb. / esetén mentot
kell hivnia az 6vodapedagdgusnak.

- A balesetrdl és a kezelés tényérdl, helyérdl a vezetdnek, illetve az dvodapedagdgusnak
értesitenie kell a sziil6t.

13.2. Egyéb balesetvédelmi szabalyok:

- Az intézmény munka-, és balesetvédelmi feladatok iranyitasat és ellenérzését a vezetd végzi.

- A munkavédelmi feladatokat a munka, és balesetvédelmi felelés latja el. Hataskorét a
munkakori leiras tartalmazza.

- Takaritasi munkékat a gyermekek tavollétében kell végezni. Vegyszereket, mar6é anyagokat a
gyermekektdl elzart helyen kell tarolni.

- A munka, - tlizvédelmi és bombariadoval kapcsolatos megfeleld szintli, részletes oktatast
minden évben egyszer a munkabiztonsagi szakértd tart, errdl jegyzOkonyv késziil. Az
oktatasokon mindenkinek kotelezo a részvétel és az ott hangzottak tudomasul vétele.

A pedagdgusok feladata, hogy:

- Haladéktalanul jelezzék az igazgatd felé azokat a helyzeteket, melyek veszélyforrast
jelenthetnek a gyermekek szamara.

- A mindennapos tevékenységik sordn fokozottan tgyeljenek az elektromos berendezések
hasznalatara, kezelésére. A kiilonb6z6 berendezéseket tigy taroljak, hogy azokhoz a gyermekek
ne férhessenek hozza.

- Javaslatot tegyenek az 6voda épuletének és a csoportszobak még biztonsagosabba tételére.

Az dvoda nem pedagogus alkalmazottjainak feladata, hogy:
- amunkateriletiikon fokozott dvatossaggal jarjanak el, igyelve a gyermekek biztonségéra, testi
épsegére,
- aveszélyforrast jelentd munkahelyiiket, eszkdzeiket mindig zarjak.

13.3. Ovodan beliili dohanyzés

- Az dvoda egeész terliletén tilos a dohanyzas.

- Az dvoda teriletere — beleértve az udvart is — ég6 cigarettaval belépni, illetve ott dohanyozni tilos!

- Az 6voda épiletében, valamint a keritésen belili teriletén sem lehet dohanyzé helyet kijel6lni,
akar hasznaljak a gyermekek, akar nem! A dohanyzéhely nem lehet az intézmény bejaratatol
szamitott 5 méteren belll.
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- Dohanyzast tilto feliratok jol lathatoan, az 6voda teriiletének tobb pontjan kihelyezettek.

- A szabalyzatban foglaltak megsértése fegyelmi eljarassal szankcionalhato.

- A szabalyzat ellen vétd személy viseli a hatosagi eljaras szankcioit €s anyagi vonzatat.

- A szabdlyzatban foglaltak ellendrzéséért tagintézményenként a belsé ellendr felelds, aki napi
rendszerességgel végrehajtja az ellendrzést.

14. Barmely rendKkiviili esemény esetén sziikséges teendok.

Tliz- és bombariad6 esetén sziikséges teendok:

- A gyermekek testi épségét veszélyeztetd tiiz- és bombariadd esetén fontos kovetelmény a
panikmentesség megorzése, a fegyelmezett magatartas.

- Akinek a tudomasara jut a tiiz-, vagy bombariadd, annak haladéktalanul és panikkeltés nélkl
értesiteni kell a vezet6t, mindenkori helyettesét.

- A helyszinen tartézkodo vezetd értesiti a tlizoltosagot €s a renddrséget.

- Az ¢épiilet kiiiritésérdl, a gyermekek elhelyezésérdl az intézkedést vezetd hatdsag informécioja
alapjan a helyszinen tartozkodo vezetd dont.

- A tlizvédelmi megbizott gondoskodik a tiiz - €s bombariadé terv szerinti szervezett mentésrol, évi
egy alkalommal kiuritési gyakorlatot tart.

- Az épiiletbdl torténd kimenetel utan biztonsagos kornyezetbe, megfeleld tavolsagra kell vinni a
gyermekeket.

- A helyszinen tartdzkodo vezet6 intézkedik valamennyi helység ellendrzésérdl, hogy nem maradt-
e gyermek az éplletben.

- Az 6vong létszamellendrzést tart a gyermekek kozott.

- Tovabbi teenddket a tliz és bombariadd szabalyzat tartalmazza, melynek betartasa az igazgato
felelossége. Feladatkorét megbizottja utjan latja el.

- A bombariad6orél és a hozott intézkedésekr6l az igazgatd rendkivili jelentésben értesiti a
fenntartot.

15. Annak meghatarozasa, hogy hol, milyen idépontban lehet tajékoztatast kérni a pedagogiai
programrol.

15.1. Az 6voda pedagogiai programja tartalmazza:

- ovoda nevelési alapelveit, célkitlizéseit,

- azokat a nevelési feladatokat, amelyek biztositjak a gyermekek személyiségének fejlodését,
kozosségi életre torténd felkészitését, a kiemelt figyelmet igénylé gyermekek egyéni
fejlesztését, fejlodésének segitését,

- aszocialis hatranyok enyhitését segito tevékenységet,

- a gyermekvédelemmel 6sszefiiggd pedagogiai tevékenységet,

- asziild, a gyermek, a pedagdgus egyiittmiikodésének formait,

- aroman nemzetiséghez tartoz6 gyermekek 6vodai nevelésében a kisebbségi kulturanak- és
nyelvnek az apolasaval jaro feladatokat,

- az egészségnevelési és kdrnyezeti nevelési elveket,

- a gyermekek esélyegyenldségét szolgald intézkedéseket,

- az intézmény arculatanak megfeleld sajatossagokat.

15.2. Tajékoztatas a pedagdgiai programrol
- Az Ovoda vezetéje, és az ovodapedagogusok kotelesek tajékoztatist adni a sziiléknek a
pedagogiai programrol (sziil6i értekezlet, fogado-0ra).
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- A helyi pedagdgiai programot, és a hazirendet, megtekinthetik a sziilék az 6voda honlapjan,
illetve az eldtérbe helyezve, ahol a sziilok barmikor elolvashatjak.

- Az oOvoda vezetdje a Sziiléi Szervezet tagjait tijékoztatja a program alapelveirdl, a
megvalositas feltételeirdl, késdbbiekben, a program céljaban, feladatdban megfogalmazottak
értekelésérol.

16. Sziildi szervezet, kozosség
A sziil6i szervezet jogai:

a) Javaslattevd jog:

- Nevelési — oktatasi intézmény mitkodésével kapcsolatos kérdésekben, kiilonos tekintettel
az intézmény egészét, a gyermekek nagyobb csoportjat érintd kérdésekben,
- avezetdk és a sziil6i szervezet kapcsolattartasanak gyakorisagra, formaira.

b) Véleményezési joq:

Az intézmény pedagogiai programjat illetden,
az intézményben folyd szakmai munka eredményessége targyaban,
a SZMSZ elkeszitésénél,

az 6voda hazirendjének elfogadasa eldtt.

A szil6k sziiloi értekezlet alkalmaval, fogaddordn, egyéni beszélgetések soran kérhetnek
tajékoztatast a pedagogiai programrol.
A sziilok, és az 6vodapedagdgusok kozott a nevelési feladatok Osszehangolasara lehetdséget kell
biztositani a kdovetkez0 teriileteken:

- az 6voda és a csalad kozotti kapcsolattartas rendjének és a gyermekvédelmi feladatoknak a

meghatarozasa

- nyilt napok, nyilvanos rendezvenyek szervezése

- fogadoorak, sziiloi értekezleteken gyakorisaga,

- egészségfejlesztési feladatokban valo részvétel

17. Az elektronikus tton eléallitott papiralapt nyomtatvanyok hitelesitésének rendje.

- A koznevelési intézmény koteles a jogszabalyban eldirt nyilvantartasokat vezetni. Az
intézményben rdgzitett, tarolt, tovabbitott adatok kezelését a 2011 évi CXC. térvény a nemzeti
koznevelésrdl 41-43.8-ai valamint a belso iratkezelési szabalyzat tartalmazza.

- Kiemelt figyelmet igényl? teriiletek:

- A pedagogust és a nevel6-oktatdé munkat kozvetleniil segitdé munkatarsakat titoktartasi
kotelezettség terheli, a gyermekekkel és csaladjukkal kapcsolatos minden olyan tenyt, adatot,
informaciot illetéen, amelyrdl a hivatasuk ellatdsa soran szereztek tudomast. E kotelezettség
hataridd nélkiil fennmarad.

A titoktartdsi kotelezettség nem vonatkozik arra az esetre, melyre a sziild irasban felmentést
adott. A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a nevelGtestiileti értekezletre, a nevelGtestiilet
tagjainak egymaskdzti, a gyermekek érdekében torténd megbeszélésére.

- A gyermek sziil¢jével minden, a gyermekével Osszefiiggd adat kozolhetd, kivéve, ha az
adatkozlése sulyosan sértené a gyermek testi, értelmi, erkolcsi fejlodését.
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A gyermekek személyes adatai csak pedagogiai, gyermekvédelemi valamint egészséglgyi
célbdl adhatok ki.

Az intézmény igazgatdja koteles a gyermekjoléti szolgalatot haladéktalanul értesiteni, ha a
gyermek sulyos veszélyhelyzetbe kerilhet, vagy keriilt. Ebben az esetben az adattovabbitashoz
a sziil0 beleegyezése nem sziikséges.

Az alkalmazottak személyes adatait csak a foglalkoztatassal kapcsolatos, allampolgéri jogok és
kotelezettségek teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okbol, a célnak megfeleld
mértékben és célhoz kotdtten lehet nyilvanossagra hozni.

Az adattovabbitdsra az igazgatd, akadalyoztatdsa esetén, az altala meghatalmazottak
jogosultak.

Az igazgato nem rendelkezik hitelesitett elektronikus alairassal, igy a papir alapon elkildott
(alairt, lepecsételt) iratok felelnek meg a hitelesség kritériumainak.

Az intézmeény nem hasznal elektronikus naplot.

Felulvizsgalat

- minden torvényi valtozas esetén,
- illetve az intézmény miikodésében beallt valtozas esetén, a felllvizsgalat
kezdeményezdi lehetnek:
e igazgato,
e igazgatd-helyettes,
e fenntarto

18. A koltségvetési szerv belso ellendrzése

A 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé
ellendrzésérol 15.§ (2 bekezdés) értelmében ,,A belso ellendrzés végzo személy vagy szervezet, vagy
szervezeti egység feladatait a koltségvetési szerv Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban el6 kell

iri.’

Az intézmény bels6 ellendrzésének megszervezéséért, rendszerének kialakitasaért a koltségvetési
szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendeletben foglalt eldirasok szerint az igazgatd felelés. Az intézménynél a belsé ellendrzést a
fenntartd Magyarorszagi Romanok Orszagos Onkormanyzata altal megbizott személy vagy szervezet
latja el az eldre elkészitett és elfogadott belso ellendrzési terv alapjan.

A belsé ellendrzés feladatkore magaban foglalja az intézményben folyo
— szakmai tevékenységgel 0sszefiiggd
— gazdalkodasi tevékenységgel kapcsolatos

ellendrzési feladatokat.

A belsé ellendr tevékenységét a vonatkozo jogszabalyok, a nemzetkdzi belso ellendrzési standardok,
a minisztérium altal kozzétett modszertani utmutatok és kézikonyv minta alapjan, a belsé ellendrzési
vezeto altal kidolgozott és a fenntartd altal jovahagyott belsd ellendrzési kézikonyv szerint végzi.

A belso ellendrzést a Belsd ellendrzési kézikdonyvben foglaltak szerint kell megszervezni és
elvégezni.
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Az ellenérzések tapasztalatait az igazgatd folyamatosan értékeli eés azok alapjan a sziikséges
intézkedéseket megteszi, illetve kezdeményezi.

Mivel az intézmény bels6 ellendrzését az iranyitd szerv, illetve az irdnyitd szerv altal kijeldlt szerv
latja el, igy az iranyitott szervre kiilon belsé ellendrzési kézikonyvet nem kell késziteni. Az iranyitd
szerv vagy a kijeldlt szerv vezetdje altal az irdnyitott szerv vezetdjének egyetértésével jovahagyott
belsé ellendrzési kézikonyv tartalmazza a (2) bekezdésében meghatirozottakat az iranyitott
koltségvetési szervek vonatkozasaban is.

(2) A belso ellendrzési kézikonyv tartalmazza:

a) a bizonyossagot adod és a tanacsado tevékenysegre vonatkozo eljarasi szabalyokat;

b) a bels6 ellendérzés hataskorét, feladatait és céljait meghatarozo belsé ellenérzési alapszabalyt;

C) a tervezés megalapozasahoz alkalmazott kockazatelemzési mddszertan leirasat;

d) az ellendrzési dokumentumok formai kdvetelményeit, az alkalmazott iratmintakat;

e) az ellenérzési megallapitasok hasznositasanak nyomon kovetését;

f) az ellenOrzés soran biintet-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara
okot adod cselekmény, mulasztas vagy hianyossag feltarasa esetén alkalmazando eljarast.

(3) A belsé ellenérzési vezetd €s a belsd ellendrok a belsé ellenérzési tevékenységet az
allamhaztartasért felelés miniszter altal kiadott etikai kodex figyelembevételével végzik.

(4) A belso ellendrzési vezetd koteles a belsd ellendrzési kézikdnyvet rendszeresen, de legalabb

kétévente felllvizsgalni, és a - jogszabalyok, modszertani utmutatok valtozasali, illetve egyéb okok
miatt - szilkséges modositasokat atvezetni.
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19. A taniigyi nyomtatvanyok, nyilvantartasok iratkezelési szabalyai
Naplok

Beirasi napld

Az 6vodaba felvett gyermekek nyilvantartasara felvételi és mulasztasi naplét kell vezetni, melyet
gyermekcsoportonkent az 6vodapedagogusok vezetnek.

A gyermeket akkor lehet a felvételi és mulasztasi naplobdl, illetve a beirdsi naplébdl tordlni, ha az
ovodai jogviszony megsziint. A torlést a megfeleld zaradék bejegyzésével kell végrehajtani.

Ha az dvoda beilleszkedeési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdo, illetve sajatos nevelési igényi
gyermek nevelését, oktatasat is ellatja, a felvételi naploban, illetve csoportnapldban fel kell tiintetni
a szakvéleményt kiallitdo nevelési tanacsado, a szakértdi és rehabilitacios bizottsag nevét, cimét, a
szakvélemény szamat ¢s kiallitasanak keltét, a feliilvizsgalat idépontjat.

Az dvoda minden év junius 30-aig megkiildi az illetékes nevelési tanacsado, illetve szakértoi és
rehabilitacids bizottsag részére azon gyermekek nevét - a nevelési tanacsado, illetve a szakértdi és
rehabiliticids bizottsagi szakvélemény szdmaval egyiitt —, akiknek a feliilvizsgalata a kovetkezd
tanévben esedékes.

A beirasi naplé kitoltésére vonatkozo sajatos szabalyok
A gyermekeket a napldba jegyezni a beiratkozas sorrendjében az intézményvezet6 és helyettese
jogosult.

A felvételi és mulasztasi naplo kitdltésére vonatkozo sajatos szabalyok

A felvételi és mulasztasi napld vezetése a csoport 6vodapedagdgusainak feladata. A mulasztasi
naploba tanévkezdéskor névsor szerint kell beirni a gyermekeket, azt kovetéen pedig az 6vodaba
1épés idOpontja szerint. A kiscsoport esetében a gyermekeket az dvodaba 1épés sorrendjében kell
beirni.

A foglalkozasi naplé (csoportnaplo)

Az 6vodai foglalkozasokrol a nevel6 munkat végzo, illetve a foglalkozast tartd pedagogus-
foglalkozasi naplét (csoportnaplot) vezet. A foglalkozasi naplot az dvodai nevelés és oktatas nyelvén
kell vezetni.

A foglalkozasi naplé kitoltésére vonatkozé sajétos szabalyok

Pontos, naprakész vezetése a foglalkozast tartdo pedagogus feladata. A téves bejegyzesek javitasa
athuzassal torténhet, olyan médon, hogy a téves bejegyzés is lathaté maradjon. A hibas bejegyzéseket
alairassal kell hitelesiteni.

A jegyzokonyv

JegyzOkonyvet kell késziteni, ha jogszabaly elGirja, tovabbd, ha a nevelési-oktatdsi intézmény
neveldtestiilete, szakmai munkakdzossége a nevelési-oktatasi intézmény miikodésére, a gyermekekre
vagy a nevel6-oktatd munkara vonatkozd kérdesben hataroz (dont, véleményez, javaslatot tesz),
illet6leg, ha a jegyzOkonyv készitését rendkivili esemény indokolja, s elkészitését a nevelési-oktatasi
intézmény igazgatoja elrendelte. A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell elkészitésének helyét, idejét, a
jelenlévOk felsorolasat, az iigy megjelolését, az tigyre vonatkozd lényeges megallapitasokat, igy
kiilonosen az elhangzott nyilatkozatokat, a hozott dontéseket, tovabba a jegyzdkonyv készitdjének az
alairasat. A jegyzOkonyvet a jegyzokonyv készitdje, tovabba az eljarads soran végig jelen 1évo
alkalmazott irja ala.
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A Tanigyi nyilvantartasok vezetése

A tanlgyi nyilvantartasok megnyitasa, érvenyesitése
A mulasztasi naplot, foglalkozasi naplot a tanév elsd tanitasi napjan az intézmény igazgatoja,
tagovoda esetében a tagdvoda vezetd €s a naplot vezetd pedagdgus nyitja meg. Amennyiben év
kdzben valtozas kdvetkezik be a naploért felelds pedagdgus személyében, azt a naplo elsé oldalan
jelezni kell.

A tanlgyi nyilvantartasok zarasa, hitelesitése
Tanév végén a mulasztasi naplot az intézmeny igazgatdja és a naplot vezetd pedagogus zarja le a
napld6 els6 oldalan.

A tanlgyi nyilvantartasok irattarozasanak rendje

Irattari }
tételszam Ugykori megnevezés

Orzési id6
(ev)

Vezetési, igazgatasi és személyi tigyek

.1
2
3
4
5.
6
7
8
9

10
11

ntézménylétesités, atszervezés, fejlesztés

. Iktatokonyvek, iratselejtezési jegyzOkonyvek
. Személyzeti, bér- és munkaligy
. Munkavédelem, tlizvédelem, balesetvédelem, baleseti jegyzokonyv

Fenntartdi iranyitas

. Szakmai ellendrzés

. Megallapodasok, birdsagi, allamigazgatasi tgyek
. Bels6 szabalyzatok

. Polgari védelem

. Munkatervek, jelentések, statisztikak
Panaszugyek

Nevelési-oktatasi tgyek

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.

Nevelési-oktatasi kisérletek, ujitasok

Torzslapok, pottorzslapok, beirasi naplok

Felvétel, atvétel

Naplok

Didkonkorményzat szervezése, mikddése

Pedagogiai szakszolgaltatas

Sziil6i munkakozdsség, iskolaszék szervezése, mitkodése
Szaktanacsadoi, szakértdi vélemények, javaslatok és ajanlasok
VizsgajegyzOkonyvek

Tantargyfelosztas

Gyermek- és ifjusagvédelem

Tanulok dolgozatai, témazéaroi, vizsgadolgozatali

nem selejtezhetd
nem selejtezhetd
50

10

10

10

10

10

10

5

5

10
nem selejtezhetd
20

R w0k OOY g, ool
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Gazdasagi Ugyek

25. Ingatlan nyilvantartas, kezelés, fenntartas, épulettervrajzok,

helyszinrajzok, hasznalatbavételi engedélyek (hatarid6 nélkiili)
26. Leltar, targyi és alléeszk6z nyilvantartas,

vagyonnyilvantartas, selejtezések 10
27. Eves koltségvetés, koltségvetési beszamolok, konyvelési bizonylatok 5
28. A gyermekek, tanuldk ellatésa, juttatasai, téritési dijak 5
29. Szakértdi bizottsag szakértdi véleménye 20

Az intézményben kezelt tanligyi nyomtatvanyok listaja

1. Beiréasi napld

2. Felvételi és mulasztasi napld
3. Csoportnaplo

4. Fejlédési naplod

5. Egyéni fejlédési lapok (SNI)
6. Fejlesztési naplé (HHH)

Az iratok irattarba helyezése

Az elintézett ligyek iratait az alabbi zaradekkal kell ellatni: ,, Tovabbi intézkedest nem igényel, ezért
irattarba helyezhet6”, datum, igazgatd aldirasa. Csak olyan iratot szabad az irattarba elhelyezni,
amelynek kiadvanyai tovabbitasra kertiltek és hataridds kezelést mar nem igényel.

Az irattarba helyezés el6tt az dvodatitkar koteles az iratot atvizsgalni, hogy nincs-e benne idegen irat,
tovabba, hogy minden kezelési utasitasnak eleget tettek-e. Az irattarba helyezést az iktatokonyv
megfeleld rovataban alairassal, a honap és a nap feltiintetésével kell feljegyezni.

A kézi irattar

Az intézmény harom évnél nem régebbi iratait a kézi irattarban kell kezelni €és Orizni az évek, (ezen
belll az iktatdszamok) sorrendjében, jol zarhat6 helyiségben. Minden targykort kilon dossziéban, a
dossziékat pedig dobozokban kell tarolni. A kézi irattar helye az igazgatoi és az Ovodatitkari helyiség.

Az irattari 0rzés

Harom ¢év elteltével az ligyiratokat az irattdrban az irattari terv tételszamai szerint torténd
csoportositasban, ezen beliil a sorszdmok, illetve az alapszamok ndvekvd sorrendjében kell
elhelyezni.

Az irattar helye az intézmény zarhato raktarhelyisége.

Az irattarban elhelyezett iratokat hivatalos haszndlatra az ligyintézdnek legfeljebb 30 napra, az irattari
kolcsonzési fuzetbe bejegyezve, és elismervény elleneben lehet atadni. Az elismervényt az irattarban
az irat helyére kell tenni.

Az irattarban kezelt iratr6l masolat kiadasat csak az 6voda kiadvanyozasi joggal felruhazott

vezetd beosztasu dolgozdja engedélyezheti. Az irattari Orzés idejét az irat végleges irattarba
helyezésének évétdl kell szamitani.
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Az irattari anyag selejtezésének rendje

Az irattari anyagnak azt a részet, amelyre az Ugyvitelben mar nincs szikség, a vonatkozo
jogszabalyok szerint kell selejtezni. Az irattarban 6rzott iratokat legalabb o6tévenként feliil kell
vizsgalni és ki kell valasztani azokat, amelyeknek az 6rzési ideje lejart. Az iratok selejtezését az
igazgatd rendeli el és ellendrzi. A selejtezéssel jard szervezési és ellendrzési feladatok ellatasara
selejtezési bizottsagot kell létrehozni. Az intézménynél keletkezett, de nem iktatott iratokat az
igazgatd altal megallapitott Orzési id6 utan szabalyos selejtezési eljarassal — az iratok egyenkénti
elbiralasaval — kell selejtezni. A személyzeti bér és munkatigyi iratok 50 év utan sem kerilnek
selejtezésre.

Az iratselejtezési jegyzdkonyv

Az iratselejtezés idOpontjat a selejtezés megkezdése elétt 30 nappal az illetékes Szentes Varosi
Levéltarnak irasban be kell jelenteni. A selejtezés az illet¢kes levéltar hozzajarulasa, illetdleg a
bejelentéstdl szamitott 30 nap letelte utan kezdhetd meg.

A selejtezésre szant iratokrdl harom példanyban selejtezési jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek
tartalmaznia kell:

e az intézmény nevét,

e aselejtezett irattari tételeket,

e az iratok irattarba helyezésének évet,

e az iratok mennyiséeget,

e az iratselejtezést végzd személyek nevét,

o aselejtezést ellenérzd személy nevét.

A selejtezés tényét az irattari jegyzéken fel kell tiintetni. A selejtezési jegyzOkonyv két példanyat meg
kell kildeni a leveltarnak. A kiselejtezett iratok megsemmisitésére, ertékesitésére csak a levéltarnak
a visszakiildott jegyzOkonyvre vezetett hozzajarulasa utan keriilhet sor. A ki nem selejtezhetd iratokat
Otven év utan az illetékes levéltarnak kell atadni.

Ha a nevelési-oktatasi intézmény jogutodlassal megsziinik, az el nem intézett, folyamatban 1év6
tigyek iratait, tovabbad az irattarat a jogutdd veszi at. Az irattar atvételérdl jegyzokonyvet kell
késziteni. Ha az intézmény jogutdod nélkiil sziinik meg, az intézmény igazgatOja a fenntartd
intézkedésének megfeleléen gondoskodik az iratok elhelyezésével kapcsolatban.
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20. ZARADEK

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatba foglalt rendelkezések megtartasa az 6voda valamennyi
alkalmazottjara kotelez6, megszegése esetén az igazgatdé munkaltatdi jogkorében intézkedhet.

A nevel6testiilet a 2007. augusztus 31-én megtartott hatdrozatképes nevelGtestiileti értekezleten
100 % -os szavazatarannyal elfogadta.

A neveldtestiilet a 2012. november 10-én megtartott hatdrozatképes neveldtestiileti értekezleten
100 % -os szavazatarannyal elfogadta.

A nevel6testiilet a 2015. szeptember 01-jén megtartott hatdrozatképes neveldtestiileti értekezleten
100 % -os szavazatarannyal elfogadta.

A nevel6testiilet a 2018. szeptember 01-jén megtartott hatarozatképes neveldtestiileti értekezleten
100 %-os szavazatarannyal elfogadta.

A neveldtestiilet a 2018. november 19-én megtartott hatdrozatképes nevelGtestiileti értekezleten
100 %-os szavazatarannyal elfogadta.

A nevel6testiilet a 2019. augusztus 26-an megtartott hatarozatképes nevelGtestiileti értekezleten
100 %-os szavazatarannyal elfogadta.

A nevel6testiilet a 2021. oktober 04-én megtartott hatarozatképes nevel6testiileti értekezleten 100 %-
0s szavazatarannyal elfogadta.

A nevel6testiilet a 2023. januar 26-an megtartott hatarozatképes nevelGtestiileti ertekezleten 100 %-
o0s szavazatarannyal elfogadta.

A nevelGtestiilet a 2024. januar 10-én megtartott hatarozatképes nevelGtestiileti értekezleten
megismerte és tudomasul vette.

Gyula, 2024. januér 01.

Dr. Csotye Janosné
igazgato
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1. sz. melleklet Az intézmeény munkarendje

1. A mindennapi munkavégzéssel, munkakezdéssel, benntartdézkodassal kapcsolatos szabalyok,
elvarasok

1.1. Altalanos szabalyok (A nevelétestiilet minden tagjara vonatkozé elvarasok)
A pedag6gus munkarendje

A nevelési-oktatasi intézményben dolgoz6 pedagdgus heti teljes munkaideje (40 ora) a kotelezod
orakbol, valamint a nevel6é-, illetve a neveld-oktatbmunkaval, vagy a gyermekekkel, a
szakfeladatanak megfeleld foglalkozéassal 6sszefiiggd feladatok ellatasdhoz sziikséges id6bdl all.

1.1.1. Munkarend megismerése, betartasa és betartatasa

A pedago6gusok napi munkarendjét, a helyettesitési rendet az igazgatd és az igazgatd helyettese
allapitja meg.

A napi helyettesitéseket az igazgato lehetdleg eléz6 nap 14 ©-ig, varatlan hianyzasok esetében aznap
7 *0-ig ismerteti.

Amennyiben a pedagdgus a megismert munkarendjét nem tartja be, az 6voda vezetése az SZMSZ
rendelkezéseinek megfelelden jar el.

1.1.2. Elérhetéségek megadasa

Az tjonnan belépd kolléga munkaba allasanak elsé napjan koteles elérhetdségeit (telefon, e-mail cim)
a titkarsdgon leadni. Minden pedagdégus koteles az elérhetdségeiben tortént valtozasokat 3
munkanapon beliil bejelenteni. A folyamatosan aktualizalt listat a titkarsdgon Orizziik.

1.1.3. Az 6vodéaba érkezés és ott tartdozkodas rendje

A pedagogus legkésobb 15 perccel a munkaidé megkezdése eldtt mar az 6vodaban tartozkodik.

1.2. Tavollettel kapcsolatos szabalyok

1.2.1. Rendkivuli tAvolmaradas (betegség-tappénz)

A pedagdgus a munkabol vald rendkivili tavolmaradasat, annak okéat lehetéleg el6z6 nap, de
legkésébb az adott munkanapon reggel 7°%-ig személyesen, csaladtagja révén vagy telefonon koteles
bejelenteni az igazgatdnak, vagy akadalyoztatasa esetén az igazgatOhelyettesnek, és az
Ovodatitkarnak. Gondoskodnia kell arrdl, hogy az 6t helyettesité kolléga tudja, hogy az adott
osztalyban milyen feladatot kell ellatnia, mi a napi tervezett anyag, amit fel kell dolgoznia.
Legkésdbb a tdvolmaradas utolso napjan (reggeli 6rakban) a pedagdgus kdteles a munkaba allasdnak

idépontjat az igazgaténak vagy igazgato-helyettesnek és az Ovodatitkarnak jelezni. A hianyzasat
igazoldé dokumentumokat az els6 munkaban t61t6tt napon leadja az 6vodatitkarnak.
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1.2.2. Elorelathato tavolmaradas

A tavolmaradasi kérelmet a pedagdgusnak széban, valamint sziikség esetén (hosszabb ideji
tavolmaradast pl. fizetés nélkiili szabadsag) irdsban kell kérelmeznie az intézmény vezet6jétol.

A tavolmaradé pedagogus elérelathatd tavolléte esetén legalabb 3 nappal korabban személyesen
koteles bejelentést tenni az igazgatonak vagy helyettesének.

A tavolmarad6d pedagbdgus elOrelathatd hidnyzas esetén koteles 1 nappal a hidnyzas elétt a
helyettesitend6 foglalkozasok anyagat leadni, eljuttatni a helyettesitést végz6 pedagogusnak, vagy a
munkakz6sség-vezetének.

Legkésobb a tdvolmaradas utolsé napjan a pedagogus koteles a munkaba alldsdnak idépontjat az
igazgatonak, igazgato helyettesnek jelezni.

1.2.3. Anyanap kérése (gyermek utan jaro szabadsag)

A pedagdgus kérésére az anyanap kiadasat az igazgaté biztositja. December, majus, junius honapban
csak rendkivuli, indokolt esetben az igazgatd engedélyezheti ugy, hogy a folyamatos munkavégzést
ne akadalyozza az anyanap kivetele.

A hianyzé pedagogus koteles hianyzasanak kezdetekor a soron kovetkezé kezdeményezések témajat,
anyagat a helyettesitést végzd pedagogusnak €s/vagy az igazgatohelyettesnek / munkakozosség-
vezetOnek/ eljuttatni.

1.2.4. Hivatalos tavollét

A tovabbképzésen résztvevd pedagodgus hidnyzéasa hivatalos tavollétnek tekinthetd, amennyiben az
ovoda vezetése ezt elozetesen engedélyezte.

A helyettesitésével kapcsolatos teendékre a 2.2.2. pontban megfogalmazottak érvényesek.

1.2.5. Késések bejelentése

Varatlan események bekovetkeztekor, amennyiben a pedagogus a 2.1.3. pontban rogzitett idépontban
nem érkezik meg az iskolaba, lehetdség szerint az igazgatdt, igazgatd-helyettest legkésObb
miszakjanak megkezdése el6tt 15 perccel telefonon értesiti.

1.2.6. Szabadsag-pdtszabadsag

A szabadsagok kiadasa igazgatoi feladat, a torvényben meghatarozottak alapjan torténik.

1.3. Adminisztraciéval kapcsolatos szabalyok

1.3.1. Csoportnapldk, hianyzéasi naplok folyamatos, naprakész vezetése

A csoportnaplé vezetésével kapcsolatos rendszabalyok:

A gyermekek személyi adatait az vodapedagogus — megbizhat6 informacioforras: anyakdnyv, irdsos
sziil6i adatlap birtokaban — minden tanév szeptember 15. napjara bejegyzi a mulasztasi naploba. A

nevelési év folyaman az esetleges adatvaltozasokat azonnal jeldli.

A mulasztasi naplot a csoportban dolgozo 6vodapedagdgus vezeti.
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A kezdeményezések anyaganak adminisztralasa az Ovodapedagogusok kotelessége. A
bejegyzéseknek naprakésznek kel lennie.

A gyermekek hianyzéasait az 6vodapedagdgus tartja nyilvan.

A csoportnapldék a csoportszobaban, zarhatd szekrénybe keriilnek elhelyezésre.

A hianyzasi naplot félévente legalabb egyszer az igazgato ellendrzi, a hidnyossagokat irasban jelzi az
érintett pedagdégusnak.

1.3.2. Munkatervek, beszadmolok készitése

A munkak0z0sség éves munkatervét a munkakdzosség-vezetd késziti el a munkak6zosség tagjainak
kozremukodésével, amit az igazgatd hagyja jova.

A munkatervek elkészitésének hatarideje: szeptember 30.

A munkakdz0sség-vezetd éves értékeld beszamolot készit az elvégzett munkardl, melyet az igazgatd
hagyja jova.

1.4. Speciélis szabalyok

1.4.1. Bejelentési kotelezettség

e Miiszakcsere szandékot és annak okat az érintett pedagogusok kotelesek bejelenteni az
igazgatonak legkésébb a csere elétt két nappal.

e Csoportrendezvényre az igazgat6 adhat engedélyt. Ennek id6pontjat, tervezett programjat
legalabb 1 héttel a rendezvény el6tt az d6vodapedagdgus koteles az igazgatoval.

1.4.2. Tuldrak ellatasa

A talorék ellatasara a 1.1.3. pontban leirt munkaszervezési normak vonatkoznak.
1.4.3. Sziiléi értekezletek

Evente 3 alkalommal az 6vodapedagdgusok sziil6i értekezletet tartanak.

1.4.4. SNI-s tanulék

vizsgalatok elvégeztetése az igazgatd. A gyermekek szdmara a szakért6i bizottsag altal javasolt
egyeni banasmaodot valamennyi kolléga koteles biztositani.

2. Tanitason kiviili, mindenkit érinto tevékenységek, szabalyozasok

2.1. Neveldtestiileti értekezletek

A tervezett értekezleti idOpontok megjelennek a tanév rendjében. A rendkiviili neveldtestiileti
értekezletek tervezett idopontjat lehetdleg 1 héttel elére, indokolt esetben eldz6 nap kézolni kell.

Az értekezleteken a pedagogusok részvétele kotelezd. Felmentési indok 6vodai munkakorhoz tartozo
elfoglaltsag lehet. TAvolmaradast egyéb esetben az igazgat6 engedélyezhet.
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2.2. Ovodai rendezvények

Az intézményi szinti rendezvényeken a pedagdgus jelenléte kotelezd. Intézményi szintli
rendezvénynek szamit minden olyan program, amiben az ¢sszes gyermek érintett (évnyito, évzaro,
unnepségek, farsang, csaladi nap stb.). Tavolmaradast indokolt esetben el6zetes egyeztetés utan az
igazgato engedélyezhet.

A nevelbtestiiletet érintd 6vodai programok megjelennek a taneév rendjeben. A programok
forgatokonyvét a feleldsok és feladataik megjelolésével legkésdbb a tervezett id6pont eldtt 1 héttel
nyilvanossagra kell hozni.

2.3. Minéségi bérpotlék (miért lehet kapni és miért nem)
2.3.1. Tantargygondozas elismerése

kiemelkedé munkak0z0sség-vezetdi tevékenység

pedagogiai program, programokon vald aktiv iranyitas

az Ovodavezetés tevékenységének szakmai, szaktargyi segitése

fejlesztési javaslatok, a nevelési értekezletek témaihoz vald
kapcsolodas, az intézmény adott szakmai helyzetének megitélése

. eredmeényes palyazas

2.3.2. Tehetséggondozas, felzarkoztatés elismerése

o a gyermekek felkészitése a kiilonb6z6 varosi, orszagos palyazatokra
o tanulasi nehézségekkel kiizdé gyermekek megsegitése

2.3.3. A nevelési feladatok teriiletén elért kiemelkedé munka elismerése

kiemelkedd, kreativ, aktiv 6vodapedagdgusi tevékenység
szabadidds tevékenység szervezése

taboroztatas

ovodai rendezvények, innepségek szervezése, lebonyolitasa

3. Egyéb, mindenkit érint6 szabalyok
Teendok az intézmény teriiletén torténé balesetek esetén

A tanulok feliigyeletét ellato nevelonek a tanuldt ért barmilyen baleset, sériilés vagy rosszullét esetén
haladéktalanul meg kell tennie a kdvetkez6 intézkedéseket:

- asérilt tanulot elsésegélyben kell részesitenie, ha sziikséges orvost kell hivnia,

- abalesetet, sériilést okozd veszélyforrast a tole telhetd modon meg kell sziintetnie,

- minden tanuldi balesetet, sertlést, rosszullétet azonnal jeleznie kell az tgyeletet ellato

vezetdnek.

A tanulobalesetet az el6irt nyomtatvanyon nyilvan kell tartani, a 3 napon tal gyogyulo sérilést okozo
tanulobaleseteket haladéktalanul ki kell vizsgédlni és a balesetekrél az eldirt nyomtatvanyon
jegyzoékonyvet kell felvenni. A baleseti jegyzOkonyv felvételéért a munkavédelmi és tlizvédelmi
felelds felel.
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Teendok az intézmény teriiletén torténé rongalasok esetén

Az 6vodaban tortént rongalas esetén, az intézményben dolgozdk, észlelés utan haladéktalanul jelentik
a vezetonek, vagy helyettesének.

3.1. Takaritas

A takaritas mindségével kapcsolatos észrevételeket a kollégak, segité szandékkal, az igazgatod vagy
helyettese felé jelzik. Az esetleges elmaradasok potoltatasa az igazgatd kotelessége.

3.2. Karbantartas

A rongalddasok, szerelési, javitdsi munkalatok feljegyzése a karbantartonal fellelheté fuzetben
torténjék. A bejegyzések naponkénti ellenérzése, a javitasok karbantarto altali elvégzése az igazgato
kotelessege.

3.3. Mobiltelefon-hasznélat

A pedagogusok a foglalkozasokon, és a délutani udvari tartdzkodas ideje alatt mobiltelefont nem
hasznalhatnak. Kivételt képez természetesen a rendkiviili helyzet, pl. rosszullét, tlizeset, csaladi
probléma sth. A telefont kikapcsolt vagy lehalkitott izemmaodban maguknal tarthatjak.

3.4. Fenymasolas

A fenymasolas a takarékossdg jegyében csak a szakmai dokumentumok, felmérések esetében
engedélyezett. A méasolas az irodaban torténik. A masolt mennyiséget fel kell jegyezni.

3.5. Informatikai eszk6zok
Informatikai eszktzokkel kapcsolatos karbantartasi, javitasi, beallitasi igényeket az évodatitkarnak
kell jelezni. A rendszergazdai feladatokkal megbizott személy koteles a beirt igényeket idérendi,

illetve fontossagi sorrendben teljesiteni. Esetleges anyagi igényeket koteles az igazgatdval és az
igazgato-helyettessel egyeztetni.

Datum: Gyula, 2024. januér 01.

Dr. Csotye Janosné
igazgato
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2. sz. melléklet Munkakaori leirds-mintak

Nemzetiségi Ovodapedagogus munkakdri leirasa

Munkavallalo neve: ..........cooiiiii i
Munkakdre: nemzetiségi 6vodapedagogus

Szervezeti egysége és a munkavégzés helye: Romanvarosi Ovoda
Kozvetlen felettese: igazgato

Az 6vodapedagoqus feladatai:

e Feladata a rabizott gyerekek nevelése és fejlesztése, a legjobb tudasanak megfeleléen, minden
tertiletre kiterjedden.

o Feladatait a kozoktatasi toérvényben meghatarozottak szerint, az orszagos és helyi nevelési
program alapjan végzi dnalldan és feleldsséggel.

e A nevelGtestilet tagjaként gyakorolja azokat a jogokat és kotelezettségeket, melyet az
idevonatkozé jogszabalyok hataroznak meg.

e Alkoté mddon egyiittmiikodik a nevelémunka fejlesztése, a neveldtestiileti egység kialakitasa
érdekeben.

e Feladata az egylittmtikodés valtozatos és célszerti formajanak kialakitasa.

e Koteles megtartani a pedagdgusetika kovetelmeényeit, valamint a munkafegyelem és
kozosségi egyiittmiikddés normait.

o Eletszemléletében torekedjen a pozitiv beallitottsagra, miikodjon egyiitt a j6 munkahelyi
légkdr megteremtésében!

Alaptevékenysége:

e Az 6voda teljes nyitva tartasa alatt vodapedagdgus foglalkozik a gyerekekkel. Munkaidejét
¢és kotelezd oraszdmat a mindenkor érvényben 1évO jogszabaly alapjan hatdrozza meg az
ovoda vezetdje.

o Kotelessége a magyar és roman nyelv apolasa, hagyomanyok, szokasok atorokitése.
Nevelotevékenysége keretében gondoskodjon a gyermekek testi épségének megdvasarol,
erkdlcsi  védelmérdl, személyiségének fejlodésérdl. Az ismereteket sokoldalian és
targyilagosan kozvetitse. A humanista pedagdgia elveivel ellentétes biintetési eljardsokat nem
alkalmazhat (példaul: testi fenyités, megfélemlités, csoporttol vald eltavolitas, stb.).

e Minden 6vondnek hivatasabol eredd kotelessége, hogy fejlessze szakmai és altalanos
miiveltségét, tokéletesitse pedagogiai munkajat. Ennek érdekében hasznélja fel az
Oonképzésben és a szervezett tovabbképzésben biztositott lehetdségeket.

e Az érvényben 1évo alapdokumentum eldirdsai, és ajanlasai szerint megfelelden felkésziil a
tervszeri nevelomunkara. Alkalmazza a gyermekek tevékenységéhez sziikséges szemléltetd
eszkozoket, segédanyagokat. Ellatja a szakmai munkaval kapcsolatos ligyviteli teendoket.

e Folyamatosan ellendrzi, értékeli a gyermekek teljesitményét, fejlodését.

e A csoportszobaban és a kozos helyiségekben teremtsen esztétikus kornyezetet, amely
harmonizal az évoda tobbi helyiségével!
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A kiilsé vilag tevékeny megismeréséhez gondoskodjon biztonsagos, kiilsé helyszinekrdl,
kiséretrdl!

Segitse el a szelektiv hulladékgyljtés bevezetését, elfogadasat a sziilok korében is.

A mindségfejlesztésben aktivan vegyen részt!

Megfelelo felkésziiltséggel, felkérésre, vallaljon és végezzen mentori feladatokat!
Kapcsolatot tart a sziilokkel, pedagogiai és egészségiigyi felvilagositd tevékenységével
hozzajarul az dvodai és a csaladi nevelés egységének kialakitasahoz. A gyermekek és sziil6k
emberi méltosagat €s jogait tiszteletben tartja. Részt vesz az dvoda sziildi értekezletein,
megszervezi €s vezeti azt, a sziikségleteknek megfeleléen fogadoorat és nyilt napot tart. A
szliloket folyamatosan érdemben t4jékoztatja az ovoddban folyd neveldmunkarol, a
kisgyermek fejlodésérdl. Sziikség szerint csaladlatogatast végez, melyrdl feljegyzést készit.
Kozremiikodik a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatok ellatasaban, a gyermek fejlédését
veszélyeztetd koriilmények megeldzésében, feltarasaban, megsziintetésében.

A nevelés folyamatossaganak biztositasa érdekében kapcsolatot tart a bolcsddei €s iskolai
neveldkkel. Tdmogatja az orvos, a védoné munkajat.

Felel6s a rabizott gyerekek testi épségéért, csoportjat nem hagyhatja feltigyelet nélkul. A
gyermekek egészségiigyi allapotarol, magatartasarol, viselkedésérdl, értelmi képességeinek
fejlodésérol a sziilét érdemben rendszeresen tajékoztatja. Egyuttesen gondoskodnak a
kulturalt étkezés, a nyugodt pihenés és gondozas feltételeinek biztositasarol.

A gyermek életkoranak, fejlettségének figyelembevételével elsajatittatja a kozosségi
egylittmiikdés magatartasi szabalyait, torekszik azok betartasara.

Naprakészen vezeti a csoportmunkéhoz kapcsolddo adminisztracios feladatokat (mulasztasi
napld, csoportnaplo)

Alapvet6 feladata a rabizott gyermek egyéni differencidlt nevelése, a gyermekkozosségek
alapitasa, fejlesztése. Vegye figyelembe a gyermek egyéni képességeit, tehetségét, fejlodési
itemét, szociokulturalis helyzetét, atlagtol eltéré massagat. Biztositsa a gyermek részére az
etikus viselkedéshez sziikséges ismereteket. Feladata a tehetséggondozas, felzarkoztatas, a
preventiv neveldmunka.

Koteles a balesetveszélyt elhdritani, megeldzni, a sziikséges intézkedéseket ennek érdekében
megtenni.

Az 6voddban olyan iddpontban jelenjék meg, hogy munkaidejének kezdetekor
munkavégzésre rendelkezésre alljon. Ha munkjat betegség vagy egyéb ok miatt nem
kezdheti meg, tdvolmaradasat jelezze vezetdjének, kollégajanak, hogy helyettesitésérol
idében gondoskodhassanak. Munkaidd alatt csak a hdzban 1évé vezetd engedélyével
hagyhatja el az évodat.

A pedagogiai munkaval, az 6voda tligyvitelével ¢s mitkodésével kapcsolatos — kotelezd
Oraszamon kivili — rendszeres, vagy esetenkénti teendéket a vezeté itmutatasa szerint vegzi.
Ovja az 6voda berendezési és felszerelési targyait. A csoportszobaban elhelyezett leltéri
targyakért €s az altala hasznalt eszkozokeért feleldsséggel tartozik.

Az 6voda miikodésével, a nevelbtestiilet tagjaival és munkajaval, a gyermekek egészségiigyi
¢s csaladi koriilményeivel kapcsolatos hivatali titkot koteles megorizni.

Munkaiddben csak a legsziikségesebb esetben hasznaljon sajat telefont, maganiigyeit gyorsan
(minddssze 3-5 percben), a nevelémunka zavarasa nélkiil intézze el.
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Az 6vodara harulo feladatokbdl az 6vono koteles az alabbi részfeladatokat ellatni a vezetd itmutatasa
szerint:

Helyettesités

Sziiloi értekezlet tartasa

Eldadas, beszamolo, korreferatum, gyakorlati bemutaté tartasa

Szertarfelelds

Konyvtarfelelos

Jegyz6konyvvezetés

Az oOvodai munkatervben szerepld rendezvények, szabadidGs tevékenységek
megszervezése

Palyazatirasban valo részvétel

Tovabbtanulok segitése

Hallgatok gyakorlatanak vezetése

Leltarozas, selejtezés elokészitése

A gyermekvédelmi feladatokat el kell végezni.

Heti munkaideje 40 6ra, kotelez6 6raszama 32 ora, melyet gyermekcsoportban tolt el.

Az Ovodavezetd altal szervezett vezetdi értekezleteken beszamol az idOszert feladatok
végrehajtasarol.

A felsoroltakon kiviil koteles mindazokat a feladatokat ellatni, mellyel az intézmény vezetdje
alkalmanként megbizza.

A munkakori leirds mddositasanak jogat, a kortilményekhez igazodva a munkaltato fenntartja.

igazgato

A munkakori leirasban megfogalmazottakat magamra nézve kotelezonek tekintem, annak egy
példanyat atvettem. Az altalam elvégzett munkaért és a kezelt értékekért anyagi és biintetdjogi
felel6sséggel tartozom. A munkam soran hasznalt targyakat, eszk6zoket, gépeket rendeltetésiknek
megfelelden hasznalom.

nemzetiségi Gvodapedagogus
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Ovodapedagégus munkakori leirasa

Munkavallal6 neve:

Munkakére: 6vodapedagogus

Szervezeti egysége és a munkavégzés helye: Romanvarosi Ovoda
Kozvetlen felettese: igazgato

Az 6vodapedagdgus feladatai:

e Feladata a rabizott gyerekek nevelése €s fejlesztése, a legjobb tudasanak megfeleléen, minden
tertiletre kiterjedden.

e Feladatait a kdzoktatasi torvenyben meghatarozottak szerint, az orszdgos és helyi nevelési
program alapjan végzi 6nalloan és felelosséggel.

e A nevelGtestiilet tagjaként gyakorolja azokat a jogokat és kotelezettségeket, melyet az
idevonatkozd jogszabalyok hataroznak meg.

e Alkoté mddon egylittmiikodik a neveldémunka fejlesztése, a neveldtestiileti egység kialakitasa
érdekében.

o Feladata az egyiittmlikodés valtozatos €s célszerli formajanak kialakitasa.

e Koteles megtartani a pedagdgusetika kovetelményeit, valamint a munkafegyelem és
kozosségi egylittmiitkodés normait.

e Eletszemléletében torekedjen a pozitiv beallitottsigra, miikodjon egyiitt a j6 munkahelyi
Iégkdr megteremtésében!

Alaptevékenysége:

e Az 6voda teljes nyitva tartasa alatt dvodapedagogus foglalkozik a gyerekekkel. Munkaidejét
¢és kotelez6 oraszamat a mindenkor érvényben 1év6 jogszabdly alapjan hatarozza meg az
ovoda vezetdje.

e Nevel6tevékenysége keretében gondoskodjon a gyermekek testi épségének megovasarol,
erkdlcsi  védelmérdl, személyiségének fejlodésérdl. Az ismereteket sokoldalian és
targyilagosan kozvetitse. A humanista pedagdgia elveivel ellentétes biintetési eljardsokat nem
alkalmazhat (példaul: testi fenyités, megfélemlités, csoporttol valo eltavolitas, stb.).

e Minden 6vondnek hivatasabol eredd kotelessége, hogy fejlessze szakmai és altalanos
miiveltségét, tokéletesitse pedagogiai munkajat. Ennek érdekében hasznélja fel az
Oonképzésben és a szervezett tovabbképzésben biztositott lehetdségeket.

e Az érvényben 1év6 alapdokumentum eldirdsai, és ajanlasai szerint megfelelden felkésziil a
tervszerii nevelomunkara. Alkalmazza a gyermekek tevékenységéhez sziikséges szemléltetd
eszkozoket, segédanyagokat. Ellatja a szakmai munkaval kapcsolatos ligyviteli teendoket.

e Folyamatosan ellendrzi, értékeli a gyermekek teljesitményét, fejlodését.

e A csoportszobaban és a kozos helyiségekben teremtsen esztétikus kornyezetet, amely
harmonizal az évoda tobbi helyiségével!

e A kiils6 vilag tevékeny megismeréséhez gondoskodjon biztonsagos, kiilsé helyszinekrdl,
kiséretrdl!

e Segitse el6 a szelektiv hulladékgylijtés bevezetését, elfogadasat a sziilok korében is.

e A mindségfejlesztésben aktivan vegyen részt!
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o Megfeleld felkésziiltséggel, felkérésre, vallaljon €s végezzen mentori feladatokat!

e Kapcsolatot tart a sziildkkel, pedagogiai és egészségiigyi felvilagositd tevékenységével
hozzajarul az 6vodai és a csaladi nevelés egységének kialakitasahoz. A gyermekek és sziil6k
emberi méltdésagat €és jogait tiszteletben tartja. Részt vesz az 6voda sziildi értekezletein,
megszervezi és vezeti azt, a sziikségleteknek megfeleléen fogadoorat és nyilt napot tart. A
sziiloket folyamatosan érdemben tajékoztatja az Ovoddban folyd neveldmunkarol, a
kisgyermek fejlodésérdl. Sziikség szerint csaladlatogatast végez, melyrdl feljegyzést készit.
Kozremiikodik a gyermek- €s ifjusdgvédelmi feladatok ellatasdban, a gyermek fejlédését
veszélyeztetd koriilmények megeldzésében, feltarasdban, megsziintetésében.

e A nevelés folyamatossaganak biztositasa érdekében kapcsolatot tart a bolcsddei és iskolai
neveldkkel. Tamogatja az orvos, a védénd munkajat.

e Felel6s a rabizott gyerekek testi épségéért, csoportjat nem hagyhatja felligyelet nélkil. A
gyermekek egészségiigyi allapotardl, magatartasarol, viselkedésérol, értelmi képességeinek
fejlédésérdl a sziilét érdemben rendszeresen tajékoztatja. Egyuttesen gondoskodnak a
kulturalt étkezés, a nyugodt pihenés és gondozas feltételeinek biztositasarol.

e A gyermek életkoranak, fejlettségének figyelembevételével elsajétittatja a kdzosségi
egylittmiikodés magatartasi szabalyait, torekszik azok betartasara.

e Naprakészen vezeti a csoportmunkahoz kapcsolodo adminisztracios feladatokat (mulasztasi
napld, csoportnaplo)

e Alapvet6 feladata a rabizott gyermek egyéni differencidlt nevelése, a gyermekkozosségek
alapitasa, fejlesztése. Vegye figyelembe a gyermek egyéni képességeit, tehetségét, fejlodési
Utemet, szociokulturdlis helyzetét, atlagtol eltéré massagat. Biztositsa a gyermek részére az
etikus viselkedéshez sziikséges ismereteket. Feladata a tehetséggondozas, felzarkoztatas, a
preventiv neveldmunka.

o Koteles a balesetveszélyt elhdritani, megeldzni, a sziikséges intézkedéseket ennek érdekében
megtenni.

e Az oOvodaban olyan id6pontban jelenjék meg, hogy munkaidejének kezdetekor
munkavegzésre rendelkezésre alljon. Ha munkajat betegseg vagy egyeb ok miatt nem
kezdheti meg, tdvolmaradéasat jelezze vezetdjének, kollégajanak, hogy helyettesitésérol
idoben gondoskodhassanak. Munkaidd alatt csak a hazban 1évé vezetd engedélyével
hagyhatja el az évodat.

e A pedagogiai munkéval, az dévoda tligyvitelével és miikodésével kapcsolatos — kotelezd
oraszamon kivili — rendszeres, vagy esetenkénti teendéket a vezetd itmutatasa szerint végzi.

e Ovja az 6voda berendezési és felszerelési targyait. A csoportszobaban elhelyezett leltéri
targyakeért és az altala hasznalt eszkdzokért feleldsséggel tartozik.

e Az 6voda mitkodésével, a neveldtestiilet tagjaival és munkajaval, a gyermekek egészséguigyi
¢s csaladi koriilményeivel kapcsolatos hivatali titkot koteles megorizni.

e Munkaidében csak a legsziikségesebb esetben hasznaljon sajat telefont, maganiigyeit gyorsan
(minddssze 3-5 percben), a nevelémunka zavarasa nélkiil intézze el.

Az Gvodara harulo feladatokbol az 6voné koteles az alabbi részfeladatokat ellatni a vezetd Utmutatasa
szerint:

Helyettesites

Sziiloi értekezlet tartasa

Eldadas, beszamold, korreferatum, gyakorlati bemutat6 tartasa

Szertarfelelos

Konyvtarfelelds
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o Jegyzbkonyvvezetés

Az 6vodai munkatervben szerepld rendezvények, szabadidés tevékenységek
megszervezése

Palyazatirasban valo részvétel

Tovabbtanulok segitése

Hallgatok gyakorlatanak vezetése

Leltarozas, selejtezés eldkészitése

A gyermekvédelmi feladatokat el kell végezni.

Heti munkaideje 40 ora, kotelez6 oraszama 32 ora , melyet gyermekcsoportban tolt el.

Az Ovodavezetd altal szervezett vezetdi értekezleteken beszamol az iddszeri feladatok
vegrehajtasarol.

A felsoroltakon kiviul koteles mindazokat a feladatokat ellatni, mellyel az intézmény vezetdje
alkalmanként megbizza.

A munkakori leiras mddositasanak jogat, a korilményekhez igazodva a munkaltat6 fenntartja.
Déatum,

igazgato

A munkakdri leirasban megfogalmazottakat magamra nézve kotelezének tekintem, annak egy
példanyat atvettem. Az altalam elvégzett munkaért és a kezelt értékekért anyagi és biintetéjogi
felel0sséggel tartozom. A munkdm soran hasznalt targyakat, eszkozoket, gépeket rendeltetésiiknek
megfeleléen hasznalom.

Datum,

6vodapedagbgus
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Intézmény neve és székhelye: Romanvarosi Ovoda 5700 Gyula, Galamb u. 16.

Pedagogiai-gyogypedagogiai asszisztens
munkakori leirdsa

Munkakdr megnevezése: Pedagdgiai asszisztens
A munkakor felett a munkaltatoi jogkdr gyakorloja: igazgato
A munkakdr szakmai irdnyitdja: igazgato

Az utasitast ado felettes munkakorok:
- lgazgato
- Mas vezeté munkakorok
Igazgato-helyettes, vodapedagogus

A munkakodrnek alarendelt munkakorok: nincsenek.

A munkakor célja:

ovodapedagdgus iranyitasa mellett, ill. 6nalléan a gyermekek szabadidds tevékenységének segitése,
felugyelete, a gyermekek fejlesztésének szinhelyére vald kisérése, Usz0 ovi programhoz kisérdi
feladatok ellatasa.

Helyettesites rendje:

A munkakorre vonatkozo legfontosabb eléirdsok:
- nincsenek.

A munkavégzés helye: ]
az intézmény székhelye: a Romanvarosi Ovoda 5700. Gyula, Galamb u. 16 sz..
A munkakoér tartalma

Szakmai feladatok

1. Altalanos feladatok

Képes legyen onalloan, illetve a pedagdgus iranyitasa mellett a szabadidds tevékenységek
szervezésére ¢s levezetésére, fejlesztd foglalkozasok helyszinére vald kiséret biztositasara,
mentalhigiéniai jellegti tevékenysegekre, gyermekfelligyeleti tevékenység végzésére.

I1. Részletes szakmai feladatok

- a gyermekek fogadasa az 6vodaban

- feligyelete és segitése az étkezésnél, a testpolasnal és 6ltozkddesnél
- szabadidds tevékenységnél a pedagdgus segitése

- kiemelt feladata a gyermekek fejlesztésre, Uszasra valo kiserése

- kozremiikodik a testnevelési foglalkozasok lebonyolitasaban

- termek, folyosoé diszitésében részt vesz
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I11. Elvart képességek, tulajdonsagok

- tdrelem

- tolerancia

- szervezdképesség

- 0Onallosag

- megbizhatdsag

- logikus gondolkodas

- kézligyesség

- kapcsolatteremt6 képesség
- hatarozottsag,

- empatia

Elvaras, hogy a képzés befejeztével a pedagdgiai asszisztens rendelkezzen megfeleld pedagogiai,
pszichologiai, szocialpszichologiai, kozmiivel6dési, gondozasi, egészségugyi, gyermek- €s
ifjusagvedelmi, gyogypedagdgiai ismeretekkel.

A munkakoari leirasban foglaltak évente fellilvizsgalatra kertuilnek.

A munkakori leiras egy példanyat atvettem, az abban foglaltakat tudomasul vettem.

Datum,
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Az intézmény neve, székhelye: Romanvérosi Ovoda 5700 Gyula, Galamb u. 16.

Munkakori Leiras
Gyermekvédelmi felelds

Megbizas: Gyermekvédelmi feladatok ellatasara
A megbizas felett a jogkdr gyakorloja: mindenkori igazgatd
A megbizés szakmai irdnyitdja: mindenkori igazgato-helyettes
Utasitast ado felettes munkakorok:
- igazgato,
- igazgatd-helyettes,
- mas vezetd munkakorok

A megbizésnak alarendelt munkakorok: nincsenek.

A megbizas célja:
A gyermekvédelmi felelOs a neveld tevékenységében az 6vodapedagdgus segitd tarsa

A megbizasra vonatkozo legfontosabb eldirasok:

- Az 6vodai nevelés orszagos alapprogramja.

- 2011. évi CXC. torvény A Nemzeti Koznevelésrol

- 229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet a nemzeti k6znevelésrél szolo torvény végrehajtasarol

- 20/2012. (VHI. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
kdznevelési intézmények névhasznélatarol

- 2023. évi LII. torvény a pedagogusok uj eletpalyajarol

- 401/2023. (VI11.30.) Korm. rendelet a pedagégusok Uj életpalyajarol szl 2023. évi LII.
torveny vegrehajtasarol

- 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

- SZMSz

- Alapito okirat

A gyermekvédelmi felelés a leirasaban foglaltakat személyesen, a felettes vezetok iranyitasaval
latja el.

A megbizas tartalma

Szakmai feladatok

I. Altalanos szakmai feladatok

1. Legfobb feladata
- Tevékenysége soran az illetékes segiti az 6vodapedagdgusok munkajat.
- A gyermekvédelmi felelés mind felkésziiltségében, mind személyiségében alkalmas
feleldsségteljes munkajanak ellatasara, munkajat gyermekkodzponta szemlélettel 1atja el.

2. Egyiittmiikodés a sziilokkel
- Munkaja soran egyiittmiikodik a sziilékkel a gyermek személyisegének fejlesztésében,
képességeinek kibontakoztatasaban.
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- Feladatanak ellatasa soran tiszteletben tartja a sziilének azt a jogat, hogy vallasi és
vilagnézeti meggydzddésiiknek megfeleld oktatdsban és nevelésben részesiilhessenek
gyermekeik.

3. Az egyes jogok biztositasa

- Gondoskodik a gyermekek kdznevelési torvényben foglalt jogainak biztositasardl.

- Gondoskodik a sziilok jogainak biztositasarol.

- Megtartja az egyenlé banasmod kovetelményét a gyermekkel kapcsolatos dontései, intézkedéseli
meghozatalakor.

I1. Részletes szakmai feladatok

1. A gyermek nevelésével kapcsolatos altalanos feladatok
a) Kozremikodik a gyermek testi épségének megovasaban, erkolcesi védelmében,
személyiségének fejlédésében,
b) kozremikodik a gyermek fejlodését veszélyezteté koriilmények feltarasaban,
megsziintetésében, az ilyen koriilmények kialakulasanak megel6zesében,
C) a sziiléket az Oket érinté kérdésekrdl rendszeresen tajékoztatja, a sziilot figyelmezteti, ha
gyermeke jogainak megdvasa vagy fejlodésének eldsegitése érdekében intézkedést tart
sziikségesnek,
d) a sziil6 javaslataira, kérdéseire érdemi valaszt ad,
e) tevékenysége soran a gyermekek és a sziilok emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartja

2. Ovodapedagogust kozvetleniil segité feladatok
- Iranyitja a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokat.
- Kapcsolatokat alakit ki a sziildkkel, kiilonb6z6 intézményekkel.
- Ellatja az adminisztracios teendoket.
- Eves munkatervet készit az dvodapedagogusok javaslatainak figyelembe vételével, majd az
elvégzett feladatokrol év végén beszamol.
- Evente kitolti a Csaladsegitd altal kért kérddivet, ezzel is segitve az egyiittmiikodést.

A megbizas egy peldanyat atvettem, az abban foglaltakat tudomasul vettem.

............ év...............ho ..... nap

atado atvevd

46


mailto:romanvarosiovoda@t-online.hu
http://www.romanvarosiovi.webnode.hu/

Romaénvérosi Ovoda

Gradinita din Orasul Mare Romdnesc
5700. Gyula, Galamb u. 16. szdm

& - fax:-06-66/361-098

E-mail: romanvarosiovoda@t-online.hu
WwWWw.romanvarosiovi.webnode.hu

Dajka munkakori leirasa

Munkavallald neve:

Munkakére: 6vodai dajka

Szervezeti egysége és a munkavégzés helye: Romanvarosi Ovoda 5700 Gyula, Galamb u. 16.
Iranyito felettese: igazgato

Kdzvetlen felettese az vodapedagdgus. Munkajat az igazgatd altal meghatérozott munkarendben az
igazgatd iranyitasa ¢s ellenérzése alapjan, csoportmunkajat a csoportban dolgoz6 6vodapedagdgus
irdnyitasa alapjan végzi.

Gyermekszeretd viselkedésével, személyi gondozottsagaval, kommunikacios és beszédmintajaval
hasson az 6vodas gyermekek fejlddésére! Tisztelje a gyermeket, a sziil6t, kapcsolataira a tapintat, az
elfogadas legyen a jellemzé. A tudomasara jutott pedagdgiai informaciokat titokként kezelje.
Nevelési kérdésekben az érdeklddd sziiloket tapintatosan az 6vodapedagdgushoz iranyitsa.

A dajka altalanos feladatai a gyermekcsoportban:

e Az Gvodapedagogus altal meghatarozott napirend szerint segit a gyermekek gondozasaban,
Oltoztetésében, a tisztalkodasi teendok ellatasaban. Az 6vono mellett a nevelési terveknek
megfelelden tevékenyen részt vesz a gyermekcsoport életében.

o Az étkezések kulturalt lebonyolitasaban aktivan kozremiikodik, segit az ételek kiosztasaban,
az edenyek leszedeseében.

e A nyugodt pihenés feltételeinek megteremtéséhez lerakja az agyakat, agynemiket, a
gyermekek jelének figyelembevételevel.

e A terem szellztetésérdl gondoskodik lefekvés elott.

e A jaték- es egyeb tevekenységekhez sziikséges eszk6zok eldkészitésében kozremiikodik, az
ovond utmutatasait kovetve.

e A gyermek érkezésekor és tdvozasakor sziikség szerint segit az dltdzében.

e Tiirelmes, kedves hangnemmel segiti a neveldmunkat, a gyermekek szokasrendjének
alakulasat.

e Az dvodai nevelés eredményességéhez munkajaval nyujtson minéségi szolgaltatast.

e Hianyzas esetén dijazas ellenében koteles helyettesiteni.

e Az O¢vodidban olyan idépontban jelenjék meg, hogy munkaidejének kezdetekor a
munkavegzésre rendelkezésre alljon.

e Ha munkajat betegseg, vagy egyéb ok miatt nem kezdheti meg, tdvolmaradasat jelezze
vezetdjének, kollégdjanak, hogy helyettesitésérdl idoben gondoskodhassanak. Munkaid alatt
csak a hazban 1éve vezetd engedélyével hagyhatja el az dvodat.

Tevékenyen vegyen részt a mindségfejlesztés megvaldsitasaban (kérddiv, onképzés)!
Alkotoi médon miikodjon egylitt az 6vondkkel és munkatarsaival!

Jaruljon hozza az 6voda jo munkahelyi legkorének kialakitasahoz!

Az 6vodai tinnepélyeken, hagyomanyokban aktivan kozremiikodik, a szervezési feladatokban
a vezetd és az 6vond Utmutatasai szerint részt vesz.

Sétak, kirandulasok alkalmaval az 6vodapedagdgusokat segitve kiséri a gyermekcsoportot,
feligyelve a biztonsagos kozlekedésre.

A baleseti veszélyforrasokat figyeli, azokat haladéktalanul jelenti az 6vodavezetének.

A kornyezet esztétikai rendjének megteremtésében aktivan kézremiikodik

A réabizott novények, allatok napi gondozasaban részt vesz.

A napkdzben megbetegedett gyermekeket feliigyeli, apolja, amig a sziild érte nem jon.
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A dajka eqyéb feladatai:

Az dvoda helyiségeit a munkamegosztas rendjében tisztan tartja (porszivozas, felmosas).
Hetente végez fertdtlenitd takaritast a termekben, 6lt6zOkben, mosdokban (fogkefe, pohar,
fést).

A portalanitast mindennap elvégzi (nem feltétlenal delutan).

A jatékeszkozoket tisztan tartja, a sziikséges fertOtlenitéseket igény szerint elvégzi.

A tisztitoszereket elkiilonitve a gyermekektdl, biztonsadgos helyen tarolja.

A gyermekcsoport textiliait mossa, vasalja, javitja a megbeszélt munkamegosztas szerint.
Az ablakokat, ajtokat, butorokat lemossa, tisztitja.

Gondozza az 6voda udvarat, amikor a karbantartd nincs az 6vodaban, a homokozok kérnyékét
felsopri, nyaron locsolja a poros udvarrészeket reggeli és délutani idészakban.

A nyari takaritasi sziinetben elvégzi az éves nagytakaritast.

Egyéb rendelkezések:

Déatum

Az oOvoda targyait és eszkozeit feleldsséggel hasznalja és Ovja, a biztonsagtechnikai €s
tlizvédelmi eldirdsokat mindenkor betartja.

A munkabeosztés alapjan — az dvoda elhagyésakor — ellendrzi az ajtok, ablakok bezarasat,
aramtalanitasat.

A tanévnyito és munkatarsi értekezleteken részt vesz.

Az o6voda kulcsaiért teljes felelosséggel tartozik.

A csoport textilidival, evéeszkozeivel, edényeivel a leltar szerint elszamol, vezeti a csoport
torésnaplojat.

Tervezi és vezeti a felhasznalt tisztitd- és mosdszer mennyiségét a tagintézmény vezetéjével.
Munkakarilményeinek javitasahoz sziikséges targyi feltételek fejlesztéséhez a koltsegvetés
tervezésénél javaslatot tehet.

A gyerekekr6l pedagogiai informdcidt, az dvoda belsd életérdl, gazdasagi helyzetérdl
felvilagositast nem adhat.

A gyermekekkel, sziilokkel és munkatarsakkal szemben udvarias magatartast tanusit.
Szilikség esetén elvégzi azokat a munkakorebe tartozd feladatokat is, amellyel az 6voda
vezetbje idénként megbizza (példaul postazas).

Munkaiddben csak a legsziikségesebb esetben hasznéljon telefont, magéaniigyeit gyorsan
(minddssze 3-5 percben), a munkafolyamat zavarasa nélkil intézze el.

igazgato

A munkakori leirdsban megfogalmazottakat magamra nézve kotelezének tekintem, annak egy
példanyat atvettem. Az altalam elvégzett munkaért és a kezelt értékekért anyagi és biintetdjogi
feleldsséggel tartozom. A munkam soran hasznalt targyakat, eszkozoket, gépeket rendeltetésiiknek
megfelel6en hasznalom.

Déatum,

Ovodai dajka
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Munkakori leiras
Ovodatitkar részére

Név:

Székhelye: Romanvarosi Ovoda 5700 Gyula, Galamb u. 16.

Munkakorét a Romanvarosi Ovoda munkahelyen koteles ellatni.

A munkakdrben ellatandé feladatok:

Tisztelje a gyermeket, a sziil6t, kapcsolataira a tapintat, az elfogadés legyen a jellemzd. A tudomasara
jutott pedagogiai informaciokat titokként kezelje.

Az intézmény miikodésével kapcsolatos adminisztraciés teenddk rendszeres és alkalmanként
jelentkezo feladatait latja el, melyek a kovetkezok:

Folyamatosan elkésziti az élelmezéssel kapcsolatos adminisztraciot. Telefonjan fogadja, a sziilok
gyermekiik étkezésére vonatkozd jelzéseit (megrendelés, lemondas). Az ebédmegrendeléssel
kapcsolatosan, mddositja az esetleges valtozasoknak megfeleléen a rendeléseket.

Heti két alkalommal elkésziti az étkezés megrendelését, majd azt tovabbitja. A kiszallitott
¢teladag mennyiségével, mindségével kapcsolatos problémak megoldasara, felveszi a
kapcsolatot a szallitoval. Havonta egy alkalommal beszedi a téritési dijat, s a beszedések napjan
gondoskodik a befizetett Gsszeg feladasarol, a feladast igazold csekkek megdrzésérdl. Minden
honap végen 0sszesit, majd a sziikséges bontasokat elvégezve tovabbitja azokat a kdnyvelésnek.
A napkozivel, kapcsolatos feladatokat napkézi programmal végzi el.

Az iratkezelési szabalyzatnak megfelelden végzi az iratkezelést, / papir és elektronikus forméaban
is / postabontast, kdzponti iktatast, irattari elhelyezést.

Az intézmény miikodésével kapcsolatos mindennemili gépirdi, szovegszerkesztéi feladatot
ellatja.

Elkésziti az 6vodabol kiildend6 anyagokat postazasra, iktatja azokat.

Az intézmény miikodésével kapcsolatos adminisztracios teenddk rendszeres €s alkalmanként
jelentkezd feladatait latja el.

Az Gvodaba jaro gyermekekr6l nyilvantartast vezet. Adatot szolgaltat az intézmény-vezetonek,
vezetO-helyettesnek, gazdasagvezetonek a statisztikai jelentéshez.

Az 6voda miukodésével kapcsolatos informacidkat fogadja és tajékoztatja errdl a vezetot,
helyetteset, ill. az illetékest.

Minden hdnapban elkésziti és tovabbitja a jelenléti ivet. /Ovodapedagdgusok és technikai
dolgozdk /. Az intézmény-vezetovel egyeztetve elkésziti a kéthavi idokeret kiszamitasahoz és
Kimutatashoz szlikséges dokumentumokat. /6vodapedagogusok/. Esetleges hianyzas esetén az
intézmény-vezetd utasitasa alapjan elkésziti és nyomon koveti a tulérat.

Koveti és nyilvantartja az intézményben folyd munkaerémozgast, valamint a létszamok
alakulasat (fizetés nélkili szabadsagok engedélyezese, munkabeér tulfizetésrél hatarozat, tizemi
balesettel kapcsolatos adminisztracio stb./

A MAK programban elkésziti és tovéabbitja a MAK felé a dolgozokkal kapcsolatos valamennyi
adatot. (belépés, kilépés, atsorolas, tavolmaradas, tilmunka, csaladi potlék, csaladi kedvezmény,
tappénzes igazolasok, lizemi baleset, hatdrozat munkabér tulfizetésrol stb.)
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o Kotelessége az intézménybdl kimend adatok pontossdgara koriiltekintden odafigyelni,
ellendrizni a megkapott anyagok helyességét (adoszam, bérjegyzék ellendrzése, kiilon juttatas,
jubileumi jutalom, pedagogus igazolvany stb.)

o Bérkifizetéssel vagy egyéb munkavallaloéi kérdésekkel kapcsolatban a vezetdt tdjékoztatja,
utasitas esetén az iigy intézdjével felveszi kapcsolatot és tajékozodik (MAK, konyvelés, stb.)

e A jovedelemigazolasokkal kapcsolatos tigyintézést ellatja.

e Hetente elkésziti és tovabbitja az aktudlis jelentéseket /gazdraéllés stb./.

e A gyermekek adatait, névsorat vezeti a kiirdsoknak, felhivasoknak megfelelden szolgaltat adatot
az igazgato engedélye utan (orvosi vizsgalat, csoportnaploban taj. szam, névsor, sziiletési id6
szerinti névsor, iskoldba mendk névsora, uj 6vodas névsor).

e A munkavaéllalok vasuti igazolvanyaval, pedagdégus igazolvanyaval kapcsolatos teenddket
ellatja.

e Tartja a kapcsolatokat az intézmény beszallitoival. Egyeztetés és engedélyezés utdn megrendeli,
megvasarolja a zavartalan miikddéshez sziikséges hidnyzé nyomtatvanyokat, tisztitoszereket,
stb.

e A szemelyi anyagot az adatvédelmi torvény figyelembe vételével naprakészen vezeti. Elkésziti
a vezetd altal kért szemelyi nyilvantartdsokat. A berjegyzéket masolja, és az alkalmazottak
szaméra atadja.

o Felelos a kiilonbozd adatszolgaltatasok hataridejének betartdsara, azok pontossagara, az
étkeztetéssel kapcsolatos feladatok alaki és tartalmi helyessegére, a pénzkezelés teljes anyagi
feleldsségére. A munkdja soran szerzett bizalmas adatokat a személyiségjogok és a jogszabalyok
betartasaval kezeli.

o Feladatkdréhez tartozik a szigord szamadasu nyomtatvanyok kezelese, igénylése.

e Atveszi, és szamszakilag ellendrzi a kiilonboz6 elszamolasokat (ellatmany, palyéazati pénzek stb./

e A palyazatokat a vezetovel egyiitt kozosen elkésziti, gondoskodik annak tovabbitasarodl,
nyilvantartasarol.

e Rendszeresen vezeti az 6voda eszkozeinek, berendezéseinek nyilvantartasat. Szlikség szerint
egyeztet az ovodavezetdvel, ill. a konyveléssel. Részt vesz a selejtezések, leltarozasok
elékészitésében, lebonyolitasaban. Segiti a javitdsok megszervezésének lebonyolitasat, illetve
ezek megrendeléset.

e Végzi az alapitvany miikodésével kapcsolatos adminisztracios munkakat (levelezések, ill. azok
iktatasa, palyazatok megirasa, elszdmolasa stb.)

e Elvégzi a kiilonbozo dijbeszedéseket: szas, szinhdz, balesetbiztositas, stb.

e A munkavallalok vastti igazolvanyaval kapcsolatos teenddket ellatja.

e Tajekoztato plakatokat készit /befizetés, sziinet idopontja, stb./

e Rendszeresen nyilvantartja az 6voda raktarkészletét, varhatdo hianyossagokrol a vezetot
tajékoztatja. Aprobb beszerzésekrdl /papirragaszto, elem, égd, babapertli, stb./ ill. siirgésen
pétolandd cikkek beszerzésérdl /pl hypo/ onalléan gondoskodik. Nagyobb beszerzéseknél a
vezetdvel egyeztet, (megrendelés, stb.)

e Munkajéval segiti az dvoda bevételi forrdsainak szervezését, lebonyolitasat

o Kiils6 megrendelésekrél nyilvantartast vezet (konyv, eszkozok esetén). Az intézmény
miikddésével kapcsolatos mindennem gépird, szovegszerkesztoi, masolasi feladatot ellatja.

e Feleldssége: a kiillonbozé adatszolgaltatdsok hataridejének betartdsa, azok pontossaga, az
étkeztetéssel kapcsolatos feladatok alaki és tartalmi helyessége, a pénzkezelés teljes anyagi
feleldsséggel. A munkdja soran szerzett bizalmas adatokat a személyiségjogok és a jogszabalyok,
betartasaval kezeli.
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e Kapcsolattartasi kotelezettsége: az intézmény minden alkalmazottjaval, MAK-al, Orszagos
Onkormanyzattal, Gyulakonyhaval, egyéb személyekkel, intézményekkel, sziikség szerint.

e A felsoroltakon kiviil kdteles ellatni mindazokat a feladatokat, mellyel az intézmény vezetdje
alkalmanként megbizza.

e A munkakori leirds modositasanak jogat, a kortlményekhez igazodva a munkaltato fenntartja.

Gyula,

igazgato

Nyilatkozat:

A munkakdri leirasban foglaltakat tudomasul veszem, annak egy példanyat atvettem. Egyben
kijelentem, hogy az altalam végzett munkaért és a kezelt értékekért anyagi és erkdlcsi feleldsséggel
tartozom. A munkam sordn hasznalt tdrgyakat, eszkozoket, gépeket rendeltetésiiknek megfeleléen

hasznalom.

Gyula,

munkavallald
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Karbantarté munkakaori leirasa

Munkavallald neve:

Munkakore: karbantarto

Szervezeti egysége és a munkavégzés helye: Romanvarosi Ovoda 5700 Gyula, Galamb u. 16.
A munkaltatdi jogkor gyakorloja: igazgato

Munkaideje: heti 40 6ra

Munkaidd beosztasa: 6 — 14,30 ora

Munkahelyén végzi a karbantartasi, fiitési feladatokat. Igény szerint, napi rendszerességgel latja el a
munkakdri leirasban megfogalmazottak alapjéan.

A munkakdr célja:

Az intézmény Uzemeltetési feladatainak tdmogatasa, az oktatési-nevelési feladatokhoz megfeleld,
zavarmentes munkakornyezet biztositasa a karbantartasi feladatok folyamatos ellatasaval.

Helyettesités rendje:

A munkavégzés helye:
az intézmény székhelye:
az intézmény telephelye:

A karbantarté a munkakori leirdsdban foglaltakat személyesen, a felettes vezet6k iranyitasaval
latja el.

Szakmai feladatok

1. Altalanos feladatok

- A foglalkozas gyakorlasa soran el6fordul6 feladatokat a karbantarto
- részben 6nallo munkaval latja el,
- részben vezet6i, vezet-helyettesi irinymutatés alapjan végzi.

- Ellatja a karbantartasi feladatokat.

- Tevékenységét j6 munkaszervezéssel, ésszerlien, a takaré¢kossag, és a baleset-megeldzés
szempontjait figyelembe véve végzi.

- Feladatellatasa soran figyelembe veszi az intézmény oktatasi-nevelési jellegét, ennek
megfelelden teremt kapcsolatot a gyermekekkel.

2. Részletes szakmai feladatok
Feladata, hogy a munkateriiletén jelentkez6, kovetkezdkben felsorolt feladatokat az itt meghatéarozott
rendszerességgel, illetve alkalomhoz kapcsolddva lassa el.

2.1. Napi karbantartasi feladatok
- Feladata a munkateriletéhez tartozd helyiségek, udvar, illetve eszkdzok allapotanak
karbantartasi, hibaelharitasi szempont szerinti ellendrzése.
- Az dvoda kornyezetének rendben tartasa, a jart utak, az udvar sepregetése.
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Naponta ellendrzi, hogy sziikség van-e valahol az izzok, neoncsovek cserejére.
Baleset-megel6zési szempontbol ellendrzi a konnektorok, kapcsolok allapotat.
Karbantartasi feladat észrevételekor attekinti az ellatando feladat volumenét, eszk6z, anyag,
valamint szakismeret igényét. Mérlegeli az el6z0 szempontok szerint a karbantartasi
feladatot, majd gondoskodik a feladat ellatasaral.

Abban az esetben, ha ugy itéli meg, hogy a hibat elharitani, a karbantartast elvégezni nem
tudja, értesitenie kell az dvodatitkart.

Feladata a folyosok, csoportszobak, kiszolgalo helyiségek ellenérzése a gyermekbalesetek
elkeriilése érdekében, s a felfedezett veszélyeztetd hely, allapot megsziintetése
karbantartési, javitési feladatok elvégzésével.

Feladata az oktatasi-nevelési feladatok, illetve egyes szabadidds tevékenységek ellatashoz
hasznalt eszk6zok rendszeres karbantartasa.

Fitési szezonban naponta ellendrzi a kazan allapotat, meghibasodas észlelését jelzi az
Ovodatitkarnak.

A kazanhazak rendjéért, tisztasagaért a munkavédelmi, tizvédelmi szabalyok megtartasaval
felelos.

A karbantartasi flizetbe naponta vezeti milyen feladatokat végzett, minden honap utolsé
hetében az igazgatdval érvényesiti a munkavégzését.

A homok rendszeres fellazitasa, felrakasa a homokozoban.

2.2. Idészakonként jelentkezo karbantartasi feladatok

Az ablakok, ajtok zarjainak allapotatol fliggéen ellatja a karbantartasi feladatokat, de
legalabb kéthavonta ellendrizi azok nyithatdsagat, zarhatosagat. Sziikség szerint elvégzi a
zarak olajozasi, kenési feladatait.

Kéthavonta, de a fitési szezon megkezdése elétt, valamint a téli sziinet utan gondoskodik a
fiitétestek ellendrzésérol, 1égtelenitésérdl.

2.3. Egyes helyiségekhez, terlletekhez kapcsolddo karbantartasi feladatok

A mellékhelyiségek (gyermek és nevel6i WC-K) karbantartdsi feladatait a viz és

szennyvizvezetékek, valamint a csapok allapotanak ellendrzésével latja el.

Az udvar, illetve az intézmény egyéb teriiletének rendezettségérol, apoltsagarol

gondoskodik, igy:

- a parkositott terlletet gondozza (szlikség szerint flivet nyir, gereblyéz, metsz, gallyaz,
potolja az elpusztult névényeket, locsolja a zold terliletet),

- azido6tallo, kemény jarofeliilettel ellatott teriiletek tisztantartasarol gondoskodik,

- lefesti a kiiltéri, apolast igényl6 targyakat (keritést, korlatot, maszokakat, stb.)

- télen biztositja a jarofelliletetek tisztantartasat: - ellapatolja a havat,

- gondoskodik a jardak, 1épcsdk csuszasmentesitésérol.

3. Alkalmanként jelentkezo karbantartasi feladatok:

Az intézmény rendezvényeihez kapcsolodoan elvégzi a rendezvényhez kapcsolodo
teremrendezési és visszarendezeési, tovabba az egyéb eszkozokkel kapcsolatos szerelési
feladatokat. (hangositas stb.)

Az épllet allagmegobvasi, illetve egyes beruhdzési feladatai megvalositasaban részt vesz,
segiti a kiils6 szolgaltatok, vallalkozasok ilyen tevékenységet.

Az ¢épiilet berendezései, felszerelései vonatkozdsdban az alkalmanként jelentkezd
hibaelharitasi feladatokban részt vesz, segiti a kiils6 szolgéltatok, vallalkozésok ilyen
tevékenységét.
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4. Egyéb feladatok

- Koteles eldre jelezni a karbantartasi feladataihoz sziikséges eszkdz, szerszam, Uzem- és
kendanyag sziikségletet.

- Felelés a szdmara kiadott eszkozokért, szerszdmokért, anyagokért. Koteles a rabizott
eszkozoket, anyagokat biztonsagos helyen tarolni.

- Koteles kozremiikddni az intézményt érintd beszerzések lebonyolitasaban.

- Feladata, hogy a munkateriletén az intézményi vagyon biztonsagara ugyeljen, tartsa be a
vagyonvédelmi eldirasokat, a munkateriiletéhez tartozé helyiség zarasarol gondoskodjon.

- Feladata, hogy az elvégzett karbantartdsokat a karbantartasi naploba bevezesse.

A munkakori leirds visszavonasig érvényes.

Datum

igazgato

A munkakdri leirasban megfogalmazottakat magamra nézve kotelezének tekintem, annak egy
példanyat atvettem. Az altalam elvégzett munkaért és a kezelt értékekért anyagi és biintetdjogi
felel0sséggel tartozom. A munkdm soran hasznalt targyakat, eszkozoket, gépeket rendeltetésiiknek
megfeleléen hasznalom.

Datum,

karbantart6
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MUNKAKORI LEIRAS
Gazdasagi vezetd

Munkavallalé neve:

Munkakor megnevezése: Gazdasagi vezetd

Munkaltatoi jogkdr gyakorléja: igazgato

Kozvetlen felettese:

Kozvetlen felettes beosztasa:

Munkavégzés helye: Romanvarosi Ovoda 5700 Gyula, Galamb u. 16.
Munkak®dr tipusa:

Iskolai végzettsége:

Munkakori feladatai:

Szamlarenddel kapcsolatos feladatok:

A Magyarorszagi Romanok Orszagos Onkormanyzatanak kozgyiilése altal elfogadott eredeti
eldiranyzatokat a jovahagyott koltségvetés alapjan, a jovadhagyasat kovetden a szamlarendben
eldirtak szerint lekonyveli.

Az évkozi modositasokat a modositas kovetd negyedév honapjanak 15. napjaig keresztulvezeti az
eléiranyzat szdmlakon.

Elvégzi a f0konyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését negyedévente,
de legkésObb az id6kozi mérlegjelentést megeldzben, illetve a mérleggel lezart évet kdvetd év
februar 28-ig.

Az analitikus nyilvantartasokat vezeti, valamint elvégzi az abban rogzitett adatok egyezteteset.
Elkésziti az analitikus nyilvantartadsok adataibol késziilt 6sszesité bizonylatokat (feladasokat) a
targynegyedévet kovetd honap 10-€ig.

A szabalyszertlien kiallitott bizonylatok alapjan, (teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas)
vezeti a konyvviteli nyilvantartasokat (kényvelés).

Elvégzi a szamlarend 0sszeallitasat és évenkénti aktualizalasat, a helyi viszonyoknak megfelelden.

Szamviteli politik&val kapcsolatos feladatok:

— A CGR szamitogépes programmal elvégzi a f0konyvi konyvelést, a befektetett eszkdzok és a
hasznalt, illetve hasznalatban 1évé egyéb eszkozok analitikus nyilvantartasardl nyilvantartést
vezet.

A gazdalkodast is érintd belsd valtozasok esetében a szabalyzatok és belsd utasitasok modositasat
az igazgatoval egyeztetve kezdemenyezi.

Elvégzi az év kozben allomanyba vett (izembe helyezett) immateriélis javak, targyi eszk6zok és
Uzemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszioba adott, vagyonkezeléshe vett eszk6zok linearis
értékcsokkenésének elszamoléasat, az tlizembe helyezést, hasznalatba vételt kovetden
negyedévenként a szamviteli politikaban eldirt leirasi kulcsok alapjan.

A terven fellli értékcsdkkenés elszamolasanak bizonylataként a kortilmények leirasaval, az okok
megnevezésével, valamint az eszkdzok azonositd adatainak pontos megjelolésével jegyzokonyvet
készit.

Végrehajtja az (zembe helyezés megtorténtéenek dokumentalasat, az (zembe helyezési
okmaényokrdl nyilvantartést vezet.

A pénzeszkdzoket érintd gazdasagi miveletek, események bizonylatainak adatait késedelem
nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejlleg, illetve bankszdmla forgalomnal a
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hitelintézeti értesités megérkezésekor, az egyéb pénzeszkozoket érintd tételeket legkésébb a
targyhot kovet6 ho 15-€ig a konyvekben rogziti.

— Az egyéb gazdasdgi miiveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasdgi miveletek,
események megtorténte utan, negyedévenként, a negyedévet koveté honap 20-ig a kdnyvekben
rogziti.

— Valamennyi gazdasagi eseményr6l — a készpénzforgalomhoz kapcsolddo kivételével — az
utalvanyrendeletet elkésziti, a kotelezettségvallalds, utalvanyozés, érvényesités, pénzigyi
ellenjegyzeés rendjet meghatarozé szabalyzatban foglaltak szerint. Az utalvanyrendeletet az eredeti
bizonylathoz tlizve irattdrazza, illetve gondoskodik annak megdérzésérdl.

Ugyrenddel kapcsolatos feladatok:

— Kozremiikddik a Romanvérosi Ovoda koltségvetési koncepciodjanak osszeallitisaban, ahhoz
adatokat szolgaltat.

— Elkésziti a Romanvarosi Ovoda el6zetes koltségvetési javaslatat.

— Begylijti az intézmény bevételi forrasat képezd normativ allami hozzajarulés alapjat képezo
mutatészdmokat - irdsban, az igazgaté altal aldirt formaban - valamint felllvizsgélat utan a
fenntarto részére (Magyarorszagi Roméanok Orszagos Onkorményzata) hataridére tovabbitja.

— Kozremiikddik az intézmény koltségvetési rendelettervezetének dsszeallitasaban.

— Elvégzi az intézmenyi koltségvetési nyomtatvanygarnitura Kitoltését és azt a fenntartd részére
hataridére leadja.

— Elkésziti az eldirdnyzat atcsoportositasra, illetve modositasra vonatkozo javaslatot a kdzponti és a
sajat hataskori eldiranyzat modositasok figyelembe vételével.

— Az eléiranyzat mddositasokrdl folyamatosan, naprakész nyilvantartast vezet.

— Elvégzi az éves koltségvetésben tervezett, az intézmény mikodését szolgald eszkozok,
berendezések beszerzését, valamint gondoskodik a sziikségessé valt karbantartasi munkak
elokészitésérdl és végrehajtasarol.

— Kialakitja a vagyonnal kapcsolatos teljes korti, részletes nyilvantartasi rendszert és gondoskodik a
folyamatos naprakész vezetésérol.

— Az intézmény és a Magyar Allamkincstar kozotti — létszam és bérgazdalkodasra vonatkoz6 —
folyamatos munkakapcsolatot, mint jelentd felelds biztositja. A személyét és a személyében
beéllott valtozast az Igazgatosaggal kozli.

— A kotelezettségvallalasrdl a CGR szamitogépes programmal folyamatos nyilvantartast vezet.

— A pénzigyi ellenjegyzéssel és az érvényesitéssel kapcsolatos feladatokat elvégzi.

— Folyamatosan és naprakészen vezeti a teljesités igazolasara jogosultakrdl készilt nyilvantartast.

— Az intézmény részére érkez0 ¢s az intézmény altal kiadott bizonylatokat tartalmi és formai
szempontbol feliilvizsgalja és gondoskodik a konyvelésiikrol.

— A beruhazasokkal kapcsolatos szamlakat kollaudalja (kollaudéltatja), és gondoskodik a kollaudalt
szdmla pénzintézethez torténd benyljtasarol.

— A beruhézéassal kapcsolatos pénziigyi felhasznalasokrol — beruhazasonként — nyilvantartast vezet.

— Osszeallitja az intézmény id6kodzi koltségvetési jelentését és idokodzi mérlegjelentését és azt a
fenntarto felé tovabbitja.

— Osszeéllitja az éves beszamoldt és azt a fenntarto felé az altala meghatarozott hatariddre tovabbitja.

— Begylijti a normativ allami hozzajaruladssal valdé elszamolads érdekében a tényleges
mutatdszamokat irasban, az igazgato altal alairt formaban.

— Hataridében elvégzi az allami koltségvetéssel torténd elszamolas pénziigyi teljesitését.
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Gondoskodik a gazdasagi szervezeten beliil a folyamatba épitett, eldzetes, utdlagos és vezetdi
ellendrzési rendszerek kiépitésének, miikddésének jogszabalyoknak és szabdlyzatoknak vald
megfelelésérdl.

Az intézmény szamviteli szabalyzatait minden év méarcius 31-ig aktualizalja.

Részt vesz a palyazatkészitési feladatokban, a gazdasagi programban, dgazati, szakmai, fejlesztési
koncepcidkban, tervekben meghatarozott célkitizések figyelembe vétele mellett.

Leltarozasi Szabalyzathoz kotodé feladatok:

Ellatja a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban eldirt leltarellendri feladatokat.

Elvégzi a leltari alapbizonylatok szakszer(i, valdésagnak megfelelé kitoltését, betartja a
leltarértekezleten elhangzott utasitdsokat, valamint részt vesz a leltarozasi feladatok
végrehajtasaban.

Az egyeztetés soran megallapitott leltarkiilonbdzeteket a leltarozasi bizottsag elndke kozli a
leltarozasi korzet leltarfelelosével, aki az értesitést kovetd 15 napon beliil kételes gondoskodni az
eltérések okainak kivizsgalasarol.

Selejtezési Szabalyzathoz kot6do feladatok:

Jogosult a feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének kezdeményezésére,
ennek szabalyzatban foglalt szabalyos végrehajtasa érdekében koteles a feleslegessé valt
eszkozoket jegyzékbe foglalni és azt a leltdrozas megkezdése eldtt legalabb 30 nappal a
vagyongazdalkodasért felel6s vezet6 (dolgozo) részére megkildeni.

A feleslegessé valt eszkdzokrdl Osszeallitott jegyzéket Osszegylijti és feliilvizsgalja, majd azt
kdvetden atadja a Selejtezési Bizottsagnak.

A selejtezett eszkdzok hasznositdsa soran gyakorolja a mindsitési jogokat.

Gondoskodik az értekesitésre nem keriilt vagyontargyaknak a leltarozast megel6z6 20 napon beliil
selejtezésérol.

A selejtezés lezarasat kovetden a bizottsag altal megkiildott jegyzokonyvek alapjan az eszkzok
értékében, mennyiségében bekovetkezett valtozasokat a jegyzOkonyv atvételétl szamitott 10
napon beliil, de legkésdbb a leltdrozas megkezdését megel6z6 2 munkanapon beliil lekonyveli.

A selejtezett eszkozok analitikus ¢és fOkonyvi nyilvantartdsokba torténd 4atvezetését a
szamlarendben foglalt eldirasok alapjan végrehajtja.

Felelos a selejtezési eljards szabalyszerti végrehajtasanak folyamatba épitett dokumentalt
ellendrzéséért.

Pénzkezelési Szabalyzattal kapcsolatos feladatok:

A K&H Bank ZRT. szamlavezetd pénzintézet altal telepitett K&H Electra elektronikus
szamitdgépes rendszeren keresztil bonyolitott atutalasokat rogziti, figyelemmel arra, hogy a
rogzitett adatok atutaldsara a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénzigyi ellenjegyzés,
érvényesités szabalyzatadban utalvanyozési jogkorrel felhatalmazott engedélye (alairasa) utan
kertilhet sor.

A valasztott szamlavezetd hitelintézet valtozasardl a kitlizott idépont elétt 30 nappal a dontés
dokumentumainak csatoldsdval és a valasztott hitelintézettel kotott szerzédésben megjeldlt
bankszamlaszam egyidejii kozlésével tdjékoztatja a torzskonyvi nyilvantartast vezetdé Magyar
Allamkincstar Teriileti Igazgatdsagat.

A szamlavezetd pénzintézettel kapcsolatos tigyintézéseket lebonyolitja, mint kapcsolattarto.
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— Az igazgatoval egyeztetve dontest hoz az atmenetileg szabad pénzeszk6zok betétként valo
elhelyezésérél, valamint a hitelintézet kivalasztasarol, tovabba a betétkonyv megnyitasaért, illetve
megszintetéséért.

— A pénztaros tavolléte esetén elldtja a pénzkezelési szabalyzatban eldirtaknak megfelelden a
pénztarosi feladatokat.

— A pénztéri nyilvantartas céljara a CGR program pénziigy moduljat kételes alkalmazni, és ezzel
elkésziteni a kiadasi, bevételi pénztarbizonylatokat, illetve a penztarjelentést.

— Ellatja a pénzkezelési szabalyzatban eldirtaknak megfelelden a pénztarellendri feladatokat.

— Jogosult a pénztaros tavollétében a pénztar felnyitasara tanuk jelenlétében.

Egyeb feladatok:
— Kapcsolatot tart a kiilonbozé hivatali szervekkel (Magyar Allamkincstar, Nemzeti Ado- és
Vamhivatal, Békés Varmegyei Kormanyhivatal, valamint szakigazgatasi szervei stb.), tovabba
a kdziizemi szolgaltatast ny(jtéd vallalkozasokkal, illetve minden vallalkozéassal, vallalkozéval,
pénzintézettel, amelyek kozvetlen kapcsolatban allnak a Romanvarosi Ovodaval.
— A munkdjéhoz sziikséges jogszabalyokat és eldirasokat:
— Szémviteli Torvény és szamvitellel kapcsolatos mas jogszabalyok,
— az adozassal kapcsolatos torvenyek és jogszabalyok,
— penzigyi torvények és mas jogszabalyok,
— 2023. évi LII. térvény a pedagogusok uj életpalyajardl,
— 401/2023. (V111.30.) Korm. rendelet a pedagdgusok j életpalyajardl szolé 2023. évi
LII. toérvény végrehajtasarol,
— a Munka Torvénykdnyve és egyéb munkatiggyel kapcsolatos jogszabalyok,
— atérsadalombiztositdssal kapcsolatos jogszabalyok,
— KSH el6irasok,
— Szervezeti és Miikodési Szabalyzat,
— Adatvédelmi és szamitastechnikai vedelmi szabalyzat,
— az intézményre vonatkozo bels6 szabalyzatok
megismeri, és maradéktalanul betartja.

Az alkalmazas idépontjanak kezdete:
Datum,
igazgato
Zaradék

A munkakori leirast a mai napon atvettem, az abban foglaltakat magamra nézve kotelezének
ismerem el.

Déatum,
munkavallalo
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,.Ha a gyermek egyutt él a dicsérettel
Megtanulja méasok megbecsulését.
Ha a gyermek egyiitt él az elfogadassal,
Megtanul szeretetre lelni a vilagban.

Ha a gyermek egyiitt él a biztonsaggal,
Megtanul hinni magaban és a kérnyezetében.
Ha a gyermek egyiitt él a baratsagossaggal,
Megtanulja, hogy a vilag olyan hely, ahol jo éIni.”
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BEVEZETO

A Romanvarosi Ovoda nevelési intézmény. Pedagogiailag elsddlegesnek tekintjik a
gyermekkozpontu, csaladias dvodai legkér megteremtését, amelyben a gyermekeket egyéni
képességeik szerint neveljik, fejlesztjuk, a hazai Ovodai neveléstorténet hagyomanyaira
tdmaszkodva.

Kiemelt szerepet kap a gyermeket megilletd jog, az egyenld hozzéaférés biztositdsanak
alapelve.

Programunk a gyermekek alapvetd tevékenységeire, ezek koziil is prioritast élvezé jatékra,
mozgasra, a kornyezet tevékeny megismerésére, a kommunikéciora, a kooperaciora, és a
vizualis onkifejezésre éplil.

Kétnyelvii intézményként a roman nyelv, a szokincs bévitése, a hagyomanyok,
népszokasok atorokitése, az identitastudat Kialakitasa- erésitése az elsédleges
feladatunk.

A vizualis nevelés és a dramapedagdgia kiemelt terililet az dvodankban.

Kapcsolatrendszerink:

A szakmai Kkonzultacid, a nevelOtestiileti értekezleteken, eloadasokon, kolcsonds
latogatasokon valdsul meg.

Véarosunk intézményeivel folyamatos kapcsolattartasra torekszink /csalad, iskola,
kozmiivelddési intézmények, egészségiigyi intézmények, csalddsegitd kozpont, gyermekjoléti
szolgalat, a fenntartd nemzetiségi 6nkormanyzat, helyi Roman Kisebbségi Onkormanyzat

Az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramjara és a ,,Nemzetiségi Iranyelvek”-re épiil6 helyi
nevelési programunk azt a szemléletet erdsiti meg benniink, hogy tudomasul vesszik, ¢€s
tiszteletben tartjuk a sziilok els6dleges jogait, nemzetiségi hovatartozasukat a
gyermeknevelésben, s ebben a legjobb szakmai tudasunk szerint, partneri moédon segitjik
Oket. Nevelomunkank soran arra téreksziink, hogy testileg, lelkileg, egészséges gyermekeket
neveljlink, fejlessziik nemzetiségi identitastudatukat, hogy megalljak helyiiket a kiilonb6z6
élethelyzetekben és -egyéni képességeiknek megfelelden alkalmassa valjanak az iskolai élet
megkezdésére.  Kilonos  figyelmet szentelink a gyermeki személyiség teljes
kibontakoztatasara, az emberi jogok €és a gyermeket megilletd jogok, alapvetd szabadsagok
tiszteletben tartdsdnak megerdsitésére kell irdnyulnia- az egyenld hozzaférés biztositasaval.
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I. AZ OVODA JELLEMZO ADATAI

Az 6voda adatai

Az 6voda neve:

lgazgato neve:

lgazgatd helyettes neve:

Az 6voda fenntartdja:

Befogadd képesséqge:

Alapito okirat szdma:

OM azonositdja:

Romanvarosi Ovoda

Dr. Csotye Janosné

Téth-Bozga Beata

Magyarorszagi Romanok Orszagos Onkormanyzata
114 16

29/1/2021

028076

Az 6voda pontos cime, telefonszama:

Romanvarosi Ovoda

5700 Gyula, Galamb u. 16. szam.

Tel.: 06/66/361-098

E-mail: romanvarosiovoda@t-online.hu
Honlap: www.romanvarosiovi.webnode.hu

Az dvoda fenntartoja, cime, telefonszama:
Magyarorszagi Roménok Orszagos Onkormanyzata

5700 Gyula, Eminescu u. 1 sz.

Tel.: 06/66/463-951

Engedély kiallitoja:

Békés Varmegyei Kormanyhivatal

Oktatési Foosztaly

5600 Békeéscsaba, Derkovits sor 2.

Koltségvetesi gazdalkodasi jogkore: 6nallo jogi személy, koltségvetési szerv.
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OVODANK BEMUTATASA

A Romanvarosi Ovoda 1893 6ta miikodik Gyulan, a romanvarosi részen. A roman nyelv
tanitasa, a roman kultura apolésa beépilt az 6vodai nevelés folyamatéba. 1974-t61 napjainkig
4 6vodai csoporttal mitkodik. 1990/91-es nevelési évtdl roman nemzetiségi csoport mikodik
Ovodankban. 2002/2003-as nevelési évtol kezdve két roman nemzetiségi csoport mitkodik
ovodankban. 2007/2008-as nevelési évtél kezdve az intézmény négy kétnyelvii csoporttal
miikodik. 2007. julius 1-t61 6nalléan miikodé Ovoda lett, és (j nevet kapott: Romanvarosi
Ovoda. 2019 6szétél 5 csoportos lett az dvodank, ahol a roman nyelv hasznalata 50%-ban van
jelen mindennap az 6voda életében.

Az bvodank pedagdgiai alapelve:

YV VY

Y

Az érzelmi biztonsagot nyu;td, dertis, szeretetteljes dvodai légkor megteremtése.

A testi, a szocialis, az értelmi kepességek egyéni fejlesztése.

Az dvodapedagogusok modszertani kultdrajanak, énképzésének allando fejlesztése.
Intézményiinkben elsddlegesnek tekintjik a gyermeki személyiség teljes
kibontakoztatasat, a gyermeket megilletd jogok tiszteletben tartdsdnak erdsitését, hogy
minden gyermek egyenld eséllyel részesiilhessen a szinvonalas nevelésben.
Gyermekkdzpontt, csaladias, szeretetteljes légkort teremtiink, amelyben a
gyermekeket egyéni képességeik szerint neveljik, fejlesztjik.

> Az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramjat figyelembe véve, a pedagdgiai

programunk a gyermekek alapveté tevékenységére, a jatékra, mozgasra épil. Az
egészséges életmaddra nevelést, a kornyezet tevékeny megismerését, a kommunikaciot
hangsulyozva, biztositjuk a gyermekek harmonikus fejlodését.

Alapgondolatunk, hogy az 6voda a gyermekek életének rovid, de jelentds szakaszaban
a csaladi nevelést segitd, arra épiild, kiegészitd, esetenként hatranycsokkentd ¢és
korrigalo6 feladatokat Iat el.

Tudomasul vessziik, ¢és tiszteletben tartjuk a szilok elsédleges jogait a
gyermeknevelésben, s ebben a legjobb szakmai tudasunk szerint, partneri modon
segitjiik oket.

A gyermekeknek joguk van ahhoz, hogy megkapjak a nekik megfelelé gondoskodast
¢és nevelést, ezért az ovodai ¢letiiket tigy szervezziik, hogy alapvetd sziikségletiiket, a
jatékot (napi 7-9 6ra) biztositani tudjuk szamunkra.

Hisszik, hogy a valddi tudas az, amit a gyermek maga fejt meg és cselekvesen
keresztiil sajatit el, amelyet késébb képes alkalmazni, ezért ugy gondoljuk, hogy a
jatékba integralt dnkéntes és cselekvéses tanulas az 6vodai tanulas egyetlen Utja.
Hissziik, hogy a gyermek fejlédésének alapja a személyes, bensdséges kapcsolat, mely
minden gyermeket megillet.

A Nemzetiséghez tartozd, a sajatos nevelési igényli gyermek, a kiemelt figyelmet
igényld gyermekek joga, hogy megfeleld, elfogadd, ugyanakkor fejleszté hatasu
kornyezetben éljen, fejlédjon.

Valljuk, hogy az erkolcsi, kbzosségi nevelés alapja, a gyermek szaméra biztonsagot
nyujt a megalapozott és kovetkezetes, am rugalmasan kezelt szokasrendszer. Fejlodik
normarendszere, amely a tovabbi fejlédési szakasznak az alapja s egyben a felnotté
valas feltétele.

Ovodapedagégusaink feladata

a gyermeki aktivitas, motivaltsag, kivancsisag ébrentartasa és kielégitese,

az ismertek tapasztalati uton torténd megszerzéséhez, komplex tevékenységek altal,
megfeleld életvitel, egészséges életmdd iranti igény alakitasa (életvitel, napirend,
mozgasigény kielégitése),
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e anyanyelvi nevelés az egész Gvodai életet athatdan,

e kornyezettudatos viselkedés megalapozasa.

e Kétnyelvli intézményként a roman nyelv, a szokincs bévitése, a hagyomanyok,
népszokasok atorokitése, az identitastudat Kialakitasa- erdsitése az elsédleges
feladatunk.

Az 6vOono és a dajka egyiittmiikodése

A dajka jelenléte és a szerepe az dvodai nevelésben korabban kevésbé jelentett pedagdgiai
munkat, s6t azt tapasztaltuk, hogy mintegy kirekesztddtek a dajkak a nevelési folyamatbol. A
programunk megvaldsitdsa soran a dajka munkaja az O6vodapedagdguséval Gsszehangoltta
valik, mert a dajkat a pedagodgiai munka kozvetlen segitdjének tekintjiikk. A dajka egyike a
gyermeket nevel6é felnéttnek, aki éppugy, mint az 6vodapedagdgus, magatartasaval, teljes
Iényével, beszédstilusaval, 0ltozkddésével hatast gyakorol a kisgyermekre. Ahhoz, hogy a
nevelési folyamatban a dajka kozvetleniil és tevékenyen részt vehessen, elsdsorban arra van
szlikség, hogy megfelel6 szinten tajékoztatva legyen az 6voda és az adott 6vodapedagdgusok
nevelési elképzeléseirdl, modszereirdl, értékrendjérdl. Tudnia kell, milyen célok érdekében,
hogyan kivanjak az 6vondk a gyermekcsoport fejlesztését megvalositani. Ez a tudas,
kiilonosen a szakképzett dajkék esetében megsokszorozhatja a felndttektdl kiinduld neveld
hatasokat.

Gyermekkép, évodakép

Gyermekkép

o A gyermek szellemi, erkdlcsi és bioldgiai értelemben is egyedi személyiség és szocialis
Iény, sajatos, életkoronkeént és egyénenként valtozo testi és lelki szlikségletekkel, aki
harmdnidban él 6nmagaval és kdrnyezetével.

e Gyermekkdzpontl, befogadd Ovodai nevelésiink a gyermeki személyiség szabad
kibontakozésara torekszik, biztositva minden gyermek szamara, hogy egyforman
magas szinvonalu és szeretetteljes nevelésben részesiiljon, meglévd hatranyai
csokkenjenek, elditéletektdl mentes kornyezetben néjon fel.

Ovodakép

» Az 6vodaskoru gyermek nevelésének elsddleges szintere a csalad.

= Ovodai nevelésink célja, - az elsédleges csaladi nevelést kiegészitve, mint a
kdznevelési rendszer szakmailag 6nalldé nevelési intézménye, - hogy a gyermek
harmadik életévétdl az iskolaba Iépésig eldsegitse a gyermekeink harmonikus
fejlodését, gyermeki személyiségiik kibontakoztatasat, hatranyaik kiegyenlitését az
¢letkori és egyéni sajatossagaik és eltéré fejlédési titemiik figyelembevételével.

» Elérhetd kozelségbe vigyiik az Oket koriilvevd, élmény gazdag vildgot és alkoto,
csaladias légkorben segitsik onkibontakozasukat, ugy, hogy minden gyermek
Oonmagahoz viszonyitva fejloédjon, és megteremtsik gyermekeinkben a kisiskolas
korba valo atlépés pszichikus feltételeit.

e Ovodankban a felnéttek figyelembe veszik a gyermekek jogait. Elfogadas, szeretet,
tisztelet, megbecsiilés és bizalom 6vezi Oket. Pedagogiai intézkedéseink a gyermek
személyiségéhez igazodnak.

Intézmeénylnkben a kisgyermekek:

kedviik, igenyeik, elképzeléseik, vagyaik szerint vehetnek részt a szabad jatékban,
kedviik, igényeik szerint mozoghatnak térben €s idoben, zenében ¢és festésben,
atélhetik a mesék, a versek szarnyalo vilagat,

atérezhetik a hagyomanyok izenetét,

babozhatnak, dramatizalhatnak,
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nap, mint nap valtozatos, szines élményeket szerezhetnek 6nmagukrol, barataikrdl, a
segitd, befogadd, elfogado felndttek jelenlétérdl, a kzosségrol,

az Oket koriilvevd vilagrol, a kornyezetrdl, a természet csodairdl, a szamok, a
mennyiségek birodalmardl,

jatszva tanulhatnak egymastol és a felnottektol,

a kérdéseiket batran, nyiltan megfogalmazhatjak,

megélhetik, hogy a megoldando helyzeteknek szamos megoldésa lehetséges.

Az ovodai nevelés feladatai

Altalanos feladatok:

Az oOvodaskori gyermek alapvetd megnyilvanuldsara, f6 tevékenységi formadira épitve
elégitjuk ki a gyermekek testi-lelki és szellemi sziikségleteit, melyet a testi, érzelmi, szocialis
és értelmi és erkdlcsi nevelésen keresztil biztositunk.

A gyermekek sziikségleteinek és ¢életkoranak megfelelden, egyéni fejlodési litemiiket
tiszteletben tartva fejlesztjiik személyiséguket, képességeiket.

Az 6vodai nevelés altalanos feladatai

Az Ovodai nevelés feladata az dvodaskoru gyermek testi és lelki sziikségleteinek kielégitése.
Ezen belil:

az egészséges életmad alakitésa,
az érzelmi, az erkolcsi és az értékorientalt kozosségi nevelés,
az anyanyelvi, értelmi fejlesztés és nevelés megvalositasa.

Jatékon - tevekenységeken — miveltségtartalmakon keresztiil kozvetitiink feléjiik
emberi értékeket. Jatékos tevékenységekben, minden érzékszerv bevonésaval
kornyezettudatos magatartdsra, a kornyezetére figyeld, a kornyezetéhez pozitiv
érzelmi viszony kialakitasara képes gyermekeket neveljink

Figyeliink a nehézségekkel, hatranyokkal kiizdo, kiemelt figyelmet igényld gyermekek
harmonikus személyiség fejlddésére. Szakvéleménnyel rendelkezd gyermekeknek
egyenre szabott képességfejlesztést biztositunk.

A roman nemzetiségi kétnyelvii neveléssel biztositjuk az Onazonossdg megérzését,
apolasat, nyelvi nevelését és a multikulturalis nevelésen alapul¢ integracio lehetdségét.
A migréns csaladok gyermekeinek biztositjuk az 6nazonossaguk megdrzését, apolasat,
erdsitését, tarsadalmi integralasat.

Az egészséges életmdd alakitasa

Folyamatos odafigyeléssel, stirgetésmentes, elfogadd l1égkdrben, sokiranyld gondozasi
tevekenységgel biztositjuk a gyermekek komfortérzetét.

A gyermekek testi sziikségleteinek kielégitésére a gondozas soran megfeleld
szokasrendszert alapozunk meg.

Egészséges ¢és biztonsagos kornyezeti feltételeket teremtiink az egészségmegdrzés
érdekében.

az egeészseges életmdd, a testapolas, a tisztalkodas, az étkezés, kilondsen a magas
cukortartalmu ételek és italok, a magas sO- és telitetlen zsir-tartalma ételek
fogyasztasanak csokkentése, a zoOldségek és gylumolcsok, illetve tejtermékek
fogyasztasanak Gsztonzése, a fogmosés, az Oltozkddés, a pihenés, a
betegségmegeldzés és az egészségmegirzes szokasainak alakitasa;

Megszerettetjik a mozgast, elésegitjiik, hogy mozgasuk 6sszerendezetté valjék.



Romanvarosi Ovoda Margaréta Helyi Pedagdgiai Program

Cél:

2024.

A szabadban is rendszeres mozgasos tevékenységet szerveziink, amely elOsegiti az
egészséges életvitel kialakitasat és megerdsiti a mozgasrol szerzett pozitiv élményeket.
Az o6vondk altal kezdeményezett rendszeres napi-mozgassal fejlesztjik a testi
képessegeiket, fizikai erénlétiiket.

A kornyezetvédelem ¢€s annak megdvasa, a szelektiv hulladékgytijtés, és a
kdrnyezettudatos magatartds megalapozasa intézményiink feladatkorébe beletartozik.
Az egészséges életmdd, a testdpolas, az étkezés, az Oltozkodés, a pihenés, a
betegségmegeldzEs és az egészségmegOrzes szokasainak alakitasa.

A megfeleld szakemberek bevondsaval-a sziilével, az &6vodapedagogussal
egyuttmiikodve- specialis gondozo, prevencids és korrekcids testi, lelki nevelési
feladatok ellatasa.

A teljes korti egészségfejlesztés célja, hogy az dvodéaban eltdltdtt idoben minden gyermek
részesiljon:

a teljes testi-lelki jollétét, egészségét, egészségi allapotat hatékonyan fejlesztd, az
ovodai mindennapokban rendszerszeriien mikodo egészségfejlesztd
tevekenysegekben.

A fent megfogalmazott cél megvaldsitasi teruletei:

egészséges taplalkozas,

mindennapos testmozgas,

testi-lelki egészség fejlesztése,
viselkedési fliggdségek megeldzése,
bantalmazas megeldzése,
baleset-megel6zés, elsdsegélynyujtas,
személyi higiéné.

Az egészségfejlesztésnek figyelembe kell vennie a gyermekek biologiai, tarsadalmi, életkori
sajatossagait.
A cel elérese érdekéeben atfogo prevencios programot valosit meg az 6voda.

A gyermekek gondozasa, testi sziikségletuk kielégitése:

Az 6vodapedagogus a sziilokkel kozosen teremti meg a lehetd legnyugodtabb
feltételeket, a gyermekek kozosségbe torténd beilleszkedéséhez. A beszoktatds ideje
alatt megismertetjik a gyerekekkel a mosd6 hasznalatat, a testapolasi szokasokat, a
kiilonbozé miveletek helyes sorrendjét s az egyéni fejlettség figyelembevételével
folyamatosan és fokozatosan alapozzuk meg a szokasrendszert. A testi szlikségletek
kielégitése mindenekelétt vald, ebben a gyermekeket sohasem korlatozzuk. Ugy
alakitjuk ki helyesen ezeket az egészségiigyi szokasokat, hogy minden felnétt azonos
modon és kovetkezetesen gyakoroltatja azokat a gyerekekkel, tlrelemmel,
segitdkészséggel és példaadassal.

Az étkezési szokasokban tapasztalhatd egyéni kulonbségeket a kulturélt kéralmények
biztositdsa mellett, szintén személyes peldaadassal és atgondolt szokasrendszer
kialakitasaval fejlesztjiik. Az étkezéseket az dnkiszolgalas jellemzi, ami az 6nallosag
fejlédésére gyakorol kedvezd hatast. Az étkezések soran tiszteletben tartjuk a
gyermekek egyéni tempojat, izlését, de a szélsdséges megnyilvanulasok
er6szakmentes megsziintetésére torekszink.

Az 6ltozkodést is folyamatossa tessziik, igy elkeriilhet6 a zsufoltsag és az egyénenkeént
sziikséges segitségnyujtasra is lehetdség adodik. A réteges 0ltozkodés eldnyeit, az
egészséges labbelit hangstlyozzuk, aminek fontossdgara a sziilok figyelmét is
felhivjuk.
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e Naponta szerveziink néhany percig tartd6 mozgasos tevékenységet, hetente egy
hosszabb-révidebb sétat, melyek hozzajarulnak a gyerekek mozgasigényének
Kielégitéséhez, mozgaskoordinacidjuk fejlédéséhez, mikdzben szamtalan tapasztalattal
gazdagodnak.

o Az évszaktol és idojarastol fiiggéen a lehetd legtobb idét a szabadban toltik
gyermekeink, lehetéség szerint a testnevelés foglalkozasokat is az udvaron tartjuk.
Mindez noveli a gyermekek ellenall6 képességét.

e Részben folyamatos életszervezéssel, a gyermeki lét ritmusahoz igazodd napirenddel,
zsufoltsag és fesziltségmentes feltételeket igyekszink biztositani.

A gyermekek egészsegének védelme, edzettségének biztositasa:

A szokasrendszer alapjaiban a gyermekek egészsegvédelmeét szolgélja. Legfontosabbnak
tartjuk a személyi higiéné biztositasat. A rendszeres levegdzéssel, szabad és szervezett
mozgassal, sétakkal, kirandulasokkal a kornyezet megszerettetését, az egészséges életvitel
iranti igényt kivanjuk megalapozni. Az évszak adta lehetéségeket kihasznaljuk, amelyek az
élménynyujtas mellett az edzettség fokozasat szolgaljak.

Mindezek fontossagarol a sziiloket is tdjékoztatjuk, és egylittmiikodésiikre épitiink. Részt
vallalunk az 5-6 éves gyermekek Uszasoktatasanak megszervezésében, melynek célja a vizben
vald mozgas megszerettetése, az uszas elokészitése. Az egészség megorzése érdekében a
prevencié fontossagat hangsulyozzuk. A kornyezet tisztasagaval, megfeleld homérséklettel,
leveg6eserével és a felndttek példaadasaval biztositjuk az egészségvédelem feltételeit.

A gyermek fejlodéséhez sziikséges, egészséges kornyezet biztositas:

JatszOudvaraink nagy része parkos terllet, ahol megtalalhaté szilard burkolatt, napos,
arnyékos tertlet, fedett rész és viragoskert.

A gyerekek szabad mozgasat, edzését a beepitett udvari jatékeszkozokon tal, mozgasfejleszto
tornaszerekkel szinesitjiik. A csoportszobdk, oOltozok, mosdok a jelenlegi létszamnak
megfelel6 méretiick, vildgosak.

Felvéllaljuk azoknak a gyermekeknek a gondozasat is, akik kiillonboz6 szervi, illetve allergias
megbetegedésekben szenvednek. Ennek feltételeit a sziilokkel egylittmiikddve biztositjuk,
sziikség esetén a gyermek megfeleld ellatasat megszervezziik.

A meggy6zés modszerével kiizdiink az ellen a jelenség ellen, hogy a lazas, beteg gyermek ne
jojjon a kozosségbe. Altalanos nevelési feladatunk a baleset megelézése érdekében sajat és
masok testi épségenek megdvasara torténd nevelés.

A fejlodés varhato eredménye az o6vodaskor végén:

* A testapolas korében kialakitott egészséguigyi szokésokat 6nalldan végzik.

* A tisztalkodasi eszkdzoket megfelelden hasznaljak.

* Onalloan a sorrendiség megtartasaval 6ltozkodnek, ruhanemdjiiket, agynemdijiiket
rendben tartjak. Cipdjiiket beflizik, megkotik.

* A kanalat, villat keszség szintjén hasznaljak, a kés hasznalataval megismerkednek.

* Esztétikusan megteritenek, igényiiknek megfeleléen szednek az ételbdl, ontenek a
folyadékbol.

* Ugyelnek kornyezetik rendjére, tisztasagara. Nemcsak sajat dolgaikra, hanem a
csoportszoba, 61t6z6, mosdo rendjére is figyelnek.

*  Ovjak egymas testi épségét.
Igénylik a szabadban tartdzkodést, edzettek, alkalmazkodd képesek a tarsakhoz és a
kornyezetiikhoz.
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Egészségfejlesztési program

Az egészségvédd ¢és egészségfejlesztd magatartas elérésénck feltétele azoknak az
alapképességeknek az elsajatitdsa, amelyek az egészséget veédik, fejlesztik (ha Kkell,
korrigaljak). Az egészség védelme ¢€s karbantartasa tanithato, fejleszthetd. Ezt a sajatos
pedagdgiai tevékenységet nevezziik egészségpedagdgianak.

Gyermekkorban az egészségre nevelésnek az ¢€let tovabbi szakaszaira is kihato jelentdsége
van, ezért az dvodai egészségfejlesztés kiemelt nevelési terilet.

Napjainkban az egészség megtartasa, fejlesztése az életre, a sikerre vonatkozd kompetenciak
kialakitasara épul, amely feltételezi a személyiseg (testi, érzelmi, értelmi, akarati és
tarskapcsolati viselkedés) megismerését, gyakorlassal erdsiti a kiilonbozé élethelyzetekben a
testi-lelki edzettséget, potolja, kiegésziti a hidnyzd egészségvédd képességet, tovabba
attitiddé (szokassd) alakitja az egészségvédd magatartast.

Az egeszség védelme az egyén (sajat) és a tarsadalom (k6zos) erdeke, abban a csaladnak, az
egészségugyi szakszolgalatnak, a kdznevelési rendszernek és mas érdekelt tarsadalmi
szervezetnek alkotmanyos feladat van.

A gyermek-egészségugyi szakszolgalat

Az ovoda egészségfejleszté pedagogiai tevékenysége beagyazodik a gyermek-egeszséglgyi
szakhaldzat szervezeti tevékenységébe.

Az iskolai (6vodai) egészségligyi ellatast a 26/1997. (1X.3.) NM rendelet irja el6, mely rogziti
az iskola-, (6voda-) orvosi rendelé alapfelszerelését, az 6voda orvosa altal elvégzendd
gyermek-egészségiigyi (illetve iskolafogaszati) feladatokat, tovabba a védond altal onalldéan
ellatandd tennivalokat. Az Ovodai gyermek-egészsegugyi szolgalat és az Ovodapedagdgus
egytuttmiikddése — rendeletileg — kiterjed a gyermek-egészségiigyi ellenérz6 vizsgalatokra, az
ovodai egészségnevelésre, a pedagogusokra, sziilékre ¢és gyermekekre vonatkozo
egészségmegel6z0 és -fejlesztd (orvosi, védéndi) tevékenységre.

Az ovodai egészségligyl szolgalat visszatérd feladata a gyermekek fogészati gondozésa,
preventiv és terapias ellatdsa. A csoportos fogaszati (és mas sziirévizsgalatok) megszervezése
is megkoveteli az 6vodapedagdgustdl és a védondtdl az orvosi kezelésektdl valod félelem
leszerelését. Minden egészségiigyi vizsgalat egyiittes védéndi ¢és dvodapedagogusi
elokészitést, megbeszélést igényel.

A sziil6k és a kiilsd szervezetek egylittmitkodése

A gyermek az egészséges életmddra vonatkozo ismereteit és magatartasmintajat a csaladbol
hozza magéaval az O6vodadba. A szilok egészségkulturaltsiga, valamint az oOvodai
egészségvédelemmel vald kapcsolatuk ezért jelentds az egészségpedagodgiai oOvodai
programban. A gyermek-egeszségiigyi szolgalat egészségvédod és- fejleszté feladatat képezi a
sziilok szamara rendezett egészségveédd ismeretterjesztés, a kozos sziiléi programok, higiénés
és sportrendezvenyek, a ,,Sziv kincseslada” program megszervezése. Ma mar gyakorlatta valt
évkezdéskor a gyermekorvosi, az 6nallo védénéi és a nevelési tanacsadas munkajanak
bemutatasa, tovabba az Gn. 6vodalatogatasok programja, amelyek megerdsitik a sziilokben az
Ovoda fokozott egészségvédelmét és fejlesztését.

Az integralt egészségfejlesztésben — a csalad és a gyermek-egészségiigyi szakszolgalat tagjai
mellett a nevelési tanacsado-szolgalat, a sportegyesiiletek szakért6i is részt vesznek.
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OVODAI EGESZSEGFEJLESZTESI FELADATOK

Az 6vodai nevelés immanens (elvalaszthatatlan) része az egészség fejlesztésére (promacio) es
az egészségkarosodds megeldzésére (prevencid) irdnyuld egészségneveld tevékenység.
Mindkeét egészsegfejlesztési feladat a testi (szomatikus), a lelki (értelmi, érzelmi, akarati) és
szocialis (tarsas, kozosségi) neveld tevékenységre vonatkozik. Az 6voda mindennapi nevelési
programja az egeszségvedelemre és egészségfejlesztésre épll, azaz az egészsegnevelés a
kifejezetten edz6programokon til az dvodai élet valamennyi szakaszara vonatkozik.

Az 6vodai nevelés kulcskompetenciajat az képezi, hogy a napi program minden elemének
teljesitése a kovetkez6 gyakorlati kérdésre ad valaszt: biztositottam-e a rdm bizott kisgyermek
¢letét ¢€s egeszségét egyenként vagy a kozosségben (csoportosan), eldsegitettem-e
egészségveédd/egészségfejlesztd szokdasok alakitdsat. A nevelés tehat a testi (szomatikus)
nevelésre alapoz.

1. A szomatikus nevelés feladatai

Pedagdgiaelméletiinkben megkiilonboztetjiik a testi nevelést a testneveléstdl. Az eldbbi (az
egészségpedagdgiai fogalomhasznalatban szomatikus nevelés) felélel minden olyan apolasi,
gondozasi, esztétikai tevékenységet, amely a testre, a bioldgiai szervezetre iranyul. A
szomatikus nevelés kdrében mindennapos 6vodai feladat a személyi higiénére nevelés (a
testapolds, a ruhazat, a helyes taplalkozas, a kulturdlt étkezés gyakorlasa), az Gvoda
kornyezeti tisztasdgdnak megdvasa, a fert6z0 betegségek és tartasi rendellenességek
megeldzése.

A szomatikus nevelés aktiv gyakorlatanak tartjuk a testedzést, az 6vodai nevelési programban
szerepld testnevelést, a mozgaskultira megalapozasat, vagyis a rendszeres mozgas, fizikai
aktivitds szokassa, magatartasuk részévé alakitasat, a bioldgiailag szlikséges mozgasigeny
Kielegitéseét.

A fizikai egészség fejlesztési lehetdségeiként az dvodai nevelés soran az alabbiak adottak: az
egyeni és kozosségi egeszségfejlesztés (szemelyi higiénia),

a kOrnyezet védelme (kornyezeti higiénia), a gyakrabban eléforduld betegségek megel6zése
(profilaxis), testi rendellenességek megeldzése (korai prevencio).

1.1. A személyi és kornyezeti higiénia fejlesztése
Személyes tisztalkodas

A gyermek a csaladbol érkezik az 6vodaba, magaval hozza az otthoni higiénes szokasokat,
amelyek nem feltétlenil azonosak (vagy kapcsolatosak) az 6voda mindennapos tisztalkodasi,
testapolasi rendjével. A gyermek higiénés allapotanak megitélése, sziikség esetén a testapolas
potlasa az Gvodapedagogus (és a dajka) bensOséges ellatasat (megszégyenitéstdl tavoltartasat)
igényli. A higienés szemlélet atadasa tehat nem jelenthet a gyermek szaméara megszégyenitést.

A legfobb személyi higiénias nevelési feladat: a kézmosas szokassa fejlesztése (Szeretetteljes
légkorben), a sajat személyi felszerelés (toriilk6z0, zsebkendd, fésii, fogmoso-felszerelés,
tornafelszereles, alvoparna) hasznélata. Alapkovetelmény, hogy a személyi higiénés
felszerelés minden gyermek szdméra kilon-kilon alljon rendelkezésre.

A legintimebb higiénés tevékenység a WC-hasznalat és az andlis toalett, a WC-papir
hasznalata. Ennek begyakorlasaban a dajka — ha figyelmesen érzékeny a kisgyermek szexualis
beéllitottsagara — részt vallalhat. Kulondsen (bevizelés, beszékelés utan) a kimosakodas kivan
fokozott intimitast.
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Kaornyezeti higiénia

A kornyezethigieniara nevelés magaban foglalja az Ovoda tisztasaganak megdvasat,
sz@pitését, virdgositasat, a foglalkoztatd termek szell6ztetését, az ivoviz higiéniajat, a helyes
fités ¢és vilagitds biztositasat, az udvar tisztan tartasat, gondozasat, a helyiségek,
mellékhelyiségek takaritasat (benne az dnkiszolgalast is), a taneszk6zok higiéniajat, rendben
tartasat. A vilagszinten egységesiilo, globalizalt vilag a természet megvédését, a hulladék
kezelését, az energiaval valo takarékossagot is beemeli az Gvodai nevelés kompetenciajaba.

A gyermek az ovodai életének zomét jatékkal tolti, a jatekhoz kulonféle jatékszereket hasznal,
amelyeket az ¢ méreteinek megfelelden kell tarolni, az audiovizudlis eszkozoket pedig az
ovodapedagodgus feltigyelete mellett lehet hasznalni. A festéssel kapcsolatos eszkézhasznalat
utdn sziikséges alkalmat biztositani a kimosakodasra.

1.2 Az egészséges taplalkozds megkedveltetése

Kisgyermekkorban a taplalkozas a fejlddés alapfeltétele. Az dvodaskorti gyermek taplalkozasi
sziikségletét nem lehet a felndttek sziikségleteihez aranyositva levezetni, mert a kisgyermek
anatomiai-bioldgiai sajatossaga mas. Az ovodasgyermek gyomra kicsiny drtartalmu, nem
alkalmas egyszerre nagy mennyiségi taplalék befogadasara.

Az Ovodapedagdgus hangoztassa azt az elvet, hogy az dvodaskort gyermek étrendjében ne
(vagy nagyon ritkan) szerepeljen zsiros étel, porkolt, er6sen fiiszerezett hus (pl. tokany),
nehezen emészthetd toltott kaposzta, gombapaprikas, disznotoros €s mas un. magyaros étel.

A varosunkban tobb évvel ezelétt vezették be a ,,Minta menza= menzaminta” programot, amit
élelmezési szakemberek allitottak O0ssze és a gyermekek egészséges taplalkozasat hivatott
biztositani.

Nem az étel elkészitéese, hanem az étkezés lebonyolitasa alkotja az Ovodapedagdgus
egészségpedagogiai feladatat. Az étkezéshez vald eldkésziiletben a gyermekek is vegyenek
részt — életkori fejlettségiiknek megfelel6 szinten —, és legyenek részesei etkezeskor az
onkiszolgalasnak. Az egészséges taplalkozas megkedveltetése érdekében szervezzen az
6vodai csoport (sziilokkel, tamogatokkal k6zosen) gyiimdles- vagy zéldségnapot, ismertesse
meg az 6vodapedagogus a gyermekeket Uj izekkel, ismeretlen italféleségekkel, a gyermekek
is vegyenek részt az ételkészitésben (salata, koret, gyimolcstal készitésében).

1.3.Rendszeres mozgas biztositasa

A gyermek mozgasigenye folyamatos kielégitésre var. Ezért a mozgasfejlesztés és a
mozgaskultira elsajatitdsa nem 6nmagaban allé feladat, de nélkulozhetetlen alkotd eleme a
testi nevelésnek). A mozgas segiti a gyermeket a kornyezd vilag jobb megismerésében, a
kornyezet felfedezésében és meghdditasaban. A  kisgyermek mozgasszikségletének
kielégitése legnagyobb részt a jatéktevékenység utjan valdsul meg, ennek megfelelden a
mindennapi testnevelés kozéppontjaban is a sok mozgassal jar6 jaték all. A
mozgasszikségletet a regeneralodast biztositdo pihenes egesziti ki (csendes pihend, alvas
biztositasaval, alvasigény figyelembevételével).

Jatékos tevékenység
A gyermekek kiilonb6z6 életkorukban mas-mas jatékokkal (més-més jatékszerekkel)

jatszanak. Mar csecsemokortdl kezdédden megfigyelhetd a gyermek tUn. funkcionalis
(gyakorld jellegii) jatéka, amely a mozgas és a végrehajtas sikeroromét kelti.
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A ko6zéps6 csoportos korba 1épve a gyermek kiilonb6z6 helyzetekbe, személyek szerepébe
képzeli magat, és jatssza el a felvett helyzethez tartozé szerepeket. Ezeket a jatékokat
szimbolumjatékoknak nevezi a pedagdgia. A jatéktevekenység legmagasabb fokat az alkoto
jatékok képezik, amelyek egy-egy cél elérésére hozzak dssze a jatszd csoportokat.

(Ha a gyermek nem jatszik, akkor beteg, vagy valamilyen pszicho szocialis problémaja van:
autista, retardalt, szorongo stb.).

Mozgés a szabadban

A gyermekek fokozott mozgéasigényének kielégitéset jol szolgéljdk az udvari jatékok és
munkaeszkdzokkel vald munkalkodasok. Mindezek az altalanos munkavédelmi szabalyok
megismertetését, begyakoroltatasat és ellendrzését igénylik. Jelentés neveldi figyelmet
igényel a szabadban a tulmozgas, a fegyelmezetlen jaték felderitése, megfékezése.
Kozegészségligyi ellendrzést kivannak a homokozok, pancsolok, maszokak, hintdk, Kerti
szerszamok, valamint a napozas ¢és a vizzel valdo edzés lehetdségének balesetmentes
kialakitasa is.

Mindennapi testnevelés

A rendszeres mozgas biztositasat, a mozgaskultira megalapozasat, a motoros képességek
fejlesztését az 6vodai nevelési programban szereplé délelétti és délutani edz6 tevékenység, a
mindennapi testnevelés szolgalja. Egészségpedagdgiai cél a testedzés mellett a mozgas
megszeretteteése, a kozos (jatékos, sportos) mozgas altal kivaltott 6rom atélése. Mindennap
alkalmazhaté mozgasgyakorlat lehet a mészas, jaras, futds, ugras, dobas, elkapés. Ezek a
mozgasformak olyan elemi mozgasokat tartalmazzanak, amelyek sportagi mozgasokbol
levezethetok, de elemi jellegiiknél fogva mar elveszitették sportagi jellegiiket. Az dvodai
testnevelés soran alkalmazott mozgasformak alkalmasakka tehetik a gyermeket az életen at
tartd sporttevékenység megalapozasara.

Testnevelési foglalkozés (jatékos testneveles)

A mindennapos testnevelés edzo (felfrissitd) jellegli gyakorlatai mellett korcsoportra szabott,
testnevelési csoportos foglalkozas is tarthatd vegyes csoportban heti egy alkalommal. ,,A
gyermek egészségvédelmét és egészségfejlesztését szolgald testi nevelés és sportolas kilonos
kiemelt helyzetben van az 6vodai Alapprogramban.

2. A pszichohigienés nevelés feladatai

A pszichohigiénés nevelés (lelki egészsegvédelem) a lelki egészség fenntartasahoz eés
fejlesztéséhez sziikséges készségek és képességek kimiivelését oleli fel. Fobb tertiletei kozé
soroljuk az egészséges napirend gyakorlasat, készseggé alakitasat, a hibas viselkedési modok
kezelését (leszerelését), a stresszhatasok kompenzaciodjat, a magatartasok érzelmi vezérlésére
valo készséget, a gyermekektdl érkezo segitségkérések, az un. ,,segélykialtdsok™ megértését és
megoldasat.

A lelki egészség fejlesztésének fobb feladatai: a tarsas-tarsadalmi beilleszkedés (integracio)
megvaldsitdsa, a normatartds (adaptacio) elsajatitasa és a tevékenység oOnellendrzésének
gyakorlasa.
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2.1. A beilleszkedési képesseg gyakorlasa

A mindennapos Ovodai nevelési gyakorlat kiemelt feladata a gyermekek beilleszkedési

crer

crer

A beilleszkedési képesség megvalositisa az alabbi személyiségfejleszté tevékenységeket
(akcidkat) kivanja az 6vodai csoportok életében (mindennapos nevelési programjaban):

— a tarskapcsolatok erdsitése, az egylittmiikodés fokozasa személyesen, illetve csoportos
tevékenység soran;

— a masik személy ismerése, elfogadasa, kedvez6 tarsalgasi kapcsolat;

— a szegények egészségi lehetdségeinek megértése, javitasa;

— mas fajtakkal, szarmazéasuakkal, vallasuakkal, gazdagsdgtuakkal egyiittmikodés
szorgalmazasa;

— maés gyermekkozosségekkel, egyestiletekkel kapcsolattartas, baratkozas;

— szolidaritas, bizalom a raszorulokkal szemben;

— a szegregacio elvenek és gyakorlatanak elutasitasa.

2.2 Az alkalmazkoddképesség fejlesztése

Az egeszseg tiszta, harmonikus kornyezetet igényel, amelyben a fizikai, pszichikus, szocialis
és esztétikai tényezok egyensUlyt tartanak. Az egyednek az életben maraddshoz a kornyezet
tényez6ihez alkalmazkodnia sziikséges. Az alkalmazkodés (adaptacid) valamely targyhoz,
allapothoz val6 hasonulést, ,,hozzéilleszkedést”, aktiv elfogadést, beéllitodast jelent, illetve
tartalmaz. Az alkalmazkodas az egészségtudomanyban a szervezetnek az adott kdrnyezeti
¢és/vagy ingerfeltételekre adott elviseld reakcidjat jelenti; az egészségfejlesztésben pedig az
egyednek a szocialis-kulturdlis normak és formak iranti elvarasait, a harmonikus személykozi
kapcsolatokra és 6nmegvaldsitasra vonatkozo képességét és készségét fejezi ki.

Napjaink globalizaciés kornyezete ilyen alkalmazkodoképességeket igényel a jovo
polgaraitdl:

— egészségvedo, balesetmegeldzd, szabalyt kovetd készséges magatartas;

—a valtozo természeti és kulturalis feltételekhez alkalmazkodo viselkedés;

— az emberi kapcsolatok tiszteletben tartasa, udvarias (segitd) viselkedés;

— napirend, egylittmiikddési program elfogadasa és sikerében valo részvétel;

— (sajat) betegség esetén a betegviselkedés elfogadasa.

2.3 Onismeret és onellenorzés

Az egészség tartalmaban olyan indikatorokat (valtozast jelzd tényezdket) is tételeziink,
amelyek az egészség tartalmét kisebb-nagyobb id6kozokben rendszeresen ellenérzik,
valtoztatjak. Az egészség, mint folyamat a kovetkez6 visszatekintd, onellenérz6 és korrigald
pszichikus képességeket igényli az 6vodaskorban:

— véleményalkotas a sajat egészségvédd magaratasrol (bnmegvalositas értékelése);

— az életvédelmi és baleset-megel6zési magatartas tudnivaldinak ismerete, rizikohelyzetek
elkertilése;

— a sajat aktudlis életmod értékeld attekintése, korrekcidjanak megtervezése, (taplalkozas,
mozgas, szabadidd onellendrzése);

— maés személyekkel val6 kapcsolat 6nelemzése (csaladban, iskolaban, méas csoportokban);

— a meglevo testi-lelki sziikségletek kommunikéciojanak és interakcids modszereinek (pl. a
testbeszédnek) elemzése, korrekcidja;

— rendszeres egészségi ellenérzé vizsgalatok elvégzésének és a gondozas-apolas modjainak
elfogadasa.
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3. A szocialis egeszség fejlesztesi feladatali

Az ember tarsas lény” — fejtette ki két és félezer évvel ezel6tt Arisztotelész, a bolcs gorog
gondolkodd. Ez a megallapitas azt fejezi ki, hogy az ember tarsadalomban, emberi
kdzosségekben éli le életét, ami az egylttélés szabalyozottsagat, a tarsak egymasra torténd
kolesonhatéasat tételezi. Az 6voda a csalad mellett a kisgyermek elsé szervezett kozossége,
amely szocialis nevelé funkcidja korében a tarsas-tarsadalmi életének beszabalyozasat is
elvégzi.

E nevelesi feladat a gyermeket a kozosségbe vald befogadasra, egyenértékii emberként valod
elfogadésra késziti eld, €s szeretetteljes egylittmiikddésben vald részvételre szoktatja.

Miutan a biologiai, pszichikus és tarsadalmi tényezdk kozott kolcsonhatas all fenn, az
egészségre hato tényezok tarsas-tarsadalmi hatassé is alakulhatnak, az 6vodaban elsajétitott
szociokulturalis neveld hatdsok ezért a gyermek késdbbi €letében is éreztetik hatasukat.

Az oOvodanak, mint tarsadalmi intézménynek a zavartalan mikodéséhez és sikeres
nevelémunkdjahoz nélkiilozhetetlen a kiegyensulyozott 1€gkor, a harmonikus csoportmilid.
Az egyiittmiikodés soran keletkezett fesziiltségek feloldasara, a massag kiillonbozdségeinek
elfogadasara, barati kapcsolat létesitésére van igény paros kapcsolatokban, illetve az
egylittjatszd gyermekcsoportokban. Az Ovodai csoport tagjait 0sszekotd személyi
kommunikécid (beszéd, tarsalgés) és egyiittmiikdodés (kozos jatékceselekvés) forrasztja dssze
(egészen az ,én csoportom” tudatdig). Termeészetes, hogy a gyermekcsoportban az
Ovodapedagogus az egészséges életmodd szempontjabol is mintaadd személy, ezért felelGssége
az egészség megorzésére és fejlesztésére is kihat.

3.1. Esélyegyenloség biztositasa

Az esélyegyenldség €s a massag elfogaddsa azt az emberi jogot testesiti meg, hogy minden
embert — szarmazédsara, nemére, nemzetiségére, vallasara, testi-lelki sérulésére,
fogyatkozésara tekintet nélkil — ugyanazok a jogok és lehetéségek illetik meg az életben valo
érvényesulés folyamataban.

Az esélyegyenl6ség magaban foglalja a massag elfogadasat, azaz egy olyan maésik
személynek egyenld tarsként torténd elfogadasat, aki a mindennapi ¢letben, atlagos
jellemzokkel mérve, eltérd személyiség, és akit eltérése miatt a kozosségbol vald kirekesztés
veszelye fenyeget.

Az elfogadas mércéjét az mutatja, hogy valaki mennyire hajlandé — a sajat értékelése alapjan
— példaul egy sériiltet, fogyatékost, szocidlisan hatranyos helyzetli, kultirdban elmaradott
személyt tarsadalmilag egyenértékii emberként elismerni, megérteni és befogadni.

Mindsitsilk a fogyatékost olyan élethelyzetlinek, akinek ¢életmindsége a kornyezete
alakitasaval vagy sajatos neveléssel-oktatassal javithatd. (Hangsulyozzuk, hogy az ép és a
sériilt gyermekek kozotti kiilonbség nem egészségligyi természetii!)

A fogyatkozassal ¢l6 gyermekek ¢letmoddja, teljesitoképessége, érzelmi beallitottsaga,
érzékenysége egyéni jellegli, ezért minden gyermek egyéni bandsmodra tart igényt.

Az Gvodapedagogus alapfeladata e kérdésben a méassag elfogadtatasa a gyermekkdzosséggel.
Az 6vodapedagogusnak hangoztatott elve legyen az, hogy a fogyatkozassal ¢16 gyermek nem
beteg, hanem mas: mas az ¢letmodja, mas a teljesitménye, tobb segitséget igényel. El6 kell
segiteni, hogy a gyermek 6nalldan tudjon kodzlekedni (eligazodni), sziikségleteit (Kivansagait)
jelezni, az OGvodai személyzettel kommunikalni és a csoportban szokasos viselkedést
megvaldsitani.

A befogadas megvaldsitasanak eléfeltétele az érzelmes bemutatds, amelynek Iényege az, hogy
az Ovodapedagogus ismerteti a gyermek nevét, azt, hogy az Uj Ovodas szivesen jott a
csoportba, majd utal arra, hogy a kozos élet, a jatékos mindennapok soran milyen
figyelmesség mellett fogja ¢ is jol érezni magat a csoportban.
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Ezt kovetden az dOvodapedagdgus mutassa be a csoport jatékait, a jatékok elvételének
(megszerzésenek) es visszahelyezesenek maddjat, mutassa be a tisztalkodas és WC-hasznalat
modjat, az étkeztetés rendjét és az alvasi lehetdséget. Mindezt az 6vodapedagdgus a dajka
segitségével azért tegye meg, hogy a kisgyermek gyorsabban tajékozddjék a csoportban, az Uj
helyzetben keletkezett félelme, szorongasa megeldzhetd legyen.

1-es diabétesszel €16 gyermek specidlis ellatasanak biztositidsa

Az Nkt. 62. 8-a a kovetkez6 (la)-(1e) bekezdéssel egészul ki: ,,(1a) A nevelési-oktatasi
intézmény, tobbcéll intézmeény igazgatdja a 14 évnél fiatalabb 1-es tipusu diabétesszel é16
gyermek, tanuld részére abban az idétartamban, amikor az 6voda, az éltalanos iskola, a
fejlesztd nevelést-oktatast végzo iskola, a kollégium, a hat €s nyolc évfolyammal miik6do
gimnazium vagy a szakgimnazium 6todik-nyolcadik évfolyaman az intézmény — beleértve az
ilyen kdznevelési alapfeladatot ellatd tobbcélu intézmeényt is — feligyelete alatt all, az 1-es
tipust diabétesszel €16 gyermek, tanul6 sziildjének, mas torvényes képviseldjének kérelmére,
a gyermekkori diabétesz gondozésaval foglalkozd egészségigyi intézmenyek szakmai
irAnymutatasa alapjan az (1b)-(1e) bekezdes szerinti specialis ellatast biztositja.

(1b) Az intézmeny igazgatOja a pedagogus vagy érettségi végzettséggel rendelkez6, neveld-
oktatd munkat kozvetlenil segité munkakorben foglalkoztatottja szamara az (la) bekezdés
szerinti esetben és mddon eldirhatja a) a vércukorszint sziikség szerinti mérését, b) sziikség
esetén, orvosi eldirds alapjan, a sziildvel, mas torvényes képviseldvel, a megadott
kapcsolattartdsi modon egyeztetve, az eldirt idokozonként a sziikséges mennyiségii inzulin
beadasat. 4 (1c) A nevelési-oktatasi intézmény igazgatdja az (1b) bekezdés szerinti feladat
ellatasat a) olyan pedagogus vagy legalabb érettségi végzettséggel rendelkezd, nevel6-oktatd
munkat kozvetleniil segité munkakdrben foglalkoztatott személy itjan biztositja, aki a hivatal
altal szervezett, a feladat ellatadsahoz kapcsolodd ismeretekrdl sz6l6 szakmai tovabbképzésén
részt vett, és aki a specialis ellatasban valo részvételt vallalja, vagy b) iskolaorvos vagy
iskolavéddnd utjan biztositja.

(1d) A sziilo, mas torvényes képviseld az (1a) bekezdés szerinti kérelmét az Eiitv. 15. § (5)
bekezdesével dsszhangban megtett formaban nyujtja be. (1e) Az intézmény igazgatdja az e 8
szerinti esetkdrben egy esetleges rosszullét esetén az Eltv.-nyel 6sszhangban all6 specialis
ellatasi eljarasrendet alakit ki.”

3.2 Az integralo neveles kovetelményeinek teljesitése

Az oOvodai nevelésben egyre szeélesebb korben valosul meg az egyuttnevelés (integralo
nevelés) tarsadalmi igénye az, hogy az 6voda nevel6kozosségének tagjai (tehat nem csak az
Ovodapedagdgus!) a gyermek fogyatékossagat ne alkalmatlansagként, ne képesség
hianyaként, betegségi allapotként értelmezzék, hanem olyan élethelyzetnek mindsitsék,
amelyben a kornyezet alakitdsaval, sajatos neveléssel-oktatassal a sériilt életmindsége
javithat6. Hangsulyozzuk, hogy az ép és a sériilt gyermekek kozotti kiilonbség nem egészségi
természeti. (Példaul egy mozgassériilt gyermek kiilonbozo €lettevékenységekben éppen olyan
»egeszségesnek” szamit, mint az ép mozgasu tarsa, csupdn a mozgasos teljesitménye
korlatozott.)

A fogyatkozassal rendelkezok koziil leggyakrabban mozgésszervi fogyatékosok, érzékszervi
fogyatékosok (latassérilt gyermekek), nagyothalldk; ritkdbban enyhén értelmi fogyatékosok,
beszédhibas gyermekek (dadogok, hadardk, elakadod beszédiiek) taldlhatok az ovodaban
nevelkeddk kozott. Fejlesztd nevelésiikhoz szakszerii segitséget a nevelési tandcsadok és a
szakértoi bizottsagok nyujtanak.
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Kilén csoportot képeznek a szocialis hatranyl gyermekek, akiknél nem a szervezeti
fogyatkozas okoz hatranyt a személyiség fejlodésében, hanem a csaladi, tarsadalmi, kulturalis,
anyagi hattér kedvezotlen hatdsa (durva banadsmadd, szegénység, lakasnélkiiliség, kisebbségi
megkilonboztetés és méas hatranyos korilmény).

3.3 Sajatos nevelési igénytiek egészségfejlesztése

A torvény rendelkezése alapjan el6iras az, hogy minden olyan 3-6 éves kisgyermek, aki
csokkent érzékszervi és mozgasszervi fogyatékossaggal, vagy a beszéd- és értelmi fejlettség
alacsonyabb fokaval rendelkezik, és sajatos nevelést igényel, normal fejlettségli gyermekek
koze, dvodai kozosségbe felvételt nyerhet.

Az ilyen gyermekek dvodai gondozasara-nevelésére csak azon dvoda vallalkozhat, amelyik az
alapitd okiratdban ezen (céltudatos, tervszerii és szervezett) gondozo-neveld kotelezettséget
felvallalta. Az elvéllalt sajatos nevelési igeny teljesitéesekor a fogyatékossag reszleges vagy
teljes korli modositasanak, illetve a képességek eltérd tlitemi fejlesztésének kotelezettségét
kell vallalni. A sajatos igényli gyermekek gondozasa-nevelése specidlis eljarasok
alkalmazasat, illetve kiegészitd fejlesztd, korrekcids fejlesztd, visszaallitd, valamint gyogyitd
célu pedagogiai eljarasok alkalmazasat teszi nélkilézhetetlenné. E feladat az 6vodapedagdgus
sajatos képzettségét, valamint az egészségiigyi és nevelési tanacsadoi szakiranyitasat igényli.

Sajatos nevelési eljarasként alkalmazzuk a sériilt gyermek elézetes bemutatasat a csoportnak,
majd a megerkezéskor olyan bemutatasat, amely a segités, a baratkozas, a kozos jatek
lehetdségeit ¢és eszkdzrendszerét részletezi. A kovetkezd 1épés a sériilt gyermek
alkalmazkodasi kényszerének feloldasa: az ismeretlen Ovodai kornyezet, az ismeretlen
felnéttek és gyermekek, az Ovoda napirendje, életrendje alkalmazkodasi kenyszerének
feloldasa.

3.4 Mozgasszervi fogyatékosok sajatos nevelése

A sajatos nevelési igényl gyermekek ovodai nevelése korai fejlesztésre épiil. A kis Iépések
elvének  alkalmazasdhoz, a  gyermekekre  jellemzd,  cselekvésbe — éagyazott
képessegfejlesztésikhoz kell6 id6t és alkalmat kell az 6voda napi programjaban biztositani. A
Kis 1épésekben vald haladas elve kildndsen az alabbi fejlesztésekre vonatkozik:

— alapmozgéasok kialakitasara, fejlesztésére;

— a minimalis kontaktus, kooperacios készség a nem szlbeli és a szdbeli kommunikacio
fejlesztésére;

— beszélgetés kezdeményezése, aktiv szokincs bdvitésére, a beszédmegértés fejlesztésére,
emlékezeti megtartas gyakorlasara;

— az alapvetd Onkiszolgalasi szokasok kialakitasara, az ehhez sziikséges jelhasznalat és logikai
funkciok fejlesztéseére.

Sajatos nevelési feladatot jelent a beszédhibas gyermekek fejlesztd nevelése. A beszédszervek
organikus vagy funkciondlis elvaltozasa, a kdzponti idegrendszer sériilése, vagy valamely
pszichikus ok a gyermek beszédzavarahoz vezethet, és a hangképzés kiilonb6z6
rendellenességét (artikulacios zavar, dadogas, hadaras, pdszeség, orrhangzds beszéd) valthatja
Ki. A beszédzavar ovodai korilmények kdzott leggyakrabban félelmi, izgalmi, kudarckerilés
hataséra lép fel. A beszédhibak korrekcidja logopédiai feladat, szakszer(i megoldasahoz
szakember segitségét kell kérni, ugyanis a beszédhiba a gyermek értelmi fejlodését, szocialis
kapcsolatainak alakuldsat akadalyozhatja.
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3.5 Ertelmi fogyatkozasu gyermekek nevelése

Az értelmi fogyatkozasu, elmaradottsagu (retardalt) gyermekekkel kapcsolatos specialis
ovodai nevelés tartalma egyedi jellegli. A gyengén értelmi fogyatkozasu gyermek ugyan
értelmileg karosodott (organikusan vagy funkcionalisan sérilt), megis a nem-fogyatékos
csoportba — megfeleld6 pedagogiai program segitségével — sikeresen integrélhato, egyutt
nevelheté. Az értelmileg retardaltak specialis fejlesztéset biztositd pedagogiai célok a
(normal) 6vodai csoportban az alabbiak lehetnek:

— a fogyatékos elfogadtatasa a tarsaitol es a tarsak elfogadasa a fogyatékostol;

— sziikségleteinek jelzése, a jelzés fogadasa a kdzosségben, a jelek kddolasa;

— mozgasszikséglet kielégitése, tarskapcsolat alakitasa, befogadas;

— kommunikacids készség gyakorlasa, fejlesztése;

— kdz0Osségi tapasztalatszerzés, normatartas;

— emlékezetgyakorlas, 6nall6 problémamegoldas.

3.6 Autista gyermekkel val6 banasmaod

Az autizmus lényege a kommunikacios kapcsolati készség, a tarsas egyuttmiikodo viselkedés
és a céltételez6 gondolkodas mindségi karosodasa, a szocidlis kapcsolatok elutasitasa, a
verbalis kommunikacié zavara (elutasitasa), azaz a kommunikéacids és a szocialis készség
karosodasa és fennalld zavara. Az dvodapedagogus az autista gyermeket elzarkdzasardl,
kiilonc ¢és ismétlddd viselkedésérol, kiilonc gesztusardl és beszédritmusardl, feltiing
mozgasismétlésérol  (pl.  repkedd kézmozgés, labujjhegyen jaras) ¢és  jatékarol,
rutincselekvésekhez valo ragaszkodasabol, érzelmes kitoréseibdl ismerheti fel.

E tarskapcsolati ¢és kommunikacidés jellemzOk esetén a gyermek fejlodésének ¢és
egészségfejlesztésének alapfeltétele a tarskapcsolati és kommunikacios készség (ismétlés,
gyakorlas Utjan torténd) fejlesztése: a gyermek jatszotarsként vald elfogadtatasa, mert a
tarskapcsolattal egyutt a verbalis kommunikacié is megindul).

A gyermekkozosseg jatéktevékenysége és aktivitasa (szocialis kapcsolata) képes az autista
gyermek kommunikacioés kapcsolatat is észrevehetden javitani, valamint az agressziv
viselkedes elmaradasat segiteni.

3.7 Szocialis hatranyuak nevelési sajatossaga

A tarsadalmi beilleszkedés és az eredményes személyiségfejlesztés szempontjabol
meghatarozo jelentségli a mélyszegénységben €16, rossz csaladi koriilmények kozott
nevelkedd gyermekek o&vodai integralt nevelése. A halmozottan hatrdnyos helyzeti
gyermekek o6vodai ,,megel6zd” egészségneveléséhez sziikség lehet a gyermekvédelmi
szakhalozat (jogi, pedagodgiai, egészségfejlesztd) segitségét kérni, az o6vodaszék, a sziiloi

/////

crer

alakult ki. Ezek kozul ismertebbek: klubfoglalkozasok, munkadélutanok, kozos séték,
kirandulasok, orvosi tanacsadas, csoport sziil6i értekezletek.

Sajatos nevelési igény mutatkozik meg a roma szarmazasu gyermekek integralt Gvodai
nevelése soran. Az integralt nevelés megoldasa a tarsadalmi beilleszkedés szempontjabol
meghatarozo jelentéségii, elésegiti a roma népesség sajatos gazdaségi, kulturélis hatranyos
helyzetének felszamolasat, a massag kedvezo tarsadalmi megitélését.

A sajatos nevelési igény okai igy jelennek meg az dvodaban (Székely 2005: 319-320):

— kuloénbozik a roma gyermekek csaladi szocializacidja és kulturdlis mintaja, mas a csaladi
(t6rzsi) hagyomanya;

— mutatkoznak nyelvi kommunikacios (szovegértési) hatranyok (féleg a beas és az olahcigany
csaladok mintaja kdvetkeztében;

— magas aranyu a sziilok munkanélkiilisége, vele egyiitt a csalad szegénysége;
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— a gyermekszegénység minden hatranyaval egyiitt 6roklodik;

— a roma csaladokban ¢l0k egészségi allapota az atlagosnal rosszabb, jelentds aranya a
szenvedélybetegek szama;

— a tarsadalomban még ¢l a roma szdrmazastiak hatranyos megkiilonbdztetése, elditélete, a
gyermekek elkiilonité nevelésére torekves;

— gyakori a roma gyermekek 6vodai nevelésbdl valo kimaradasa, megszakitasa.

Az egészségfejlesztés nemzeti stratégiaja (Legyen jobb a gyermekeknek! cimmel) orszagos
feladatként tiizi ki a 47/2007. (V. 31.) OGY. hatarozat az 6vodaskortak nevelésében:

— a roma szarmazasu gyermekeknek a csaladbdl az dvodai kdzdsségbe vald atmenetének
segitéset;

— nemzeti identitdsuk megtartasa mellett az dvodai napirend (szoké&srend) megismertetését,
elfogadasat;

— az egészseges életvitel szabalyainak gyakorlésat;

— az egeészseges taplalkozasi szokasok alakitasat;

— a kozosségi viselkedéskulturanak a tobbségi tarsadalomhoz illesztését;

— az egészséget tamogatd csaladi kornyezet segitd tamogatasat, megvaldsitasat;

— a kéros szenvedélyek (alkohol- és drogfogyasztas, dohanyzas) megel6zésére szolgald
meggy0z0 ismeretterjesztést.

3.8 A gyermekbantalmazas és agresszié megelozése

A gyermekvédelem a gyermek jogainak érvényesitéséhez, a sziilok kotelességeinek
teljesitéséhez, a veszélyeztetés megeldzéséhez nyajt jogi hatteret. A gyermek védelmérdl
sz0l6 (2010. évi LXVI. térvénnyel modositott 1997. evi XXXI.) térvény a gyermek jogainak
védelmét, a hatdsagi intézkedések lebonyolitasat a csaladra, az Ovodara (mint nevelési
intézményre), a gyermekvédelmi intézményrendszerre, tovabba az egyes szakszolgalatokra
(egészségligy, rendOrség, ligy€szség, birosag) és a tarsadalmi szervezetekre bizza. A gyermek
jogainak érvényesitése (ellatasa, gondozasa, nevelése) elsddlegesen a csalddra tartozik, ebbdl
az 6vodai nevelés kompetenciakorébe a személyiség fejlesztése, a veszélyeztetettség
megelozése, a gyermekvédd szolgaltatast nyhjtokkal valdo (megel6zd, ellendrzo,
gyamhatdsagi) kapcsolat tartozik. A gyermekvédelmi feladatokat az 6vodapedagdgusok a
gyermek-egészségugyi szakszolgalattal alaptevékenysegként latjdk el, azaz hivatasbeli
alaptevékenységuk elvalaszthatatlan része a gyermekvédelem.

A gyermek a veszélyeztetett helyzetét félelem, szorongas, agressziv viselkedés jeleinek
kiséretében hozzatartoz6i korébdl hozza magaval az 6vodai életbe.

A veszélyeztetettség hatterében leggyakrabban alkoholista, kabitdszer-élvezd, nagydohanyos,
blin6zé magatartast csaladi hattér fedezhetd fel.

A felderités és a tanacsadas csaladlatogatassal, egyéni beszélgetéssel, a nevelési tanacsado
vagy orvosi tandcsadd bekapcsolasaval, illetve tobb O6vodaban sziiléi klubok, nyilt évodai
napok programjaval, kozos rendezvényekkel valdsithatd meg.

A béntalmazott gyermeken az dvodapedagogus felderitheti — az olykor hosszan tarté —
bantalmazas nyomait, €és intézkedhet (a sziiloknél vagy a gyamhatosagnal) a bantalmazas
megszintetése irant.

3.9 A dohanyzas megel6zésének évodai programja

Megel6z6 intézkedesként legyen tilos az Ovoda egesz teriiletén a dohé&nyzas, és induljon
mozgalom a kisgyermekek otthoni dohanyzasmentes kornyezete érdekében. Az Ovodai
nevelési programba alternativ modszerként felhasznalhatok: képek a dohanyzé kornyezetrdl,
cimkék és dobozok gyiijtése, rajzok, gyurmak az egészséges életmodrol, tiidot ,,szelléztetd”
tornagyakorlatok, dohany- és égéstermékének érzékelése, meghivott sportoldk elbeszélése,
helyzetgyakorlat a dohanyzasi veszély bemutatasara.
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OSSZEGZES

A felvazolt rendszerb6l kiolvashatd, hogy a felgyorsult vilag egyre UGjabb
egészségveédd/egészségfejlesztd feladatok elé allitja az dvodai nevelést.

Az egészség fejlesztése a kisgyermekkortdl kezdddik, igy az ovodai egészségnevelés
megalapozo jelentségli a személyiségfejlesztésben. A modern értelmezésti egészségnevelés
sz¢éleskorien késziti fel az 6vodasgyermeket az egészség védelmére: edzi a testi erdnlétét,
gondozza lelki (érzelmi, akarati, értelmi) kimiivelését €s az embertarsakkal kapcsolatos
(szocialis) egyiittmiikddési készségét.

A gyermek egészsege tarsadalmi gy, megvédese és fejlesztése a nemzeti nevelési program
szerves része, igy valik az egészségpedagogia az dvodapedagogia kulcsfeladatava. A
mindennapos Ovodai nevelés az egészséget, mint alapvetd értéket allitja mindségfejlesztd
programjaba, integrald akcioiban biztositja az esélyegyenlOséget, fejleszti és korrigalja
¢letmodbeli  képességeit. Az egészség harmas (testi, lelki, tarskapcsolati) jellemzdje
megbonthatatlanul egybefonddik a személyiségfejlesztés feladataval, azaz: annak védelme,
fejlesztése nem O©nallo nevelési feladat. A specidlis egészségfejlesztd szempontokra ¢és
maodszerekre azonban az dvodapedagogusnak tudatosan kell felkésziilnie.

Az érzelmi, az erkolcsi és a kozosségi nevelés
Az érzelmi, az erkoélcsi és az értékorientalt kozdsségi nevelés
Cél:

Az érzelmi, erkolcsi, és a kozosségi nevelés célja a gyermek egyéni érdekeinek,
tulajdonsagainak, képessegeinek kibontakoztatasa a kdzdsségen belil, az évoda normainak
tiszteletben tartasaval.

Feladat:

e Az dvodaskoru gyermek egyik jellemz6 sajatossaga a magatartas érzelmi vezéreltsége.
A személyisegen belll az érzelmek domindlnak, ezért elengedhetetlen, hogy az
ovodaban érzelmi biztonsag, otthonossag, derlis, kiegyensulyozott, szeretetteljes
légkor vegye kordil.

e Mar az Gvodaba 1épés el6tt / nyilt nap /, és az 6vodaba lépéskor kedvezd érzelmi
hatasok ¢érj¢k a gyermekeket. A beszoktatas id0szaka meghatdrozza a gyermek
kialakuld érzelmi kotodését az Ovodahoz. Az dvodapedagdgus, dajka feladata a
szlilokkel egylitt a lehetd legnyugodtabb feltételek megteremtése a gyermek
kozosségbe torténd beilleszkedéséhez.

e Olyan dvodai légkort teremtink, amelyben az egyének kozotti kapcsolat sokféle
érzelmi kifejezést és élményt biztosit.

e Olyan alland6 értékrendet kozvetitlink, ami hozzajarul a pozitiv értékek
kialakulasahoz, az erkolcsi / egyiittérzés, segitbkészség, onzetlenség, figyelmesség / és
akarati tulajdonsédgok / 6nalldsdg, onfegyelem, kitartas, feladattudat, szabalytudat /
fejlodéséhez.

e Olyan tevékenységet szervezunk, amellyel erésitjuk az én-kontroll funkcidit,
csokkentjiik az agresszivitas lehetOségét.

e Az emberi és természeti kdrnyezet értékeinek, szépségeinek felismerését érzelemmel
teli tapasztalasokkal, sokfele, szemléletes modszerrel segitjuk. Megismertetjik a
gyermeket sziikebb és tdgabb kornyezetével, amely eldsegiti a hazaszeretet és a
sziil6f6ldhoz valo kotodés érzelmi alapjait.
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e Beszéddel, metakommunikécidéval, a mindennapi meséléssel erdsitjik a gyermekek
onkifejezését, az ¢érzelmek, élmények kifejezésének lehetOségeit. A gyermeki
magatartds szempontjabél modell értéki legyen az o6vodai alkalmazottak
kommunikécidja, bAndsmddja és viselkedése.

e A tarsas egyuttélés szabalyainak, szokéasainak megismertetésével, segitségével tessziik
oromtelive, értelmessé az dvodas éveket, melyek hatast gyakorolnak életiik kés6bbi
viselkedés kultarajara is. Az dvodapedagogus elfogadd és befogadd személyisége
nevelje a gyermeket annak elfogadasara, megertésére, hogy az emberek kilénboznek
egymastol.

e A kiemelt figyelmet igényld gyermekeknek biztositjuk a sajatos tor6dést, specialis
felkésziiltséggel rendelkezd szakemberek bevonasaval.

e Az Ovoda a gyermek nyitottsagara épit, és ahhoz segiti a gyermeket, hogy megismerje
szlikebb ¢és tagabb kdrnyezetét, amely a nemzeti identitastudat, a keresztény kulturalis
értékek, a hazaszeretet, a sziil6foldhoz és csaladhoz vald kotédés alapja, hogy ra
tudjon csodalkozni a természetben, az emberi kdrnyezetben megmutatkozd jora és
szépre, mindazok megbecsilésére.

A gyermeki magatartas alakulasa szempontjabdél az Ovodapedagdgus, az Ovoda
valamennyi alkalmazottjanak kommunikacioja, banasmodja és  viselkedése
modellértékii szerepet tolt be.

A fejlédés varhato eredménye az ovodaskor végén:

* A gyermekek szivesen jarnak oOvodaba, aktiv, tevékeny résztvevoivé valnak a

kdzosség életének.

A koz0s tevékenységekben képesek egylittmiikddni tarsaikkal és a felnottekkel.

Orommel tolti el 8ket a kozdsen atélt siker, a kozds élmények.

Erdeklddéek tarsaik és a kozvetlen kornyezetiikben é16k irant.

Képessé valnak tirelemmel, figyelemmel meghallgatni tarsaik és az dvodapedagogus

mondanivalojat.

Erzelmileg elfogadjék egymast, képessé valnak a kiilonbozdségek elfogadasara.

*  Képessé valnak a helyes viselkedési szabalyok betartasara, kialakuldban vannak azok
a magatartasi formak, szokasok, amelyek a természeti és tarsadalmi kornyezet
megbecsuléséhez és megdvasahoz sziikségesek.

* A szocidlisan egészségesen fejlodd gyermek készen all az iskolai élet és a tanitd
elfogadasara, képes a fokozatosan kialakul6 egylittmtkodésre, a kapcsolatteremtésre a
felnottel és gyermektarsaival. Szociélisan éretté valik az iskolakezdésre.

* * ¥ %

*

Az anyanyelvi, az értelmi fejlesztés és nevelés megvaldsitasa

Minden nemzetnek f6 kincse az anyanyelve. Ha elhal, a nemzet megsziinik 1étezni, és beolvad
a kdrnyezo népek tengerébe.

A magyar nyelv rendkivil gazdag. Beszédpélddinkon keresztul is megismertetjik a
gyermekeket nyelviink szépségével, arnyaltsagaval, a helyes mondat-szerkesztéssel.

Az 6vodai anyanyelvi nevelés sordn elsdsorban a szokincset, a beszédértést, és az 6nallo
szobeli megnyilvanulasokat fejleszthetjik a beszédkedv felkeltésével, az élmények
megbeszélésevel, mesével, verssel, babozéassal, valtozatos irodalmi éimények nyujtasaval.

A népi mondokak, a versek, a mesék Osi forrasai az anyanyelvi nevelésnek, régi értékeket,
hagyomanyokat kozvetitenek. Kozosen atélt 6romok, és élmények elszakithatatlan szalakkal
kotik dssze az dvodapedagogust és a gyermeket anyanyelvikkel és egymassal.
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Az anyanyelv apolasa, a sz€p magyar beszéd elsajatitasa a kiillonb6zd tevékenységek
soran.

Ismereteik, tapasztalataik rendszerezése, (j élmények szerzése, értelmi-és alkoto
képessegek, kreativitas fejlesztése.

Feladat:

Az irodalom iranti érdeklodés felkeltése versek, mesék mondokak kivalasztasaval.
Nyelvi képessegek fejlesztése bab-és dramatikus jatékokkal.

A gyermeki onkifejezés lehetdségének biztositasa szabad szoveg megfogalmazasaval.
A gyermekek érdeklodésére, kivancsisagara, érzelmeire épitve, jatékon és egyéb
tevekenyseégeken keresztiil kozvetitjlik azokat a tapasztalatokat, melyek a gyermekek
értelmi fejlesztését segitik.

Megfeleld motivacidval juttatjuk el a gyermekeket az elvont gondolkodas elvarhatod
szintjére.

Anyanyelvi és kommunikécios képességek fejlesztése soran alakitjuk, erdsitjiik a
gyermekek beszédbatorsagat, beszédaktivitasat, segitjik az anyanyelvi kultdra
megalapozasat.

Rendszeresen biztositunk mozgésos jaték-lehetoségeket, melyben fejlédik a
gyermekek vizualis memoridja, térrél vald ismerete, térészlelésiik, harmonikus
mozgasuk.

Kihasznaljuk a jaték osszetett képességfejlesztési lehetdségeit.

Rendszerezziik, céliranyosan bovitjiikk a gyermekek spontan szerzett tapasztalatait,
ismereteit, az 6vodai nevelési mddszerek segitségével.

Olyan segitd, 0sztonz0 kornyezet biztositisa, mely eldsegiti valamennyi értelmi
képesség, kilondsen a képzelet és a kreativitas fejlodését.

A fejlédés varhato eredménye ovodaskor végén:

* % ¥ X ¥ ¥

Kialakul a gyermekekben a megfeleld szinvonalu beszédértés

Képesek szbbeli kifejezésre

Igénylik és szeretik a tal&los kérdéseket, verseket, meséket

Képesek elkezdett mesét folytatni.

Batran kommunikalnak a feln6ttekkel és tarsaikkal

A meglévd tapasztalataikat kiilonbozd tevékenységekben és élethelyzetekben tudjak
alkalmazni.

Gondolkodasukra jellemz06 a kreativitas.

Az dvodai élet megszervezése

Szemelyi feltételek

A torvényes miikodéshez megfeleld szamu dolgozoval rendelkeziink.

A Romanvarosi Ovoda jelenleg 22 dolgozéval miikodik. 2 fé (igazgato, igazgato- helyettes)
irdnyitja az egység munkajat.

Az 6vodankban a neveldmunka kozpontjaban a gyermek all.

Az 6vodai nevelémunkank kulcsszerepléje az 6vodapedagdgus, akinek személyisége
meghatdroz6 a gyermek szamara. Jelenléte a nevelés egész idétartamaban fontos
feltétele az 6vodai nevelésnek. Elfogado, segitd, tdmogato attitlidje, modellt, mintat
jelent a gyermekek szamara.
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Az dvodapedagogusi tevékenységnek és az ovoda miikodését segité nem pedagdgus
alkalmazottak Osszehangolt, példaértéki munkajuk, hozzajarul az dvodai nevelés
eredményességehez.

A kilonleges banasmodot és kiemelt figyelmet igényld gyermekek fejlesztése
specialisan képzett szakember kdzremiikodését igényli.

A nemzetiséghez tartoz6 gyermekeket neveld 6vodaban a dolgozok feladata, hogy
megvaldsitsak a nemzetiségi 6vodai nevelés célkitiizéseit.

Ha intézményinkben migrans gyermekek nevelése is torténik, az ott dolgozok
feladata, lehetOséget teremteni szdmukra, hogy megismerhessék egymaés kultdrajat,
anyanyelvét.

Targyi feltetelek

Intézménylink rendelkezik a pedagodgiai program megvalositasahoz sziikséges targyi
feltételekkel. Az 6vodaban van vezetdi iroda €s a sziilok fogadasara alkalmas helyiség.
Fejleszt6 szobaval mar rendelkeziink, a tornaszoba épitése megvaldsult.

Az dvoda épiilete, udvara, kertje, berendezése oly mddon van kialakitva, hogy az
szolgédlja a gyermek biztonsagat, kényelmét, megfelel valtozé testméreteiknek,
biztositja egészseégik megébrzését, fejlédését.

A gyermekek szamara megfeleld mosdo és 61t6z06 helyiségek vannak kialakitva.
Csoportszobaink a gyermeklétszamhoz viszonyitva megfelelé méretiiek, vilagosak.
Lehetové teszik a gyermekek mozgas- és jatékigénylk Kkielégitesét. Az
Ovodapedagdgusok térekednek arra, hogy a gyermekeket harmdniat araszto szinekkel,
formékkal, anyagokkal vegyék koril. A gyermekek altal hasznélt targyi felszerelések
szamukra hozzaférhet6 modon, és biztonsagosan vannak elhelyezve.

Az 6vodai nevelést segitd eszkozok mennyisége, mindsége megfeleld, de folyamatos
felUjitasa, potlasa sziikséges.

Ovodai élet megszervezése

Az Ovodai nevelést a jovahagyott pedagogiai program alapjan valositjuk meg, a teljes
Ovodai életet magaba foglal6 tevékenységek keretében megszervezve, az
ovodapedagdgusok jelenlétében és kdzremuikodésével.

A pedagoOgiai munka tervezése az intézmenyben magaba foglalja a pedagogiai
szabadsagot, illeszkedik az 6voda arculatahoz.

A csoportra szabott nevelési terv készitése és értékelése negyedévente torténik. Az
Ovodapedagdogusok a tevekenységekhez kapcsolodo fejlesztési tervet annak
megfeleléen készitik, ahogy a csoportban a déleldttos, délutdnos valtas torténik. Az
ovonok heti valtasban dolgoznak.

A gyermek egészséges fejlodéséhez, fejlesztéséhez a napirend €s a heti rend biztositja
a feltételeket, melyek a megfeleld iddtartamt, parhuzamosan is végezhetd,
differencialt tevékenységek, valamint a gyermek egyilittmikodd képességét,
feladattudatat fejleszt6, novekvo idétartamu (5-35 perces) csoportos kezdeményezések
tervezésével, szervezesevel valosulnak meg intézményunkben. A napirendink
igazodik a kiilonbozd tevékenységekhez és a gyermek egyéni sziikségleteihez,
valamint tekintettel van a helyi szokasokra, igényekre. A rendszeres idOpontban
ismétlodo tevékenységek a gyermek érzelmi biztonsagat teremtik meg. A napirenden a
tevekenysegek kozotti  harmonikus aranyok Kialakitdsdt a gyermekcsoport
ovodapedagdgusai alakitjak ki, szem el6tt tartva a jaték kitlintetett szerepét, egyes
gyermek fejlettsegi es igényszintjének megfeleléen.
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e Az o6vodapedagogusok a pedagdgiai munkat segitd munkatarsakkal egyiittmiikodve
végzik a gondozési feladatokat, ezzel segitve a gyermekek Onalldsagat. A gyermek
fejlodése szempontjabol fontosnak tartjuk a gondozési tevékenységre szant elegendd
1d6t, hiszen az 6vodapedagogus a gondozas folyamataban is nevel, épiti kapcsolatait a
gyermekekkel.

e A gyermekek megismerését és fejlodését nyomon kovetd dokumentacid a kovetkezo
részekbdl all:

- oOvodaba Iépés clején, oOvodaban torténd tajékozddas soran ,, A gyermek
anamnézise” lap kitoltése,

- Ujonnan belépd gyermek esetén, ovodaba érkezését kovetd elsd honap végén,
»Beszoktatasi tapasztalat” rogzitése,

- LA gyermek fejlodését nyomon kovetd dokumentum” kitdltésére évente két
alkalommal ker(l sor, november 31, és majus 31,

- ,,5ziil61 tajékoztatas a gyermek fejlodésérdl” évente legaldbb két alkalommal,
illetve sziikség szerint kotelezd.

Az 6vodai és iskolai szocialis segito tevékenység miikodése

1. A Csaldd- és Gyermekjoléti Kozpont vallalja, hogy a fentnevezett Koznevelési
intézményben és valamennyi tagintézményében jogszabalyban meghatarozott szakiranyu
végzettségli szakemberrel biztositja az dvodai €s iskolai szocialis segitd tevékenységet.

2. A Csalad- és Gyermekjoléti Kdzpont vallalja, hogy 2018. szeptember 01-t61 hatérozatlan
ideig biztositja az 6vodai és iskolai szocialis segitd tevékenységet.

3. A Csalad- és Gyermekjoleti Kozpont vallalja az 6vodai és iskolai szocialis segitd
tevékenység eszkoztaranak kialakitasat a helyi viszonyoknak és sziikségleteknek megfelelden,
a felmertlt problémak kezelését, a szolgaltatas nyujtdsanak megtervezeset, szervezését és
lebonyolitasat. Az 6vodai és iskolai szocidlis segité a gyermeknek, a csaladjanak és az
intézmény pedagdgusainak nyujt tamogatast olyan modon, hogy
. segiti a gyermeket a koranak megfeleld, a tanulmanyi kotelezettségei teljesitéséhez, a
Koznevelési intézménybe vald beilleszkedéséhez sziikséges kompetenciai fejlesztésében,
o segiti a gyermek tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitését akadalyozo tényezdk
feltarasat és megoldasat,
. segiti a gyermek csaladjat és a pedagogust is a gyermek szikségleteinek
felismerésében ¢és figyelembevételében, elsddlegesen a gyermekek veszélyeztetettségének
megeldzésében, a mar kialakult veszélyeztetettség megsziintetésében,
. a szocialis segité részt vallal a Koznevelési intézmény mentalhigiéniai-, sport-, és
kulturdlis rendezvényeinek szervezésében, lebonyolitadsaban, valamint aktiv részvételével
elOsegiti a prevencios programok szervezését, megvaldsitasat,
. a szocialis segitd igény esetén lehetOségéhez mérten részt vesz a tantestileti-, €s a
sziiloi értekezleteken.

4. A Csalédd- és Gyermekjoléti Kdzpont vallalja, hogy az dvodai és iskolai szocialis segit6je
tamogatja a Kéznevelési intézményben a gyermekvédelmi jelzérendszer mitkddtetését, illetve
a Koznevelési intézményben felmeriild életvezetési, szocidlis, szocializacidés problémak
megoldasahoz nyudjt segitséget a gyermekeknek, csaladjaiknak, igény szerint
pedagogusoknak, valamint a neveld-oktatd munkat segitd szakembereknek egyarant.

5. Az egyiittmiikddés alapjat képezi: az észleld- és jelzOrendszeri tagok, intézmények,
szakemberek ¢és maganszemélyek kozotti egyiittmiikodés, melyek célja a problémak,
veszélyeztetd tényezOk, krizishelyzetek észlelése, felismerése és jelzése a Csalad- és
Gyermekjoléti Kozpont felé.
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Az egyiittmiikddés soran kiemelkedd szerepe van a folyamatos informécidodramlas
biztositasanak a gyermekek és csalddjaik problémainak mieldbbi megoldasa, a krizishelyzet
kovetkezményeinek enyhitése, allapotromlas megel6zése érdekében. Az Ovodai és iskolai
szocidlis segit6 aktiv jelzOrendszeri tagként latja el feladatat.

6. A Kobznevelési intézményt az oOvodai és iskolai szocialis segitdé szakemberrel valo
konzultacié nem mentesiti jelzési kotelezettsége alol (irdsos formaban jelz6lapon) a gyermek
veszélyeztetettségének észlelése esetében. Amennyiben az 6vodai és iskolai szocialis segité
¢észleli a gyermek veszélyeztetettségét és sziikségesnek tartja a jelzést megtenni, akkor errdl
tajékoztatja a Koznevelési intézmény igazgatdjat, egyben felhivja a figyelmét a jelzési
kotelezettségere.

7. A Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont az alabbi szolgaltatdsokat biztositja a Kdznevelési
intézményben az igények és lehetdségek figyelembe vételével egyeztetést kovetden:

Csoportban végzett szocialis segit6 munka keretein belUl:

Szocialis segitdink a csoport munka eszkozeinek alkalmazasaval latjak el feladataikat,
figyelembe véve helyi igényeket, sziikségleteket, kéréseket.

Kozosségi szocialis segito munka évoda keretein beliil:
A kozosségfejlesztés szocialis segitdink altal nyQjtott tevékenyseg, melynek célja, hogy egy

idében, egy helyen egy téméban egy kozosségnek tartsanak rendezvényeket, programokat,
melyek a prevencidra és/vagy a korrekciora helyezik a hangsulyt.

. Segitdink részt vesznek az 6voda altal szervezett, az egész ovodai kdzdsséget érintd
rendezvények lebonyolitasaban.

. Segitik a gyermekvedelmi munkat az intézményekben.

. Részt vesznek a neveldtestiileti értekezleteken, sziiloi értekezleteken, fogadd napokon
elérhetséget biztositanak a sziilok szamaéra.

. Egyiittmiikodést alakitanak ki az 6vodaban dolgozo szakemberekkel, miikodo sziiloi

szervezetekkel, partner intézmenyekkel.
Egyéni segités (tanacsadas) keretein belll:

Az egyéni segitést a szakembereinktol kérheti maga a gyermek, a sziilo, a pedagogus,
vagy mas intézmeny, de kezdeményezhetik a segitéink is, ha valamilyen problémat
érzekelnek.

A jelzett vagy észlelt probléma esetén az segitdink megvizsgaljdk a probléma hatterét,
melyhez informéciot gytjtenek a gyermektdl, pedagogustdl vagy sziil6tdl, esetleg egyéb
szakembertdl, intézménytdl. Amennyiben a segitdink segiteni tudnak sajat, a Koznevelési
intézmény keretein belul a probléma megoldasaban, ugy a rendelkezésre allé eszkdzokkel
kezeli azt. Szocialis segitdink esetkezelést nem végeznek, ezért amennyiben a probléma
megoldasa 1-2 alkalommal t6rténé tanacsadassal nem kezelhetd, delegaljak gyermeket,
csaladot a probléma jellegétol figgden a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalathoz vagy
Kozponthoz, esetleg mas intézményekhez/szakemberekhez. A fenti feladatoknak,
tevékenységeknek az Nkt. és végrehajtasi rendeletei alapjan torténd megvaldsulasa a
kovetkezdképpen torténik?:

! A koznevelési intézményben végzett szocialis segité tevékenység végzése soran sziikséges a Nkt. 4. §-

a, 25. 8-a, 27. §-a és végrehajtasi rendeletei alapjan a pedagogus feliigyelete. a kotott munkaid§ fennmarado
részében (Nkt. 62. § (6) bek.) vagy a nevel6-oktatd munkat kozvetleniil segit6 alkalmazott feliigyelete. Ennek
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8. Az d6vodai és iskolai szocialis segitd heti 2 6ra idétartamban személyes megjelenéssel a
Kdznevelési intézményben, illetve tagintézményeiben, feladat ellatasi helyein tartdzkodik és
tgyfélfogadast biztosit. A szocialis segité iligyfélfogadasi ideje az altala ellatott
intézményekben kifiiggesztésre keriil. A szocidlis segité az tlgyfélfogadasi idon kiviil
csoportos, kozosségi es egyéni szocidlis tevékenységet folytat. A szocialis segité munka
idejének teljesitése a Kozpontban keriil igazolasra jelenléti iven. Az tigyfélfogadasi idén
kiviili id6intervallumban — a segité szakember munka idejében — telefonon és e-mailen
elérhetd.

9. Az 6vodai és iskolai szocialis segité szakember munkajat ugy kell megszervezni, hogy a
feladatellatasaval parhuzamosan a Csalad- és Gyermekjoléti Kdzpont szakmai teamjében
rendszeres esetmegbeszélésen, valamint szupervizios lésen vegyen részt.

10. A Koznevelési intézmény vallalja, hogy a szociélis segit6 tevékenységet végz6 szakember
szamara a fenti szolgaltatasok nyujtasahoz eldzetes egyeztetés alapjan, sziikség szerint
helyiséget biztosit, ahol a személyes konzulticié feltételei adottak. Az eseti csoportos
foglalkozasok lebonyolitasahoz is biztosit — clézetes egyeztetés alapjan — arra alkalmas
helyiséget.

11. A Koznevelési intézmény vallalja, hogy a szocialis segit tevékenységet végz6 szakember
szamara az alabbi targyi eszkdzoket biztositja intézményeiben a szolgaltatas teljesitésehez:

« fénymasolo, scanner hasznalata (sziikség esetén),

« telefon és fax hasznélata (szikség esetén),

« internet hozzéaféres,

 projektor hasznélata sziikseg esetén.

12. A Koznevelési intézmeny biztositja, hogy a Csalad- és Gyermekjoléti Kdzpont és az
Ovodai és iskolai szocialis segitd nevét, elérhetéségeit (e-mail cimét, telefonszdmat, a
szolgéltatast biztositd intézmény nevét), programjait, plakatjait, széréanyagait az Intézmeny
webes feliiletén, valamint hirdeto tablain elérhetové teszi.

13. A Csalad- és Gyermekjoléti Kdzpont az alabbi targyi eszkzoket biztositja a szolgaltatas
vegzéséhez:
« az adminisztraciohoz sziikséges eszkdzoket,
« a Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont altal szervezett programokhoz sziikséges
eszkozoket.

14. A Koznevelési intézmény vezet6sége lehetvé teszi és timogatja, hogy a delegalt szocialis
segitd szakember a szakma el6irdsanak megfelelden végezhesse a tevékenységét, biztositja a
szocialis szakember és helyettesének rendszeres bejutasat és ott tartozkodasat az intézménybe,
ezzel parhuzamosan biztositja szdméara a szakmai autonémiat. Tovabba biztositja szamara a
sziil6i értekezleteken €s a neveldtestiileti értekezleteken valo részvételt.

15. Adatvédelemre, titoktartasi kotelezettségre vonatkozoan a Csalad- és Gyermekjoléti
Kdzpont, illetve az dvodai és iskolai szocialis segit6 a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrél szOlo 1997. évi XXXI. térvény (a tovabbiakban: Gyvt.) 135. § (1) bekezdése
alapjan kezeli a gyermek ¢és a sziild Gyvt. 135. § (2) bekezdésében foglalt adatait.

megfeleléen az Egytittmiikodési megallapodasban arra is szlikséges kitérni, hogy ez milyen médon valdsul meg
a gyakorlatban (pld. csoportfoglalkozas esetén szocialis segit6-pedagogus kettds vezetés), illetve amennyiben ez
alol a jogszabalyi elbiras felmentést ad, abban az esetben annak korilményeit szilkséges meghatéarozni.
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A Kobznevelési intézmény a nemzeti koznevelésr6l szolo 2011. évi CXC. torvény (a
tovabbiakban: Nkt.) 41. § (7) bekezdés d) pontja alapjan tovabbithatja az ott meghatarozott
adatokat a Csalad- és Gyermekjoléti Kozpontnak. A Koznevelési intézmény dolgozoit,
valamint az 6vodai és iskolai szocialis segitdt a jogszabalyokban és a szakmai etikai
kodexekben foglaltaknak megfelelden titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel és
csaladjaval kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informacidt illetden, amelyrdl a veliik
valé kapcsolattartas soran szereztek tudomast. E kotelezettseg a foglalkoztatasi jogviszony
megsziinése utan is hataridé nélkiil fennmarad. A titoktartasi kotelezettség azonban nem
terjed ki a nevelOtestiilet tagjainak egymas kozti, valamint a gyermekvédelmi jelzOrendszer
tagjaival torténd, a tanuld fejlodésével Osszefiiggd megbeszélésre. Ha felmeriil a gyermek
veszelyeztetettsege, annak a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat felé torténd jelzése soran az
adattovabbitashoz az érintettek hozzajaruldsara nincs sziikség [Nkt. 42. § (1) és (3) bek.].”
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Napirend
Idétartam Tevékenységek
6°0-10%-ig Jaték a csoportszobaban

Jatékba integralt egyéni és mikro csoportos tevékenységek:

- mozgas /heti egy alkalommal nagytestnevelés/

- Mo0zgas zenére

- vers, mese bab

- ének, zene, énekes jaték

- rajzolés, mintazas, kézimunka

- akiilsé vilag tevékeny megismerése

- testapolasi teendok

- folyamatos tizoraiztatas

- részképességek fejlesztése /heti egy alkalommal fejleszté pedagodgiai foglalkozas/
- Tevékenységek kozben témakdrdnként parhuzamosan tanitjdk a magyar és a roman
nyelvet. (alland6 szdkincsgyarapitas)

10%0- 11%%-ig Jaték a szabadban
- udvari jaték
- szervezett szabalyjatékok
- jatszOtéri jaték
- kornyezet megfigyelése
- sétak és kirandulasok szervezése.

1130-12%0-jg Ebéd
- testapolasi teendok

1230-1500_jq Pihenés
- mese
- alvés

15%-17%-ig Szabadidés tevékenység
- testapolas
- mozgas
- uzsonna
- jaték a csoportszobaban, j6 1d6 esetén, az udvaron.
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Hetirend
A fejlesztés tartalma Kotelezd heti Napi gyakorisag
megjelenites

Testnevelési foglalkozas 1x tervezett

Mozgés, zenes torna 5X de-du

(minden napos testnevelés)
adodo

Vers, mese, bab 5x lehetéségek
Kihasznaléasa

Enek, zene, énekes jaték 1x tervezett és spontan
helyzetekben

Rajzolas, mintazas, kézimunka 1x folyamatos minden

Kiils6 vilag tevékeny megismerése 1 x
Jatékba integralt tanulas
Logopédiai foglalkozés
Roman nemzetisegi anyanyelven 5 X

torténd kezdeményezés
népi tanc 1x

nap

adodé alkalmak
kihasznalasa
folyamatos

Nevelési Tanécsadd
munkatarsa (helyben)

parhuzamosan

Pedagogiai program végrehajtasdhoz kapcsolddo kiilsé szolgaltatas:

Hitoktatas (katolikus, reformatus, ortodox)

Angol? 1x
Uszés? 2X

Ovifoci? 1x

Joga? 1x
Népi tanc? 1x
Modern tanc (hip-hop)? 1x
Kutyaterapia? DOGLEND 1x

2229/2012. (VI11.28.) Korm. rend. mddositasarol sz616 3/2015. (1.28.) Korm. rend. Tandij megfizetése mellett

igénybe vehetd szolgaltatasok
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Az dvoda kapcsolatai

Az dvoda kapcsolatot tart azokkal az intézmenyekkel, amelyek az 6vodaba Iépés elétt, az
ovodai élet alatt, és az dvodai élet utdn meghatarozé szerepet toltenek be a gyermek
éltében. A kapcsolattartas formai, mddszerei alkalmazkodnak a feladathoz és a
szUkséglethez. A kapcsolatok kialakitasaban és fenntartasdban az 6voda legyen nyitott
és kezdeményezo.

Kapcsolataink:

e Csaléad

e Bolcsode

e Nevelo otthon

e Pedagdgiai szakszolgalat intézményei

e Kozmiivelodési intézmények

Gyermekjoléti szolgéalat

Egészségugyi intézmények

Iskola

Nemzetiségi 6nkorményzat

Fenntartd

Pedagdgiai szakmai szolgaltatd

Médiak
Gyulai Kistérség Egységes Szocialis és Gyermekjoéléti Intézménye

A Karpat-medence magyar nyelvii intézményei kozotti oktatasi tér Kialakitasa
érdekében az 6voda a kilhoni magyar 6vodakkal kapcsolatépitésre torekszik, és
— lehetéségei szerint — szakmai kapcsolatot tart fenn.

Kapcsolat a csaladdal:

Az 6vodai nevelésiink a csaladi neveléssel szoros egytittmitkddés mellett szolgalja a gyermek
fejlodését. Ovodapedagdgusaink figyelembe veszik a csalddok sajatosséagait, szokasait, s az
egyiittmiikodés soran érvényesitik a segitségnyujtas csaladhoz illesztett megoldasait.

A kapcsolatteremtés formai:
e beszoktatas
e k0z0s Unnepek,
napi kapcsolattartas,
nyiltnap,
sziiloi értekezlet,
csaladi nap

Intézményiink miikodésének és arculatainak megfeleléen alakitja kapcsolatait.

A nemzetiséghez tartoz6 gyermekeket nevelé ovoda Iévén, az intézményink kapcsolatot
tart a roman nemzetiségi 6nkormanyzatokkal, szervezetekkel.

A gyermeki személyiség és munka értékelése

Az Ovodapedagdgus értékelése a gyermek iranyaban folyamatos és leird, konkrét legyen,
mely a személyiségre pozitivan és fejlesztden hat.
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Az dvodai élet tevékenységi formai és az 6vodapedagdgus feladatai
Jaték

A gyermek legfontosabb ¢és legfejlesztobb tevékenységének a jatékot tekintjiik, hangsulyozva
a jaték onkéntességét, a gyermek onalldsagat, kezdeményezését, aktivitasat. A jaték sajatosan
adja vissza a gyermekek érzelmein és gondolatvildgan keresztiil a kornyezo vilagrol szerzett
benyomadsait, élményeit. Sajatos gyermeki vilag teremtddik segitségével, amelyben
megnyugvast hozo megoldasok sziletnek, vagyak teljestlnek.

A jatékot olyan komplex tevékenysegforrasnak tekintjik, amit tudatosan felhaszndlunk a
nevelés folyamataban céljaink eléréséhez. A jaték altal nyilik lehetéség a készségek és
képességek rendszeres gyakorlasara, fejlesztésére és a jatékok megismertetésén, elsajatitasan
keresztil a pozitiv értékek létrejottére. A jatéknak és a tanulasnak is a gyermek tevékenységi
vagya, természetes kivancsisaga, az onallésagra torekvés szandéka az alapja.

Cél:

e A kisgyermek elemi pszichikus szlkségleteinek Kkielégitése a szabad jatek
folyamataban.

e A kiilvilagbol és a sajat belsd vilagabol szarmazé tagolatlan benyomadsait tagolja
jatékaban.

Feladat:

e Az élmenyek, tapasztalatok feldolgozasanak biztositasa a szabad jatékban, az egyes
jatékfajtak / gyakorlé-, szimbolikus-, konstrudlo-, szabalyjaték / fejlesztése a
gyermekek egyéni sajatossagainak figyelembe vételével.

e Az oOvoda, és az 6vodapedagogus feladata, hogy megfeleld csoportlégkort, helyet,
1d6t, eszkozoket és élményszerzési lehetdséget biztositson Az dvodaban eldtérbe kell
helyezni a szabad jaték tulsulyanak érvényesiilését. A gyermek elsé jatszotarsa a
csaladban, az 6vodaban is a sziil6 és az 6vodapedagdgus. A jaték folyamataban az
ovodapedagdgus tudatos jelenléte biztositja az élményszerti, elmélyiilt gyermeki jaték
kibontakozésat. Mindezt az Ovodapedagogus feltételteremtd tevékenysége mellett a
sziikség €s igény szerinti egyiittjatszasa, tamogatéasa, serkentd, 6sztonz0 magatartasa,
indirekt reakcioi segitségével éri el.

e Gyermekek elményeiket a jatékban elik meg, ezért nagyon fontos az egyéni es kzos
¢lmények biztositasa, jatékban torténd feldolgozasa.

A fejlédés varhato eredménye az 6vodaskor végén:

* a gyermekek igényévé valik a tartds egyuttjatszas, a tevékenységekben vald kdzos,
aktiv, alkoto egytittmikodés,

* képesek olyan jatékhelyzeteket teremteni, amelyekben egyéni tapasztalataikat,
élményeiket fel tudjak dolgozni,

* domindnsan jelentkezik a szimbolikus jaték, amiben képesek szerepet véllalni,
megosztani vagy arrol lemondani,

* szivesen vesznek részt a szabalyjatekokban és azok iranyitasaban; képesek a
szabalyok betartasara.
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Verselés, mesélés
Cél:

e A gyermekek érzelmi-értelmi és erkolcsi fejlédésének segitése, szemléletmodjanak és
vilagképének alakitasa, csodakkal teli meseélményekkel, versek zeneiségével, rimeinek
csengésével.

Feladataink:

e A felhasznalt irodalmi anyag igényes dsszeallitasa.

e Mondokék, dudolok, verseken keresztil anyanyelvi képesség fejlesztése, egyeéni
fejlettségi szint

o A tevékenységhez szikséges feltételek biztositasa.

e Kiilonbozo tevékenységek kozben formalni beszédkészségiiket, gazdagitani szokincsiiket.

e A magyar gyermekkoltészet, a népi, dajkai hagyomanyok, gazdag és jo alkalmat, erds
alapot kindlnak a mindennapos mondokazésra, verselésre. A mese a gyermek érzelmi,
értelmi, erkolcsi fejlodésének és fejlesztésének egyik legfobb segitdje.

A mese — képi és konkrét formaban, esetlegesen a babozas és dramatizalas eszkdzeivel —
feltarja a gyermek el6tt a kiilvilag és az emberi belsd vilag legfobb érzelmi viszonylatait,
a lehetséges és megfeleld viselkedésformakat.

e Az Gvodaban a 3-7 éves gyermekek életkori sajatossagaihoz igazodban a népi —
népmesék, népi hagyomanyokat felelevenité mondokak, rigmusok, a magyarsag
torténelmét feldolgoz6é mondavilag elemei, meséi —, a klasszikus és a kortars irodalmi
miiveknek egyarant helye van.

A felhasznalt irodalmi anyag igényes dsszeallitasa:

Fontos az igényes valogatas. Ehhez a legnagyobb és legfontosabb teriiletet a népkoltészet
adja. A népi mondokak, rigmusok, népmesék minden korosztalynak bdséges kindlatot
nyujtanak. A lovagoltatok, simogatok, ringatok stb. a meghitt egydttlétek alatt érzelmi
kotodést alakitanak ki. A kisebbeknek olyan meséket valasztunk, amelyek cselekménye
egyszert, érthetd, ritmikus ismétlédések jellemzik. Késébb mar tobbfazisos szerkezetii
allatmesek, népmesék, novellisztikus-realisztikus mesék alkotjdk a gyerekek mesevilagat.
Helyet adunk a magyar klasszikusok és a kortars irok irodalmi miiveinek. A nagyobbak
mesetaraba beépitjuk a klasszikus tindérmeséket, a tréfas- és a miimeséket. Megismertetiink a
gyerekekkel vidam, humoros verseket, valamint a mai magyar koltok népkoltészeti ihletésti,
ritmusélményt nyujto verseit, és mas népek kultardjabol meritett irodalmi alkotasokat is. A
gyerekek versanyagat kiillonb6zo tipust népi mondokakkal, kiolvasdkkal gazdagitjuk. Lirai
verseket mutatunk be, amir6l a gyerekek megérzik a koltdi képek kifejezo erejét.

A tevékenységhez szlikseges feltételek biztositésa:

A gyermekeket az egyszerli meséken keresztiil fokozatosan hozzaszoktatjuk a mese figyelmes
vegig hallgatasara. Ehhez allandd, meghitt helyet alakitunk ki. Fontos a tekintet, mimika,
hanglejtés, amely fokozza a meseélményt. A belsé kép megjelenése érdekében altalaban
szemléltetd eszkoz nélkiill meséliink. A csendes pihend, vegyes ¢életkorti csoportban, jo
alkalom a hosszabb és folytatdsos mesék mondasara. Fontos, hogy mennyiségben és tartalmi
szinességben olyan repertoarral rendelkezziink, hogy az adodd alkalmakhoz mindig
kapcsolddni tudjunk. Néhany jelképes kellékkel motivaljuk a gyermekeket a mesék
dramatizalasara. A babozas élményét az 6vondi babjatékon keresztiil éreztetjik meg a
gyermekekkel. A gyermekeknek Ilehetéséget biztositunk sikbabok, fakanalbabok. és
kesztylibabok hasznalatara.
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A nyelvi kultdra alapjainak lerakasa, a nyelvi képességek életkornak és egyeéni fejlettségnek
megfeleld fejlesztése:

Arra toreksziink, hogy meselésiink, versmondasunk peldaértékii legyen. Nyelvtanilag helyes,
tiszta beszéddel, megfeleld artikulacidval tolmacsoljuk az irodalmi miveket. Lehetdséget
biztositunk a gyermekek szabad dnkifejezésere: sajat vers- és mesealkotas, mely altal fejlodik
kifejez6készségiik, boviil szokincsiik. A valamilyen okbdl egyéni fejlesztésre szorulo
gyermeknél személyre szabottan, a konkrét hidnyossagokat megcélozva alkalmazzuk a mese,
vers, bab kinalta fejlesztési lehetdségeket. Pl.: helyes hangzoejtés gyakoroltatasa mondokéval,
vagy beszédgétlas oldasa babbal.

A fejlédés varhato eredménye ovodaskor végén:

A gyermekek szivesen ismételgetik a verseket, rigmusokat.

Varjak, igénylik a mesehallgatést.

Szivesen mesélnek, dramatizalnak, baboznak egymaésnak, s a maguk szérakoztatasara.
A magyar népmesék szdéfordulatai passziv szokincsiikbe beépiilnek.

Képesek a mar elkezdett mesét folytatni, befejezni.

Kialakul igényuk a kdnyv tisztelete, szeretete irant.

Beszédfegyelmik alakul.

Kornyezetiikben megfeleléen kommunikalnak.

* KX X X X ¥ X X

Enek, zene, énekes jaték, gyermektanc
Cél:

e A zenei képességek fejlesztésén tul, a zenét szeretd, kulturalt, boldog ember nevelése.
Eszkoze a zene és az énekszo.

Feladat:

e A felhasznalt zenei anyag igényes valogatdsa, az életkor és a csoport
képessegszintjenek figyelembevételével.

e Az dvodaskorban megjelend jellegzetes tartalmak biztositasa.

e Nyelvi képességek fejlesztése a mondokak, gyermekdalok és zenei képességfejlesztd
jatékok altal.

A felhasznalt zenei anyag igényes valogatasa, az életkor és a csoport képességszintjének
figyelembevétele:

Az Ovodai zenei nevelés soran megismertetjik a gyermekeket a mondokékkal, énekes
jatékokkal, komponalt gyermekdalokkal.

3-4 éves korban féleg 6lbeli jatékokat ismertetiink meg, amelyeket a felndttekkel jatszanak. A
szeretet a biztonsagérzet kialakitasanak egy-egy lancszeme az arc, kéz, ujj és lovagoltatd
jatékok. All6 helyzetben, jatékos mozdulatokkal eljatszhatd, 4-5 hangbdl allé énekes jatékokat
jatszunk. 4-5 éves gyermekek zenei ismereteit mondokakkal, énekes jatékokkal bovitjiik.
Megismertetjiilk ket a csigavonal, a hulldmvonal és a szerepcserére épiilo jatékokkal. Az
énekes jatékok alkalmasak a gyermekek mozgasanak fejlesztésére. Az 5-6-7 éves gyermekek
ismereteit kiolvasokkal bovitjiik, melyeket kiillonbozo jatékhelyzetekben tudnak alkalmazni.
A zenehallgatdshoz olyan miiveket valogatunk, amelyek felkeltik a gyermek érdeklodését az
értékes zene irant. Erzelmi hatasu dalokat, népdalokat énekeliink, felhasznaljuk més népek
nemzeti dalait. Magyar komponalt miizenét, kortars miiveket, altatodalokat, klasszikus
miizenét.
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Az ovodaskorban megjelend jellegzetes tartalmak biztositasa:

A 3-4 éves gyermekekkel megismertetiink 6-8 monddkat, dlbeli jatékot és 10-15 énekes
jatékot. A rovid mondokék, dalok 2/4-es iitemiiek, amelyekben negyed és paros nyolcad
ritmusok vannak. Ebben a korban gyakran jatszunk Olbeli jatékokat. Jaték kdzben
megismertetjik az alapfogalmakat és bemutatjuk a halk-hangos beszéd, monddka, ének
kozotti kilonbséget. Megfigyeltetjik a csendet, a kornyezet hangjait és a dallamjatszé
hangszerek hangszineit. Kilénbdz6 mozdulatokkal érzékeltetjiikk az egyenletes liiktetést.
Felkeltjik az érdeklodésliket a zenehallgatds irant, lehetdleg énekes zenei ¢€lményt
biztositunk. Toreksziink arra, hogy a gyermekeknek legyen lehetdségiik néhany percig tartd
hangszeres zene meghallgatasara.

A 4-5 éves gyerekekkel megismertetlink 4-5 Uj mondokat és 12-15 (j gyermekdalt. A
korjatékok kdzil mar nehezebbeket is valogatunk, pl.: szerepcserés, parvalasztod, sorgyarapito
jatékok stb. Lehet6séget biztositunk az 6nalld éneklésre, kisebb csoportokban a halk-hangos
és mély-magas hangok ko6zotti kiilonbség gyakorlasara. Kiilonb6z6 modon érzékeltetjikk az
egyenletes luktetést és a monddkak, dalok ritmusat.

Az 5-6-7 éves korban megismertetiink 4-7 (j monddkat, 14-18 (j énekes jatékot, 3-4
alkalomhoz ill6 mtdalt. Ebben a korban mér bonyolultabb jatékokat valasztunk, mint pl.:
parcsere, kapus, hidas, sorgyarapité - fogyo jaték. Megismertetiink olyan egyszerii tincos
[épéseket, amit a felndtt minta utanzasaval kovetni tudnak. Egyre tobb lehetdséget biztositunk
az egyeni éneklésre, ahol gyakorolhatjak a tiszta éneklést a gyerekek. A hallasfejlesztést
segitd fogalom parokat 6sszekapcsoljuk a temp6 valtozasaval vagy dallambtjtatassal.

Nyelvi képességek fejlesztése a mondokak, gyermekdalok és zenei képességfejleszto
jatékok altal:

A gyerekek lassabban énekelnek, mint ahogyan beszelnek. A lelassitott mondokak, enekek
ismételgetése segiti a helyes artikulaciot, a szavak szép, pontos kiejtését. A monddkak,
énekek szovegének hanglejtése, hangsulya, ritmusa, hangerejének utanzésa érezteti a nyelv
Kifejez erejét, szépségét. A hangutanzo szavak éneklése segiti a magan- és méssalhangzok
pontos képzését, kiejtését. A sokféle énekes jaték alkalmas a szokincs bovitésére.

Mozgasfejlesztés a zenei nevelés folyamataban:

A mozgasos jaték, az egylttes tancmozdulatok oromteli végzése kdzben fejlédik a gyerekek
nagymozgasa. A zene segit ebben, hiszen a dal ritmusa, liktetése énmagaban mozgésra
serkent. Egyensulyérzékiik fejlodésével parhuzamosan éreznek ra fokozatosan a mozgés
ritmusara, ez a ritmikus mozgés visszahat, erdsiti az egyensulyérzékelést.

Az oldalisdg ismerete, fejlesztése a paros jatékok, tdncok kdzben is alakul. A tapsoltatok, a
tenyérsimogatok, a lablogatok, a ritmikus mozdulatok, a kiilonb6zé testrészek megismerését
nagyban segitik. A térérzékelés fejlesztésére tag lehetéséget biztosit a zenei nevelés is.

A dalos jatékok és tAncok kozben alapvetd szerepet jatszik a tér mozgasos alakitasa:
e téri irAnyok bemozgésa;
o kiilonbozo téri helyzetek mozgasos megélése;
e egyensulyérzék fejlesztése.

Az 0sszes mozgasforma tiikor eldtt is gyakorolhato.
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A fejlodés varhato eredménye az 6vodaskor végén:

* A gyerekek onalléan kezdeményeznek énekes jatékokat, melyben atélik a kozos jaték
Oromét.

Esztétikus, kifejezé mozgasra torekednek.

Megkilonboztetik a zenei fogalom parokat.

Erzik az egyenletes liiktetést és a dalok ritmusat.

Tudnak élvezettel figyelni a zenehallgatésra.

Mernek és tudnak egyedil is énekelni.

* % X ¥ ¥

Rajzolas, festés, mintazas, kézi munka

Cél:
e A gyermekek élmény és fantdziavilaganak képi Kkifejezése. Tér-forma és szin
képzeteinek gazdagitasat, képi gondolkodasuk fejlédését, esztétikai érzékenységiiket,
szép iranti fogékonysagukat, igényességik alakitasat.

Feladat:

A gyermekek kornyezetuk iranti érzékenységuk alakitasa, alkoto-alakito tevekenységik
feltételeinek megteremtése:

A rajzolas, festés, mintazas, épités, képalakitds, a kézi munka mint az &brdzolas kiillonb6zo
fajtai, tovabba a miialkotasokkal, a népmivészeti elemekkel, szokasokkal, hagyomanyokkal,
nemzeti szimbdélumokkal, az esztétikus targyi kornyezettel valo ismerkedeés is fontos eszkdze
a gyermeki személyiség fejlesztésének. A gyermeki alkotas a belsé képek gazdagitasara épiil.
Torekedni kell a gyermeki alkotasok kozossegi rendezvényen valé bemutatidsara és a
tehetségek batoritasara.

Az Ovodapedagbgus feladata, hogy megteremtse a gyermek kreativ onkifejezés hangulati,
kornyezeti €s eszkozbeli értékeit. Az egész nap folyaman az alkotd tevékenységhez megfeleld
légkor, hely, id6, valamint elegendé minéségli és mennyiségii eszkoz és anyag alljon a
gyermekek rendelkezésere.

Az eszkozok kivélasztasanal szempontunk a célszerliség, az esztétikussag, a valtozatossag és
a természetes alapanyag. A hely biztositdsanal a tevékenységnek megfeleld kényelmes
kortlmeényt teremtlink, ahol a gyermekek nyugalomban alkothatnak. Lehetévé tessziik, hogy a
gyermekek az elkezdett munkat minden esetben befejezhessek. A gyermekeket
megismertetjiik az eszkdzok haszndlataval, a kiilonb6zé anyagokkal, a rajzolas, festés,
mintazas és a kézi munka technikai alapelemeivel, és eljarasaival.

A gyermekek alkotokedviiket sokszinti, érdekes abrazolo tevékenységekben bontakoztathatjak
Ki (pl.: agyagozas, szdves, fonas, varrds, tépés, vagas, hajtogatds, téri formak létrehozasa).
Lehetévé tessziik, hogy a ,.kincseket”, amit a gyermekek a természetben gyijtottek, alkoto-
alakitd tevékenységeikhez felhaszndlhassak. Az oOrommel veégzett valtozatos &brazold
tevekenységek altal alakul ki a gyermekek igénye az alkotésra, az dnkifejezesre, a kdrnyezet
esztétikai alakitasara és az esztétikai élmények befogadasara.

Az &brazolé tevékenységek tartalmanak, minéségének fejlesztése:

A kisebb gyermekek ismerkednek az anyagokkal, eszkozokkel, és a technikai Kivitelezés
lehetOségeivel, a mintazas, firkalas, rajzolas soran. A gyurmat vagy agyagot nyomkodva,
gyurkalva, gombolyitve, simitva, sodorva, hengeritve stb. formazhatjdk. Az épités soran
megismerkedhetnek a kiilonboz6 targyak formaival, alakzataival, tulajdonsagaival.
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Fejlodik térbeli tajékozodod- ¢és rendezoképességiik. Folyamatosan olyan élményekhez
juttatjuk a gyermekeket, amelyeket megfigyelések, tevékenységek, vizsgalatok alapjan
szerezhetnek, igy eldsegitve a kornyezetesztétikai érzékenység formalasat.

A nagyobb gyermekek alkotd tevékenységet fokozatosan ujabb technikdk megismertetésével
bovitjik. A gyermekeknek mindig lehetdséget, ¢és alkalmat adunk az élményeiknek,
tapasztalataiknak, érdeklodésliknek megfeleld szabad téma valasztasara.

A Kképalakitdas megjelenik festéssel, zsirkrétaval, ceruzaval, filctollal, pasztellkrétaval,
papirragasztassal, agyagba, gyurmaba illetve homokba karcolassal, természetes anyagok
felhasznalasaval. Rajzaikban megjelenik az emberdbrazolas, kornyezet, targyak
cselekmények, sajat elképzelések alapjan, majd késobb sajat élményeken alapuld témakban a
mesék, versek, Unnepek, k6zos élmények esemény abrazolasa is. A gyermekek természetes és
méas anyagok felhasznaldsdval ajandékokat is készitenek, mellyel &télik az ajdndékozas
¢élményét. A gyermekek alkotasait megbecsiiljiikk, gytjtjiikk, felhasznaljuk jatékban ¢és
dekorédciéhoz. Az alkoté-alakité tevékenység a mindennapi jatékba integralodik.
Megteremtjiik annak lehetdségét, hogy a gyermekek egyéni adottsagaihoz, fejlédési liteméhez
igazodunk, igy érvényre jutnak a sajat kreativ Otletek, élmények, egyéni kifejezésmad,
szinhasznalat. A gyermeki személyiseg fejlesztésének fontos eszkéze a miialkotasokkal,
népmiivészeti elemekkel, esztétikus targyi, természeti kornyezettel valo talalkozas.

Mozgasfejlesztés a rajzolas, festés, mintazas, kézi munka tevékenységein keresztil:

Sok mozgassal, cselekvéssel, a kiilonb6zd észleld funkciok egyiittmiikodésével a gyermek
kézlgyessége, szem-kéz koordinacioja fejlodik. Az udvari lehetGségeket az abrazolo
tevékenységek terén egész évben kihasznaljuk.

A fejlédés varhato eredménye az ovodaskor végén:

«  Orommel, sajat kezdeményezésilkre is folytatnak &brazold tevékenységeket,
megtanulnak ,,1&tni”.

«  Oriilnek az alkotasuknak, a kozos elkészitett kompozicioknak.

A képalkotasban megjelennek ismereteik, gondolataik, élmenyeik, elképzeléseik,

kedvelt szineik.

*  Fokozott dnallésaggal alkalmazzék a megismert technikékat, vigyaznak énmaguk és
egymas testi épsegére.

* Téralakitasban, épitésben batrak, otletesek, egyiittmitkodok.

*  Meglatjak a kornyezetiikben az esztétikai értekeket.

*

Mozgas

Cél:
e A termeészetes mozgasigény kielégitése és a mozgas megszerettetese.
e A mozgasszint fejlesztése, mozgastapasztalatok bovitése.

- Rendszeres egészségfejlesztd testmozgassal, a gyermekek egyéni fejlettségi szintjéhez
igazodd mozgasos jatékok altal pszichomotoros készségek és képességek kialakitasa,
formalasa, fejlesztése.

- Valtozatos és oromteli érzelmi biztonsagban torténd gyakorlasi formakkal, jatekokkal a
gyermekek természetes hely-, helyzetvaltoztato-, és finommotoros mozgaskészség
tanulasanak, valamint a mozgaskoordinacio intenziv fejlédésének elésegitése.
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Feladat:

e Feladatunknak tekintjik

- spontan, a jatékba, azon belil a szabad jatékba agyazott mozgastevékenységgel az

egészségfejlesztd testmozgasnak mindennapi biztositasat, az egyéni sziikségletek és
képességek figyelembevételével.

- A gyermekeket legjobban fejleszt6 kooperativ mozgasos jatékok széleskorti
alkalmazésat, a szabad levegdn valo tartdzkodas kihasznalasat, a kondicionalo
képesseq, alloképesség és a gyermeki szervezet teherbird képessegének fejlesztését.

o Ko0z0s oOrommel végzett mozgds kozben a tarsas kapcsolatok szélesitését.
Alkalmazkodas kozben, oOnuralmuk, egylittmiikodé és tolerancia képességiik
fejlesztését.

e A gyermekek fejlesztésének fontos eleme a mozgas, amely atszévi az Ovodai élet
minden tevékenységét. A mozgasnak transzfer hatasa van, kihat az értelmi
képessegekre és a szocialis kapcsolatokra.

A mozgas hatasa az értelmi képességek fejlodésére

- A jatékba, azon belll az udvari jatékba agyazott mozgastevékenységeket, az

ovodai élet egyéb tevékenységeibe komplexen beépitett testmozgas kiegészitéje az

irdnyitott mozgéastevékenyseég, amelyek kozdsen hatnak a gyermeki személyiség

fejlodésére.

- A megnevezett, latott és elvégzett cselekvések, mozgasok eldsegitik a kiillonb6zd
észlelési teriiletek integraciojat, a keresztcsatornak és a fogalomalkotés fejlodését, a

tanulasi képességek és kompetenciak kialakitasat, fejlesztéseét.

A mozgas hatasa a szocialis képességek fejlodésére:
e A sajat testének és mozgasos képességeinek a megismerése segiti az “éntudat”
fejlodését a “szocialis én” erdsodését.
e Egyiitt végzett mozgéas kozben lehetdségiik nyilik kiillonbozd viselkedésmintak
tanulasara, egymashoz val6 alkalmazkodasra.
e A mozgasos versengések soran atélik a sikert és a kudarcot egyarant. Igy tanuljak
ezeknek a kezelését, elviselését.

A mozgasfejlesztés két tertilete
a./ Kotetlen, motivalt szabad mozgastevékenység biztositasa

A napirendet ugy alakitjuk ki, hogy az egész nap soran lehetdség nyiljon a mozgasos
tevékenységekre.

3-4 éveseknél els6 1épés a rendszeres mozgasra szoktatds, pozitiv élmények, tapasztalatok
megerdsitése. Figyelembe vessziikk a gyermekek adottsagait, képességeit, érvényesitjiik a
fokozatossag elvét. Elsdsorban a nagymozgésokat fejlesztjiik: csuszas, maszas, bijas.

Ezek eszkozei: 1étra, csuszda, bordasfal, Greiswald-fele tornaszer.

4-5 éveseknél kiemelt feladat a testséma fejlesztés, a test részeinek megismerése és
feltérképezése. Nagy hangsulyt kap a szem-kéz, szem-1ab koordinacid és az egyensulyérzék
fejlesztése. Ezek fejlesztését szolgaljak a célba dobsd jatékok, ugréiskola, ugrokotél,
manipulacios tevékenysegek. Az egyensulyérzék fejlesztését a szabad jatékban a hintazo,
ringatd, porgd mozgasok biztositjak.

Eszkozei: a kiilonboz6 hintak, Body-roll, rézsutos létra.
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5-6-7- éves korban a finommozgasok fejlesztese az elsddleges. Jatékban sok lehetdség nyilik a
spontan fejlesztésre, pl. abrazolasi technikak gyakorlasa: tépés, vagas, varras, gyongyfiizés,
kicsi elemekbdl épités, konstrualas, barkacsolas stb. Kiilonboz6 eszk6zok fogasa, tartasa,
tamaszgyakorlatok eldsegitik a kéz fogdizmanak erdsodését. Ezek a gyakorlatok kiemelten
fontosak az iras el0készités szempontjabol.

Udvarunkon is kihasznalunk minden lehetdséget és helyet a szabad mozgasra. Megengedjuk,
hogy megfelel6 méretli fara felmaszhassanak a gyerekek. Kivisszik az udvarra a testnevelési
foglalkozason hasznalt eszkdzoket.

Kiilonb6z6 méreti €s formaju maszokak, hintak, 1étrak talalhatok a jatszoudvarokon.
Mindenkor a gyermekek rendelkezésére allnak kuilonb6z6 méretli labdak, ugrokotelek,
karikak. Minden gyermek erdeklédésének megfeleléen csatlakozhat barmely tevékenységhez
(ovoné vagy gyermek altal iranyitott szabalyjaték, versenyjaték, korjaték).  Ezéltal
megtanuljak az egymashoz valo alkalmazkodast és egymas tiszteletben tartasat.

Hetente egyszer nagyobb sétat tesziink, alkalomszeriien tavolabbi kirandulasokat szervezink.
Az évszak adta lehetOségek maximalis kihasznalasara toreksziink: hogolyozas, szankozas,
csUszkalas, pancsolés, mezitlab jaras stb.

Lehetéséget biztositunk kiegészité mozgastevékenységekre: uszas, néptanc.

b./ A konkrét fejlesztést szolgalo testnevelés

Ahhoz, hogy a gyermekek jol erezzek magukat a rendszeresen vegzett - tudatosan iranyitott -
szervezett keretek kozoOtt végrehajtott sokirdnyl mozgasban, a mozgasrél szerzett pozitiv
élményeket kell megerdsiteni. A testnevelés foglalkozasok bevezetése fokozatosan, minden
kényszer nélkul torténik. Feladatunk a szervezet aranyos fejlesztése, felfrissitése, a
mozgasigény kiclégitése, tanulasi zavarok megel6zése sok-sok jatékkal. Fontos feladat, hogy
a gyermekek legkevesebb varakozasi idével folyamatosan mozogjanak. A testnevelés
részfeladatai: a testi fejlodés biztositasa,(erd, alloképesség) motoros képességek fejlesztése,
mozgasmiveltség kialakitasa, jateék, versenyigeny felkeltése, kielégitése.

A testnevelés foglalkozdsok anyaga az atlétikai, torna, jaték jellegli feladatokbol tevodik
0ssze. Tudatosan beépitjik azokat a specialis gyakorlatokat, melyek testalkati deformitasok
(ladtalp, hanyag tartds) eés a potencialis tanulasi zavarok megel6zését szolgaljak (észlelés,
finommotorika, iranyok, téri tdjékozddas, szocialis kapcsolatok alakulasa).

A testnevelés anyag éves elrendezésének szempontjai

e helyi adottsag (tagas csoportszoba, udvaron betonozott-fiives teriiletek, megfeleld
eszkozallomany);

e id6jaras valtozasai - minden lehet6séget kihasznalunk a szabad levegén vald
tartozkodasra;

o ¢letkorra, egyénre szabott, differencialt feladatadas (alkatbol eredden, sajat tempd
figyelembevételével).

A feladatok végrehajtasanal nem az elsddleges, hogy a gyerekek tokéletesen Kivitelezve
vegezzék a gyakorlatokat. Els6sorban olyan készségeket és képességeket akarunk kialakitani,
amelyek majd segitik az egyre pontosabb mozgas elvégzéseét.

Megmutatjuk a helyes mintat, 6szténdzzik és biztatjuk a gyerekeket az esztétikus, pontos
mozgéasra, ezt azonban soha nem elmarasztalva, hanem mindig a pozitivumokat kiemelve
tesszuk. A testnevelés foglalkozdson a kézi szerek koziil hasznaljuk: a kiilonb6z6 méretii
labdakat, szalagokat, kendOket, botokat, babzsakokat, aprobb szabalytalan alaku
épitéelemeket a labboltozat és testtartds alakitasahoz. Rendszeresen, heti egy alkalommal
szervezett foglalkozdsokon is lehetdség van a fejlesztés feladatinak fokozatos
megvaldsitasara.
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Az észlelés teriiletérol a kovetkezo feladatok beépitésére van lehetoség

o alaklatds, formadllandosdg fejlesztésére: forma alakitdsmozgassal, kiilonbozé
alakzatok végigmozgasa, kdrbemozgasa;

e kinesztetikus mozgasészlelés fejlesztése: behunyt szemmel bizonyos mozgasok
végzése, fesziilés és elernyedes érzekeltetése;

o térészlelés fejlesztése: alapvetd tériranyok megismerése, sajat testének
kozvetitésével.

A verbalis fejlesztés teriiletérol a kovetkezo feladatok beépitésére van lehetoség
e testrészek,
e helyzetek,
e MO0zgasok,
e téri irdnyok pontos és gyakori megnevezése.

A verbalis fejlesztés nem szakithatja meg a mozgas lendlletét. A gyermek cselekvesét
fogalmazzuk meg. Nagyon fontos, hogy a fejlesztd feladatok természetesen illeszkedjenek a
testnevelés anyagdhoz. A gyermekek fejlodését csak akkor segitjiik, ha a megfelel6 idoben, a
megfeleld tevékenységet végeztetjik.

3-4 éves korban:

— Természetes mozgasokat tartalmazzon a testnevelés anyag, a nagymozgasok fejlesztése
kiemelt feladat.

A testrészek ismeretét célzo gyakorlatok.

A targyhoz viszonyitott testhelyzetek gyakorlasa.

A test személyi zénajanak alakitasa.

4-5 éves korban:

— A tér mozgasos megismerése.

Egyensulyérzék fejlesztése (fordulatok, testhelyzetvaltozasok).

Szem-kéz, szem-lab koordinaciot fejleszté gyakorlatok (célba dobas, vonalon guritas,
csUsztatas; célba ugras, vonalon, padon jaréas).

Oldalisag tanitasa (csuklogumi hasznalata a jobb oldal megkilénbdztetése céljabol).

5-6-7 éves korban:

— Az észlelés fejlesztése a legcelzottabb.

— Alaklatas, formaallanddsag fejlesztése.

— Finommozgasok fejlesztése (szerek kiilonboz6 fogasmodja, kisebb testrészekkel végzett
mozgasok).

— Keresztcsatornak fejlesztése.

Ovodai testnevelésiink szerves része a mindennapi torna. Minden korcsoportban minden nap
legalabb egyszer szervezzik.

A tornanak, jatékos mozgasnak, az egészséges ¢életmodot erdsitd egyéb tevékenységeknek - az
egyeni szikségleteket eés képessegeket figyelembe véve — minden gyermek szamara
lehetdséget biztositunk. Napirendbe illesztését mindenki maga donti el. Az iddjards
lehetdségétol fliggden szabadban végezziik.

A mindennapos testnevelés anyagat els6sorban a mozgasos jatékok adjak. Ha rendszeresen és
megfeleléen szervezziik ezt a tevékenységet, akkor a gyermekek szivesen €és Ordmmel
vesznek részt benne. Igénylik, majd szokasukka valik a mindennapi mozgas. Az érommel, jé
hangulatban végzett jatékok jO lehetéséget nyhjtanak a program feladatanak
megvalositasahoz, tarsas kapcsolatok alakuldsahoz is.
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A fejlodés eredménye az 6vodaskor végén:

%
*
*®

Igénylik, szeretik a mozgast.

Biztosan mozognak, tudjak mozgasukat iranyitani.

Nagymozgasuk, finommozgasuk, egyensulyérzekik 6sszerendezett mozgassa alakul,
helyes testtartasuk kialakul.

Tudnak a kornyezetiikben tajékozodni, ismerik az irdnyokat, kialakul testsémajuk,
oldalisaguk.

Kialakul 6nfegyelmiik, szabalytudatuk, egészséges versenyszellemik, pozitiv enképik,
szabalykOveté tarsas viselkedésiik, egyiittmiikodé készségiik, problémamegoldo
gondolkodasuk.

Kiils6 vilag tevékeny megismerése

Cél:

A gyermekek minél tobb mozgasos, érzékszervi tapasztalatot szerezzenek az Oket
koriilvevé természeti—emberi-targyi kornyezetiikr6l, életkoruknak megfelelé szinten,
ezaltal biztonsagban tudjanak tajékozodni az dket koriilvevd kdrnyezetiikben.

A Dbenniinket korlilvevé vilag mennyiségi, formai, kiterjedésbeli Osszefiiggéseinek
felfedeztetése, megtapasztalasa jatékos formaban.

Feladat:

A gyerekek tapasztalataira, éimenyeire tamaszkodva nyudjtunk Uj ismereteket.

Tudatosan figyeliink a kérnyezetvedelem fontossagara, a természetszemlélet formalasara.
Eldsegitjiik a gyermek onallé véleményalkotasat, dontési képességeinek fejlodését a
kortars kapcsolatokban és a kdrnyezet alakitasaban.

Biztositjuk, hogy a gyermekek matematikai ismereteiket, tapasztalataikat természetes
kornyezetben szerezhessék meg és a tevékenységeikben alkalmazzak.

A kornyezet megismerése athatja a gyermekek életét, az 6vodai €élet egészét.

A sétadk megvalasztasanal figyelembe vesszik 6vodaink terileti elhelyezkedését.

A természeti és tarsadalmi kdrnyezet témakorei atfogjak, koril dlelik a tébbi nevelési
tertletet.

Mozgasos jatékokra, cselekvésre, érzékszervi megtapasztalasra épitiink.

Segitjik a gyermekek spontan és iranyitottan szerzett tapasztalatainak feldolgozasat,
fejlesztjik értelmi képességeiket.

A kiils6 vildg megismerése lehetévé teszi a csoporthoz valdo érzelmi kotddést,
kapcsolatépitést, a hazai taj a helyi hagyomanyok, néphagyomanyok, szokasok, a
szlil6fold szeretetének megalapozasat, valamint a csaladi és a targyi kultara értékeinek
vedelmét, szeretetét.

A gyermek, mikdzben felfedezi kornyezetét, olyan tapasztalatok birtokaba jut, amelyek a
kornyezetben vald, életkordnak megfelel6 biztos eligazodashoz, tajékozddashoz
szlikségesek. Megismeri a sziil6fold, az ott €16 emberek, a hazai t4j, a helyi hagyomanyok
és néphagyomanyok, szokasok, a kozosséghez valo tartozas élményét, a nemzeti, csaladi
és a targyi kultura értékeit, megtanulja ezek szeretetét, védelmét.

A 3 -6 -7 éves korban tervezhet? jellegzetes tartalmak:

3 — 4 éves korban szeressék meg 6vodajukat, majd az dvoda kdzvetlen kornyezetével
ismerkedjenek meg. Tudjadk felsorolni a csalad tagjait. Nevezzék meg f6 testrészeiket,
gyakran hasznaljék a tikrét dnmaguk megfigyelésére.
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Figyeljék meg az évszakok szépségét, szineit, jelenségeit, iddjarasat, Oltozkodést, az
¢lovilagot. Gylijtsenek terméseket, leveleket, kavicsokat, évszakra jellemzd képeket.
Szerezzenek tapasztalatot a kozvetlen kornyezetiikben talalhaté novényekrél, allatokrol,
gytimolcsokrol.

4 — 5 évesek vegyenek részt élményszerz6 sétdkon az 6voda kdrnyékén heti gyakorisaggal. A
csaladrol szerzett ismereteik bovitése — szimulacids jatékok eljatszasa tiikor elott. Testlink
témakorben — testrészek ismerete, testfogalom kialakitasa, oldalisdg kialakitésa.

Az évszakok valtozasai soran figyeljék meg az id6jaras valtozasait. Keressenek ok — okozati
Osszefliggéseket az id6jaras — 6ltozkddes, emberek tevékenysége, allatok életmodja kozott. Az
évszakhoz kapcsolhatdo mindenféle jellemzok gytijtése, azok differencialasa.

5 — 6 — 7 éveseket megismertetjiuk a tdgabb kornyezetikkel, ellatogatunk intézményekbe,
kdzépuletekbe. Csaladon belil csoportositjuk a nemeket, korcsoportokat, megbeszéljuk a
rokoni kapcsolatokat. Testiink témakoron beliil boviil kisebb testrészeink pontos
megnevezésével, a dominans kéz tudatositisa, érzékszervek hasznalata, 4apolésa,
keresztcsatornak fejlesztése. Szimulacids jatékok jatszasa tiikor elott. Evszakok témaén beliil
teret kap a kornyezet szennyezés- kornyezetvédelem. Allatok témakorében hazi és vadon é16
allatok lehetdség szerinti megtekintése természetes kornyezetében, természettudomanyos
filmeken keresztiil. A kozlekedésen beliil a szarazfoldi, vizi, 1égi jarmiivek csoportositasa.

Kornyezetvédelem, természetvédelem megalapozasa:

Az altalunk nevelt gyermekekben a természet megismertetésével megalapozzuk a természet
szeretetét, a természet tisztasaganak, szépségének védelmét. A folyamat hatasara késébb
természetes modon védi ezeket az értékeket. Varhatoan kornyezetvédd életmodot fog élni,
megértve azt, hogy az ember a természet elvalaszthatatlan része. Ehhez arra van sziikség,
hogy nyugodt, békés koriilmények kozott modja legyen szemlélddni az 6t koriilvevd vildg
rejtelmeiben, s minden érzekével megtapasztalhassa azt. Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a
természet latszolagos nyugalma mogott, folyamatos valtozas rejlik. Eletkoruknak megfeleléen
lehetdség szerint megismertetjiik Oket a szelektiv hulladékgytijtéssel.

Magasagyasokat, ovikertet miikodtetiink, mert a kornyezettel vald ismerkedés a gyermek

szliletésétdl kezdddik. Folyamatosan bdviil az ismeretiik, s ehhez az 6voda is nagyban
hozzajarulhat. Reméljiik ennek kdszonhetden egy kornyezetbarat gyermekkeé, késobb felndtté
vallnak majd évodasaink.

Célunk:

A kornyezeti nevelés allandéan, mindenkor legyen jelen az 6vodai életben, a tevekenységek
megvaldsitdsaban. Az 6vondi szerep példat ad a gyermekeknek, a csaladoknak, ezaltal
kornyezettudatos, természetvédd, természetbarat gyermekeket nevellink, akik nyitottak az
épitett és természetes kdrnyezet iranyaba.

Feladatunk:

A gyermekek a felndttekkel egyiitt tevékenykedjenek, altaluk, példamutatdsuk alapjan
ismerjék, védjék meg kornyezetiiket, s alakuljon ki kornyezettudatos magatartasuk.
Ovodankban az épiileten beliil és kiviil kialakitunk novénykertet, melyet a gyermekekkel
kozosen gondozunk. Ezek elsdsorban virdgok, bokrok, valamint magasagyasok, melybe
minden csoport gyermeke ultetheti, gondozhatja az altaluk preferalt névényeket.

A veteményest nap mint nap gondozni kell. Folyamatosan gyarapitjuk névényeink szamat,
kilonodsen olyanokkal, amiknek terméseit a gyermekek lesziiretelhetik és elfogyaszthatjak.

43



Romanvarosi Ovoda Margaréta Helyi Pedagdgiai Program
2024.

A csoport szobaban egy nyugodt, szemlélédésre alkalmas, ¢16 — természet sarkot alakitunk ki,
ahol elhelyezik a gyermekek a gyiijtott terméseket, kavicsokat, kagylokat. lde kertlhetnek a
gyermekek altal gondozott névények, akvarium, természettudomanyos konyvek. Lehetdséget
biztositunk a gyermekeknek arra, hogy részt vehessenek az udvar gondozasaban (levélseprés,
locsolas, hdlapatolas stb.). Megteremtjik az alkalmat, hogy viragladaban gondozzanak
virdgokat, igy figyelhetik fejlodésiiket, észlelhetik munkéjuk fontossagat, eredményét.

Olyan hagyomanyokat épitlink be az 6voda életébe, amely gazdagabba teszi a gyermekeket:
Viz napja (mércius 22.), Fold napja (&prilis 22.), Madarak és fak napja (majus 10.).

Kiradndulasok, séték:

A kirdndulas kozos élménye a racsodalkozas lehetové teszi a gyermekek ismereteinek a
bovitését. Folhivjuk a gyermekek figyelmét arra, hogy viselkedésiikkel ne zavarjak az
¢lévilag nyugalmat (ne szemeteljenek, ne hangoskodjanak, ne torjenek le dgakat, ne tépjék le
viragokat stb.). Ebben mi feln6ttek mintat mutatunk. Ezek az alkalmak lehet6séget nyujtanak
arra, hogy a gyermekekben felkeltstik a természet iranti érzékenységet. Felhivjuk a figyelmet
a kornyezet szennyezés rombolo hatisara, megbeszéljiik, hogyan lehetne ezt megeldzni. A
kornyezetvédelem a mindennapi élet fontos alkotd elemévé valik, ha beépil
mindennapjainkba, kialakul gyermekeinkben a természet iranti érzékenység, a névény — és
allatvilag, az emberek irant is tapintatosabbak és megértdbbek lesznek. Sétdink alkalmaval
lehetdség szerint megtekintjiik Gyula varos fontos értéket képviseld kulturalis és torténelmi
emlékeit: Gyulai var, E13viz — csatorna, Erkel Ferenc emlékhaz, Kohan képtar, Diirer — terem,
Gyulavari - kastély, a tereket diszitd szobrokat, szokékutakat. Ezzel is a varoshoz vald
tartozasunkat, annak szeretetét, 6vasat szeretnénk eldsegiteni.

Matematikai tapasztalatok
Cél:

e A gyermekek matematikai érdekl6désének felkeltése az elemi ok — okozati 0sszefliggések
felismertetése.

e A matematikdhoz vald pozitiv viszony kialakitdsa a gyermekek érdekldédésének,
kivancsisaganak felkeltése a felfedezés, probléma megoldas, tudas ©romének
megéreztetése.

e A megismerd képességek cselekvés soran fejlodjenek: érzékelés, észlelés
(téri érzekelés, téri viszonyok), megfigyelés, emlékezet, képzelet, gondolkodas,
fejlesztése jatékos forméaban.

Feladat:

e A gyermekek jatékaban rejld kutatd kivancsisagra, érdeklédésre épitiink.

e Biztositjuk tevékenységiikhoz az érdeklddést keltd eszkozoket, Oromteli munkara
lehetdséget ado helyzeteket.

e Lchetévé tessziik, hogy egyéni leképzeléseiket a tevékenységekben megfelelden
alkalmazzék. Olyan feltételeket teremtiink, hogy a gyermekek érdeklddése tjabb és tijabb
0sztonzeést kapjon.

e A gyermekek figyelmét a problémak megoldasaban rejlo érdekességek felé iranyitjuk.

e Arra késztetjiik 6ket, hogy maguk lassanak meg olyan helyzeteket, amelyekben képesek
0nallo veleményalkotasra, fejlédnek dontési képességeik az érdekes matematikai
Osszefliggesek eszreveételével.

e Az ismeretszerzés konkrét megfigyelésekre, kisérletezésekre, probalkozasokra épul.
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A matematikai  tapasztalatok alland6  kapcsolatban van a  gyermekek
személyiségfejlesztésének valamennyi tertletével, a kortars kapcsolatok és a kornyezet
alakitasaban.

Figyelembe vesszilk, hogy a matematikai tapasztalatszerzés természetes kornyezetben a
legeredményesebb.

Megfigyeléseink alkalmaval észrevetetjiik, hogy a targyak, személyek, halmazok
0sszehasonlithatdk, szétvalogathatok tulajdonsagaik szerint.

Sorba rendezést végziink mennyiségi tulajdonsagok, illetve a felismert szabalyok szerint.
Tapasztalatokat szerziink a geometria korébol, (pl. épités kiilonb6z6 anyagokbol, homok,
gyurma, ho stb.), sikbeli alkotasokkal segitjik a geometriai forméak felismertetését.

A térben és a sikban valo tajekozodast, valamint a targyak megkilonboztetését kulonfele
tevékenységekkel (pl. mozgas tiikkor elétt, épitkezés, mozgasos jatékok) fejlesztjik.

A fejlédés eredménye az 6vodaskor végén:

*

* * ¥ %

A gyermekek életkori sajatossagainak megfeleléen, megtanulnak tajékozdodni és
eligazodni a sziikebb és tagabb természeti és tarsadalmi kornyezetiikben

Pozitiv érzelmi viszonyulasuk megerésodik az 6ket koriilvevd kdrnyezet irént.
Megismerik lakéhelyik szépsegét, nevezetességeit, buszkeségeit, hagyomanyait, a
kornyezetiikben 1évo intézményeket, lizleteket.

Kldnbséget tudnak tenni az évszakok kozott.

Megtanuljék értékelni a természet szépségét, annak ndveny — és allatvilagat, ovjak és
védik, gondozzak azokat, pozitivan fejlédik tenni akardsuk, munkahoz valo
viszonyulasuk, n6 feladattudatuk, kitartasuk.

Tudatosul benniik, hogy mi is a természet részei vagyunk.

Ismerik lak6helyuk, szlletéshelyiik nevét, lakascimiiket, szlileik nevét.

Ismerik az oket koriilvevo kozlekedési feltételeket és eszkozoket.

Felfedezik és megismerik az egyszeriibb ok — okozati Osszefliggéseket, mennyiségi
viszonyokat, matematikai fogalmakat, melyek a kornyezetiikben rejlenek.

Tudnak kiilonboz6 nagysagrendekben szamlalni, dsszehasonlitani nagysag, forma, szin
szerint.

Megkulonboztetik a jobbra — ballra iranyokat, értik a névutokat.

Munkajellegii tevékenységek

Cél:

A gyermekek altal szivesen végzett munka soran az erkolcsi tulajdonsagok alakitasa,
erOsitése, fejlesztése az Gvodapedagdgus példaadasaval és helyzetteremtésével.

Feladat:

A munkajellegii jatékos tevékenységgel a gyermekek személyiségfejlesztése.

Ko6z0s tevékenységek, munka soran a tarsas kapcsolatok, a csoportra jellemzo6 erkolcsi
szabalyok, normak alakitasa, valamint sajat és masok elismerésére nevelés.

Az 6vodapedagdgusnak tudatosan kell szerveznie a gyermekekkel vald egyiittmiikodést,
konkrét, és reédlis moddszerek megvalasztasaval, igy pozitivan hat, a gyermek
személyiségére.

A munkajellegii szervezéskor az 6vodapedagogusnak figyelembe kell vennie az egyéni
képességeket és fontos, hogy sajat magahoz mérten fejlessze a gyermeket.
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A gyermekek mindennapi tevékenységének része a munka, a munka jellegli tevékenység,
amely az Ovodai élet egészében érvényesiilé folyamat. A gyermek tevékenységi vagya a
felndttek utanzésa és a veliik valo azonosulas

Ez az igény az alapja a munkara nevelésnek. A gyermekek ezért részt vehetnek a felndttek
munkajaban, azok segitésében, s megismerkedhetnek a hasznalati targyak alkalmazasaval. A
gyermekek minden munkat végezhetnek, amihez kedvik van és testi épségiket nem
veszélyezteti. A mindennapi munkalkodas kozben a gyermekek egyre tobb informéacid és
pontosabb tapasztalat birtokaba jutnak az ket koriilvevo targyi vilagrol.

Munkajellegii tevékenységek 6vodankban:
- Onkiszolgalas,
- alkalomszerti munka,
- k6z0sségi munka,
- kérnyezetgondozas.

Onkiszolgalas

Idetartozik a testapolas, étkezés, 61tozkodes. Kezdetben az 6vond, dajka segitségével, késdbb
teljesen Onélldan végeznek Onkiszolgald tevékenyseget. A szokasrendszer kialakitasara a
folyamatossag ¢és a fokozatossag jellemz6, a gyermekek fejlettségi  szintjének
figyelembevételével. Ugyeliink arra, hogy a belsévé valt Onkiszolgaldssal kapcsolatos
teenddéket az dvodaskor végéig gyakorolhassak.

Alkalomszeri munka és megbizatasok

A csoportok ¢letében elére meghatarozhatdé €s spontan kinalkozo lehetdségek is vannak.
Egyéni fejlettségiiknek megfeleld feladatokat bizunk rajuk, amiket eldre megterveziink,
képessegeiknek, feladathoz valdé viszonyulasuknak megfeleléen vonjuk be Oket a
tevékenységbe.

A gyermekek szeretik az egyéni megbizasokat teljesiteni, néveli dnbizalmukat, eligazodasi
képességiiket, a szlikebb és tagabb ovodai kdzdsséghez tartozasukat.

segitenek az 6vond, dajka nénik munkajaban,

Uzenetet adnak &t az dvoda épliletén beldl,

segitik a kisebbek tevékenysegét,

részt vallalnak az tinnepi késziilédésben, csoport atrendezésében, eszkozoket,
ajandékokat készitenek.

Ko6z6sségi munka

E k6z6s munka soran alakulnak a tarsas kapcsolatok és kialakul a csoport szokésa, normaja.
Segitségével fejlesztjiik a gyermekek erkolcsi tulajdonsagait, lehetdséget ad felelésségérzet
kialakulasara, s a kotelességteljesités gyakorlasara. Alakul a gyermek onértékelése, ezzel
egyutt a csoport értékelése is. Az eredmény mindenki szamara érzékelhetd, ami a szocialis
magtartasban és a tarsas kapcsolatok fejlédésében jelentkezik. A kozdsségi munka
lehetdségeit felkinaljuk és mindenkitdl a képességei szerinti munkavégzést varjuk el.

A gyermek munkajellegii tevékenysége érommel és szivesen vegzett tevekenység kell, hogy
legyen.

Az 6vodéaban lehetdséget biztositunk a gyermek munkajellegii tevékenységéhez, a kdrnyezet
megismerésehez, és tapasztalatok megszerzéséhez.
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Kdérnyezetgondozas

A kornyezd vilag megismerésének egyik része, a ndvények ¢&s allatok fejlodésével,
gondozéséaval, védesével vald ismerkedés. Ekdzben szamtalan kozvetlen tapasztalatot
szereznek, fejlodnek készségeik. A kornyezetgondozas feltételeit a csoportszobaban €s az
udvaron egyarant megteremtjik, az évszak adta lehetéségeket kihasznaljuk.

Eldsarok gondozasa,

cserepes viragok, viragoskert apolasa,

akvarium,

madaretetd gondozésa,

a kornyezet rendjének megdrzése, a csoportszoba, mellékhelyiségek rendjének,
esztétikumanak folyamatos figyelemmel kisérése,

az udvar tisztasagaban, rendbetartasaban, szépitéseében folyamatos reszvétel.

A fejlédés varhato eredménye ovodaskor végén:

* K X X ¥ *

A gyerekek szeretnek kdzdsen dolgozni, 6rommel segitenek tarsaiknak.

Képesek alapvetd sziikségleteik kielégitésére.

Onalléan, igényesen végeznek el kiilonbozé munkafogisokat

Szivesen vallalkoznak megbizatasok teljesitésere

Orémmel vesznek részt a novények és allatok gondozasaban.

Igényesen tevékenykednek kornyezetiik esztétikus alakitdsa és rendjének megorzése
érdekében.

Ovodaskor végére kialakulnak a munkavégzéshez sziikséges képességek,
tulajdonsagok: kitartas, 6nallosag, feleldosség, céltudatossag.

A tevekenységekben megvaldsuld tanulas

Cel:
e Az oOvodai tanulds elsddleges célja az 6vodas gyermek képességeinek fejlesztése,
tapasztalat bovitése, rendezése.
Feladat:

Az oOvodapedagogus a tanulast tdmogatd kornyezet megteremtése soran épit a
gyermekek eldzetes tapasztalataira, ismereteire.

Lehetdséget ad a felfedezésre és kreativitasanak erdsitésére.

Az 6vodapedagdgus a tanulas iranyitasa soran személyre szabott pozitiv értékeléssel
segiti a gyermek személyiségének kibontakozasat.

A tevékenységben megvaldsuld tanulas nem sziikiil le az ismeretszerzésre.

Az egész Ovodai nap folyaman adodo helyzetekben, természetes és szimulalt
kdrnyezetben, kirandulasokon az évodapedagdgus altal kezdeményezett tevékenységi
formakban ¢s id6keretekben valosul meg.

A tanulas lehetséges formai az 6vodaban:

utdnzasos minta-és modellkOvetéses magatartas-és viselkedéstanulas, szokasok
alakitasa,

a spontan jatékos tapasztalatszerzés,

a jatéekos cselekvéses tanulas,

a gyermeki kérdésekre, valaszokra épiild ismeretszerzés,

az 6vodapedagogus altal iranyitott megfigyelés, tapasztalatszerzés, felfedezes,
gyakorlati problémamegoldas.
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A fejlodés varhato eredménye az évodaskor vegén:

* a gyermekek elérik az iskolai élet megkezdéséhez sziikséges fejlettséget, alkalmassa
valik az iskolai tanulas megkezdésére.
figyelmiket képesek az adott tevékenységre iranyitani
feladattudatuk kialakul6ban van
képesek ok-okozati sszefliggésekre és problémamegoldo kreativ gondolkodasra

Sajatos feladataink
Gyermekvédelem, szocialisan hatranyos helyzetii gyermekek differencialt fejlesztése

Programunk tartalmazza azokat a nevelési feladatokat, tevékenységeket, amelyek biztositjak a
gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasat, fejlesztését, kozoOsségi Eletre torténd
felkészitéset, a szocialisan hatranyos helyzetli gyermekek differencialt fejlesztését,
fejlodésének segitését. Ovodank minden gyermeknek egyenld esélyt jelentve biztositjak az
ovodai nevelést.

Személyi, targyi feltételeink biztositjak a gyermekek pozitiv iranyu fejlesztéset.

A gyermekeket megilletd jogok tiszteletben tartasaval, az egyenld hozzaférés biztositasaval
ugy neveljiuk a gyermekeinket, hogy minden intézkedésiink, cselekedetiink, gondoskodasunk,
dontésiink a gyermekek mindenek felett 4ll6 érdekét tartja szem el6tt.

Cél:

e A sziilékkel vald egyiittmiikddés, a veszélyeztetettség kivaltd okéanak felismerése,
kezelése

e Veszélyeztetett gyermekek esetében: a veszélyeztetd okok felderitése, pedagogiai
eszkozokkel a karos hatasok megel6zése, ellensulyozasa.

e A kiemelt figyelmet igényld gyermekek az &vodai nevelés keretében torténd
személyiségfejlesztés eredményeképpen idében alkalmassd valjanak az iskolai
tanulmanyaik megkezdésére.

Feladat:

e FEvenként, illetve szilkség szerint feltarjuk azokat a korilményeket, amelyek
ovodasaink hatranyos csaladi helyzetébdl adodnak s veszélyeztetik dket.

e Hazirendlink részletesen taglalja a torvényekben A&ltalanosan megfogalmazott
jogszabalyokat, feladatokat, a gyermekvédelemmel Osszefliggd pedagogiai
tevékenységeket mind az dvodaban dolgoz6 felndttek, mind a sziilok szamara.

Minden 6voné feladata, feleldssége:
1. Megelozés-prevencio

e A gyermekek testi, lelki, szellemi epségének megovasa, erkélcsi védelme

e A gyermeki €s szil6i jogok érvényesitése

e Kapcsolattartas a sziilokkel (tapintatossag)

e Erzelmi defektek kompenzalasa a sajat modszerekkel, egyéni banasmad,
énképfejlesztés, valtozatos tevékenysegek biztositasaval
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e A sajatos pedaglgiai moddszerek, eszk6zok hatastalansdga esetén jelzés az
intézményiink gyermekvédelmi feleldsének (jelz6 rendszer) — aki sziikség esetén a
gyermekek védelmében intézkedéseket kezdeményez a megfeleld gyermek ¢és
ifjasagvédelmi intézményeknél.

2. Ovodai pedagdgiai programunk egyéb modon is segiti a megelézést: a jatékos
tevekenységek soran felvilagosité modszerek alkalmazasaval.

3. Feltaras

A csalad ¢és az ovoda egylitt alkalmas a gyermek nevelésére, és a felmeriild pedagogiai
kérdések megoldasara.

A gyermek magatartasaban, viselkedésében megnyilvanulasaban jelentkezé gondok,
problémak leképezddése esetén nevelési feladataink — eljardsaink a hatrdny csokkentését
szolgaljak.

Szempontok:
e egeészsegugyi okok
e elhanyagol6 nevelés, testi-lelki bantalmazas
e sulyos anyagi nehézségek
e Szegenyseg
e csalédi élet problemaibol adddd konfliktusok, valas, kapcsolattartas koruli problémak
e a gyermek veszélyeztetettségére utalo megnyilvanulasok - /kijelentések, rendkivili
agresszivitas/

4. Felzarkdztatas

e Egészségveédo, mentalhigiénés programok megszervezésével, biztositasaval
e A csaladdal vald szorosabb egyiittmiikodés, kolesonos bizalom, kozvetlenebb
kapcsolat kialakitasaval hatékonysag novelése.

Tevekenységek:

anamnézis felvétele

beszoktatas

nyiltnap

szabadido értékes eltdltésére figyelem rairanyitas
kirandulasok — iddszakosan

fejlesztési tervek készitése

e munkatarsi megbeszélések — alkalomszeriien

e gyermekvédelmi el6adasok — aktualisan

Sziiléi kapcsolattartas tovabbfejlesztése:

Sziil6i jogok és kotelezettségek megismertetése sziiloi ,kerekasztal” megbeszéléseken,
eléadésokon.

A sziil6i szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesulését, a pedagdgiai munka
eredményességét. Megallapitasairdl tajékoztatja a neveldtestiiletet €s a fenntartot.

Egyiittes cselekvés, gondolkodas, lelkiismeretesség a nevelésben résztvevoktdl a napi
rendszeres taldlkozasok, Unnepek, csaladi napok, rendezvények, formaélis, informalis
lehetdségek soran.
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Az egyiittmiikodés és kapcsolattartas elvei a sziilokkel
A gyermekek megértése elképzelhetetlen csaladi hatteriik megismerése nélkul.

A partneri viszony kialakitasa, a sziilokkel vald egyiittmiikodés a nevelési folyamatunk
leglényegesebb része. Ezért torekedniink kell a sziilokkel valé folyamatos kapcsolatra és
rendszeres kdzos programok kialakitasara is.

A sziiléi nevelés szabadsdganak megsértése nélkiil kell kozds nevezdre jutni nevelési
céljainkban.

Intézményiink kezdeményez6, elfogadd hozzaallasa e téren meghatarozo: az dvodai-csaladi
nevelés dsszhangja, a komplex nevel6 hatés az igazi cél eléréseben.

o Egymaés tisztelete

e Kolcsonos bizalom

e Nevelési sajatossagok megismerése

e Egylittmikodés szabalyainak betartasa

Tarsszervekkel valé kapcsolattartas

Az ovodapedagogusnak kozvetlen munkakapcsolatba kell keriilnie a fejlesztést segitd
szakemberekkel.
e Gyermekjolét Szolgalat - folyamatosan figyelemmel Kiséri a gyermekek szocialis
helyzetét, veszélyeztetettségét
0 kapcsolattartd: gyermekvédelmi felelds, igazgato
e Gyamhivatal — id6szakos kapcsolattartas
0 kapcsolattartd: gyermekvédelmi felelds, igazgato
e Polgarmesteri Hivatal Szocialis Osztalya — folyamatos kapcsolattartas
0 kapcsolattartd: gyermekvédelmi felelds, igazgato
o Békés Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Szakértdi Bizottsiga — folyamatos
kapcsolattartas
0 kapcsolattartd: 6vodapedagdgus, igazgato,
e Gyermekorvos — folyamatos kapcsolattartas
0 kapcsolattartd: 6vodapedagdgus
e Védono-folyamatos kapcsolattartas
0 kapcsolattarto: 6vodapedagogus
e Partfogo-folyamatos kapcsolattartas
o kapcsolattartd: 6vodapedagogus, igazgatd
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Sajatos nevelési igényi gyermekek ovodai nevelése
A Sajatos nevelési igényii gyermekek ovodai nevelésének iranyelve
1. Altalanos elvek

1.1. Az Ovodai nevelés orszagos alapprogramja a sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai
nevelésében

Az alapdokumentumban meghatarozott nevelési, fejlesztési tartalmak minden gyermek
szamara szlkségesek. Az dvodai nevelés a sajatos nevelési igényii gyermekeknél is a nevelés
altalanos célkitlizéseinek megvalositasara torekszik. A nevelés hatdsara a  sériilt
kisgyermeknél is fejlodik az alkalmazkodé készség, az akaraterd, az onallosagra torekvés, az
érzelmi élet, az egyiittmiikodés.

A sajatos nevelési igeny szerinti kornyezet kialakitisa, a szikséges targyi feltételek, és
segedeszkdzok megléte akkor biztositja a nevelési célok megvaldsithatosagat, ha a napirend
soran a gyermek mindig csak annyi segitséget kap, ami a tovabbi 6nallé cselekvéséhez
szlikséges.

1.2. Az Iranyelv célja

Az Iranyelv célja, hogy a nevelési programban foglaltak és a sajatos nevelési igény
0sszhangba keruljenek. Annak biztositasat szolgélja, hogy

- az elvarasok igazodjanak a gyermekek fejlodésének liteméhez,

- fejlesztésiik a szamukra megfeleld teriileteken valosuljon meg,

- a sajatos nevelési igényl gyermekeket a nevelés, a fejlesztés ne terhelje tal,

- a habilitaciods, rehabilitacios célu fejlesztd foglalkozasok programjai véljanak az 6vodak
nevelési programjainak tartalmi elemeivé.

A fejlesztés szervezeti keretének megvalasztasat, az alkalmazott specidlis mddszer- és
eszkdzrendszert minden esetben a gyermekek allapotabdl fakadd egyéni szlkségletek
hatarozzak meg. A tobbségi ovodaban torténd egyiittnevelés - az illetékes szakért6i bizottsag
szakért6i véleményének figyelembevételével - minden esetben egyéni dontést igenyel a
gyerek szuksegletei szerint.

1.3. A habilitacids, rehabilitacios ellatas kozos elvei

A sajatos nevelési igény Kifejezi

a) a gyermek életkori sajatossagainak a fogyatékossag, az autizmus spektrum zavar vagy
egyeb pszichés fejlodési zavar altal okozott részleges vagy teljes korti médosulasat,

b) a képességek részleges vagy teljes kiesését, fejletlenségét, eltérd titemil fejleszthetdségét.

Az egészségligyi és pedagdgiai célt habilitacids, rehabilitacios tevékenység olyan
teammunkaban kialakitott és szervezett nevelési folyamatban valdsul meg, mely az egyes
gyermekek vagy gyermekcsoport igényeitdl fliggd eljarasok (idokeret, eszk6zok, modszerek,
terapidk) alkalmazéasat teszi sziilkségessé.

A sajatos nevelési igény a szokasos tartalmi és eljarasbeli differencialéastol eltérd, nagyobb
mértéklt differencialast, specialis eljarasok alkalmazasat, illetve kiegészitd fejleszto,
korrekcids, habilitacios, rehabilitacids, valamint terapias céld pedagogiai eljarasok
alkalmazésat teszi szlikségesse.
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A nevelés, a fejlesztés feltételeit a kdznevelesi torvény és az ahhoz kapcsolodo jogszabalyok
hatarozzdk meg. Az Aaltaldnosan kotelezd feltételeket a jogszabalyok tobb teriileten
modositjak, illetve kiegeszitik olyan tobbletszolgaltatasokkal, amelyeket ki kell alakitani, és
hozzaférhetové kell tenni.

A gyermekek habilitacios, rehabilitacios célu fejlesztésének az alapja a szakértdi bizottsag
szakért6i véleménye. Az 6vodai nevelémunka soran figyelemmel kell lenni arra, hogy:

- a sériilt kisgyermek harmonikus személyiségfejlodését az elfogado, az eredményeket
értékeld kornyezet segiti;

- a gyermek iranti elvarast fogyatékossaganak, autizmus spektrum zavaranak vagy egyéb
pszichés fejlédési zavaranak jellege, sulyossaganak mértéke hatarozza meg;

- terhelhetdségét bioldgiai allapota, esetleges tarsuld fogyatékossaga, személyiségjegyei
befolyasoljak.

A habilitacios, rehabilitacios egyéni és/vagy csoportos fejlesztés elsdsorban gydgypedagdgiai
kompetencia, amely Kiegészul a tarsszakmédk - pszicholdgiai, orvosi - terapias
egylittmiikodésével. Az egyéni fejlesztési terv elkészitéséhez a gyermek fogyatékossaganak,
pszichés  fejlédési  zavaranak  tipusdhoz  igazodd  szakképzettséggel rendelkezd
gyogypedagogus, gydgypedagogiai tanar, konduktor, konduktor-évodapedagogus, konduktor-
tanito, terapeuta, pszichologus, orvos egyiittmiikodése sziikséges.

1.4. A habilitaciés, rehabilitacios tevékenység kozos céljai és feladatai

A fejlesztés céljait minden esetben a fejleszthetdséget megfogalmazd gyogypedagogiai-
orvosi-pszichologiai komplex vizsgalat diagnozisara, javaslataira kell épiteni.

a) A mozgasszervi, érzékszervi, értelmi vagy beszédfogyatékossaghol, tobb fogyatékossag
egyiittes el6fordulasa esetén halmozottan fogyatékossaghdl, autizmus spektrum zavarbdl
fakadé hianyzé vagy sériilt funkciok kompenzéldsa vagy helyredllitasa, a meglévd ép
funkciok bevonéasaval,

b) Torekvés a kulonféle funkcidk egyensilyanak kialakitasara.

c) A sziikséges specialis eszkdzok elfogadtatasa és hasznalatuk megtanitasa.

d) Az egyéni sikereket segitd tulajdonsagok, funkciok fejlesztése.

e) Az egyes teruleteken kimagasld képességeket mutatod gyermek tdmogatasa.

1.5. A habilitacios, rehabilitacids tevékenységet meghatarozo tényezok

a) A fogyatékossag tipusa, sulyossaga.

b) A fogyatékossdg kialakulasanak, diagnosztizaldsdnak és a specialis ellatds
megkezdésének ideje,

c) korai fejlesztésben és gondozasban részesiilt gyermek esetében a korai idészak
fejlodésmenete

d) A gyermek

- életkora, psziches és egeszségi allapota, rehabilitacios miitétei,

- képességei, kialakult készségei,

- kognitiv funkciodi, meglévo ismeretei,

- csaladi hattere.

Mindezek alapjan a fejlesztés magéba foglalja a vizualis, akusztikus, taktilis, mozgasos
észlelés folyamatait, a motoros képességek, a beszéd- és nyelvi keszségek és az értelmi
képességek fejlesztését. Az egyes fogyatékossagi tipusok fliggvényében mas-mas teriilet kap
nagyobb hangsulyt. Halmozottan fogyatékos gyermek, gyermekcsoport esetén a megallapitott
fogyatékossagok mindegyikére tekintettel kell lenni.

A nevelési programot egyéni fejlesztési terv is kiegésziti.
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1.6. A sziikséges gyogypedagogiai feltételek biztositdsa a sajatos nevelési igényli gyermek
szamara

a) A sériilésspecifikus modszerek, terapiak, technikak szakszerli megvalasztasa és
alkalmazasa;

b) az egyéni sziikségletekhez igazodd kdrnyezet, specialis batorok biztositasa;

c)az egyéni szukségletekhez igazodban specialis segédeszkdzok hasznalata; a
segédeszkdzok elfogadtatasa, azok kdvetkezetes hasznalatara és megdvasara nevelés;

d) a kompenzacids lehetéségek korének bdvitése a nem vagy kevésbé sériilt funkciok
differencidltabb miikodésének tudatos fejlesztésével,

e) annak felismerése, hogy a sajatos nevelési igényli kisgyermek egyes teriileteken
kiemelkedd teljesitményre is képes;

f) rugalmas szervezeti keretek kialakitasa a sajatos nevelési igényli gyermekek egyéni
foglalkoztatdsdnak megvaldsulasahoz;

g) az 6voda pedagodgusai, pedagdgiai munkat segité alkalmazottai és a sziilok megfelel6
tdjékoztatasa a sajatos nevelési igényli gyermek befogadasara, egyiittmiikodés a sériilt
gyermek csaladjaval.

1.7. A tobbségi 6vodakban megvaldsulo - integralt - nevelés, oktatas

A sajatos nevelési igényli gyermek csaladi nevelését, a kozdsségbe valo beilleszkedését
elésegiti/elosegitheti a tobbi gyermekkel részben vagy egészben egyiitt torténd integralt
nevelése. Az egyuttnevelést vallalo intézmeny tébbet vallal, magasabb értéket kinal a sajatos
nevelési igényl gyermeknek, mint részvétet és védettséget.
Az integralt fejlesztésben résztvevd ovoda:

a) pedagdgiai programjanak kiegészitésekor és a specialis tevékenységek megvalositasakor
figyelembe veszi a sajatos nevelési igényli gyermek fejlesztésének igényeit,

b) kulén gondot fordit arra, hogy a gyermek minden segitséget megkapjon héatranyainak
lekiizdéséhez,

C) a befogado o6voda vezetdje tdmogatja a pedagdgusok részvételét az dvodai integraciot
segitd szakmai programokon, akkreditalt tovabbképzéseken.

Ve

tipusdhoz igazodd szakképzettséggel rendelkez, az integralt fejlesztésben lehet6leg
tapasztalatokkal rendelkezd gyogypedagogus, terapeuta segiti (modszertani intézmény,
utazétanari szolgalat). Kozremiikodése kiterjed a gyermeket fejleszté ovodapedagodgusok
felkészitésére, a fogadd oOvoda sajatos teenddi ellatasanak tervezésére és folyamatos
tanacsadasra, mely az 6vodai nevelémunkan tdl a sziilék és az 6voda egyiittmiikodésére is
kelld hangsulyt helyez.

Az integraltan fejlesztett gyermek szdmara biztositani kell mindazokat a specialis eszkdzoket,
egészségligyl ¢€s pedagogiai célu habilitacios, rehabilitacios ellatast, melyekre a szakértdi
bizottsag javaslatot tesz.

Sikerkritériumnak a gyermekek beilleszkedése, egyenld hozzaférése a foglalkozédsokhoz,
onmagahoz mért fejlodése tekinthetd, melynek eredményes megvalositasat az aldbbiak
szolgaljak:

a) Az egyuttnevelés megvalositasaban érvényesil a habilitacids, rehabilitacios szemlélet és
a sérllésspecifikus modszertani eljarasok alkalmazasa. A modszerek, méodszerkombinaciok
megvalasztasaban a ,,sérulésspecifikussag” alkalmazkodast jelent a sajatos nevelési igény
tipusahoz, eltéré mértékéhez, az egyéni fejlodési sajatossagokhoz.

b) A gyermekek integralt nevelésében, fejlesztésében részt vevo, magas szintli pedagdgiai,
pszicholdgiai  képessegekkel (elfogadds, tolerancia, empétia, hitelesség) és az
egylittneveléshez sziikséges kompetenciakkal rendelkezd 6vodapedagogus
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- szilkség esetén egyeéni fejlesztési tervet készit, individualis modszereket, technikékat
alkalmaz,

- a foglalkozasok soran a pedagogiai diagnozisban szerepld javaslatokat beépiti, a gyermek
fejlodésének elemzése alapjan - szikseég esetén - eljarésait megvaltoztatja, az adott
szlikséglethez igazodd modszereket megvalasztja,

- egy-egy nevelési helyzet, probléma megoldasahoz alternativakat keres,

- alkalmazkodik az eltéré képességekhez, az eltérd viselkedésekhez,

- egyiittmikddik a kiillonbozd szakemberekkel, a gydgypedagdgus iranymutatésait,
javaslatait beépiti a pedagdgiai folyamatokba.

c) A gyermek fogyatékossaganak, autizmus spektrum zavaranak vagy egyeb pszichés
fejlodési zavaranak tipusahoz igazodd szakképesitéssel rendelkezd szakirdnyu végzettségii
gyogypedagogus az egyiittmiikodés soran:

- segiti a pedagogiai diagnozis értelmezését, figyelemmel kiséri a gyermek haladasat,

- javaslatot tesz  gyogypedagdgia-specifikus moddszerek, maddszerkombinaciok
alkalmazasara, az egyeni fejlesztési szilkseglethez igazodd mddszervaltasokra, a gyermek
igényeihez igazodd kornyezet kialakitasara,

- segitséget nyujt a szikseges specialis (segéd)eszkozok kivalasztasaban, tajékoztat a
beszerzés lehetdségérol,

- egyluttmikodik az dvodapedagogusokkal, figyelembe veszi a gyermekkel foglalkozo
Ovodapedagdgus tapasztalatait, észrevételeit, javaslatait,

- segit a helyi feltételek és a gyermek egyéni szlikségleteinek ésszehangolasaban,

- kapcsolatot tart a sziildvel a rehabilitacio sikerességét szolgald ismeretek atadasaval,

- részt vesz a befogado kdzosség felkészitésében,

- részt vesz az 6vodai foglalkozasok és tevékenységek adaptacidjaban.

Az integralt nevelésben részt vallalo Ovodak - a koznevelés-fejlesztési tervekben
meghatarozott feladatellatds szerint - vehetik igénybe az egyseges gydgypedagogiai
modszertani intézmények, a pedagdgiai szakszolgalati intézmények szolgéaltatasait, az utazo
gyogypedagogiai halozat mikodtetésére kijeldlt intézmények segitséget.

2. A sajatos nevelési igényii gyermekek sériilésspecifikus fejlesztésének elvei, feladatai
ovodai nevelés soran

2.1. A mozgasszervi fogyatékos (mozgaskorlatozott) gyermek

A mozgéasszervi fogyatékos (mozgaskorlatozott) gyermeknél a mozgasszerv-rendszer
velesziiletett vagy szerzett karosoddsa és/vagy funkcidzavara miatt jelentés és maradando
mozgésos akadalyozottsag all fenn, melynek kovetkeztében megvaltozik a mozgasos
tapasztalatszerzés és a szocializacio. A kulonleges gondozasi igényt meghatarozza a
karosodas keletkezésenek ideje, formaja, mértéke és terllete. A jelentdsen eltéré koreredet -
végtagredukcios fejlodési rendellenességek ¢€s szerzett végtaghianyok; petyhiidt bénulast
okoz6 kérformdk; a korai agykarosodas utani mozgas-rendellenességek; egyéb, maradandé
mozgasallapot-valtozast, mozgaskorlatozottsdgot okozd kdrformak; a halmozott sériiléssel
jaro kiilonbozé korformak - és karosodds miatt a mozgaskorlatozottsdg egyénileg is sok
eltérést mutat.

A mozgasszervi  fogyatékos  (mozgaskorlatozott és  halmozottan  fogyatékos
mozgéskorlatozott) gyermek O&vodai nevelése soran kiemelt feladat a mozgasos
akadalyozottsagbol eredd hatranyok csokkentése, megsziintetése, a specidlis, egyénre szabott
eszkdzok hasznalatdnak kiprobalasa, megtanitasa, s ezek segitségével a tagabb és sziikebb
kornyezet minél sokrétlibb megismertetése, és ily moddon az ¢életkornak megfeleld
tapasztalatszerzésre, a megtanult mozgas alkalmazasara nevelés.
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Az 6vodaban biztositani kell a gyermek allapotdhoz igazodd megfelel6 mozgas- és életteret
(az ehhez sziikséges akadalymentes kornyezetet, sajatos technikai eszkozoket, példaul lejto,
kapaszkodo), mindig szem el6tt tartva az Onallosagra nevelés elvét. Az egészségiigyi €s
pedagdgiai célu habilitacio, rehabilitacio és terdpia feladatait, valamint a mozgasnevelést az
ovodai foglalkozasok korebe kell beépiteni. Az elsajatitott mozgasmintadk rogzitése, a
szlikséges korrekcios helyzetek alkalmaztatasa a napirend egészét atszovo feladat.

Ovodaskord mozgaskorlatozott gyermek fejlesztése, nevelése specialis szempontok
figyelembevételét kivanja, az 6vodai nevelés valamennyi tertletén.

- Mozgasfejlesztés

Ovodaskorban elétérbe keriil az életkori sajatossagoknak megfeleld tartasi és mozgasi
funkciok segitése, a hely- és helyzetvaltoztatas €s a manipulédcid javitasa a nagy- €s
finommozgasok céliranyos fejlesztésével, az irds megalapozasat célzé egyéb fejlesztésekkel.
A mozgasfejlesztésben hangstulyt kell kapnia a kiilonb6zé Onellatast, Onkiszolgalast,
helyvaltoztatast segité-tdmogato eszkdzok szlikseg szerinti hasznalata kialakitasanak is.

- Onellatas, onkiszolgalas fejlesztése

A meglévd funkcioknak, a csalad igényeinek megfeleléen és velik egyiittmikodve
szlikséges az Onellatasi funkciok fejlesztése, az ¢életkornak megfeleldé mindennapos
tevekenykedtetés. A serllés fuggvényében szlkség lehet az egészseguggyel valo
kapcsolattartasra, pl. inkontinencia kérdesének megoldaséaban.

- Jatéktevékenység

A mozgaskorlatozott gyermeket a jatéktevékenysegében akadalyozhatja bizonytalan
testtartasa, a helyzet- és helyvaltoztatés, az eszkdzhasznalat nehezitettsége, a téri tajékozdodas
terén fellépd nehézségek stb. Sziikség lehet a jatékhoz hasznalt tér atalakitdsara, a
jatéktevékenység egészének, esetleg egyes részeinek adaptalasara. Az egyes tevékenységek
soran fontos a mozgaskorlatozott gyermek aktiv szerepe, bekapcsolodasa.

- Nyelvi fejlesztés

A mozgaskorlatozottsaghoz tarsulhatnak beszédzavarok, kommunikacids problémak. A
szokincs szegényesebb lehet, a kiilonbozé kognitiv funkcidk érintettsége akadalyozhatja
versek, monddkak megtanulasat, a mozgaszavarok hatassal lehetnek a nonverbalis
kommunikacidra, légzesproblémak allhatnak fenn, sulyos esetben beszeédképtelenség is
el6fordulhat. Emiatt fontos feladat a mozgaskorlatozott gyermek bevondsa minden nyelvi és
kommunikacids képesség fejlesztését célzo tevékenysegbe, szikseg lehet sajatos fejlesztési
célok kitlizésére, esetleg a logopédussal valo egyiittmiikodésre.

- Eneklés, zenei nevelés

Artikulacios problémak, 1égzésproblémak, a vitalkapacitas besziikiilése, ritmus és tempO
érzékelésének nehezitettsége allhat fenn, ami pl. felsd végtag érintettség esetén kiegésziilhet
az eszkdzhasznalat nehezitettsegével. Az dvodas eletkor kiemelt tevékenysége az énekles, igy
a mozgaskorlatozott gyermek fejlesztésébe is beépitendd. Pozitiv hatdsa elénydsen
befolyasolhatja a mozgasfejlodést is (pl. eldsegiti a test ellazuldsat), tarsas cselekvést jelent,
fejleszti a ritmus- és tempoOérzékelést. A tevékenységek végzése kozben sziikséges lehet
specialis testhelyzet felvétele, esetleg a gyermek allapota altal meghatarozott adaptalt
eszk0zok (hangszerek) hasznalata.

- Rajzolas, kézligyesség fejlesztése
Fels6 végtag érintettség, izomtonus fokozodasa, gyenge izomzat, a torzs- €s fejkontroll
hidnya stb. okozhat problémat ezen a tertleten.
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Fontos a kézfunkciodt és a manipulativ tevékenységek segitését célzo megfeleld testhelyzet
megtalalasa, a koros izomfokozddasok, egyuttmozgasok leépitése, szilkséges lehet adaptalt
eszk6zok hasznalata, esetleg az eszkdzok rogzitése, a finommotorika és grafomotoros
képességek céliranyos fejlesztése.

Minden tevékenység soran kiemelt feladat a tapasztalatszerzés biztositasa, a cselekvéses
ismeretszerzés lehetdségének megteremtése. A mozgaskorlatozott gyermek eltérd
tapasztalatokkal rendelkezik, észlelési problémai, testséma-zavarai lehetnek, kevesebb
ismerettel rendelkezhet az 6t koriilvevd vildgrol. Alkalmat kell adni a minél sokrétiibb,
mozgéasos tapasztalatszerzésre, fejleszteni kell a kognitiv funkcidkat, kiilonboz6 észlelési
teruleteket, a figyelmet, emlékezetet, téri tajékozodast stb.

A halmozottan sérllt mozgéskorlatozott gyermekek esetében a mozgaskorlatozottsagon
Kivul még mas - érzékszervi, beszéd- vagy értelmi sériilés - is neheziti a fejlesztés lehetdségét.
Fejlesztésik dontéen a mozgaskorlatozottak pedagogidja és a tarsulo fogyatékossag
gyogypedagogiai modszereinek egyénre szabott kombinacioival torténik.

2.2. A latasserilt gyermek

A latassériilt gyermek latasteljesitménye (vizusa) az ép latdshoz (vizus:1) viszonyitva két
szemmel és Kkorrigaltan (szemiveggel) is 0-0,33 (0-33%-0s latasteljesitmény) kozotti.
Latassérult az a gyermek is, akinek latotere - tekintése fixacids pontjatol mindkeét irdnyban
legfeljebb 10°, azaz teljes szélességében legfeljebb 20°.

A latassériilt gyermekek a nevelés-oktatas szempontjabdl lehetnek: vakok, alig latok és
gyengen latok. A specialis, gyermekre szabott pedagdgiai program meghatarozoja a
latasélesség mellett: a latassériilés koroki tényezdje, a latassériilés bekovetkeztének idépontja,
és a latasserlleshez esetleg csatlakozo egyéb fogyatékossag, rendellenesség. A latasi kontroll
hidnyossagainak korrigaladsara minden latassérilt gyermek esetében segiteni kell a részvételt a
kozOs jatékban, a kdzosséghez vald alkalmazkodast, a viselkedeési formak megtanuldsat és
gyakorlasat, a k6zosség elotti szereplést.

Kiemelt hangsulyt kap az onkiszolgalds megtanitasa, a targyak és helyik megismertetése, a
rendszeretet, a higiéne, kilondsen a szem és a kéz tisztan tartasa.

Az dvodai nevelés soran mindvegig figyelembe kell venni a latassérult gyermek fizikai
terhelhetéségének korlatait, kiilonos tekintettel az adott szembetegségre.

a) Az o6vodai nevelésben részesiilé vak gyermekeknél (vizus: 0) is kiemelt szerepet kap a
jaték, ami tag lehetdséget ad az ép érzékszervek aktivizalasaval a hallés, tapintés, szaglas, iz-
érzékelés, mozgas-ritmus, tajékozddasi képesseg intenziv fejlesztésére. Mozgasnevelésiikben
kiemelten fontos a testkultira kialakitasa, a tartashibdk megel6zése, a helyes testtartas
megtanitasa, majd folyamatos fejlesztése. A vak gyermekek fejlesztéseben hangsulyos a zenei
nevelés, mely egyszerre fejleszti a hallast és a mozgast.

Az odnkiszolgalas terén éeletkoruk és sériltségik mértéke szerinti 6nallosag kialakitasa a cél.
A kornyezetiik valosaghli megismerése széles korli érzékeltetéshez, a biztonsagos téri
tajékozdodas tampontokhoz kotétten valdsithaté meg. Az eszkdzok kivalasztasanal - szinek
helyett - els6dleges szempont a jol tapinthatésag biztositasa. A kornyezet kialakitasakor
tapinthato jelzések alkalmazasa, a butorok lehetéség szerinti allandé rendje javasolt. A
szamélmények kialakulasat az akusztikus mintadk, a mozgas és a verbalis kifejezések is
hatékonyabba teszik, az dvodai foglalkozasok soran a hatrekeszes dobozok, gombas-, szdges
tablak alkalmazéasa a Braille-irds-, - olvasasrendszer megtanulasat késziti eld.

b) Az alig 1at6 gyermekek (vizus: a fényérzéstél 10%-0s latasteljesitményig) adottsagaik
szerint vagy a tapintd-hallé vagy a lat6-hallo (tapinto) életmodra készithetok fel.
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A latasukat praktikusan kismertékben hasznalo alig 1at0 gyermekek (pl. fényérzékelok,
szineket felismerdk) nevelési programja a tapinto-halld életmodra felkészitést célozza
[2.2. ) pont], de nem hanyagolhaté el latasteljesitményiik megérzése, intenziv fejlesztése
sem.

Az alig lato gyermekek kozil a latasukat praktikusan jol hasznalok szamara olyan fejleszto
programot kell biztositani, mely a 14t6-hall6 (tapintd) életmodra felkészitést tiizi ki célul.

A fejlesztés {6 teriiletei ez esetben megegyeznek a gyengén latd gyermekek nevelésének
elveivel [2.2. ¢) pont].

c) A gyengen lato gyermekek (vizus: 10%-os latasteljesitményt6l 33%-ig) foleg latasuk
utjan tajékozodnak a vildgban, de az ép latasuakhoz képest sokkal kdzelebbrol, kisebb térben
tudjak azt hasznalni. Nevelésiik specialis optikai eszk6zok segitségével a vizualis megismerés
Utjan torténik, de jelentés szerep jut a nevelésben a tobbi, elsésorban a hallasi és tapintasi
analizator kompenzativ miikkodésének is. Kiemelten fontos a testtartdsi hibak megeldzése, a
helyes testtartis megtanitasa, az ehhez sziikséges kornyezet (pl. donthet6 asztallap, egyéni
megvilagitas) biztositasa.

A gyengeén lato gyermek fejlesztésének kiemelt tertiletei az 6vodaban:

A gyengén lato gyermek gondolkodas- és beszédfejlodését a latasos élmények hianyossaga
jelentésen befolyasolja, ezért kiilondsen fontos a kornyezet vizualis megismertetése.

Teriletei:

- Latasnevelés: a latds hasznélatanak megtanitasa a tavoli és a kdzeli kdrnyezetben.

- A nagymozgas fejlesztése: mozgaskoordinacio, mozgasbiztonsag.

- Térbeli tajékozddas a latas felhasznalasaval.

- A finommozgaés fejlesztése: a kéziigyesség fejlesztése, az iras el6készitése.

- A latds-mozgaskoordinacio fejlesztése: finommozgasok és nagymozgasok esetében
egyarant.

Az érzékelés egyéb terileteinek fejlesztése

- A hallasi figyelem és megkiilonboztetd képesség segiti a tajékozodast, tanulast.

- A tapintas altal szerezhetd informaciok kiegészitik a targyak tulajdonsagairdl szerzett
ismereteket.

d) A halmozottan fogyatékos latassérilt gyermekek esetében a latds hianyan vagy
kiilonb6z6é mértékii csokkenésén kiviill még mas, testi, érzékszervi vagy értelmi sériilés is
neheziti a fejlesztés lehetdségét, amely dontden a latassériiltek pedagogidja és a tarsuld
fogyatékossag gyogypedagdgiai modszereinek kombinacidival torténik. Az eredményességet
a dontéen egyéni vagy kiscsoportos szervezés biztositja. Ez gyogypedagogiai dévodai
ellatasban valosulhat meg. Abban az esetben, amikor az enyhébb latasi sériilésekhez enyhebb
fogyatékossagok csatlakoznak, akkor az integralt 6vodai nevelés is lehet eredményes.

2.3. A hallassérult gyermek

A sulyos fokban halldssérult - siket - és a kevésbé sulyosan vagy kozepes fokban hallassérilt -
nagyothallé - gyermekek hallasvesztesége a fobb beszédfrekvencidkon olyan mértékii, hogy
ennek kovetkeztében a beszédnek hallas Gtjan torténd megértésére nem, vagy csak részben
képesek. A hallaskarosodas miatt - az allapot fennmaradésa eseten - bizonyos esetekben -
teljesen elmarad, vagy erésen sériil a beszéd és a nyelvi kompetencia. Az elézéek miatt
korlatozott a nyelvi alapokon torténé fogalmi gondolkodas kialakuldsa, aminek kdvetkeztében
modosul a gyermek megismerd tevékenysége, esetenként egész személyisége megvaltozik. A
legkorabbi életkortol alkalmazott orvosi-egészségiigyi és specialis pedagogiai ellatas egydttes
megvalositasaval a sulyos kovetkezmények csokkenthetok.

A megfeleld otologiai, pedoaudioldgiai gondozas, a korszert hallokésziilékkel torténd ellatas
¢s a hallasjavitd mutétek mellett (cochlea implantacid), a specidlis pedagogiai segitség
eredményeként a gyermek oOvodas életkorara elérhetd, hogy a stlyos fokban hallassérilt
(siket) kisgyermek erzékeli a hangot.
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Képes lesz az emberi hang kommunikacios funkcidjanak felismerésére. A beszédhallas
fejlédésével és a szdjra iranyultsadg kialakuldséval parhuzamosan tudatos hangadasra képessé
valik. Megindul a passziv és aktiv szokincs fejlédése, elhangzanak az elsé szavak. Mindez a
szlilok folyamatos kdzremiikddését és egylittmiikodését is igényli.

Megkiilonboztetett figyelmet kell forditani a stilyosan halldssériilt sziilok gyermekeire, akik
nagy része hasznélja a jelnyelvet vagy annak elemeit, mint kifejez6eszkozt.

Bar a hallassériilt sziild hallassériilt gyermekére az adott intézmény helyi tantervében,
pedagbgiai programjaban eldirt kommunikacidés forma (beszéd, gesztus) vonatkozik,
kivanatos, hogy a (gyogy)pedagogus oly mértékben legyen jartas a jelnyelv hasznalataban,
hogy azt szilkség esetén fel tudja hasznalni a gyermekekkel valé kommunikacioban és a
halléassériilt sziilokkel valé érintkezésben.

A kevésbé sulyos- vagy kozepesen fokban hallassérilt (nagyothalld) és a korai életkorban
cochlea implantélt kisgyermekek képessé valhatnak a hallasra épitett kommunikéaciora.

A nyelvi és pszichoszocialis fejlettség kedvezd esetben olyan szintli lehet az 6vodas kor
kezdetére, hogy a hallassérult kisgyermekek egy része tovabbi specialis segitseggel, hallo
tarsaikkal egyiitt vehetnek részt az 6vodai nevelésben.

A hallassériilt gyermekek ovodai nevelésének kozponti feladata - a korai pedagogiai és
audiol6giai gondozasra épitve - a nyelvi kommunikacié megalapozasa, meginditasa,
fejlesztése. A fejlesztés eredményességét dontden meghatarozza, hogy a gyermek az évodaba
1épés iddszakaban milyen beszédmegértési, beszédkészenléti allapotban van. Ez fiigg a
hallasallapottol és a beszéd kialakuldsat egyénenként is nagymértékben ¢€s eltér6 modon
befolydsol6 egyéb tényezokt6l (példaul kognitiv és pszichés allapot, szociokulturalis
kornyezet korai és optimalis pedoaudiologiai ellatastdl stb.).

Az anyanyelvi-kommunikécids fejlesztés az dvoda egész napi tevékenységében megjelenik.
Minden, a szocializacidt hatékonyan segit6 munkajellegli tevékenységbe be kell vonni a
hallassérilt gyermekeket.

A fejlesztés feladatai:

a) A sulyos fokban hallassérult - siket - gyermekek (a beszédtartomanyban mért
hallasveszteség 90 dB vagy nagyobb) 6vodas életkorban torténd fejlesztési feladata a nyelvi
kommunikacié rendszerében a hallds és a beszeédértés fejlesztése, a hangos beszéd aktiv
hasznalatanak épitése, a grafomotoros készségfejlesztés és a diszfazia-prevencio.

Az 6vodai nevelés soran arra kell térekedni, hogy a sulyos fokban hallassérilt kisgyermek
hangmegnyilvanulésaival, majd beszéddel hivja fel magara a figyelmet, kozolje kivansagait.
Kornyezete igyekezzen a gyermek kdzolnivaldjat, kommunikacids probalkozasait megérteni.

Az 6vodai nevelés egész iddtartamat atfogo feladat a kognitiv funkciok és az érzelmi élet
fejlesztése, alapvetd Onkiszolgaldsi szokasok elsajatitdsa, az aktiv nyelvhasznalat épitése.
Ennek keretében kell fejleszteni a beszédértést, szokincset, szajrél olvasasi készséget.
Torekedni kell a beszédérthetdségének kialakitasara, foleg a maganhangzok esetében.

A nyelvi kommunikacié megalapozésa érdekében kivanatos, hogy értsék, ismerjék fel hany
sz0, révid mondat grafikus képét, hozzajuk intézett leggyakoribb kérdéseket, kbzléseket.

b) A nagyothalld - gyermekeknél a beszédtartoméanyban mert hallasveszteség 30-45 dB
kozotti, kozépsulyos esetben 45-65 dB kozotti, sulyos esetben 65-90 dB kozotti
hallasveszteséget mutatnak ki. A nagyothalld évodas kord gyermekek az emberi beszéd, a
kdrnyezeti hangok korlatozott felfogasara, differencialasara képesek. Beszédfejlodésiik késve,
altaldban spontan (hallokészilék segitségével vagy anélkil), esetenként azonban csak
specialis segitséggel indul meg.

A nagyothall6 gyermekek Ovodai fejlesztéseben hangsulyt kap a nyelvi kommunikacio
meginditasa, és/vagy fejlesztése a kommunikacios igény és tevékenység allando erdsitése, a
beszédértés, a szokincsfejlesztés, a szintaktikai elemek nyelvhasznalatba épitése, a
beszédérthetoség folyamatos javitasa, melynek eredményeként a nagyothalldé gyermekek
kilonb6z6 mértékben kozelitik meg a hallo tarsak nyelvi teljesitményét.
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A hallassériilt kisgyermek eredményes fejlesztésének feltétele a gyermeket koriilvevo
kornyezet minden elemében a nyelvi kommunikacié helyzetekhez kotott alkalmazésa,
szlikség esetén a beszédertést és a konkrét megnyilvanulast segité egyéb eszkdzrendszerek
hasznalata, valamint a csaladi szocialis hattér bekapcsolasa a kommunikacio-fejlesztés
rendszerébe.

€) A hallasukat miitéti uton helyreallitott/Iétrehozott (pl. cochlea implantalt) hallassériilt
gyermeknel - egyik vagy mindkét oldalon végzett hallasjavité miitét utan - fizikai értelemben
kozel ép hallas mérhetd.

Fejlesztésiik stratégidja dontéen a beszédhallasra alapozott moddszerek alkalmazasaval
torténik. Beszédértésik, hangzo beszéd produkciojuk fejlédése hasonlosagot mutat a hallok
beszédfejlodésével.

Fejleszthetdségiik, fejlodési ilitemiik dontden fiigg a miitét idépontjatdl, a csalad aktiv
egylittmiikodeésétdl. A minél kordbban végzett hallasjavitdé mutét eldtti és utani pedagogiai
habilitacids és rehabilitacios fejlesztés, sziildi tamogatas, foglalkozas - valamint azzal
parhuzamosan -, az audiologiai gondozas eredményezi a nyelvi fejlédés gyorsabb, magasabb
szintli elsajatitasat.

Fejlesztésuk kivanatos szintere az ép hallasuak kornyezetében van (tobbségi Ovoda,
sziikség esetén logopédiai csoport). Teljesitményiiket dontéen befolyasolja intellektusuk,
esetleges - a pszichés fejlodés zavara miatti - beszéd-, nyelvtanulasi akadalyozottsaguk
valamint a csaladi hattér, a fogadd intézmény integracids szintje a specialis pedagdgiai
megsegités.

d) A halmozottan fogyatékos hallassérillt dvodads korl gyermekek esetében a hallés
kiilonbozé mértékli csdkkenésén kiviil még mas (esetenként mozgasszervi, érzékszervi,
értelmi vagy a pszichés fejlodés zavara) fogyatékossag is stlyosbitja a fejlesztés lehetdségét.
A velik valdo foglalkozds dontéen a szurdopedagogia ¢€és a tarsuld fogyatékossag
gyoégypedagogiai mddszereinek kombinacidival, egyéni fejlesztési terv alapjan torténik.
Fejlesztésuket eredményesen egyéni vagy kiscsoportos formaban lehet megvaldésitani.

2.4. Az enyhén értelmi fogyatékos gyermek

Az enyhén értelmi fogyatékos gyermek fejleszteseben meghatarozo és kivanatos a nem
fogyatékos Ovodas koruakkal torténd egylittnevelés. A spontdn tanulast, a tarsakkal valo
egylittmiikodést, a kommunikacid fejlodését segitik azok az ¢élmények, tapasztalatok és
mintdk, amelyeket a gyermek a kortarscsoportban megél. Az integrélt dvodai nevelés
keretében sziikség szerint gondoskodni kell a folyamatos gyogypedagogiai megsegitésrol.

Kilon ovodai csoport létesitése kizarolag az 5. életévét betoltdtt - Ovodai nevelésre
kotelezett - és a komplex - gydgypedagogiai, pedagdgiai, pszicholdgiai és orvosi - vizsgalat
diagnozisa alapjan egyértelmiien az enyhén értelmi fogyatékos Gvezetbe sorolt gyermekek
szamara abban az esetben lehet szakmailag indokolt, ha az iskolaba lepéshez sziikséges
fejlettséget a gyermek vélhetden csak a specidlis nevelés keretében biztositott, intenziv
gyogypedagogiai fejlesztés mellett éri el.

2.5. A kozépsulyosan értelmi fogyatékos gyermek

A kozépsulyosan értelmi fogyatékos gyermekek sérilése altalaban mar az Ovodaskort
megelézden, kozvetleniil sziilés utdn vagy kora gyermekkorban felismerhetd. A jol szervezett
¢és hatékony korai fejlesztés jelentésen segitheti az 6vodai beilleszkedést és az Ovodaerettség
elérését.

Ovodaba 1épéskor jellemzd a bizonytalan nagymozgas, {iigyetlen manipulacio,
elé6fordulhatnak sztereotip mozgasok. Szobatisztasag kialakulatlan, beszédértés gyenge, sok
esetben a kommunikéacio sulyosan akadalyozott. Sérilt a figyelem, a motivacio, az emlékezet
és a kitartas.
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A kozepsulyosan értelmi fogyatékos gyermek fejlesztésében a kis lépések elvet alkalmazva,
a gyermekekre jellemzd cselekvésbe 4gyazott gondolkodéast figyelembe vevd
képességfejlesztés kell6 id6t, alkalmat kell, hogy biztositson:

a) az alapmozgasok, manipulacid kialakitasara, fejlesztésére,

b) a minimalis kontaktus, kooperacios készség, valamint a nonverbalis és verbalis
kommunikécio fejlesztésére, a gyermek egyéni sziikségleteinek megfeleléen a szobeli
kommunikacidt kiegészitd, illetve helyettesitd modszerek, eszk6zok alkalmazasaval torténd
fejlesztésére,

C) a beszédinditasra, a beszédmegértés fejlesztésére, az aktiv szokincs bovitésére,

d) a szobatisztasag, az alapvet6 onkiszolgalasi szokasok kialakitasara,

e) az adekvat jatékhasznalat elsajatitasara, a kognitiv funkciok fejlesztésére.

Ezek kialakitasanal kiemelt szerepe van a rendszerességnek, az utanzasnak, a gesztussal
kisért, egyszeru verbalis utasitasnak, a zenének, a ritmusnak, a sok ismétlésnek.

A fejlesztés soran a csoportos foglalkozasokon torekedni kell a megfeleld motivacio
fenntartasara, a csoportban az egymashoz val6 kdzeledésre, az egymas melletti tevékenykedés
fejlesztésére.

2.6. Beszédfogyatékos gyermek: nyelvfejlodési és beszédzavarok 6vodaskorban

Beszédfogyatékos gyermek esetén a receptiv vagy expressziv beszéd/nyelvi képességrendszer
szervezOdésének fejlodési eredetli vagy szerzett zavara miatt az anyanyelv elsajatitas
folyamata akadalyozott, a gyermek ¢életkoratol eltér6. A beszédfogyatékos gyermek
szenzoros, motoros vagy szenzomotoros problémaéja (expressziv diszfazia, receptiv diszfazia,
kevert tipust diszfazia, a folyamatos beszéd zavarai, logofobia, centrdlis eredetii szerzett
beszédzavarok, orrhangzos beszed), illetve a beszédproblémakhoz tarsul6 megismerési
nehézségek ¢s viselkedés zavarok miatt eltéréen fejlodik.

Beszédfogyatékos az a gyermek, akit a szakértdi bizottsdg a komplex vizsgalata alapjan
annak mindsit.

A beszédfogyatékos gyermek ovodai nevelését megeldzheti a korai fejlesztés.

A nyelvfejlodési és beszédzavarok az anyanyelvi fejlettség alacsony szintjében a
beszédértés €s észlelés nehézségében, kifejezOkészség nehézségében (szegényes szokincs,
grammatikai fejletlenség), a beszédszervezddés nehézségében (mondatalkotdsi készség
nehézsége, Gsszefliggd beszéd kialakulatlansaga), a beszédszervi milkodés gyengeségében, a
beszédhangok tiszta ejtésének hianyaban, az irott nyelv elsajatitdsanak nehézségeit eldjelzd
kognitiv képességzavarban (fonologiai tudatossag, taktilis, vizualis észlelés, verbalis
emlékezet zavarai), a verbalis tanulas lassu fejlédésében nyilvanulhatnak meg.

A beszéd- és nyelvi problémak sulyos zavara mellé tarsulhatnak részképesség zavarok
(diszlexia, diszgrafia, diszkalkulia veszélyeztetettség) és magatartds problémak, amelyek
nehezitik a gyermek beilleszkedését.

A fejlesztés az anyanyelvi nevelést kdzéppontba allitd, az aktiv nyelvhaszndlatot segitd,
specialis terapiakat alkalmazo fejlesztési kornyezetben valosulhat meg a gyermek komplex
allapotfelmérése alapjan. A gyermek egyéni képességeihez igazodd intenziv fejlesztémunka
soran fontos, hogy az ismeretszerzést sokoldali tapasztalatszerzést biztositdé maodon,
cselekvésbe agyazott jatékos modszerekkel tegyiik lehetdvé, amely segiti a tarsas kapcsolatok
kialakulasat és a személyiség fejlodését is.

Az 6vodai nevelés, fejlesztés egész idOtartama alatt kiemelt feladat az aktiv nyelvhasznalat
és kommunikacio kialakitasa, az értelmi fejlesztés, a mozgas és észlelési funkcidk, valamint a
vizuomotoros koordinacios készség javitasa, az erzelmi élet fejlesztése, specidlis eszkdzok és
modszerek alkalmazasaval egyéni es kiscsoportos fejlesztesi formaban. A specialis nevelés
keretében biztositott fejlesztés seqiti az iskolaba l1épéshez sziikséges fejlettségi szint elérését.
A gyermek fejlodésérdl a sziiloket folyamatosan tajékoztatni kell, a gyermek fejlesztése a
sziilokkel val6 egylittmiikddés keretében, egyéni fejlesztési terv alapjan valdsulhat meg.
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Azoknal a beszédfogyatékos gyermekeknel, akiknél tobb beszédprobléma egyiittesen fordul
el6, vagy a beszédfogyatékossaghoz a testi érzékszervi- és pszichés fejlédés zavara tarsul, az
eredményes fejlesztés a logopédia és a tarsuld fogyatékossag modszereinek kombinacidjaval
val6sulhat meg.

2.7. Az autizmus spektrum zavarral kiizdé gyermek

Az autizmus spektrum zavarok meghatarozd jellegzetessége a tarsas viselkedést, a
kolcsondsséget igényld kommunikéciot és a rugalmas viselkedésszervezést megalapozd
kognitiv készségek mindségi karosodasa, amely jellegzetes viselkedési tiinetekben nyilvanul
meg. Az allapot hatterében az idegrendszer fejlédési zavara all. Az autizmus spektrum
zavarral kiizdé gyermekre jellemz6 a kolcsonosséget igényld tarsas helyzetek megértésének
és azokban valo részvételének zavara, a beszéd szintjéhez képest karosodott kdlcsénos
kommunikéacid, a rugalmatlan, sztereotip viselkedés, a viselkedésszervezés és Kivitelezes
zavara és az egyenetlen képességprofil. Autizmus spektrum zavar minden értelmi szinten
eléfordul, ami azt jelenti, hogy jelen lehet atlagos (vagy atlag feletti) intelligencia mellett épp
ugy, mint értelmi sériiléssel egylitt jarva. A fejlodési zavar atlagos, vagy atlag feletti
intelligencia esetében is jelentdsen befolydsolja, athatja a gyermeki fejlddést, megvaltoztatja a
megismerés folyamatat és a tarsas viselkedés fejlodését, ezért sérlilés-specifikus fejlesztésre
minden érintett gyermeknek joga és sziiksége van. Autizmusban a beszédfejlédés gyakran
megkeésik, sulyos esetekben nem alakul ki beszélt nyelv. A kdzponti probléma azonban nem a
nyelv hianya, vagy megkésett fejlddése, hanem a funkcionalis, kolcsonds kommunikacid
sériilése. Az alapvetd problémak kozé tartozhat a nyelvhasznalat szinvonalatol fliggetlentil,
hogy hianyozhat a kommunikécidé és a beszéd hasznénak, hatalménak megértése, vagyis
hidnyozhat annak megértése, hogy masok erzéseit, gondolatait, tetteit kommunikacio Utjan
befolyasolni lehet.

Az autizmus spektrum zavarral kiizdé kisgyermek lehetd legkorabbi diagnézist kovetd
habilitacidos terapidja megelozheti egyes tiinetek kialakulasat, enyhitheti a fejlodés
devianciajat. Ennek eredményeként a nembeszéld, vagy megkésett beszédfejlodésti gyermek
(ha mentalis szintje megengedi) 6vodaba Iépéskor mar rendelkezhet korlatozott mennyiségi,
de célszerlien hasznalt augmentalt - vizudlisan segitett - kommunikacios eszkoztarral. A
gyermek a szocidlis interakcido csecsemékori fejlodési szintjének megfeleld egyes
képességeket segitséggel hasznalhat, és a kolcsondsséget igényld tarsas viselkedési
helyzetekben, illetve kdrnyezetében az egyéni fejlesztéshez szikséges viselkedéselemekkel
képességeitdl fliggden rendelkezhet.

A korai specidlis terapia hianyaban ezek lesznek az 6vodai fejlesztés {6 céljai, kiegészitve a
korai elemi készségek kialakitasaval (szobatisztasag, ragas-evés, onkiszolgalas) fejlesztésének
elemeivel.

A jo értelmi képességekkel rendelkezd, jol beszéld autizmus spektrum zavarral kiizdd
kisgyermekek szamara is a kommunikéacids, szocialis és kognitiv habilitacios terdpia az
6vodai nevelés elsédleges feladata. Ennek érdekében az Ovodai nevelés, illetve idedlisan a
szlilokkel vald egyiittmiikodés eredményeképpen az egész ébren toltott id6 - kilondsen a
természetes élethelyzetek - hasznalandodak a fejlesztésre. Az 6vodai fejlesztés alapja minden
esetben pszichologiai képességmérés. A fejlédési szint és szocialis alkalmazkodas kovetése
egyéni felméréssel torténik, specialis eszkdzok és modszerek hasznalataval, egyéni fejlesztési
helyzetben megalapozva. A gyermekek sziikségleteinek megfeleld fejlesztéséhez az dvodai
kornyezet megfeleld kialakitdsa, és a specidlis modszerekben képzett szakember vagy
fejlesztd asszisztens jelenléte sziikséges.
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2.8. A fejlodés egyéb pszichés zavaraval (stlyos tanulasi, figyelem- vagy
magatartasszabalyozas zavarral) kiizd6 gyermek

A sajatos nevelési igényli gyerekek e csoportjat a kiilonb6z6 stilyossagu és komplexitasu - az
ismeretelsajatitast, a tanulast, az Oniranyitas képességeinek fejlédését nehezitd - részképesseg-
zavarok, vagy azok halmozott el6fordulasa jellemzi. Az érintett gyermekek az atlagnal
nehezebben viselik el a varakozas és a kivards okozta fesziltségeket, a varatlan zajokat.
Aktivacids szintjiik erésebben ingadozik, nyugtalanabbak. Fokozottabban igénylik a
tevekenyseéget meghatarozo allandd kereteket, szabalyokat, valamint a pozitiv visszajelzest, a
sikeres teljesitmények megerdsitését, a dicséretet. A kognitiv, az emocionalis-szocialis
képességek eltérd fejlodése a sikeres beilleszkedést, az iskoldba 1épésre vald felkésziilési
folyamatot késleltetheti.

Az dvodai neveles és fejlesztés soran kiemelt feladat: a gyermek szakért6i bizottsagi
veleményében foglaltakra alapozva a részképesseg-zavarok egyéni fejlesztési terv szerinti
korrekcidja es kompenzéldsa tudomanyosan megalapozott szakmai  modszerek
alkalmazasaval. A fejlesztés szakmai teamben, és a sziil6 aktiv bevonasaval torténjen.
Tovabbi feladat megelézni a teljesitménykudarcokra €piildé masodlagos zavarok, inadaptiv
viselkedés kialakuldsat, és megalapozni az eredményes iskolai eldmenetelhez sziikséges
készultséget.

Az egyéni fejlesztési terv célkitiizéseinek megvalosulasat idészakosan, az iitemezési fazis
befejezését kovetden ellendrizni kell, és amennyiben sziikséges, a fejlesztés tovabbi menetét
erre alapozva kell meghatérozni.

Az egészségligyi és pedagogiai célu rehabilitacio a pszichés fejlédési zavar jellegét
megallapitd, komplex - gydgypedagogiai, pszicholdgiai és orvosi - szakértéi véleményben
foglaltak alapjan torténik.

A sajatos nevelési igényl gyermekek fejlesztése az alapitd okirat szerint folyhat.

Az Ovodapedagdgusok, a pedagdgiai munkat segité alkalmazottak jellemzéje az elfogadas,
tolerancia, empatia, hitelesség. Mindez elengedhetetlen feltétele az egyittnevelésnek.
Feladatunk ellatdsédhoz elengedhetetlen a targyi feltételeink folyamatos fejlesztése. A sajatos
nevelési igényt gyermekek kornyezetét mindig a fogyatékossagi tipusuknak, egyéni
igényeiknek megfelelden kell kialakitani.

Az integralt nevelés olyan tobbségi intézménybe torténd ,,befogadd™ nevelési format jelent,
amelyben a sajatos nevelési igényli gyermekek egyéni sziikségleteinek kielégitése a nevelési
folyamat sorén, specialis szakemberek segitsegével a tobbségi intézmenyben torténik.

A hangsuly nem a puszta egydittléten, hanem az egyiittes tevekenykedésen, a kozos jatékon, a
kdzos tanulason, a kdlcsénds kommunikécion van.

Altalanos elv:
- A sajatos nevelési igény szerinti kdrnyezet kialakitasa,
- targyi feltételek, segédeszk6zok megléte,
- a gyermek mindig csak annyi segitséget kapjon, ami a tovabbi ©nallé
cselekveshez sziikséges.

Cél:
- Az elvéréasok igazodjanak a gyermekek fejlodésének titeméhez,
- a gyermekek fejlesztése a szamukra megfeleld teriileteken valdsuljon meg,
- asajatos nevelési igényl gyermekeket a nevelés, a fejlesztés ne terhelje tul,
- afejlesztépedagdgus és dvodapedagogus munkaja koherens legyen egymassal.
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Az 6voda:

- Figyelembe veszi a sajatos nevelési igényli gyermek fejlesztésének igényeit,

- gondot fordit arra, hogy a gyermek minden segitséget megkapjon hatranyainak
leklizdésehez,

- a fejlesztési stratégiat, szlirések, mérések el6zik meg (képesség vizsgalat,
DIFER) amit itt az intézményen belll, szakteriiletnek megfelelé szakvizsgaval
rendelkez6 szakember végez, a gyermek fogyatékossagahoz igazodd
szakképzettséggel rendelkezd gydgypedagogus, terapeuta segiti, akinek
kozremutkodése Kkiterjed az Ovodapedagogusok felkészitésere, folyamatos
tanacsadasra.

Sikerkritérium:
- A gyermekek beilleszkedése,
- egyenld hozzaférése a foglakozdsokhoz,
- Onmagahoz képest fejlodése mérhetd.

Az bvodapedagdgus:
- egyeéni fejlesztési tervet készit,
- aszikséglethez igazodd mddszereket valaszt,
- egy-egy nevelesi helyzet megoldasahoz alternativakat keres,
- alkalmazkodik az eltér6 képességekhez, eltérd viselkedésekhez,
- egyuttmikodik a  kiilonb6z6  szakemberekkel, a  gyogypedagdgus
irAnymutatasait, javaslatait beépiti a pedagdgiai folyamatba.

A sziilére vonatkozo6an:

e A sziild a gyermeknevelés kdzponti szerepldje.

e Segiteni kell a kdlcsonds interakciot a sziild és gyermeke kozt, valamint azt, hogy
megtanulja értelmezni gyermeke viselkedését.

o Erdsiteni kell, hogy a sziil6 a kétszemélyes interakcid soran motivalja gyermekét a
tevekenysegre, megnyilatkozasra.

e A sziil6 partner, akit korrekt médon tajékoztatni kell arrél, mit és miért kell tennie,
milyen egyéb lehetdségek vannak a segitségre.

A sajatos nevelési igényii gyermekek csoportba illesztésének elvei, gyakorlata:

A sajatos nevelési igényll gyermekek szocializacidja gyakran elmarad kortarsaikétol, ezért
speciélis pedagogiai segitséget igényelnek. Ovodainkban, mint szocializacios szintéren, a
gyermekek szamara a heterogén (vegyes életkor() csoportforma szervezése pedagogiailag
indokolt, az ilyen csoportokban egyébként is természetes a kiilonbozo fejlettségi szint, a
csaladias légkor.

Egy — egy gyermekcsoportba, a csoport dsszetételétdl fiiggden tobb akadalyozottsaggal kiizdd
gyermek integralhatd, lgyelni kell azonban a csoportok kozotti egyenletes eloszlasra, az
Ovodapedagdgusok felkészultségére, a feltételek meglétére.

Kapcsolatrendszerink:

A sajatos nevelési igényili gyermekeket nevel6 csaladokkal valé egyiittmiikodés feltétlen
neveldi tapintatot, empatiat, toleranciat kivan valamennyi pedagégustol.

A Kkapcsolattartas formait, intenzitasat elsésorban a gyermek és a sziilo igényei, ill. az
aktudlis nevelési célok, feladatok hatarozzak meg.
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Mas jellegi kapcsolattartas kiépitésére van sziikség az alabbi intézmények, szervezetek
esetében:

e Tanulési Képességet Vizsgald Szakértdi és Rehabilitacios Bizottsag

e A gyulai alapfokd kdzoktatéasi intézmenyekkel

e Pedagdgiai szakszolgalat

e Bolcsdde

e Szakorvosok

e Védondi szolgalat

e A diabétesz ¢és a fokozott allergias megbetegedéssel é16 gyermek ellatasat az Nkt. 62.
8 (la)-(1e) a gyermekkori diabétesz gondozédsdval foglalkozd egészségigyi
intézmények szakmai iranymutatasa alapjan (1b)-(1e) bekezdés szerinti specialis
ellatast biztositunk, akik nem sajatos nevelési igényii, hanem sajatos ellatast igényld
gyermekek, vagyis a mindennapi ellatasi igényik kilonbozik egészséges tarsaiktol,
nevelési igényiikben nincs eltérés. A cukorbeteg gyermekek a diagnozis felallitasakor
kapnak egy igazolast a tartos betegségrol, amely igazolast késobb a hivatalos eljarasok
folyaman (6vodai, iskolai beiratkozas, csaladtamogatasi ellatdsok igénylése stb.)
hasznalnak.

e Gyula Véaros Polgarmesteri Hivatala

e Gyula Varos Jegyzoje

e Csaladsegitd Kozpont és Gyermekjoléti Szolgalat

e Mozgaskorlatozottak Egyesulete, egyéb szakmai szervezetek, civil szervezetek

A kapcsolattartas lehet eseti, ill. rendszeres a megoldandé feladatoktol fiiggden.
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ROMAN NEMZETISEGI NEVELES CELJAI ES FELADATAI

,,Apold a legdragabb kincset, amelyet
az elodoktol orokoltél, anyanyelvedet,
nemzetiséged legszentebb szimbolumat.”
(Vasile Alecsandri)

A nemzetiségi 6vodai nevelés és hazank egységes kdznevelési rendszerének része, amely az
Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramjaval 6sszhangban valositja meg sajatos célkitiizéseit
és feladatait.

A nemzetiségi 6vodai nevelés célja és feladata

A Nemzetiségi dvodai nevelésének irdnyelve meghatarozza az intézményink nemzetiségi
nevelést biztositd sajatos pedagégiai munka alapelveit. A nemzetiségi Ovodai nevelés
irdnyelve megfogalmazza oOvodank nevelési celjat, feladatait. Kitér az &vodai élet
megszervezésének elveire, formaira és a fejlédés jellemzoire az 6vodaskor végére.

Kisebbségi allampolgarnak lenni nem allapot, hanem kuldetés!

Ezt at kell érezni és az ezzel kapcsolatos teenddket, kotelességeket elvégezni.

A nemzetiségi 6vodai nevelés az dvodas korl gyermekek életkori sajatossagainak és egyéni
fejlettségének megfeleléen a roman nyelv, kultira megismerésének ¢€s elsajatitdsanak, a
kulturdlis hagyomanyok atérokitését és fejlesztését szolgélja.

Célja, feladata:

- biztositsa az anyanyelvi kérnyezetet a gyermekek szamara

- apolja ¢és fejlessze a nemzetiségi ¢letmddhoz, kulturdhoz kétddé hagyomanyokat és
szokasokat, pozitiv érzelmi viszony alakuljon ki a roman nemzetiségi kultara, nyelv
irant

- a gyermekek életkori sajatossagainak es egyeni  fejlettségi  szintjének
figyelembevételével, differencidlva, a hagyomanyok felkutatasa, megteremtése, apolasa
és atorokitése segitségevel ismerjék meg a roman nemzetiség nyelveét és kultarajat

- az O6vodai nevelés folyamatdban a gyermekek specidlis kétnyelviiség képességét
sokoldaltan fejlesztve eljussanak a roman nyelv szituativ beszédig

- készitse fel a gyermekeket a nemzetiségi nyelv iskolai tanuléséra

- anemzetiségi kultarkincsbdl és az anyanemzet kultarajabol (zene, irodalom, népi jaték)
tudatosan felépitett tematika segitsegével valtozatos modon szervezi meg a
nyelvelsajatitast.

- az Ovodaskor végére a roman nyelv mindennapi életben torténd, rendszeres
alkalmazasaval a gyermekek képessé valjanak a roman nemzetiségi nyelv iskolai
tanulésara

- segitse a nemzetiségi identitastudat kialakulasat, fejlesztését

- torekedni kell arra, hogy a gyermekek érzelmi biztonsaganak megteremtése mellett —
figyelembe véve a gyermek nyelvismeretét — minél teljesebbé valjon a roman nyelven
folyé kommunikacio

- az Ovodapedagdgus rendszeresen visszatéré kommunikacios helyzetekkel biztositja az
utdnzason alapul6 nyelvelsajatitast

- az anyanyelv fontossaganak tudatositasaval a roman nyelvi tapasztalatok, aktiv-, passziv
szokincsallomany bovitésével minél tobb lehetdség biztositasa a gyermekek szdméra
mindkét nyelv hasznalatara a kiillonb6zo jatékszitudciokban, tarsas kapcsolatokban €s
élethelyzetekben

65



Romanvarosi Ovoda Margaréta Helyi Pedagdgiai Program
2024.

- a gyermekek nyelvismeretét az alapoktol kiindulva, fokozatosan egymasra épitve, a
megismerési, tapasztalasi lehetdségek gazdag tarhazat biztositva, fejlesztjik, bévitjik,
mely eldsegiti, hogy a gyermek az 6vodaskor végére eljussanak olyan nyelvi szintre,
amely alapjan bizonyos nyelvi szitucioban jol feltalaljak magukat, valamint alkalmassa
valnak az iskolai nyelvtanulas folytatasara

A nemzetiségi 6vodai nevelés megszervezeése

- anemzetiségi 6vodai nevelés a gyermek ovodaba 1épésétdl az iskola megkezdéséig tart

- anemzetiségi 6vodai nevelésben részt vevo évodapedagogusnak beszélnie kell a roman
nemzetiség nyelvét, ismernie kell a roman nemzetiség szellemi és targyi kulturajat,
hagyomanyait, szokésait. Fontos feladata a kultdrkincs tovabborokitese

- anemzetiseg nyelvén kell szervezni a gyermekek dvodai életét

- arra torekszilink, hogy a gyermekek gondozéasiban részt vevd felnéttek is ismerjék és
hasznaljak a nemzetiseg nyelvét

- nemzetiségi neveld munkéankat kiegésziti a csaldddal, nemzetiségi intézményekkel,
szervezetekkel vald egylittmiikodés, kulonds tekintettel a nyelv kultdrajanak
fejlesztésében,  hagyomanydpolasban, a roman nemzetiségi identitastudat
megalapozasaban, fejlesztésében

- a roman nemzetiségi kultira és nyelv apolasat segitd eszkozokkel rendelkeziink, azok
repertoarjat folyamatosan igyekszunk fejleszteni

- intézményunk kornyezete tiikrdzi a roman nemzetiség kultdrajat, a roman nemzetiség
életmodjat, szokasait, hagyomanyait, targyi emlékeit (termeszetesen ezeket igyeksziink
egyre jobban bdviteni, szinesiteni)

Az bvodapedagdgus feladata felkelteni a gyermekekben:
- aroman nyelv iranti szeretetet
- aroman nyelv kulturgjanak fejlesztését
- aroman nepkoltészet, nepi hagyomanyok apolasat
- aroman nemzetiségi identitastudat megalapozasat, fejlesztését
- aroman népzene és népi szokasok megismerését

A felsorolt feladatokhoz biztositani kell a megfeleld targyi és audiovizualis eszkdzoket. Az
ovodai tevékenységi formdaiban a két nyelv (roman, magyar) hasznalata parhuzamosan
torténik. A két nyelv hasznalatanak aranya, az 6vodai élet kezdetén, attdl fligg, hogy milyen
nyelvismerettel érkeznek a gyermekek az 6vodaba. A hangsulyt fokozatosan a roman nyelv
elsajatitasara, fejlesztésere helyezziik, természetesen ez csak abban az esetben lehet sikeres,
ha a sziil6i hattér egyiittmiikodo.

Fo feladatnak tekintjiik, hogy nyelvi ismeretei megfeleldek legyenek arra, hogy érettekké
valjanak a roméan nemzetiségi iskolai tanulméanyok megkezdésére.

A kétnyelvii nevelésben a gyermeki személyiség fejlesztése mellett a nyelvi fejlesztés kiemelt
feladatunk.

A nyelvi fejlesztés 6vodankban:
e akiejtéstanulést
e aszokincsbovitést
e avalaszadd szerep gyakorlasat
e aroman nemzetiségi nyelvhez tartozé kultdra kdzvetitéset jelenti.

A mintaszerli beszéd és a nemzetiségi nyelv jo kiejtésii, biztonsagos alkalmazasa feltétel a

kétnyelvii 6vondk részérdl. Jo artikuldcidval, kicsit lassabban, a gyermekek tempdjaban.
Mindezek egy heti téma bemutatasan keresztil jol érthetbek.
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Szokincs bovités a jatékban: memoriajaték, csoportositas, monddka dal, sok mese, vers,
dramatizalés. A gyermekekben kialakul az igény a nemzetiség nyelvén folyé mesehallgatéasra,
mondokazasra, boviil szokincsiik, megjegyeznek és eljatszanak oOnalléan is mondokakat,
Kisebb segitseéggel meséket. A gyermekek megismertetése a nemzetiség zenei kultarajaval
¢élében, ill. audiovizudlis eszk6zok segitségével. A nemzetiségre jellemz6 tancok, alapvetd
tanclépések bemutatdsa, megismertetése, mozgassal Kkisért énekek, énekes jatékok
megismertetése, rendszeres jatszasa és megtanitasa.

Szokincsbovités lehet6sége a munkajellegli tevékenységek kozben is megvalosithato
(munkaeszk6zok, munkafolyamatok megnevezésével).

A naponként ismétl6do kifejezések (k0szonés, hidnyzo gyermekek felsorolasa, szamlalas stb.)
segitik szokincsiik boviilését.

Osszefoglalva az 6vodai élet valamennyi teriiletén kivaloan megvalésithatd a kétnyelvii
nevelés, a gyermekek igy természetes mddon keriilnek kapcsolatba a roman nemzetiségi
nyelvvel. Jatékosan a legkisebbeket is be tudjuk vonni a roman nyelvii kommunikacioba.

A nemzetiségi nevelés alapelvei:

A nemzetiségi csoportok kiildetése a kétnyelvii nevelés tervezése (intézményilinkben a
tervezés két nyelven torténik, kdloén csoportnaploban), szervezése és gyakorlati
megvaldsitasa. Céljait és feladatait csak a sziiléi hazzal egylittmiikodve oldhatja meg
eredményesen, ezt elésegitve az dvoda programjaiban gyakran bekapcsolodnak a sziilok.

A nemzetiségi nyelvhez tartoz0 kultira kozvetiteset, atorokitését is fontos a sziilok,
nagysziilok segité egylittmikodése. Neveldomunkank hatékonysagat a 3-7 éves gyermekek
egyuttnevelése segiti.

A cselekvésbe, tevékenységbe, jatékba agyazott nyelvi helyzetek élményt nyujtanak és
megfeleld érzelmi telitettséget biztositanak a nemzetiségi csoportba jard valamennyi gyermek
szamara.

A nyelv iranti pozitiv érdeklddést, rahangolodast nyelvi élmények segitségével alakitjuk ki. A
gyermek kivancsisaga es Uj iranti fogékonysaga miatt az élmények feldolgozasa soran aktivan
vesz részt a nyelvtanulasban. A kétnyelvii 6vodapedagdgusok mellett, a nagyobb gyermekek
védd, o6vo hatdsa csokkenti a kisebb gyermekekben a két nyelvhasznalat okozta
bizonytalansdgot. A korai kétnyelviiség segiti a gyermekek kifejezOkészségének gyorsabb
fejlodését, az egészséges alkalmazkoddkepesség kialakulasat és a problémamegoldo
gondolkodéasanak fejlédését.

Az O6vodai életkornak megfeleld mozgaskultura elsajatitdsa, az egészséges ¢életmod
megalapozasa, a kornyezet megismerése iranti fogékonysag az alapja annak, hogy a gyermek
vidam, kiegyensulyozott és tevékeny legyen a kétnyelvii kornyezetben.

Munkénkat ugy kell végezniink, hogy a nemzetiségi identitdstudat megdrzéséhez vezessen, a
roman nyelv magas szintli miivelését eldsegitse, hogy a hagyoméanyok apolésat biztositsa.

A nemzetiségi nyelv, a hagyomanyok fennmaraddsat, megdrzését az dvodai roman anyanyelvi
nevelés Kkeretében valositjuk meg. Alapja az Ovodai nevelés a roman szokasokban,
hagyoméanyokban gazdag ¢élete, szobeli kozlést kivaltd derlis, nyugodt, jatékra ¢&pitd,
cselekvest biztositd, baratsagos 1égkor. Minden csoportban a roman nemzetiségi végzettségii
ovodapedagdgus, lehetdség szerint, csak roman nyelven kommunikal a gyermekekkel, mig a
masik o6vodapedagogus csak magyarul. Igy nyilik lehetdség, hogy a gyermekek az
anyanyelvik mellett a masik nyelvet is gyakorolhassak, igy szinte észrevétlenil csdppennek
bele a masik nyelv vilagaba.
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Az ovond feladata felkelteni a gyermekekben:
- anyelv iranti szeretetet,
- anyelv kultdrajanak fejleszteset,
- anépkoltészet, népi hagyomanyok apolasat
- akisebbsegi identitastudat megalapozasat, és fejlesztését,
- aroman népzene és népi szokasok megismerését.

A felsorolt feladatokhoz biztositani kell a megfelel6 szemléltetd, targyi és audiovizuélis
eszkozoket. Az dvodai élet tevékenységi formaiban a két nyelv (roman — magyar) hasznalata
parhuzamosan torténik. A két nyelv hasznalatanak aranya az 6vodai élet kezdetén attdl fiigg,
hogy milyen nyelvismerettel érkeznek a gyermekek a nemzetiségi csoportba. Kétnyelvi
nevelési-oktatasi intézmény lévén, a hangsulyt fokozatosan a roméan nyelv elsajétitasara,
fejlesztésére helyezziik. F6 feladatnak tekintjiik, hogy nyelvileg felkészitsiik a gyermekeket a

nemzetiségi iskolai tanulmanyok elkezdésére.
A fejlodés jellemzoi az ovodaskor végére

A csalédi nevelés és az dvodai nevelési folyamat eredményeként

a. a gyermekben alakuljon ki pozitiv érzelemi viszony a nemzetiség kultdraja,

nyelve irant

b. életkoranak ¢és egyéni képességeinek megfeleléen rendelkezzen olyan
szokinccsel, amely lehetdvé teszi, hogy a megszerzett ismereteket tudja a

roman nemzetiség nyelvén kodzvetiteni
c. tudjon tajékozddni a kommunikacios helyzetekben

d. ismerjen a roman nemzetiség, az anyaorszag kultirajabol dalokat, meséket,

verseket, monddkakat és jatékokat (esetenként tajnyelven is)

e. ismerjek meg a helyi nemzetiségi szokasok, hagyomanyok és targyi kultura

értékeivel, tanulja meg azok tiszteletét és megbecsuiléset
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Xl. OBIECTIVELE $1 SARCINILE
EDUCATIEI MINORITARE ROMANESTI

Educatia minoritara prescolara este parte integranta a sistemului unitar
educativ-instructiv al patriei noastre, care ne determina scopul si sarcina
educatiei minoritare in Programul de Baza National al Educatiei Prescolare,
aparut in Decretul guvernamental nr. 137/1996./VI111.28./.

Directivele educatiei prescolare minoritare determina principiile de baza
ale activitatii noastre pedagogice.

Privind educarea si invatarea copiilor apartinatori minoritatii este valabila
elaborarea, determinarea detaliata a sarcinilor in programul nostru educativ
local.

Predarea limbii romane in Gradinita din str. Galamb este organizata dupa
cerintele parintilor.

Activitatile de pastrare, mentinere a limbii si a traditiilor minoritare se
desfasoara in cadrul predarii limbii materne. Aceasta are la baza continutul
bogat al educatiei prescolare, atmosfera prietenoasa, orientatoare de actiuni,
bazata pe joc, calma, senina, stirnitoare de exprimari verbale.

Sarcina educatoarei este de a trezi in copii:

— dragostea fata de limba materna;

— exigenta dezvoltarii deprinderilor de folosire a limbii;

— cultivarea obiceiurilor si a creatiilor populare;

— formarea si dezvoltarea identitatii minoritare;

— cunoasterea muzicii $i a obiceiurilor populare;

— pregatirea copiilor pentru invatarea de tip scolar.
Sarcinile enumerate necesita asigurarea materialelor intuitive si audiovizuale
potrivite, indicate Tn catalogul publicat in OMI nr. 1/1998./VI1.24./.

In diversele forme de activitati din gradinita, cele dou& limbi (romana si maghiara)
sint folosite paralel.

Proportia utilizarii celor doua limbi, la inceputul vietii prescolare, depinde de gradul
de cunoastere a limbii romane de catre copiii care sosesc in grupa minoritara.
Accentul este pe insusirea, dezvoltarea si folosirea treptat a limbii roméane.
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Boldog Ovoda Program

Intézményiink elnyerte a Boldog Ovoda cimet, melynek atadasara 2019. szeptember 18-an
kertlt sor. A program mind a pedagégusok, mind a gyermekek lelki jollétével foglalkozik, sot
a szilok bevondsara is lehetdséget nyujt! Jo kiegészitdje lehet az 6vodai vagy iskolai
munkanak, hiszen segitségével lehetdség nyilik arra, hogy a hagyomanyos tudasmegosztast €s
az életben sziikséges személyes és szocialis kompetenciak fejlesztését 6sszhangba hozzuk.

A program a nevelési év minden honapjaban olyan temat jar kordil, mely segiti €s tamogatja a
gyerekeket a hétkdznapi problémakkal vald6 megklzdésben, és a folyamatos Onismereti
fejlesztéssel es boldogsagérzetet fokozd technikdk bemutatdsaval szemeélyes, lelki
egészséguket is taplalé kompetenciaikat fejleszti. A boldogsagorak célja nem az, hogy
problémamentes életmodellt allitson a fiatalok elé, hanem hogy vezérfonalat adjon az
Ovodasoknak, iskolasoknak, hogy konnyebben nézzenek szembe a kihivasokkal, képesek
legyenek megbirkdzni a problémakkal, valamint hogy lehet6séget adjon a testi-lelki egészség
megtartasdhoz sziikséges tényezok tanulmanyozasara és tudatositasara.

Prof. Dr. Bagdy Emdke: Arra toreksziink, hogy a boldogsagorak deriis és élmény gazdag
feladatai, jatékai, valamint gyakorlatai fokrdl fokra kibontakoztassék a dertit és életszeretetet.
Gyermekeink igy a jovébe vetett hittel, batran jarjak végig a felndttséghez vezetd utat, majd
boldogsagra képes emberré valhatnak.

A program pozitiv hatasa

Célunk olyan optimista, magabiztos és kitartd Ovodasok és iskolasok nevelése, akik
megoldando feladatként kezelik a mindennapi kihivasokat, észreveszik az élet szépsegeit, az
oromteli pillanatokat, és boldog, hatdrozott, pozitiv énképpel rendelkezé iskoldssd, majd
feln6tté valnak.

A programunkban alkalmazott, pozitiv pedagogiai szemlélet terveink szerint nem csak a
boldogsagodrakra lesz hatassal. Célunk, hogy a mar bevalt mddszertant a kotelez6 tantargyak
tanitasa soran is eredményesen alkalmazhassak a pedagdgusok.

A program szakmai hattere

A program moddszertana az elsé évben szakmai Osszefogds eredményeként, a pozitiv
pszicholdgia tudoményos eredmeényeire épitve kerult kidolgozésra pszichologusok,
pedagdgusok, kutatéprofesszorok onkéntes munkéjanak segitségével. A modszertant az elsé
harom év tapasztalatai alapjan, szintén gyakorld pedagdgusok és pszicholdgusok segitségével
atdolgoztuk és azota is folyamatosan fejlesztjuk. Nagyon sok szakember hozzaadott
munkdjanak kdszonhetd tehat, hogy a program ilyen szépen fejlddik és novekszik.

Témakorok
A teljes Boldogsagdéra Program 10 egymasra épiilé témabol all, amelyek fokrol fokra
ismertetik meg a boldogsag kiilonb6z6 0Osszetevoit, feltételeit. Az egyes témakorok
sorrendben:

1. A héla gyakorléasa
2. Az optimizmus gyakorlasa
3. Tarsas kapcsolatok apolasa
4. Boldogito jocselekedetek
5. Célok kitizése és elérése
6. Megkuzdési stratégiak
7. Apro 6romok elvezete
8. A megbocsatas gyakorlasa
9. Testmozgas
10. Fenntarthaté boldogsag
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A program beinditasat megeldzi egy 30 6ras akkreditalt képzés, melyen egy 6vodapedagogus
vesz részt. Az ott elsajatitott ismereteket atadja a kollégaknak, hogy minden csoportban
sikeresen és tudatosan térténjen a megvaldsitas.

A tovabbképzés célja:

A pedagogusok érzelmi intelligencidjanak és pozitiv gondolkodasanak fejlesztése, a pozitiv
pszichologia eredményeit a tanitdsban felhasznalo ,boldogsagordk” maddszertananak
elsajatittatasa. Cél a pedagdgusok megismertetése a Boldogsagorak témakoreivel, azok
elméleti hatteréevel és az o¢rak gyakorlati megvaldsitasaval. Ismerjék meg az oOrékon
hasznélhatd tanuldsszervezési modszereket, a kézikdnyveket, a programhoz készitett
segédanyagok lehet6ségeit, hasznalatat. A tovabbképzés tovabbi célja, hogy a holisztikus
pedagogiai modszerek, és a boldogsagorak gyakorlatainak segitségével megerdsddjon a
résztvevok személyes ¢és szakmai tudatossaga, fejlodjon az érzelmi intelligencigjuk,
onismeretlik, ndvekedjen stressz tiird képességiik.
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Ellendrzés, értékelés, intézményi feladatai, a hosszu tavu fejlesztési stratégia
modositadsanak eljarasi folyamata

- Az intézményen beliili ellenérzési, értékelési folyamatok
- Program felllvizsgalata, modositasa

Az intézmény ellenérzéséhez kapcsolt vezetéi 5 évre sz0lo intézkedési tervek mindenkori
mellékletét képezik a pedagoOgiai programnak, illetve az abban foglalt moddositasoknak
megfeleléen a program tartalmi elemei kiegészitésre keriilhetnek. Az intézmény belso
ellendrzésének modszerei, alkalmazott eszkdzei a Nemzeti Koznevelési Torvény és az
Oktatasi Hivatal altal kidolgozott standardok alapjan torténik. Intézmeényunkben valamennyi
pedagoégiai ellendrzés soran alkalmazzuk a kézikonyvben és az utmutatoban meghatarozott
értékelési szempontokat, az ellendrzési teriiletek megjeldlése is ezek alapjan tortént.

Az intézmény ellendrzési teriiletei

Az NKT-rél sz616 2011. évi CXC. térvény elrendelte a kdznevelési intézmények egységes
szempontok alapjan torténd, kiilsé ellendrzési és étékelési rendszerének bevezetését. Az
Oktatasi Hivatal szakértéi csoportja a 2012/2013. évben megalkotta a jogszabalyban
meghatérozott célok alapjan és a kivant tartalomnak megfelelden a pedagogus, a vezetd és az
intézmény ellendrzése €s értékelése alapjaul szolgalo tanfeliigyeleti standardokat.
1. Pedagdgiai folyamatok (tervezés, ellenérzés, értékelés, korrekcio)
2. Szemelyiség- és kdzossegfejlesztés
3. Eredmények
- eredményességi mutatok:
- elégedettségmérés eredményei
- intézmény arculatdnak megfeleld méréeszkdzok eredményei
- a belsd ¢és kiilsé mérési eredmények
4. Belso kapcsolatok, egyiittmiikodés, kommunikacio
5. Az intézmény kiilsé kapcsolatai
6. A pedagogiai munka feltételei
7. Az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramjaban megfogalmazott
elvarasoknak és a pedagdgiai programban megfogalmazott céloknak valé megfelelés

Valamennyi ellenérzési szinten meghatarozasra keriilnek az erdsségek és a fejlesztendd
teriiletek. Az erdsségek ismeretében aktualizalédik a humdéneréforrds jobb felhasznalasa,
modosulhat az intézményi feladatelosztés, Ujragondolésra kerllhetnek az érintett pedagdgiai
teriiletek. A fejlesztendd teriiletek esetében - az ellendrzési szintnek megfeleléen tervek
készlilnek, amelynek végrehajtasat, a sziikséges korrekciokat a vezetdi ellenérzési tervben
meghatarozott médon visszaellendrziink.

72



Romanvarosi Ovoda Margaréta Helyi Pedagdgiai Program
2024.

HAGYOMANYAINK

Feladatunk az értékeink megdrzése, atadasa a hagyomanyok, népszokasok apolasa.

Arra toreksziink, hogy azt innepek emelkedjenek ki az 6voda mindennapjaibol.

Az dvodak unnepei, rendezvényei:

Allatok vilagnapja /oktober 4./

Az allatok ¢életének megfigyelése természetes kornyezetben. Kiilonboz6 allatfajtak
felismerése képekrdl, hangokrol /haziallatok, vadon ¢é16 allatok/ Allatképek gyiijtése,

Oszi gyiimélcsnap
A gyermekek otthonrol hoznak gyiimdélcsoket, kozbésen elfogyasztjak es kozben beszelgetnek
jelentdségérol. Az egészséges életmod szellemében mozgésos jatékok szervezése.

Télapd
Miklds napi hagyomany apolasaval meglepetést szerezni a gyerekeknek.

Nemzetiségi Alkoto es Barkacs Nap, Karacsony /dec. 18./

Az ovodapedagdgusok megismertetik a gyerekekkel a roman kardcsonyhoz kotédd népi
kultira hagyomadnyait, értékeit, étkezési szokasait, a meghivott sziilokkel egyiitt karacsonyi
ajandékot készitenek.

Az adventi gyertyagyujtds az advent harmadik hetében, gyermek miisorral egybekotve. Az
ajandékkeészités utan, kozosen elfogyasztunk egy tal ciorbat (romén leves). Minden
csoportban feldiszitett feny6fa, asztali gyertyak teszik hangulatossa az linnepséget.

Nyugdijasok kdszontése
Az Iddsek otthonaba a nagycsoportosok tinnepi miisort adnak el6 /karacsony, farsang, anyak
napja, stb., szuiletésnapok kdszontése/

Farsang
A gyermekek jelmezbe Oltdznek, bohdkas versenyjatékokat jatszanak, majd versekkel,
dalokkal eltizik a telet.

Martisor

A tavasz kdszontése. Marcius 1.-én a gyermekek altal elkészitett kitiz6t a lanyoknak feltizik
a fiak. Ezt a kitliz6t a gyermekek egész honapban hordjak, majd marcius utolsé napjan a
kitliz6hoz tartozo kis fonatot felkotjik egy gylimdlcsfara, kozben tavaszi dalokat énekeliink és
mindenki kivan maganak valamit, amit nagyon szeretne, ha teljesilne.

Husvet
Hagyomanyok Orzése, kiilonbozd tojasfestési technikdk megismertetése, roman és magyar
locsold versek megtanulasa.

A viz vilagnapja /mércius 22./
A viz vilagnapja alkalmabol részt veszink a varosi rendezvényen, bekapcsolodunk az
Ovodasok részére szervezett programokba.

Fo6ld napja /aprilis 22./
Kirandulas a természetbe.

Madarak fak napja /majus 10./
Az énekes madarak megfigyelése és tavaszi viragok gytjtése.
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Anyak napja
Ko6z6s misorral késziilnek a gyermekek, dallal, verssel kdszontik az édesanyakat és a
nagymamakat.

Apak napja
A Kijeldlt napon az édesapék jonnek gyermekeikért az dvodaba és a gyermekek egy kedves
verssel koszontik az édesapékat.

Gyermeknap
Kirandulas /Varoserdd, Koros part, Tanyamtzeum, varkert/

Nemzetiségi Roméan Hét

Ovodank bemutatkozéasa az esetleges 1ij gyermekek, sziilok szamara.

Kilonb6z6 kézmiives, sport, népi tanc, barkacsolasi bemutato ill. bekapcsolddas ezekbe a
tevekenységekbe. Roméan nyilt hét is egyben, ahol a gyermekeknek a hazai romansag
hagyomanyaibdl, kultdrajabol mutatunk be egy 6sszeallitott heti terv szerint.

Nemzetiségi Csaladi Nap

Vidam délutan, ahol a gyermekek a sziilokkel, pedagogusokkal kézdsen versenyjatékokon
vesznek részt, arcfestéssel diszitik arcukat, majd kdzosen elfogyasztanak roman nemzeti
eledelt.

Szuletésnapok, névnapok
Minden gyermek egyéni kdszontése, egyeni kivansag szerint.

Ballagas
A nagycsoportosok elbucsuznak az évodatol.

Kirandulas szervezése
Minden évben kozdsen az egész intézmény, egy eldre kijeldlt kiranduld helyre megy. Ott
sport tevékenységeket végzunk, sétalunk, uzsonnazunk stb.
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Nevelést segito eszkozok jegyzéke

Intézménylnk programjanak megvaldsitasahoz leltar szerint rendelkeznek a legalapvetbb
eszkozokkel. A pedagodgiai program nem kivan olyan, a kotelezd ¢és funkcionalis
eszkozjegyzektol eltérd felszereltséget, amely akadalyoznd a megvaldsitasat.. A nevelést
segit6, kiillonbozé fejlesztd eszkozok biztositottak bévitésiik, potlasuk, karbantartdsuk
folyamatos.

Program feltlvizsgalata, modositasa

A program a fenntarto jovahagyasaval valik érvenyessé.

A Romanvérosi Ovoda eddig alkalmazott Helyi Nevelési Programjat 2013. december 31-
t6l hatalyon Kiviil helyezi. Az Uj Pedagogiai Programot 2014. januar 01.-t6l hatalyba
helyezi.

A program érvényessége hatarozatlan idore szol, feliilvizsgalata torvényi eléirasként
torténik, és ha azt szakmai, tartalmi fejlesztés sziiksegesse teszi, illetve kezdeményezheti
a nevel6testiilet, sziil6i szervezet, nemzetiségi 6nkormanyzat.

75



Romanvarosi Ovoda Margaréta Helyi Pedagdgiai Program
2024.

Legitimacios zaradék

Készitette:

A Romanvarosi Ovoda Igazgatéja és Nevelotestiilete

Datum: Gyula, 2024. januér 10.

Dr. Csotye Janosné

igazgato
Jévahagyta
Magyarorszagi Romanok Orszagos Onkormanyzata
DAtUM: e,

név
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