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MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

amely létrejott
egyrészrdl a Magyarorszigi Romanok Orszigos Onkorményzatinak Hivatala (5700
Gyula, Eminescu u. 1.), mint az irdnyito szerv altal kijelolt koltségvetési szerv

(tovabbiakban: Hivatal) - képviseli: Dr. Balint Anna hivatalvezeté

mésrészrdl a Magyarorszagi Romanok Orszagos Onkorminyzatinak Dokumenticids és
Informiciés Kozpontja (5700 Gyula, Saros u. 17.), mint gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv (tovabbiakban: Dokumentacios Kozpont) - keépviseli: Vetroné
Negreu Mariana intézményvezeto;

kozott,

I Az egyiittmitkddés és a munkamegosztas altalanos szempontjai

1. A megéllapodas megkdotésére az allamhaztartasrol sz6lo térvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovdbbiakban: Avr.) 9. § (5) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 7. § (1) bekezdésében és a 9.
§ (5a) bekezdésében eldirt szempontok.

2. Az Avr. 9. § (5) bekezdése alapjan a Magyarorszdgi Romanok Orszagos
Onkorményzatanak Kézgyiilése a 294./2016. (11.25.) szimu hatdrozata, mint 1étesitd
okirat alapjan a 315./2016.(V.5.) szami hatdrozattal jovahagyta a Dokumentédcios
Kézpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat, amelynek III. fejezet 5. pontja
kimondja, hogy ,az intézmény pénziigyi-gazdasagi, kéltségvetési tervezési és
végrehajtdsi feladatait kiilon egyiittmitkodési megdllapodds alapjan a Magyarorszagi
Romdnok Orszdgos Onkormdnyzat Onkormdnyzati Hivatala (tovabbiakban: Hivatal),
mint éndlloan miikodo és gazdalkodo kéltségvetési szerv latia el ”.

3. Jelen egyiittmiikdési megallapodas célja az intézmények kdozotti gazdalkodasi
kapcsolatrendszer és feladatmegosztas, valamint az ezekkel kapcsolatos felelosség-
rendszer meghatarozasa.

4. Az ondlldoan mikddé és gazdalkodd, valamint az Ondlléan milkédé de gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyiittmiikodésének célja az, hogy a

hatékony, szakszerii s ésszeriien takarékos gazdalkodas feltételeit megteremtse.



IL.

. Az egyiittmiikddés nem csorbithatja az 6nalléan miikdd, de gazdasagi szervezettel

nem rendelkezd koltségvetési szerv szakmai dontésjogi rendszerét, Onallo jogi

személyiségét és felelosségél.

. A Hivatal és a Dokumenticiés Kozpont kozdsen felelosek a munkamegosztis

megszervezeséért €s végrehajtasaért, az éves koltségvetésben €s annak modositasaiban
meghatarozott eldirdnyzatok figyelemmel kiséréséért és betartisaért, tovabba a belsé

kontrollrendszer kialakitdsaért és mikddéséért.

. A Dokumentacios Kozpont a Hivatal szamviteli politikdja keretében elkészitett

szabalyzatokat alkalmazza, és az azokban elGirtakat kotelezé érvénnyel betartja. A

szabdlyzatok atadasardl a Hivatal gondoskodik.

Az éves koltségvetés tervezése

. A Hivatal &ltal eldallitott és a Dokumentacidos Kozpont részére megkiildott

nyomtatvanyok alkalmazasaval a Dokumentacios K6zpont adatot szolgaltat a hatdlyos

jogszabalyok és a rendelkezésére all adatok alapjan a kbltségvetés tervezéséhez.

. A Hivatalvezetd a Dokumenticiés Kdzpont vezetdjével egyiittmlikodve attekinti az

elozo évi kdltségvetés teljesitését, és szamitasokat végez a kovetkezd évi koltségvetés-

tervezet elkészitéséhez.

. A Dokumentacios Kozpont elvégzi a koltségvetés tervezetéhez sziikséges adatok

kimunkalasat, elékésziti a tervezetet a Hivatalvezetdé és a Dokumentacidés Kozpont
vezetdje kdzotti koltségvetési egyeztetd targyalasra, és ehhez rendelkezésre bocsatja a

birtokdban 1évo egyéb, illetve valamennyi informéciot is.

. A Hivatal a Magyarorszagi Romanok Orszdgos Onkormanyzata koltségvetésének

keretében elkésziti a Kozgyiilés, valamint az dnkormanyzat Pénziigyi Bizottsdganak
iilésére a Dokumentaciés Kozpont kdltségvetésének tervezetét, beépiti annak adatait

az dnkormanyzat koltségvetési hatarozataba.

. A Kozgyiilés altal elfogadott koltségveteést a Hivatal megkiildi a Dokumentacids

Kd&zpont vezetdjének.

. A Dokumentacios Kozpont gondoskodik a Magyar Allamkincstar informatikai

rendszerében az elemi koltségvetés rigzitésérol.



III.

IV.

A koltségvetési beszamolé elkészitése

. A Dokumentaciés Kozpont eléirt formaban és tartalommal elkésziti a beszamolot és

annak analitikai és szakmai aldtdmasztasat biztositja. A Dokumentacios Kdzpont a

beszamoldval sszefiiggd véleményét a Hivatalnak megkiildi.

. A Hivatal feladata, hogy a jogszabalyban el&irt tartalommal ellenbrizze a szamviteli

beszamolot,

. A Hivatal a Dokumentacids Kozponttal vald elozetes egyeztetéssel terjeszti elé az év

kozbeni  megtakaritdsok,  pénzmaradvanyok,  elbiranyzat-  maradvanyok

felhasznalasnak javaslatat a Kozgyiilés elé.

Az éves koltségvetési eldirinyzatok és azok maédositisainak nyilvantartaisa,

felhasznalasa

. A Dokumentacids Koézpont gazdalkodasi iigyintézdje a koltségvetési rendelet

elfogadasat kovetden felfekteti az elGiranyzat-nyilvantartast.

. A koltségvetési év folyaman bekdvetkezé gazdalkodasi események viltozdsa miatt

sziikséges korben a Dokumentacios Kozpont vezetdje irasban kezdeményezi a kiemelt
eldiranyzat modositasokat. A  koltségvetési hatdrozat modositisa utin a
Dokumentécios Kozpont vezetGje gondoskodik a mddositasok nyilvantartasban

térténd atvezetésérol.

. A kiemelt el6iranyzatok kdzotti médositasi és atcsoportositasi kezdeményezéseknek

tartalmazniuk kell az eléiranyzat valtoztatasi igények indokoldsat is. Az eldiranyzat
modositasi igényeket a Hivatalvezetd részére kell megkiildeni, melyekre elézetes

felilvizsgalat utan a Hivatal eléterjesztést készit a Kozgyiilés elé.

. A Hivatal az eldirdnyzat modositasok tekintetében, a Koézgyiilési hatiskérben

végrehajtott eliranyzat valtoztatasrol hozott dontéseket 5 napon beliil tovabbitja a

Dokumenticios Kézpont részére.

Az elbiranyzatok felhasznalisa, gazdilkodasi jogkorok meghatarozasa

. A Dokumentécids Kdzpont 6nallé bankszamlaval és adészammal rendelkezik.

. A Dokumenticiés Kdzpont a részére jovahagyott koltségvetési eldiranyzatokkal és

létszamkerettel onalloan gazdalkodik.



3.

A Dokumenticiés Kézpont vezetdje a kotelezettségvallalas tekintetében valamennyi,
a Kozgyiilés altal a koltségvetésében jovahagyott elbirdnyzat felett rendelkezik

Osszeghatarra tekintet nélkiil.

A) Kotelezettségvallalas

B)

Az intézmény nevében kotelezettséget vallalni csak az intézményvezetdje,
Osszeférhetetlenség, tartds tavollét esetén az intézmény vezetd helyettese, pénziigyi
ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzben, irdsban lehet a
koltségvetésben rendelkezésre allo, kotelezettséggel nem terhelt kiadési el6iranyzatok
mértékéig. Nem sziikséges el6zetes irdsbeli kotelezettségvillalas az olyan kifizetés
teljesitéséhez, amely értéke a kétszdzezer forintot nem é€ri el.

A kotelezettségvallaldsra jogosult aldirasat kovetden a Dokumentaciés Kozpont a
kotelezettségvallalast felvezeti a  konyvelé program  kotelezettségvallalas

nyilvantartasaba.

A kotelezettségvallalisok pénziigyi ellenjegyzése

A Dokumentacioés Kdzpont nevében villalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzését a
Hivatal gazdasagi vezetdje, vagy az dltala irasban felhatalmazott, a kitelezettséget
vallalé szerv alkalmazasaban all6 személy végezheti. A pénziigyi ellenjegyzdnek a
Kormany rendeletében foglalt kivételekkel meg kell gy6zodnie arrdl, hogy a tervezett
kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott, a kételezettségvallalas nem
sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabdlyokat, ezen feladathoz a pénziigyi ellenjegyz6
sziikség szerint szakértét vehet igénybe.

Amennyiben a kotelezettségvillalas nem felel meg az elbirasoknak, arrdl a pénziigyi
ellenjegyzének irasban értesitenie kell a kételezettséget véllalé szerv vezetdjét. Ha
kotelezettséget vallaléd szerv vezetbje a tdjékoztatds ellenére irdsban utasitast ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz0 koteles annak eleget tenni és e
tényrl az iranyito szerv vezetdjét, azaz a Kozgyiilés Elndkét, valamint a Hivatal
vezetdjét haladéktalanul irasban értesiteni. A Kozgyllés Elndke a tajékoztatas
kovetden koteles megvizsgilni a bejelentést és kezdeményezni az esetleges
felelosségre vonast.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénzigyi
ellenjegyzés datumédnak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténé utalds

megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.



C) Teljesités igazolasa

A teljesitésigazolds a kiaddsok utalvanyozasa el6tt torténik. A teljesités igazolasa
sordn ellenbrizheté okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének jogossagdt, Osszegszeriiségét, ellenszolgdltatast is magaban foglald
kotelezettségvillalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az
ellenszolgaltatas teljesitését kivetben esedékes - annak teljesitését. A teljesitést az
igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalds megjelslésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni.

A teljesités igazolasara a Dokumentacios Kozpont vezetdje vagy az intézményvezetd

helyettese jogosult.

D) Ervényesités

A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitének ellendrizni kell az Gsszegszeriiséget, a
fedezet meglétét és az Aht., Avr., az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és a
belsé szabalyzatok elbirasai betartasra kerliltek-e. Amennyiben az érvényesitod
tevékenysége végzése soran szabalytalansagot észlel, arrol koteles értesiteni az
utalvinyozot. Az érvényesitést azonban nem tagadhatja meg, ha arra az utalvanyozo
irdsban utasitja. A tovabbi eljardsra az ellenjegyzésre vonatkozé szabalyokat kell
alkalmazni. Az érvényesitést a Hivatal gazdasagi vezetéje, vagy az altala irdsban
felhatalmazott, a kotelezettséget vallalo szerv alkalmazasaban allo személy végezheti.

Az érvényesités az utalvanyozas el6tt torténik, és tartalmaznia kell az ,,érvényesitve”

megjeldlést, és az érvényesitd keltezéssel ellatott alairasat.

E) Utalvinyozis
A bevételi el6iranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadasi eldiranyzatok terhére
kifizetést elrendelni utalvanyozas alapjan lehet. Utalvanyozésra a teljesités igazolas €s
az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kdvetden keriilhet sor.
Utalvanyozasra a Dokumenticios Kozpont vezetdje, vagy az intézményvezetd

helyettese jogosult.

F) Nyilvintartasi szabilyok
A kotelezettségvallalasok teljes korliségéért és azoknak a nyilvantartisban torténd
teljes kori felvezetéséért a Dokumentacios Kozpont vezetdje felel. A
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VL.

kételezettségvalialasok  jogszabdlyban  meghatirozott tartalommal  torténé

nyilvantartisarol a Dokumentdciés Kdzpont a fenntart6 altal kijeldlt CGR kdnyveld

programmal gondoskodik.

G) Osszeférhetetlenségi szabilyok

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi eseményre

vonatkozdan azonos személy nem lehet. Az érvényesitési feladatokat ellaté ugyanazon

gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,

utalvanyozdsra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel.

A Dokumentécios Kézpont vezetdje felelds a jovahagyott koltségvetésében szerepld

eldirdnyzatok felhasznalasanak sziikségességéért, az igénybe vett beszerzések és

szolgaltatdsok mennyiségéért és mindségéért az elvarhatd takarékossdg betartasa

mellett.

A szamviteli, konyvvezetési feladatok ellatasa

1.

Beérkezd szamlak kezelése

A szamlakat a Dokumentacios Kozpont vezetje ellenérzi olyan szempontbdl,
hogy koételezettségvallalas megtortént-e a szamlazott tétel esetében és
befogadhato-e a szamla. Amennyiben befogadhaté 4atadja a pénzigyi
iigyintézbnek, aki alaki és tartalmi szempontbdl ellenérzi, beiktatja, felszereli a
kotelezettségvallalds nyilvantarté lapjaval, az utalvanyrendelettel, alairatja a
teljesités igazoloval, majd érvényesiti, ezutan amennyiben készpénzes kifizetés
atadja a pénztarosnak kifizetésre, vagy ha utalassal sziikséges kiegyenliteni teljesiti
a kifizetést.

A be nem fogadhaté szamlakat postafordultdval a kiallité részére vissza kell
kiildeni.

Bankkartyds vasarlasra kizarolag az intézményvezetd jogosult. Amennyiben
200.000,- Ft-ot meghaladdé a bankkartyds vasarlas, a vasarlaskor az
intézményvezetd kiallita a megrendelét és azt visszaigazoltatja a vésarlas
helyszinén a szamlat kiallitoval.

A bankkartyas vasdrlasok szamlait, dokumentumait az intézményvezetdje a
vasarlast kovetden haladéktalanul, de legkésobb 3 munkanapon beliil atadja a

pénziigyi tigyintézonek a szamla kényvelésben torténd rogzitésére.



2. Banki utalasok
A Dokumentacios Kozpont szamldinak atutalassal torténd kiegyenlitését a

szamlavezetd pénzintézetnél bejelentett alairdk hagyjak jova.

3. Fokonyvi kényvelés
A Dokumentdcios Kozpont a banki kivonatok megérkezését kivetden a szamviteli
jogszabalyokban meghatarozott bizonylatok alapjan, a szamviteli szabalyzatokban
foglaltaknak megfelelden gondoskodik a gazdasagi esemény fokényvi

kényvelésben torténd régzitésérol.

4. A beszamolasi kotelezettségek teljesitése
A Dokumenticiés Kézpont elkésziti az éves beszamoldkat a rendelkezésére allé
szamviteli és pénziigyi nyilvantartasok alapjan, tovabba eleget tesz a havi
pénziigyi adatszolgaltatasi kitelezettségeknek a MAK felé a rendelkezésre 4li6
informatikai rendszeren keresztill, illetve sziikség szerint papir alapon egyarant. A
beszamolé szoveges részéhez tartozod szakmai feladat teljesitések ismertetését

sziikség szerint a Dokumentacios K6zpont vezetoje koteles elkésziteni.

5. A vagyon nyilvantartdsaval kapcsolatos feladatok
A Dokumentaciéos Kdzpont végzi a targyi eszkdézdk szamviteli nyilvantartasi
feladatait a fenntarto altal kijelslt CGR k6nyvel6 program tirgyi eszkdz modul
nyilvantarté6 programban. A Dokumentacidos Kozpont vezetdje a fenntartd altal
Osszeallitott leltdrozdsi Gtemtervben leirtak szerint, a gazdalkodo szervezet
leltarozasi szabalyzataban foglaltak alapjan végzi el az év végi leltarfelvételt,
annak Osszesitését és kiértékelését. A Dokumenticios Kozpont a felesleges
vagyontargyak feltarasanak, hasznositasanak és selejtezésének a szabalyzatban
elirtak alapjan elvégzi a feltdrast és errdl irasban értesiti a Hivatal vezetdjét.
Tovabbi intézkedések a Hivatal ez irdnyd Allasfoglalasa alapjan tehetéek. A
Kozgyiilés altal jovahagyott beruhazas, felujitds végrehajtasarél a Hivatal

gondoskodik a Dokumentacios Kézpont vezetdjének kdzremiikddésével.



VII.

VIIIL.

IX.

4)

A pénzkezelés rendje

1.

A Dokumentacios Kozpont latja el a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat, mind
a bankszamla, mind pedig a készpénzforgalom tekintetében.
A Dokumentéciés Kozpont altal készpénzben beszedett bevétel sajat gazdalkodasa

teljesitésére fordithato.

A készpénz kifizetések, illetve banki dtutalasok szabalyszerii lebonyolitasaért a
Dokumentacios Kozpont vezetGje a felelds.

A szigori szamadds( nyomtatvanyok nyilvantartasa és kezelése a Dokumentacios
Ko6zpontban torténik a Pénzkezelési szabdlyzatban leirtak szerint. A szigori
szamadasi nyomtatvanyok kezeléséért, kiallitasaért és elszamolasaert a

Dokumentacios Kozpont vezetdje felelos.

A beszerzések rendje

1.

A Dokumentacios Kozpont a miikidéséhez sziikséges, kéltségvetésben szerepld
nagyértékli eszkOzbeszerzési igényeit iitemezetten, a likviditasi helyzet
figyelembe vételével az iranyitd szervvel egyeztetve bonyolitja.

A Dokumentacios Kozpont felelés a beszerzések megtervezése soran létrejovo
beszerzési igények valodisagaért, a beszerzések mennyiségéért, mindségi
kovetelményeinek meghatarozasaért, illetve a koltségek indokoltsaganak

alitimasztasaért, valamint eldiranyzati fedezetéért.

A feleldsségvaillalds rendje

Az eldirdnyzat-felhaszndlas altaldnos szabdlvai alapjan a kéltségvetés végrehajtasa

sordn

1.

A Dokumentacios Kozpont vezetdje felelos azért, hogy a fokdnyvi kényvelés
teljes mértékben megfeleljen az elemi szinten rogzitett gazdasagi eseményeknek.

A Dokumentacios Kozpont vezetdjének felelosségi korébe tartozik a fentiek
kovetkeztében a koltségvetés-tervezés soran leadott igények mértékenek és a

tételek mennyiségének pontos felmérése és analitikus alatdmasztdsa szerint

tervezett eldiranyzatok felhasznalasa.



3. A Dokumentacios Kozpont vezetdje felelds a jovahagyott eléiranyzatok keretein
beliil a hatékony gazdilkodasért, valamint a takarékos és szilkséges
felhasznalasert.

4. A Dokumentacios Kdzpont kotelessége, hogy az elére nem lathatd ,,vis mator”
eseteket analitikusan alatimassza, arr6l a Hivatalvezett értesitse, illetve

kezdeményezze az eloiranyzati fedezetének biztositasat.

B) A munkaerd-gazdalkodas nyilvantartasi és foglalkozaspolitikai feladatai ellatasa:

1. A Dokumentaciés Kdzpont vezetdje 6nallé bérgazdalkodasi jogkort gyakorol. Ennek
keretében az allascserékbdl keletkezett bérmegtakaritdst, tovabba a tdvollétek miatti
bérmaradvanyt a szabalyozott keretek kzoétt szabadon felhasznalhatja.

2. A Kozgyiilés altal a koltségvetési hatarozattal jovahagyott létszamkerettel a
Dokumentacios K6zpont dnalloan gazdalkodik.

3. A Dokumenticiés Kozpont koteles a munkaerd-gazdilkodds, a munkaiigyi
nyilvantartds, az illetményszamfejtést eldkészitd, a személyi juttatasok
utalvanyozasanak elokészité feladataikat sajat maga ellatni a meghatarozott
foglalkozaspolitikai kérdések és a munkaltatoi jogkor torvényes gyakorlasanak
figyelembe vételével.

4. A Dokumentécidos Kézpont feladata az eseti illetmények szamfejtése és kifizetése.

C) Uzemeltetéssel, fenntartdssal, mitkédtetéssel, a vagyon haszndlatdval, hasznositdsdval

dsszefiigad feladatok elldtdasa:

1. A Dokumenticiés Kozpont vezetdjének feladata az intézmény épiilet-fenntartési,
karbantartasi feladatainak megszervezése. Felméri az ingatlan rendeltetésszeri

hasznalatahoz sziikséges karbantartasi feladatokat.

D) Az analitikus nyilvantartassal, kényvvezetéssel és a beszamolasi kotelezettséggel,

eladatok:

adatszoledltaldssal, vagyonleltdrral dsszefii

1. A Dokumentacids Kozpont fokonyvi koényvelési feladatai, beszamolasi
kotelezettségei, pénziigyi informacios kotelezettségei korébe tartozé feladatait a

Dokumentécids Kozpont gazdalkodasi iigyintézdje latja el.



E) A szamwviteli

2. A Dokumentaciés Koézpont a vagyonleltdr gondozasaval Osszefiiggd feladatokat

ellatja, a beszdmolohoz kapcsolodd eszkéz-nyilvantartasi és mérleg analitikus

alatamasztasi feladatok elvégzésével Gsszefiiggd feladatokat elvégzi.

olitika, az ellendrzés és dnellendrzés szabdlvai_kerekités és mds szabalvok

alkalmazasa:

. A felek megillapodnak abban, hogy a Dokumentacios Koézpont a Hivatalnal

rendszeresitett szamviteli politikat, targyi eszk6z6k mindsitését és az értékcsbkkenési
leiras é&ltaldnos és egyedi szabalyait, leltarkészitési, leltirozasi, selejtezési,
merlegkeszitési, eszkdz- forrasértékelesi szabalyait kételes kdvetni, ahhoz analitikus

alatamasztast adni.

. A Hivatal feladata, hogy jelen megallapodisban foglaltak szerint elokészitse az

egységes szamviteli politikat, targyi eszk6z8k mindsitését és az értékcsdkkenési leirds
altalanos ¢s egyedi szabdlyait, leltarkészitési, leltarozasi, selejtezési, mérlegkészitési,
eszk6z- és forrasértékelési szabalyait, a megadott analitikus adatok alapjan elkészitse a

fokonyvi szint szamokat, mérlegszamokat,

. A Dokumentacios Kozpont és a Hivatal egységes koltségvetés-tervezés, beszerzési és

szamviteli, kdnyvvezetési rendszer alapjan latjak el feladataikat. A Dokumentacios
Kézpont meghatarozott formaban és tartalommal bévitheti sajat nyilvantartasait a

szakmai tevékenység igényeinek megfelelden.

Az egyéb nyilvantartasok vezetése

. A Dokumentacios Kozpontnal vezetendd nyilvantartasok a kévetkezok:

a) munkaiigyi nyilvantartas (személyi anyag),

b) targyi eszk6z6k nyilvantartasa,

c) eszkoOzvaltozasok

d) palyazatok eldiranyzatai felhaszndlasa (CGR programbdl lekert kiadasok

palyazatonkénti részletezése).

. A felek megallapodnak abban, hogy a vagyonleltar nyilvantartasaval, modositasdval

Osszefiiggd feladatokat a fenntartdé altal meghatarozott kdvetelményrendszer szerint

latjak el.

. A vagyon nyilvantartasaval 6sszefiiggdé feladatok kdziil a Dokumentacios Kozpont

feladata az immaterialis javakrol, tirgyi eszk6zokrol, beruhazasokrol, beruhdzasokra
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adott elolegekrdl toérténd nyilvantartds az irdnyitd szerv altal biztositott kdnyvelo

program eszkdznyilvantarté moduljaval toriéné vezetése.

A belsd kontrollrendszer és a belsd ellendrzés

. A Dokumentacios Kozpont vezetje az altala vezetett koltségvetési szerv

vonatkozasaban kételes a belsd kontrollrendszer keretében kialakitani, mitkédtetni és
fejleszteni a  kontrolikrnyezetet, a  kockazatkezelési  rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikacios rendszert — kivéve a belso

ellenérzést -, tovabba a nyomon kdvetési rendszert.

. A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a kdltségvetési szervek

bels6é kontrollrendszerérdl és belsd ellenbrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet eldirasait, tovabba az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett

modszertani utmutatokban leirtakat.

. Az ezekkel kapcsolatos feladatokat egyrészt az {igyintézoi szintl, egymast kovetd

munkafolyamatok ellatasa (pl. teljesitésigazolasok és az ezeket kivetd érvényesitések
vagy a vezetdi szintil utalvanyozasok és azok ellenjegyzései, illetve mas iranyd
elozetes vagy utolagos vezet6i ellendrzések) keretében kell ellatni részben a

Dokumentécios Kozpontnal, részben pedig a Hivatalban.

. A fenntartd altal megbizott belsé ellenbrzést végzd szerv, vagy személy vizsgélati

jogosultsaga kiterjed a Dokumentacios Kodzpontra is. A belso ellendr tevékenységét

éves munkaterv €s esetenkénti megbizatasok alapjan végzi.

Az informacié- szolgailtatisok miatti felelosség meghatirozisa

. A Dokumenticiéos Kdzpont kételes azon dokumentumokat, nyilvantartasokat vezetni

és azokat rendelkezésre bocsatani, amelyek lehetové teszik a Dokumentaciés Kdzpont
adatait tartalmazo informécick szolgaitatasat. A teljes kori adatszolgaltatasért és

annak pontossagaért a Dokumentacios Kozpont vezetdje a felelds.

. A pénziigyi informaciok teljeskériiségéért és a kdliségvetési  kapcsolatok

bemutatisinak valodisagaért a Dokumentaciés Koézpont vezetdje tartozik

felel6sséggel.
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Beszamolas

. A Dokumentaciés Kdzpont feladata a vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos

kényvvezetési, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség

teljesitése.

A konyvviteli mérleg alatamasztasat szolgald leltirozds (mennyiségben vagy
egyeztetéssel) elvégzésének idépontjat, feleloseit és helyszineit a leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzat tartalmazza.

A Dokumentacios Kozpont szakmai feladatellatasat bemutatd széveges beszamold

elkészitése a koltségvetési szerv vezetdjének a feladata.

Vegyes rendelkezések:

A felek megallapodnak abban, hogy gazdalkodasi tevékenységiik sordan a vonatkozd
jogszabalyok, szabalyzatok alapjan, jelen megallapodds szerint jarnak el.

A felek megallapodnak abban, hogy a felsorolt feladatokkal &sszefiiggé, a Hivatalra
jovahagyott szabdlyzatok hatalya kiterjed a Dokumentaciés Kozpontra is

a) Szamlarend,

b) Szamviteli politika,

c) Eszkdzdk és forrasok értékelési szabalyzata,

d) Beszerzési szabalyzat,

e) Leltarozasi €s leltarkészitési szabalyzat,

) Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének szabélyzata,
£) Informatikai adatbiztonsagi szabalyzat,

h) Bizonylati rend,
i) Anyag ¢€s eszkdzgazdalkodasi szabalyzat.

A fentieken til a Dokumenticiés Kozpont miikddését és gazdalkodasat érinté sajat
belsé szabalyzatokat, rendelkezéseket koteles elkésziteni, mely szabalyzatok lehetnek
kiilénosen:

a) Integralt kockazatkezel€si szabalyzat,

b) Ellenérzési nyomvonal,
c) A szervezeti integritast sértd események kezelésének eljarasrendjérdl szdld
szabalyzat,

d) Belfoldi és kilfoldi kikiildetések elrendelésével ¢és lebonyolitasaval,

elszamolasaval kapcsolatos szabalyzat,
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e) Reprezenticios kiadasok felosztasdt, azok teljesitésének €s elszamoldsanak

szabdlyzata
f) Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendje,
2) Vezetékes €s mobiltelefonok hasznalata,

h) Cafeteria szabalyzat.
A Hivatal és a Dokumenticios Kbézpont megallapodnak abban, hogy az allamhaztartasrol
sz0l0 térvény végrehajtasardl sz6lo 368/2011. (XI1.31.) Korm.rendelet 13. § (2) bekezdés a)
pontban eldirt belsd szabalyzatok elkészitésének kotelezettségét oly modon teljesitik, hogy a
Hivatal elkésziti a szabalyzatokat, amelyeket véleményeztetésre atad a Dokumentacios
Koézpont szamara. A Hivatal belsé szabalyzatainak hatalyat ki kell terjeszteni a
Dokumentacios Kézpont mitkddésére is.
Ziré rendelkezések

1. Ez azegyiittmiikodési megéllapodas 2019. oktdber 3. napjan 1ép hatalyba.

A modositott egyiittmikddési megallapodas 2020. oktdber 1. napjan 1ép hatdlyba.
2. Jelen megdllapodas modositasait barmelyik fél kezdeményezheti az

onkormanyzathoz adott kérelem formajaban, amelyrél a felek eldzetesen
egyeztetnek.
3. Jelen megallapodas és annak modositasa a Kozgyiilés jovahagydsaval lép hatalyba.
4. Jelen megillapodas megsziinik barmely fél megsziinésével, atszervezésével, a

Kézgyilés alapitéi dontésével.

%’P,%u Mari ':' Ezmeényvezeto Dr. Badlint Anna (h!vatalv
7. o8 &

4 D, g 3
44 14 ‘:"ﬂﬁuﬂ u\?\\}\ \\\Q
3] : “\'.\Q'\

- Bundany ¥

Zaradék
A Magyarorszagi Romanok Orszagos Onkormanyzatanak Kozgyiilése az egyiittmitkddési
megallapodast a 118/2019. (X.2.) szz. MROO hatirozataval hagyta joéva, és a 134/2020.
(IX.30.) sz. hatdrozataval modositotta. A mddositas 2020. oktdber 1. napjan 1ép hatalyba.

Gyula, 2020. oktdber 1.
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