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2/2016. (1.4.) szamu szabalyzat

a kézérdeki adatok kézzétételérl és az adatigénylések
teljesitésének rendjérsl

A Magyarorszigi Rominok Orszigos Onkormanyzat Hivatalinak (a tovibbiakban: MROO Hi-

vatala) HivatalvezetSje

- az informicios Snrendelkezési jogrol és az informicidszabadsagrél sz6l6 2011, évi CXIIL
torvény,

- az allamhaztartastol szolo térvény végrehajtisarol szolo 368/2011. (N1.31.) Korm. rendelet
6. melléklete,

- a kozérdeki adatok elekeronikus kozzétételére, az egységes kozadatkereso rendszerre, vala-
mint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozd részletes szabalyokrol
52616 305/2005.(X11.25.) Korm. rendelet (a tovibbiakban: Korm.r.), alapjin, figyelemmel

- a kozzetételi listakon szereplo adatok kézzétételéhez sziikséges kbzzététell mintikedl szdld
18/2005.(X11.27.} IHM rendeletre (a tovabbiakban: IHM r.)

a kozérdeki adatok kozzétételének és az adatigénylések teljesitésének rendjére vonatkozdan az
alabbi szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) teszem ko6zzé és rendelem alkalmazni:

ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.) A szabalyzat célja, hatdlya

a) E Szabalyzat célja a k6zérdekd adatok rogzitésének, megismerésiik, nyilvanossaguk biztosita-
sanak, tartalmuk frissitésének, kozzétételitk rendje, valamint az egyes felelGsségek rogzitése.

b) E Szabalyzat hatilya kiterjed az MROO Hivataliban dolgoz6 tigyintézdk és iigykezelS tevé-
kenységével kapcsolatos, mitkédésiik soran keletkezd kézérdekd adatokra valamint kozer-
dekbal nyilvinos (tovibbiakban egyiittesen: kozérdekii adat) adatokra.

2.) Fogalom-meghatarozasok

E Szabalyzat alkalmazasaban:

Kozzétéret. a vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositas nélkil, korlitozastol mentesen, dijmentesen t6rténd

hozzaférhetové tétele, melyre vonatkozé kotelezettségét a Magyarorszdgi Romdnok Orszigos
Onkormanyzata honlapjan (wwiw.atruroman.hu) teljesit.

Adatfelelss, adatkigls: Az MROO Hivatalinak hivatalvezetje, illetve az altala — tavolléte esetére
meghatalmazott — ligyintézo.

3.) AKOZZETETELLEL KAPCSOLATOS FELADAT- ES HATASKOROK

a) A hivatalvezeto
- megillapitja, modositja, kozzéteszi a Szabalyzatot, ellendrzi annak végrehajtasat;
- kiadmanyozza az egyedi adatigénylésekre adott valaszokat;
- az adatokat szitkség szerint helyesbiti;
- az adatokat a jogszabalyok alial elGirt gyakonsaggal frissiti és az el6z6 allapot szerind ada-
tot archivumba helyez,
- az adatokat eltavolitja a jogszabalyok altal elGirt megorzési ido eltelte utan.



A fenti feladatok ellitasa soran:

- az adatok megfelels bemutatasa érdekében az altalinos kozzétételi listinak megfelelo
struktiraban adatnyilvantartast alakit ki és tizemeltet;

- a honlap elérhetetlenségét okozd barmely tizemzavar eseten intézkedik a hiba elharitasa fe-
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- a technikai lehetoségek figyelembevételével gondoskodik az adatok jogosulatlan megval-
toztatasa, torlése, megsemmisilése, sériilése elleni védelemrdl, a sénilt adatok helyredllita-

sarol.

b) A hivatalvezetS dltal sszeallitott adatcsomagot — a megfelelé struktiuriban és megjelenés
mellett — az MROO Hivatal hivatalvezetdje, vagy az altala kijelolt tigyintézé t5ld fel a hon-
lapra. Adatmodositast, adatkezelést kizdrolag a hivatalvezetd — vagy meghatalmazottja — uta-
sitasara lehet elvégezni.

c) A kozzétett adatok formatuma
A hivatalvezeto a kozzétételi egységeket html 4.0 vagy pdf v1.3 formatumban késziti el.

Az egyéb rendelkezésre bocsitott dllominyokndl a széles kora elérhetGség biztositisa végett elsé-
sorban a kovetkez6 formatumokat kell hasznalni:

application:

pdf, msword, zip, msexcel, mspower point
text:

plain, rtf, html

audio:

X-wav, mpeg

video:

x-msvideo, quicktime, mpeg

image:

jpg; png, gif, tf, bmp.

Mis formdtumokat egyéb rendelkezéste boesitott dllominyokndl akkor lehet alkalmazni, ha a fent
felsorolt formatumok nem alkalmasak vagy csak jelentosen hatrinyosabb feltételek (méret, sebes-
ség) mellett alkalmasak ugyanazon informacio megjelenitésére.

A KOZERDEKU ADATOK EGYEDI IGENYLESENEK ES TELJESITESENEK
SZABALYAI

4.) Az adatigénylés maodja

2) Az MROO és Hivatalinak kézzétételi listijdban nem szereplé kozérdeki adat megismerése
wrant (az Avtv-ben meghatirozott kivételekkel) barki igenyt nygjthat be szoban, irasban vagy
elektronikus uton.

b) A kérelem eloterjeszthet6 az adatigénylo anyanyelvén, vagy romanul, vagy barmely mas nyel-
ven. Az adatszolgaltatist magyar vagy roman nyelven kell biztositani.

c) Ha a kérelem nem magyar, vagy romain nyelvd, intézkedni kell annak leforditasa irant. A fordi-
tishoz elsGsorban a Hivatal dolgozdinak nyelvismeretére kell tamaszkodni, ennek hianyaban
kiilsé szakembert kell megbizni.



d) Irasos kérelemhez e Szabalyzat 1. sz. mellékleteiben meghatirozott formanyomtatvinyt (Kéz-

érdekid adat megismerésére iranyulo igénybejelento lap és Kérelem) kell hasznalni, mely a hi-
vatalvezetonél igényelhets, de az MROO honlapjarol is letolthetd.

A kozérdekd adat szolgaltatasara iranyuld kérelmet az eljaras teljes idotartama alatt az adat-
igénylo barmikor visszavonhatja, az MROO Hivatala azonban jogosult az adatszolgaltatassal
kapcsolatban a visszavonasig keletkezett koltségeinek megtéritését kérni.

5.) A kérelmek vizsgalata

a)

d)

A hivatalvezeté a kérelmet — annak tartalma alapjan — haladéktalanul kételes megvizsgalni
abbél a szempontbdl, hogy:

amennyiben nem a formanyomtatvinyon nyujtottak be az igényt, ugy az tartalmazza-e az
igénybejelents lapon szerepl6 informaciokat;

az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e;

az igényelt adatokat az MROO Hivatala kezeli-e;

az igényelt adatok kozérdeka adatnak, illetve kézérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiilnek-e,
megtalialhatéak-e az 6nkormanyzat honlapjan;

a kért médon vannak-e tirolva az MROO Hivataliban, vagy feldolgozisuk sziikséges;

a kérelmez6 elérhetdsége tisztazott-¢;

az adatszolgiltatis teljesitése okoz-e 2z MROO Hivatalinak kiilon koltséget, ha igen, akkor
ennek megtéritését a kérelmezo villalja-e.

Ha az (1) bekezdésben meghatirozott kérilmények a kérelembél nem dllapithaték meg, a
kérelmezivel fel kell venni a kapcsolatot és a hianyzé adatokra vonatkozoan be kell szerezni
nyilatkozatit. Amennyiben a kérelmez6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjelSlni, az
MROO Hivatala koteles e tekintetben segitséget nyujtani.

A kérelmez6t6] egyértelmil nyilatkozatot kell kérni, hogy a koltségek ismeretében fenntartja
vagy modositja-e kérelmét. Amennyiben a koltségek megtéritését nem vallalja, k6ézo6lni kell,
hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és modon kaphat tajékoztatast, amely nem
okoz meg nem tériil kdltséget az MROO Hivatlinak.

Ha a kért adatot nem az MROO Hivatala kezeli, a hivatalvezet a kérelmet legfeliebb 3
munkanapon belil tovabbitja az illetékes szervnek, amirdl egyidejileg tajékoztatja az adat-
igenylot is.

A kérelmet el kell utasitani, ha a kért adatok nem kozérdeki adatok. Az igény teljesitésének
megtagadisardl, annak indokaival egyiitt 8 napon beliil irasban értesiteni kell az adatigenylot.

A koézérdekl adat megismerése irant igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert 2 nem
magyar anyanyelvi személy az igényét anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven fogal-
mazia meg.

Amennyiben olyan adat megismerésére irinyul a kérelem, amelyet az MROO Hivatala a jog-
szabalyok altal elrendelt formaban és adattartalommal az Onkormanyzat honlapjin mar koz-
zétett, a kérelmezot errdl tdjékoztatni kell a fellelhetdséget is ideértve.

6.) A kérelmek teljesitése

a)

A kozérdeka adat megismerésére iranyulo kérelemnek az igény tudomasra jutasit kévetd
legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil eleget kell tenni.



b) A Hivatal a kérelmcket az adatokba valo betekintes lehetévé tételével is teljesithet.

d)

Betekintésre az MROO Hivatal hivatalos helyiségeiben, munkaidében, az adatigénylével els-
zetesen egyeztetett idSpontban keriilhet sor. Az igénylé az adatokrol feljegyzést készithet, il-
letve azokrol mdsolatot kaphat. Ennek megtorténtérol feljegyzest kell késziteni.

Az adatszolgaltatasnak — amennytben az aranytalan kolrséggel nem jir —, az igényl6 altal ki-
vant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. (postai levélben, telefaxon, e-
mailben, floppyn, CD-n, DVD-n).

Ha a kérelem csak részben teljesithetd, a kérelmezot tajekoztatni kell a nyilvanossigra hoza-
talban korlatozott adatok korérdl és megismerhetdsegének madjardl. Az adatszolgaltatis so-
ran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum
a kérelmez6 éltal meg nem ismerheté adatot is tartalmaz, akkor a masolaton a meg nem is-
merhet6 adatot felismerhetetlenne kell tennu.

7.) Az adatigénylések kezelése, nyilvintartasa

a)

b)

d)

Az adatigénylési kérelmeket a kijelolt ugyintéz6 tktatja. Az dgyiratban rogziteni kell a kérelem
érkezésének idopontjat, a kérelmezdvel vald kapcesolatfelvétel tényét és indokat, az adatszol-
giltatis megtorténtének idejét és médjat, tovabba ha a kérelmet hatiridSben nem lehetett el-
intézni, akkor ennek okat 1s.

Az adatszolgaltatast elokészits ugyintézd az egyedi adatigénylésekrdl — jelen Szabalyzat 2. és
3. sz. melléklete szerind tartalommal - nyilvintartist vezet, melyben elkiilénitve kell feltiin-
tetni a teljesitett, valamint az elutasitott kozérdeki adatigényléseket.

Az elutasitott kérelmekrdl — azok indokolisaval egyetemben - a hivatalvezetd a targyévet
kovetd janudr 31. napjiig tijékoztatja az Nemzeti Adatvédelmi és Informdcioszabadsag Ha-

tosagot.

A hivatalvezeto az onkormanyzat kézzétételi listijiban nem szereplo kozérdeki adatokra
vonatkoz6 adadgénylések adatai alapjin évente felillvizsgilja a listat és a jelentos arinyban
vagy mennyiségben felmeriilt adatgénylések alapjin, azt kiegésziti.

8.) Az adatszolgaltatas téritési dija

3)

b)

Az igényelt kozérdekl adatokat tartalmazo adatbazisrdl térténé masolat készitéséért — legfel-
jebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig tetjedden — a Hivatal a 4. sz. mel-
léklet szerint koltségtéritést allapit meg, melynek Gsszegét az igénylé kérésére elore kozolni
kell.

A fizetend§ téritési dij 6sszegérdl az MROO Hivatal pénztirosa szamlat allit ki.

Amennyiben az adatigényl$ a masolatot személyesen veszi 4t, egyidejlleg annak téritési dijat -
a szamla alapjin — az MROO Hivatal hizi pénztiriban befizetheti.

Amennyiben az adatigénylé nem készpénzzel kivin fizetni, tovabba az adatszolgaltatis nem
személyes atvétellel torténik, gy a téritési dij megfizetését a szamlahoz mellékelt dtutaldsi
megbizassal kell teljesiten.



9.) Jogorvoslat a kbzérdekii adatokra vonatkoz6 igények teljesitésével kapcsolatban

2) Amennyiben az MROO Hivatala a kézérdekd adatra vonatkozé igényt nem teljesiti, az igény-
16 a jogszabalyban meghatirozottak szernt birésaghoz fordulhat.

b) Az adatszolgiltatds megtagadisinak jogszerliségét és megalapozottsigit az MROO Hivatala
kdteles bizonyitani.

10.) Adatvédelmi elGirasok

a) Az MROO Hivatala a kdzzétett adatok megismerését személyazonositd adatok kdzléséhez
nem kétheti. Az elektronikusan kdzzétett adatokhoz t6rténd hozzaférés biztositdsihoz sze-
mélyes adat csak annyiban kezelhet5, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziiksé-
ges, a szemelyes adatokat ezt kévetden haladéktalanul t6r6lni kell.

b) Igénylés alapjan térténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosité adatai csak
annyiban kezelhetSk, amennyiben az, az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltsé-

gek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetSleg a koltségek
megfizetését kverGen az igényl személyes adatait haladéktalanul t6r6lni kell.

11.) Zar6 rendelkezések

a) Jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdések tekintetében a vonatkozo jogszabalyokat kel
alkalmazni.

b} Jelen Szabalyzat 2016. januir 1. napjin lép hatalyba.

Gyula, 2016. januar 4.
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1. sz. melléklet
IGENYBEJELENTO LAP

A Magyarorszigi Romidnok Orszigos Onkormanyzat Hivatalinak kezelésében 1évé
kozérdekii, vagy kozérdekbél nyilvinos adat megismerésére

1. Az adatigénylo Meve: .. ..ooviiiiiiiiiiiii

2. Levelezési cime: ..ot e
3. Az igényelt kézérdeki vagy kozérdekbal ayilvinos adat pontos meghatarozasa:
4.

O Az adatokrdl masolat készitését kérem

O Az adatokba vald helyszini betekinteést kérek

4.1. Csak mdsolat kérése esetén toltends ki:

Az elkészitett masolatokat

O Személyesen kivinom dtvenni

O DPostai Uton — a fent levelezési cimre — kérem megkiildeni

O Telefaxon a kévetkezd szimra kérem megkildent: ...............cooiiinnnn,

O Elektronikus Gton a kovetkez6 e-mail cimre kérem megkiildeni: ....................lLL
5. Az adathordozot

O sajat magam biztositom

0 a Hivataltdl kérem biztositani
6. Az adathordozé fajtaja:

O papir




g CD lemez
0 DVD lemez
O egyéb, mégpedig: ...
7. Villalom, hogy 4j adatok eloallitasaval és a masolatok készitésével osszefiiggésben felmertlt —
az MROO Hivatal kézzétételi szabalyzata mellékletében meghatarozott - kéltségeket leghké-

s6bb a misolatok dtvételéig 2z MROO Hivatal javira, a kidllitott szimla alapjin befizetem.

8. Tudomasul veszem, hogy kérelmem visszavonisa esetén az adatok elGallitasival Osszefiiggés-
ben a visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetm.



2. sz. mellékler

ADATSZOLGALTATASI NYILVANTARTAS

Ssz.:

Adatszolgiltatas

Ideje:

Madja:

Célja, jogalapja:

Igényls neve: | Ugyintézé:




3. s7z. melleklet

ELUTASITOTT
ADATSZOLGALTATASI KERELMEK
NYILVANTARTAS
Ssz.. | Adatkérés Igényld neve: | Elutasitis
oka:
Ideje: Modja: Célja, jogalapja: vz o]




KOZERDEKU ADATOK MASOLASANAK

KOLTSEGEI

4. sz. melieklet

. A masolatkészitési kolségen felul felszamitasra Keriil 2 mindenkon postai dijszabas szerind

postakoliség.

2. Amennyiben az adatigénylo az adathordozot sajar maga biztositja, tgy csak a masolasi koltseg

¢s a munkadij kerul felszamitasra.

Adathordozo Adathordozé Masolasi
koltsége (festek, stb.)
koltség

Papir (telefaxon
is)
(A/4-es méret)

2,5 Fr+ifa/oldal

8 Ft+afa/oldal

CD
lemez

80 Ft+ifa/lemez

DVD
lemez

110 Ft+afa/lemez
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