A Magyarorszagi Romanok Orszigos Onkormanyzata
kozérdekii adatok kdzzétételérdl és az adatigénylések
teljesitésének rendjérdl szo6lo szabalyzata

A Magyarorszigi Romdnok Orszigos Onkorményzat Hivatalinak (a tovabbiakban: MROO Hiva-

tala) Hivatalvezetoje

- az informacids onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsigrol sz6lé6 2011. évi CXIL
torvény,

- az dllamhaztartiscdl sz6l6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (NI1.31.) Korm. rendelet
6. melléklete,

- a kozérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszetre, vala-
mint a kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegriciora vonatkozé részletes szabalyokrdl
sz0l0 305/2005.(X11.25.) Korm. rendelet (a tovibbiakban: Korm.t.), alapjin, figyelemmel

- a kozzétételi listakon szerepls adatok kézzétételéhez sziikséges kozzétételi mintikedl sz6ld
18/2005.(X11.27.) IHM rendeletre (a tovabbiakban: IHM r.)

a kozérdekid adatok kozzétételének és az adatigénylések teljesitésének rendjére vonatkozdan az
alabbi szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) teszem kozzé és rendelem alkalmazni:

ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.) A szabalyzat célja, hatalya

a) E Szabdlyzat célja a k6zérdeki adatok régzitésének, megismerésiik, nyilvanossiguk biztosita-
sanak, tartalmuk frissitésének, kozzétételikk rendje, valamint az egyes feleldsségek rogzitése.

b) E Szabilyzat hatilya kiterjed a Magyarorszigi Rominok Orszigos Onkorminyzatiban (a
tovibbiakban: MROO), MROO Hivataliban és a MROO Dokumenticiés és Informaicids
Kézpontban (a tovibbiakban: MROO Dok. és Inf. Kézpont) dolgozé iigyintézdk és iigyke-
zelo tevékenységével kapcsolatos, mikodésiik sorin keletkezd kozérdekd adatokra valamint
kézérdekbal nyilvanos (tovabbiakban egyiittesen: kozérdekid adat) adatokra.

2.) Fogalom-meghatirozasok
E Szabalyzat alkalmazasaban:

Kizzététel: a vonatkozd jogszabilyokban meghatirozott adatoknak internetes honlapon, digitilis
formaban, barki szimadra, személyazonositis nélkiil, korlitozistol mentesen, dijmentesen t6rténd
hozzaférhetove tétele, melyre vonatkozd kotelezettségét a Magyarorszigi Rominok Orszigos

Onkormanyzata honlapjin (www.atruroman.hu) teljesiti.

Adatfelelés, adatkiz/s: Az MROO Hivatalinak hivatalvezetdje, illetve az dltala — tavolléte esetére
meghatalmazott — tigyintézo.

3.) AKOZZETETELLEL KAPCSOLATOS FELADAT- ES HATASKOROK

a) A hivatalvezetd
- megallapitja, modositja, kbzzéteszi a Szabalyzatot, ellendrzi annak végrehajtasat;
- kiadmanyozza az egyedi adatigénylésekre adott vilaszokat;
- az adatokat sziikség szerint helyesbit;
- az adatokat a jogszabalyok altal elGirt gyakorisiggal frissiti és az el6z6 dllapot szerinti ada-
tot archivumba helyezi;



- az adatokat cltavolitja a jogszabalyok altal elbirt megdrzési idd eltelte utin.

A fenti feladatok ellitdsa soran:

- az adatok megfelelé bemutatisa érdeckében az dltalanos kozzététel listanak megfelelo
struktiraban adatnyilvantartast alakit ki és Gzemeltet;

- 2 honlap elérhetetlenségée okoz6 barmely iizemzavar esetén intézkedik a hiba elharitdsa fe-
lol;

- a technikai lehetSségek figyelembevételével gondoskodik az adatok jogosulatlan megval-
toztatisa, torlése, megsemmisiilése, sériilése elleni védelemrdl, a sérilt adatok helyreallira-
sarol,

b) A hivatalvezets dltal &sszedllitott adatcsomagot — a megfelels struktiriban és megjelenés
mellett — az MROO Hivatal hivatalvezetéje, vagy az iltala kijelolt iigyintézé tolt fel a hon-
lapra. Adatmdédositist, adatkezelést kizarolag a hivatalvezet6é — vagy meghatalmazottja — uta-
sitasara lehet elvégezni.

c) A kozzétett adatok formatuma
A hivatalvezet6 a kozzétételi egységeket html 4.0 vagy pdf v1.3 formatumban késziti el.

Az egyéb rendelkezésre bocsatott dllomanyoknal a széles ko elérhetoség biztositasa végett els6-
sorban a kovetkezd formatumokat kell hasznalni:

application:

pdf, msword, zip, msexcel, mspower point
text:

plain, rtf, heml

audio:

X-wav, mpeg

video:

x-msvideo, quicktime, mpeg

image:

ipg: png, gif, tf, bmp.

Mas formatumokat egyéb rendelkezésre bocsatott allomanyoknal akkor lehet alkalmazni, ha a fent
felsorolt formatumok nem alkalmasak vagy csak jelentdsen hatrinyosabb feltételek (méret, sebes-
ség) mellett alkalmasak ugyanazon informacié megjelenitésére.

A KOZERDEKU ADATOK EGYEDI IGENYLESENEK ES TELJESITESENEK
SZABALYAI

4.) Az adatigénylés médja

a) Az MROO, MROO Hivatalinak és MROO Dok. és Inf. Kézpont kdzzétételi listijaban nem
szereplo kozérdek adat megismerése irant (az Avtv-ben meghatarozott kivételekkel) barki
igényt nyijthat be széban, irasban vagy elektronikus aton.

b) A kérelem elGterjeszthetd az adatigénylé anyanyelvén, vagy romanul, vagy barmely mas nyel-
ven. Az adatszolgiltatist magyar vagy roman nyelven kell biztositani.

c) Ha a kérelem nem magyar, vagy roméin nyelvi, intézkedni kell annak leforditasa irant. A fordi-
tashoz elsosorban a Hivatal dolgozoinak nyelvismeretére kell timaszkodni, ennek hidnyiban
kiils6 szakembert kell megbizni.



d) Irisos kérelemhez e Szabilyzat 1. sz. mellékleteiben meghatirozott formanyomtatvinyt (Koz-

érdeki adat megismerésére iranyulo igénybejelentd lap és Kérelem) kell hasznalni, mely a hi-
vatalvezetnél igényelhetd, de az MROO honlapjardl is letdlthets.

e) A kozérdekn adat szolgaltatasara iranyulo kérelmet az eljaras teljes idétartama alatt az adat-

igénylé barmikor visszavonhatja, a2z MROO Hivatala azonban jogosult az adatszolgaltatissal
kapcsolatban a visszavonasig keletkezett koltségeinek megtéritését kerni.

5.) A kérelmek vizsgalata

a)

d)

A hivatalvezeté a kérelmet — annak tartalma alapjin — haladéktalanul kételes megvizsgalni
abbol a szempontbdl, hogy:

amennyiben nem a formanyomtatvinyon nyujtottik be az igényt, Ugy az tartalmazza-e az
igénybejelentd lapon szerepld informacidkat;

az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e;

az igényelt adatokat az MROO Hivatala kezeli-e;

az igényelt adatok kézérdekd adatnak, illetve kozérdekbdl nyilvinos adatnak mindsiilnek-e,
megtalilhatéak-e az dnkormanyzat honlapjan;

a kért médon vannak-e tirolva az MROO Hivataliban, vagy feldolgozisuk sziikséges;

a kérelmezé elérhetosége tisztizott-e;

az adatszolgiltatis teljesitése okoz-e az MROO Hivatalinak kiilén kéltséget, ha igen, akkor
ennck megtéritését a kérelmezé villalja-e.

Ha az (1) bekezdésben meghatirozott korilmények a kérelembol nem allapithatok meg, a
kérelmezdvel fel kell venni a kapcsolatot és a hidnyzd adatokra vonatkozdan be kell szerezni
nyilatkozatit. Amennyiben a kérelmezd nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az
MROO Hivatala kételes e tekintetben segitséget nyujtani.

A kérelmezotol egyértelmi nyilatkozatot kell kérni, hogy a kéltségek ismeretében fenntartja
vagy modositja-e kérelmét. Amennyiben a koéltségek megtéritését nem villalja, kézolni kell,
hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és modon kaphat tijékoztatast, amely nem
okoz meg nem tériil6 kéltséget az MROO Hivatalinak.

Ha a kért adatot nem az MROO Hivatala kezeli, a hivatalvezetd a kérelmet legfeljebb 3
munkanapon beliil tovibbitja az illetékes szervnek, amirdl egyidejileg tijékoztatja az adat-
igénylot is.

A kérelmet el kell utasitani, ha a kért adatok nem kozérdekt adatok. Az igény teljesitésének
megtagadisirdl, annak indokaival egyiitt 8 napon beliil irasban értesiteni kell az adatigénylGt.

A kozérdeka adat megismerése irinti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvi személy az igényét anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven fogal-
mazta meg.

Amennyiben olyan adat megismerésére irinyul a kérelem, amelyet az MROO Hivatala a jog-
szabilyck dltal elrendelt formiban és adattartalommal az Onkorményzat honlapjin mar kdz-
zétett, a kérelmez6t errdl tijékoztatni kell a fellelhetGséget is ideértve.

6.) A kérelmek teljesitése

a)

A kozérdeki adat megismerésére irinyuld kérelemnek az igény tudomisra jutisit kévetd
legrévidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget kell tenni.



b)

d)

A Hivatal a kérelmeket az adatokba valo betekintés lehetové tételevel is teljesitheti.
Betekintésre az MROO Hivatal hivatalos helyiségeiben, munkaidében, az adatigényl6vel el-
zetesen egyeztetett idopontban keriilhet sor. Az igénylé az adatokrdl feljegyzést készithet, il-
letve azokrol masolatot kaphat. Ennek megtorténtérdl feljegyzést kell késziteni.

Az adatszolgiltatisnak — amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jir —, az igényl6 altal ki-
vant technikai eszkézzel, illetve moédon kell eleget tenni. (postai levélben, telefaxon, e-
mailben, floppyn, CD-n, DVD-n).

Ha a kérelem csak részben teljesithetd, a kérelmezst tajékoztatni kell a nyilvinossagra hoza-
talban korlitozott adatok korérol és megismerhetoségének médjardl. Az adatszolgdltatis so-
ran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy ha a kozérdekd adatot tartalmazé dokumentum
a kérelmezd altal meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, akkor 2 masolaton a meg nem is-
merheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

7.) Az adatigénylések kezelése, nyilvantartiasa

a)

b)

d)

Az adatigénylési kérelmeket a kijelSlt tigyintézé iktatja. Az ugyiratban rogziteni kell a kérelem
érkezésének idopontjat, a kérelmezovel vald kapesolatfelvétel tényét és indokat, az adatszol-
galtatas megtérténtének idejét és modjit, tovibba ha a kérelmet hatiridGben nem lehetett el-
intézni, akkor ennek okat is.

Az adatszolgiltatist elSkészitS ligyintéz az egyedi adatigénylésekr6l — jelen Szabélyzat 2. és
3. sz. melléklete szerinti tartalommal - nyilvintartist vezet, melyben elkiilonitve kell feldin-
tetni a teljesitett, valamint az elutasitott kozérdeki adatigényléseket.

Az elutasitott kérelmekr6l — azok indokolisival egyetemben - a hivatalvezets a targyévet
kovetd januar 31. napjaig tijékoztatja az Nemzeth Adatvédelmi és Informaiciészabadsig Ha-
tosagot.

A hivatalvezetd az 6nkorminyzat kozzétételi listdjaban nem szereplé kozérdekl adatokra
vonatkozo6 adatigénylések adatai alapjan évente felilvizsgilja a listat és a jelentGs aranyban

vagy mennyiségben felmerilt adatigénylések alapjan, azt kiegésziti.

8.) Az adatszolgiltatas téritési dija

a)

b)

Az igényelt kézérdeki adatokat tartalmazo adatbazisrdl térténd masolat készitéséért — legfel-
jebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértekéig terjedGen — a Hivatal a 4. sz. mel-
leklet szerint koltségteéritest allapit mep, melynek Gsszegét az igénylé kérésére elére k6zolni
kell.

Amennyiben az adatigényld 2 masolatot személyesen veszi at, egyidejiileg annak téritési dijit -
a szamla alapjin — az MROO Hivatal hizi pénztiriban befizetheti.

Amennyiben az adatigénylé nem készpénzzel kivan fizetni, tovibba az adatszolgiltatis nem
személyes atvétellel torténik, ugy a téritési dij megfizetését a szamlahoz mellékelt dtutalasi
megbizassal kell teljesiten.



9.) Jogorvoslat a kbzérdekii adatokra vonatkozo igények teljesitésével kapcsolatban

a) Amennyiben az MROO Hivatala a kézérdeki adatra vonatkozé igényt nem teljesiti, az igény-
16 a jogszabalyban meghatirozottak szerint birosighoz fordulhat.

b) Az adatszolgiltatis megtagadisinak jogszeriiségét és megalapozottsigit az MROO Hivatala
koteles bizonyitani.

10.) Adatvédelmi elbirasok

2) Az MROO Hivatala a kézzétett adatok megismerését személyazonosité adatok kozléséhez
nem kotheti. Az elektronikusan kdzzétett adatokhoz t6rténd hozzaférés biztositasahoz sze-
mélyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetlenil sziiksé-
ges, a személyes adatokat ezt kvetoen haladéktalanul t6r6lni kell.

b) Igénylés alapjin torténd adatszolgiltatis esetén az adatigénylé személyazonosité adatai csak
annyiban kezelhetk, amennyiben az, az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltsé-
gek megfizetését is — elengedhetetleniil szitkséges. Az igény teljesitésée, illetdleg a koltségek
megfizetését kvetGen az igényls személyes adatait haladéktalanul térdlni kell.

11.) Zar6 rendelkezések

a) Jelen Szabalyzatban nem szabdlyozott kérdések tekintetében a vonatkozé jogszabalyokat kell
alkalmazni.

b) Jelen Szabilyzat 2019. december 17. napjan lép hatalyba.

Gyula, 2019. december 16.




1. sz. melléklet
IGENYBEJELENTO LAP
A Magyarorszigi Roméanok Orszagos Onkormanyzat Hivatalanak kezelésében 1év3
kbzérdekii, vagy kézérdekbdl nyilvinos adat megismerésére
L Azadatigénylo neve: .. ..o e
2. Levelezési CIMe: c.o. it it e e e

3. Az igényelt kozérdeki vagy kozérdekbdl nyilvanos adat pontos meghatirozasa:

O Az adatokrdl masolat készitését kérem

O Az adatokba vald helyszini betekintést kérek

4.1. Csak mdsolat kérése esetén toltends ki:
Az elkészitett masolatokat
O Személyesen kivinom itvenni
O Postai dton — a fenti levelezési cimre — kérem megkiildeni
O Telefaxon a kovetkez6 szamra kérem megkildeni: ...
0 Elektronikus uton a kévetkezé e-mail cimre kérem megkiildeni: ........................
5. Az adathordozét
O sajat magam biztositom
O a Hivataltél kérem biztositani
6. Az adathordozd fajtdja:
O papir

o CD lemez




o DVD lemez

O egyéb, mégpedig: ...
7. Vallalom, hogy vj adatok elédllitasaval és a masolatok készitésével osszefiiggésben felmerult —
az MROO Hivatal kozzétételi szabilyzata mellékletében meghatirozott - koltségeket legké-

sSbb a masolatok atvételéig az MROO Hivaral javira, a kidllitott szamla alapjin befizetem.

8. Tudomasul veszem, hogy kérelmem visszavonaisa esetén az adatok el6allitasival osszefiiggés-
ben a visszavonasig felmenilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.



ADATSZOLGALTATASI NYILVANTARTAS

2. sz. mellellet

Ssz.:

Adatszolgaltatas

Ideje:

Maédja:

Célja, jogalapja:

Igényld neve:

Ugyintézé:




3. sz. mellékdet

ELUTASITOTT,
ADATSZOLGALTATASI KERELMEK
NYILVANTARTAS
Ssz.: Adatkérés Igényl6 neve: | Elutasitas
oka:
Ideje: Madja: Célja, jogalapja:




KOZERDEKU ADATOK MASOLASANAK

KOLTSEGEI

4. sz. melléklet

1. A masolatkészitési koleségen feliil felszamitdsra kert]l a mindenkori postai dijszabas szerinti

postakoltseg,

2. Amennyiben az adatigénylé az adathordozot sajat maga biztositya, ugy csak a masolisi kéleség

és a munkadij kerul felszamitasra.

Adathordozd Adathordozé Masolasi
koltsége (festck, stb.)
koltség

Papir (telefaxon | 2,5 Ft+ifa/oldal 8 Ft+afa/oldal

is)

(A/4-es méret)

CD 80 Ft+ifa/lemez -

lemez

DVD 110 Ft+ifa/lemez =

lemez
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